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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги 02417
Надання допомоги на проживання внутрішньо переміщеним особам
Центр надання адміністративних послуг Гоголівської селищної ради
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмістративної послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія
	Строки виконання етапів

	1.
	Прийом, перевірка пакету документів, реєстрація, видача опису вхідного пакету документів та формування справи
	Відділ соціального забезпечення

Адміністратор

ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Передача документів до відділу з питань надання державних соціальних допомог, субсидій та інших видів соціальної підтримки населенню №1 УСЗН Миргородської РДА
	Відділ соціального забезпечення

Адміністратор

ЦНАП
	В
	Протягом

1-2 дня

	3.
	Реєстрація вхідного пакету документів
	відділ з питань надання державних соціальних допомог, субсидій та інших видів соціальної підтримки населенню №1 УСЗН Миргородської РДА
	В
	Протягом

2 дня

	4.
	Передача пакету документів виконавцю для перевірки поданих документів та реєстрації, формування особової справи. Визначення повноти поданих документів, правильність їх оформлення
	відділ з питань надання державних соціальних допомог, субсидій та інших видів соціальної підтримки населенню №1 УСЗН Миргородської РДА
	В
	Протягом

2-3 дня

	5.
	Передача особової справи заявника для прийняття рішення про призначення (відмову в призначенні) допомоги
	відділ з питань надання державних соціальних допомог, субсидій та інших видів соціальної підтримки населенню №1 УСЗН Миргородської РДА
	В
	Протягом

3-5 дня

	6.
	Підготовка рішення про призначення (відмову в призначенні) допомоги і оформлення відповідного повідомлення
	відділ з питань надання державних соціальних допомог, субсидій та інших видів соціальної підтримки населенню №1 УСЗН Миргородської РДА
	В
	Протягом

5-6 дня

	7.
	Передача підготовленого рішення та повідомлення про призначення (відмову в призначенні) допомоги 
	відділ з питань надання державних соціальних допомог, субсидій та інших видів соціальної підтримки населенню №1 УСЗН Миргородської РДА
	В
	Протягом

6-7 дня

	8.
	Затвердження прийнятого рішення та повідомлення про призначення (відмову в призначенні) допомоги 
	відділ з питань надання державних соціальних допомог, субсидій та інших видів соціальної підтримки населенню №1 УСЗН Миргородської РДА
	З
	Протягом

7-8 дня

	9.
	Реєстрація повідомлення про призначення (відмову в призначенні) допомоги
	відділ з питань надання державних соціальних допомог, субсидій та інших видів соціальної підтримки населенню №1 УСЗН Миргородської РДА
	В
	Протягом

8 дня

	10.
	Передача повідомлення про призначення (відмову в призначенні) допомоги Відділу соціального забезпечення


	відділ з питань надання державних соціальних допомог, субсидій та інших видів соціальної підтримки населенню №1 УСЗН Миргородської РДА
	В
	Протягом

8-9 дня

	11.
	Реєстрація вихідного пакету документів та повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єкту звернення
	Відділ соціального забезпечення

Адміністратор

ЦНАП
	В
	До 30 днів

	
	Загальна кількість днів надання послуги
	30 днів

	
	Загальна кількість днів (передбачена законом)
	30 днів


Умовні позначення: В- виконує, У - бере участь, П-  погоджує, З-  затверджує.

Дії або бездіяльність посадових осіб місцевого самоврядування можуть бути оскаржені у встановленому законодавством порядку.

