ЗАТВЕРДЖЕНО

рішення виконавчого комітету
Мартинівської сільської ради

від 17 червня 2022р. № 179/2022
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА ПОСЛУГИ
01454
Реєстрація пасіки з видачею довідки про реєстрацію

 (назва послуги)
	Інформація про Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Мартинівської сільської ради Полтавського району Полтавської області 

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративних  послуг
	39520 Полтавська область, Полтавський район, 
с. Мартинівка, вул. Богдана Хмельницького, 5

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративних послуг
	Понеділок - четвер: 08.00 – 17.00

у т.ч. прийом суб’єктів звернень з 9.00 до 16.00.

П’ятниця : 08.00 – 16.00

Обідня перерва: 13.00 – 14.00

Субота, неділя- вихідні дні

	3.
	Телефон для довідки, адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративних послуг 
	Тел. +380669003212

martynovkatsnap@ukr.net

http://martynivka.gromada.org.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання послуги

	4. 
	Закони України
	Закон України «Про адміністративні послуги», Закон України «Про бджільництво»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Наказ Міністерства розвитку економіки, торгівлі та сільського господарства України від 19.02.2021 №338 "Про деякі питання у сфері бджільництва" Порядок реєстрації пасік

	6. 
	Акти місцевих органів виконавчої влади / місцевого самоврядування
	Рішення Мартинівської сільської ради від 21.12.2021 «Про функціонування Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Мартинівської сільської ради» (14 сесія 8 скликання)

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Подати заяву на отримання послуги заявник може особисто або через законного представника, шляхом відправлення документів поштою (рекомендованим листом).
Пасіка підлягає реєстрації за місцем проживання фізичної особи або за місцезнаходженням юридичної особи, яка займається бджільництвом у місцевих державних адміністраціях або в органах місцевого самоврядування.

Реєстрація пасіки здійснюється після видачі ветеринарно-санітарного паспорта пасіки (далі - паспорт пасіки) територіальним органом Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів.

Реєстрація пасіки проводиться за заявою про реєстрацію пасіки власника пасіки або уповноваженої ним особи в день звернення.

У заяві зазначаються:

прізвище, ім’я, по батькові (за наявності), місце проживання, реєстраційний номер облікової картки платника податків або серія (за наявності) та номер паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку у паспорті) (для фізичної особи);

найменування (для юридичної особи), прізвище, ім’я, по батькові (за наявності) (для фізичної особи - підприємця);

місцезнаходження (для юридичної особи), місце проживання (для фізичної особи - підприємця);

код згідно з ЄДРПОУ (для юридичної особи), реєстраційний номер облікової картки платника податків або серію (за наявності) та номер паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку у паспорті) (для фізичної особи - підприємця);

контактна інформація (номер телефону, адреса електронної пошти).

У разі припинення діяльності пасіки її власник або уповноважена ним особа протягом десяти календарних днів письмово інформує про це орган місцевого самоврядування, де зареєстровано пасіку.

У разі перевезення (кочівлі) пасіки на адміністративну територію іншого органу місцевого самоврядування власник пасіки або уповноважена ним особа інформує про це вказані органи самоврядування.

Інформація повинна бути надана засобами електронного зв’язку або в письмовій формі не пізніше ніж за два календарних дні до перевезення (кочівлі) пасіки на їх територію.

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання послуги, а також вимоги до них
	Реєстрація пасік проводиться на підставі заяви фізичної чи юридичної особи незалежно від  форми власності. У заяві про реєстрацію пасіки зазначаються назва та адреса заявника, кількість бджолосімей.
Засвідчена заявником копія паспорта пасіки



	9.
	Результат надання  послуги
	Довідка про реєстрацію пасіки


	10.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримати результати надання послуги заявник може особисто або через законного представника, поштовим відправленням на вказану при поданні заяви адресу (рекомендованим листом).

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги


	Адміністративна послуга безоплатна.



	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Один календарний день.



	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Подані документи не відповідають вимогам законодавства України. 

2.Заява подана недієздатною особою або особою, яка не має необхідних для цього повноважень.

3.Надання заявником помилкових або недостовірних відомостей.

	14.
	Примітки
	Скарга на дії або бездіяльність посадової особи виконавчого комітету Мартинівської сільської ради подається сільському голові. 

Рішення, дії або бездіяльність посадових осіб можуть бути оскаржені безпосередньо до суду, в порядку визначеному законом.


Голові виконавчого комітету Мартинівської сільської ради

Віктору КОТЕНКО
ЗАЯВА
про реєстрацію пасіки

Прошу зареєструвати пасіку, що належить мені

	Суб’єкт господарювання
	Найменування __________________________________________

Код згідно з ЄДРПОУ ___________________________________

	Фізична особа
	_______________________________________________________

(прізвище, ім’я, по батькові (за наявності))

_______________________________________________________

(реєстраційний номер облікової картки платника податків або серію (за наявності) та номер паспорта)


 


	Контактна інформація власника пасіки або уповноваженої ним особи


	Номер телефону ____________________________

Адреса електронної пошти____________________

	Місце фактичного проживання фізичної особи або місцезнаходження / місце проживання суб’єкта господарювання
	____________________________________________

____________________________________________

____________________________________________

 


 

	Підпис власника пасіки або уповноваженої ним особи
	______________
	Прізвище, ім’я, по батькові (за наявності) підписанта
	___________________________

___________________________

___________________________

___________________________


 Додаток: копія ветеринарно-санітарного паспорта пасіки

Дата ___ ____________ 20___ р.

                                                                                          _____________________________

                                     (підпис)

Примітка. Персональні дані, вказані в заяві про реєстрацію пасіки, захищаються та обробляються відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» з метою розгляду зазначеної заяви згідно із законодавством.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 01454

Реєстрація пасіки з видачею довідки про реєстрацію

	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)


	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Приймання пакета документів від суб’єкта звернення Після перевірки щодо комплектності формування вхідного пакета документів
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом
1 дня

	2. 
	Передача пакету документів заявника до виконавчого комітету 
	Адміністратор ЦНАПу
діловод сільської ради
	В
	Протягом
1 дня

	3. 
	Реєстрація документів діловодом сільської ради у Журналі вхідної документації
	спеціаліст загального відділу сільської ради
	В
	Протягом
1 дня

	4. 
	Накладення резолюції і передання документів секретарю виконавчого комітету
	Голова сільської ради
	П
	Протягом
1 дня

	5. 
	Перевірка відповідності документів 
	Секретар виконавчого комітету
	В


	Протягом
1 дня

	6. 
	У разі встановлення факту неповноті та/або недостовірності первинних документів підготовка листа щодо відмови у реєстрації

У разі позитивного результату - підготовка довідки
	Секретар виконавчого комітету
	В
	Протягом
1 дня

	7. 
	Передача підготовленого проекту довідки або листа відмови на підпис голові сільради та здійснення реєстрації
	Секретар виконавчого комітету
	В
	Наступного дня

	8. 
	Формування вихідного пакету , передача його в ЦНАП
	спеціаліст загального відділу сільської ради
	В
	Наступного дня

	9. 
	Запис у журналі проходження справи та повідомлення про це замовника
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Наступного дня

	10. 
	Видача замовнику підготовленої довідки
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	1 день

	Загальна кількість днів надання послуги -
	1 день

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	1


