ЗАТВЕРДЖЕНО

рішення виконавчого комітету
Мартинівської сільської ради

від 17 червня 2022р. № 179 /2022
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА ПОСЛУГИ
01240
Прийняття рішення про зміну адреси об’єкта нерухомого майна 

(назва послуги)
	Інформація про Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Мартинівської сільської ради Полтавського району Полтавської області 

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративних  послуг
	39520 Полтавська область, Полтавський район, 
с. Мартинівка, вул. Богдана Хмельницького, 5

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративних послуг
	Понеділок - четвер: 08.00 – 17.00

у т.ч. прийом суб’єктів звернень з 9.00 до 16.00.

П’ятниця : 08.00 – 16.00

Обідня перерва: 13.00 – 14.00

Субота, неділя- вихідні дні

	3.
	Телефон для довідки, адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративних послуг 
	Тел. +380669003212

martynovkatsnap@ukr.net

http://martynivka.gromada.org.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання послуги

	4. 
	Закони України
	Закон України «Про адміністративні послуги», Закон України "Про регулювання містобудівної діяльності" стаття 26-3

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 27.03.2019 №367 "Деякі питання дерегуляції господарської діяльності" 
Постанова КМУ від 25.12.2015 №1127 "Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень" 

	6. 
	Акти місцевих органів виконавчої влади / місцевого самоврядування
	Рішення Мартинівської сільської ради від 21.12.2021 «Про функціонування Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Мартинівської сільської ради» (14 сесія 8 скликання)

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Підставою для зміни адреси об’єкта нерухомого майна є, зокрема, об’єднання, поділ об’єкта нерухомого майна, виділення частки з об’єкта нерухомого майна. 

Для зміни адреси об’єкта нерухомого майна у разі об’єднання, поділу об’єкта нерухомого майна або виділення частки з об’єкта нерухомого майна (крім квартири, житлового або нежитлового приміщення тощо), до суб'єкта надання адміністративної послуги подаються необхідні документи. 

Копії документів, які подаються для зміни адреси об’єкта нерухомого майна, засвідчуються власником (співвласником) (його представником). 

Документи для зміни адреси об’єкта нерухомого майна подаються власником (співвласником) об’єкта нерухомого майна (його представником). У разі коли документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що посвідчує його особу відповідно до Закону України "Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус". 

У разі подання документів особисто представником заявника додатково пред’являється примірник оригіналу документа, що засвідчує його повноваження.

 

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання послуги, а також вимоги до них
	Заява власника (співвласників) об’єкта нерухомого майна про зміну адреси із зазначенням раніше присвоєної адреси об’єкта нерухомого майна, відомостей про документ, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна до його об’єднання, поділу або виділення частки, ідентифікаційного коду юридичної особи в Єдиному державному реєстрі підприємств і організацій України (для юридичних осіб)

Документ, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта (крім випадків, коли об’єкт нерухомого майна створюється шляхом поділу, об’єднання або виділення без проведення будівельних робіт, що відповідно до законодавства потребують отримання дозволу на їх проведення), - якщо такий документ не внесений до єдиного реєстру документів, які дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів

Документ, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна до його об’єднання, поділу або виділення частки, - якщо право власності на об’єкт не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно

Технічний паспорт на новостворений об’єкт нерухомого майна

 

	9.
	Результат надання  послуги
	Внесення інформації про зміну адреси об’єкта нерухомого майна до реєстру адрес

Оприлюднення рішення про зміну адреси об’єкта нерухомого майна на офіційному вебсайті суб'єкта надання адміністративної послуги (за наявності)

Рішення про зміну адреси

Повідомлення про відмову у зміні адреси об’єкта нерухомого майна з обґрунтуванням підстав такої відмови



	10.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримати результати надання послуги заявник може особисто або через законного представника, поштовим відправленням на вказану при поданні заяви адресу (рекомендованим листом).

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги


	Адміністративна послуга безоплатна.



	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	5 календарних днів після засідання виконавчого комітету

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Подані документи не відповідають вимогам законодавства України. 

2.Заява подана недієздатною особою або особою, яка не має необхідних для цього повноважень.

3.Надання заявником помилкових або недостовірних відомостей.

	14.
	Примітки
	


Голові виконавчого комітету Мартинівської сільської ради

Віктору КОТЕНКО
Громад. Іванова Івана Івановича

Мешканця с. Матринівка, проживаючого за адресою вул. Головна,1 кв.1
 

З А Я В А

 
Прошу змінити поштову адресу  житловому будинку/нежилому приміщенню, що розташоване у с. ____________________ по вулиці _______________________.
Даю згоду на обробку моїх персональних даних.
Додаток: Копія паспорта,
Технічний паспорт на будинок,
 Декларація про введення в експлуатацію будівлі.
 

 

 

 ___ ____________ 20___ р.   




___________________










(підпис)

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 01240
Прийняття рішення про зміну адреси об’єкта нерухомого майна
	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)


	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Приймання пакета документів від суб’єкта звернення Після перевірки щодо комплектності формування вхідного пакета документів
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом
1 дня

	2. 
	Передача пакету документів заявника до виконавчого комітету 
	Адміністратор ЦНАПу
діловод сільської ради
	В
	Протягом
1 дня

	3. 
	Реєстрація документів діловодом сільської ради у Журналі вхідної документації
	спеціаліст загального відділу сільської ради
	В
	Протягом
1 дня

	4. 
	Накладення резолюції і передання документів секретарю виконавчого комітету
	Голова сільської ради
	П
	Протягом першого другого дня після отримання

	5. 
	Розгляд пакету документів щодо відповідності виконання умов 
	Секретар виконавчого комітету
	В
	протягом 2-3 робочих днів

	6. 
	Розробка проекту рішення щодо зміни адреси адреси
	Секретар виконавчого комітету
	В
	протягом 2-4 робочих днів

	7. 
	Прийняття рішення на засіданні виконавчого комітету
	Секретар виконавчого комітету
	В
	Згідно з графіком

	8. 
	Підписання рішення щодо зміни адреси
	Голова сільської ради
	П
	Протягом 1-2 днів після виконкому

	9. 
	Формування вихідного пакету , передача його в ЦНАП
	спеціаліст загального відділу сільської ради
	В
	Протягом 1-2 днів після виконкому

	10. 
	Отримання  вихідного пакету документів адміністратором ЦНАП
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 1-2 днів після виконкому

	11. 
	Запис у журналі проходження справи та повідомлення про це замовника
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 1-2 днів після виконкому

	12. 
	Видача замовнику підготовленої довідки
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 1-2 днів після виконкому

	Загальна кількість днів надання послуги -
	5 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	5


