Jonmatoxk 1

70 pIIIEHHSI YOTUPHAIISATOI YEPTrOBOi
cecii MapTHHIBCBKOI CUTBCHKOT paju
VIII cximkaHHs

Bix 21 rpyaus 2021 poky

31 3MIHaMH PIIIICHHSM TPUALSTH
nepIoi uepronoi cecii
MapTHHIBCHKOI CLILCBKOI paju

VIII cknukaHHs

Bia 21 rpyans 2023 poky

HOJIOKEHHSA
npo LlenTp HagaHHS AAMIHICTPATHBHUX MOCJIYT
BHKOHABY0ro koMirtery MapTHHIBCBKOI CiJIbCHKOI pagu

1. 3azanwvni nonosrcennsn

1.1. IlenTp HamaHHS aJAMIHICTPATUBHUX TMOCIYI BHUKOHABUOTO KOMITETY
MapTHuHiBCBbKO1 CiIbCBbKOI pagu  (mami — IleHTp) yTBOPIOETBCS 3 METOIO
3a0€3MeUeHHs] HaJaHHsS aIMIHICTPATUBHUX TIOCIYT TPU BUKOHABUOMY KOMITETI
MapTuHIBCBKOI CIIBCHKOI pajid 0€3 CTaTyCy IOPUANYHOI 0COOH.

1.2. LleHTp — € CTPYKTYPHUM IiAPO3A1JIOM BUKOHABYOTO KOMITETY CLIILCHKOT
paau, B SKOMY HAJalOTbCS aIMIHICTPATUBHI TMOCIYTH, TepeadadyeHl YUHHUM
3aKOHOJJABCTBOM YKpaiHW, uepe3 aJAMIHICTpaTopa HUISIXOM HOTO B3aEMOIIi 3
cyO’€eKTaMu HaJaHHS aMiHICTPATUBHUX TOCTYT.

1.3. PimenHs momo yTBOpeHHs, JikBifamii abo peopranizamii LleHTpy
MPUIMAETHCS PIICHHSIM cecii MapTUHIBCHKOI CIITLCHKOI pajIy.

1.4. llenTp MiAKOHTPOJIBHUN 1 MIA3BITHUI MapTUHIBCHKIN CUIBCHKIN pai
[TontraBcekoro paiiony IlonTaBcbkoi 00s1acTi, MIANOPAAKOBAHUM i1 BUKOHABYOMY
KOMITETY, CLIIbCbKOMY T'OJIOBI.

1.5. Ilentp y cBoiii nisuibHOCTI KepyeThesi Koncturyuiero VYkpainu,
3akoHamu Ykpainu «IIpo micueBe camoBpsnyBaHHA B YKpaiH», «lIpo ciayx0y B
opraHax MiICIIEBOIO caMOBpsiTyBaHHs», «I[Ipo ammiHicTpaTuBHI mociayruy», «Ilpo
JO3BUIBHY cHUCTeMy Yy cdepl Trocrnogapchbkoi AisibHOCTI», «lIpo 3axuct
NMEePCOHANBHUX JaHuX», aktamu llpesuaenta VYkpainu 1 Kabinety MinicTpiB
VYkpainu, HIIMMY HOPMAaTUBHUMU aKTaMHU OpraHiB BUKOHABYOI BJIAJH 1 MICIIEBOTO
CaMOBPSIyBaHHS, pIIIEHHIMA MapTHUHIBCBKOI CUTBCBKOI paaW Ta amapary il
BUKOHABYOTO KOMITETY, PO3MOPSKEHHSIMI MapTHHIBCHKOTO CiIBCHKOTO TOJIOBU
ta [Tonoxenusm mipo Lentp (nani — [lomoxxenns).

1.6. Tlomo>keHHsT BCTAHOBJIIOE TPABOBI 3acaayd OpraHizallii JiSIBHOCTI Ta
komrieteHmio Llentpy, mopsimok B3aemoii mpamiBHUKIB LleHTpy 13 cy0’ekTamu
3BEpHEHHS Ta Cy0 €KTaMH HaJaHHA aaMIHICTpaTUBHUX mocayr. llomoxxkeHHs mpo
LEHTp 3aTBEPKYEThCs Paoro.



1.7. CinbcbKa pajia CTBOPIOE CIIPHUSTINBI YMOBH JjIsl pOOOTH Ta MiBUILICHHS
KBamikamii TpariBHUKIB IEHTPY, 3a0e3mnedye TENe(POHHHM 3B’ SI3KOM,
[HTEepHETOM, CydyacHUMH 3aco0aMu OPITEXHIKH, TPAHCIIOPTOM JJII BHKOHAHHS
CITy’)KO0OBHX 00OB’SI3KiB.

1.8. LlenTp 3abe3medye HamaHHA AAMIHICTPATUBHUX TOCITYT MEIIKAHIIM
MapTtuHiBCbKOi Cimbchkoi pamu [lonraBchkoro paiiony IlomraBchkoi oGmacTi, a
TaKOXX 3asBHHMKAM BIJIOBIAHO 10 TNPHUHIMUIY EKCTEPUTOPIATbHOCTI Ta 3TiAHO
YUHHOTO 3aKOHO/IaBCTBA.

1.9. Pimennst Pagu nipo yrBopenHs LleHTpy, mpo 3aTBepKEHHS MOT0KEHHS
npo Llentp, npo 3arBepmkennsa Pernamenty LleHtpy, npo 3aTBepakeHHs rpadiky
pobotu lleHTpy, a Takox mepeniky aJMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT, IO HAJArOThCA
yepe3 LleHTp, He € peryIaTopHUMHU aKTaMu y cdepi rocnogapchbkoi JisIbHOCTI Ta
HE TUISIraloTh IepKaBHIM peecTpaliii.

1.10. IlonmokeHHs pPO3pOOJEHO BIAMOBIAHO A0 3akoHIB Ykpainm «IIpo
MICIIEBE€ CaMOBpsyBaHHS B YkpaiHi», «lIpo agminicTpaTuBHiI nociayru», «IIpo
JIO3BUIbHY CHCTEMY y cdepi rocmoaapchKoi aisiiapHOCTI», «IIpo BHECEHHS 3MiH 10
JESKNX 3aKOHOJABUYMX aKTIB YKpaiHW IMIOAO0 PO3IIMPEHHS MOBHOBAXEHL OPTaHIB
MICIIEBOT'O CaMOBPSITyBaHHSI Ta ONTUMI3AIlli HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCITYTY,
noctaHoBu KabGinery MinictpiB Ykpainu Big 20 motoro 2013 poky Ne 118 «IIpo
3arBepkeHHs1 [IpumipHoro IlosiokeHHS Mpo LEHTp HaJaHHSA aJMIHICTPATUBHHUX
nociyr» (13 3MiHaMH), IHIIMX HOPMATHUBHO-TIPABOBHX aKTIB, IO PETYJIOIOThH
BIJIHOCUHU y cpepi HaJlaHHS aIMIHICTPATUBHUX TOCIYT.

2. Ocnoeni 3ae0anunsn llenmpy

OcHoBHMMH 3aBAaHHAMU LleHTpy €:

2.1. opranizailisi HaAaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT y HAMKOPOTIIUH CTPOK
Ta 32 MIHIMAJIbHOI KUIBKOCTI BIJIBITyBaHb Cy0 €KTIB 3BEpPHEHb;

2.2. CIpOUIEHHsS TMPOIEIypd OTPUMAHHS aJMIHICTPATHBHUX TMOCIHYT Ta
TTOJIIMIIIICHHS SIKOCTI 1X HaJaHHS,

2.3. 3abe3neueHHs iHQOPMYBaHHA CyO’€KTIB 3BEpHEHb MpPO BHUMOTH Ta
NOPSIOK  HAJaHHS  aAMIHICTPAaTMBHUX  TMOCIYr, 1[0 HAJAIOThCS  4epe3
aJIMIHICTpaTOpa;

2.4, CTBOpEHHS 3py4YHHX 1 JOCTYNHUX YMOB [l  OTPUMAaHHS
aJMIHICTPAaTUBHUX, a TAKOX IHIIUX TOCIYTr Cy0’€KTaMu 3BEpHEHB; MOOYI0Ba
e(heKTUBHOI CHCTEMH iX HaJaHHS,

2.5. YHEeMOXJIMBJICHHS] BAHUKHEHHSI KOPYMIIIHHUX PU3UKIB TiJ] Yac HaIaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX Ta IHIUX MTOCIYT;

2.6. opranizamis e(peKTUBHOI B3aEMOJIi MK Cy0’€KTaMH 3BEPHEHb,
aJMiHICTpaTopamu Ta cy0’€eKTaMu HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX, IHIIUX MOCIYT;

2.7. TpOBENEHHS MOHITOPUHTY SIKOCTI HaJaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT
BIIMOBITHO  JIO YaCTUHU  4eTBeprToi ctarti 7  3akoHy  Ykpainu  “IIpo
aJMIHICTPATHBHI MOCIYTH’, BA3BHAUCHHS Ta BXKUTTS 3aXO1B J0 MiABUILCHHS PiBHS
SAKOCTI 1X Ha/JaHHS, ONPWIIOJHEHHS 1H(QOpMAaIlii Mpo pe3yabTaTd MOHITOPUHTY Ta
B)KHTI 3aXO0JIM;


https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/5203-17#n347

2.8. 3a0esnedyeHHs MPOIECY aBTOMAaTH3alii NpPUHAOMY JTOKyMEHTIB Ta
HaJaHHS aJAMIHICTPATHBHUX TMIOCIYT IIISXOM BHKOPHUCTAHHS 1H(OpPMAIIHHIX
CHUCTEM Ta CHCTEM €ICKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOITY.

2.9. 3abe3neyeHHs1 GopMyBaHHS BUTSATIB, BUITUCOK Ta JOBIIOK 3 JlepaBHUX
Ta IHITUX PEECTPIB.

3. Opzanizauin pooomu Llenmpy

3.1. LlenTtpoMm 3a0e3neuyeThcsi HaJAHHS aJMIHICTPATUBHHX MOCIYT Yepe3
aMIHICTpaTopa NIUIIXOM  Horo  B3aeMoAii 13  cy0’ekTaMU  HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHUX TTOCHYT.

3.2. Tlepemik aaMmiHICTpaTUBHUX IIOCIYT, SKI HagaroThcs uepe3 LleHTp,
BU3HAYAETHCS Ta 3aTBEP/IKYETHCS PIIICHHSIM cecii MapTHHIBCHKOI CUIbCHKOT paju
a00 BHUKOHABYOTO KOMITETY MapTHHIBCHKOI CUIbCHKOI paju, Ta BKJIIOYAE
aAMIHICTPATHBHI ~ TOCIYTM OpraHiB BUKOHABYOI  BJAAW, TMEPENIK  SKUX
3atBepakeHuit Kabinetom MiHicTpiB Ykpainu.

3.3 Ha ocHOBI y3romkeHHX pimeHb 13 CyO’€KTaMu  HaJgaHHS
aAMIHICTPAaTUBHUX TOCHyr d4epe3 LleHTp MOXyTh HaaaBaTHUCS  OKpeMi
aaMIHICTpATHBHI IIOCIYTH MOCAJOBUMH OcCo0aMH Takoro cy0’ekra. 3a3HadeHl
MOCIIYTH HAaJal0ThCsl BUKJIIOYHO y pasl, KOJIM BOHM HE MOXYThb OyTH HadaHl y
HEHTP1 aIMIHICTPATOpPOM ab0 iX HaJlaHHA aMIHICTPATOPOM € 3HAYHO TIPIIUM JIJIs
1HTepeCiB CyO’€KTIB 3BEpHEHHsI Ta/abo0 myOnmiyHMX iHTEpeciB. B y3romkeHunx
PIIICHHSX 3a3HAYAI0ThCSI OOIPYHTYBAHHS iX IPUHHSTTS.

[TocanoBi ocobu cy0’€KTIB HaJaHHS aIMIHICTPATUBHHUX MOCIYT 3000B’s3aHi
JOTPUMYBATHUCA BUMOT MO0 Yacy MNPUIMOMY Ta IHIIUX BUMOT JIO OpraHizarlii
poOOTH Yy LIEHTpP1, BCTAHOBJICHUX OPTraHOM, 110 PUIHSB PIIICHHS MPO YTBOPEHHS
HEHTPY.

3.4. Cy0O’extaM HaJaHHA aIMIHICTPATUBHHUX TIOCIYT 3a00pOHSIETHCS
npuiiMaTH 3asBH, BUJABAaTU Cy0’ €KTaM 3BEpHEHb O(OPMIICHI PE3yJIbTaTH HaJAaHHS
aJMIHICTPaTUBHUX MOCAYr (y TOMY YHCIl pilleHb NpO BIAMOBY B HaJaHHI
aJMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT), SKIIO Takl MOCIYyTH HaaarThecs yepe3 LleHTp, kpim
BUMAJIKIB MOJAHHS 3adB yepe3 €OuHUN JOepkKaBHUW BeO-TIOpTan €JIEKTPOHHHMX
TIOCTTYT.

3.5. ¥V llentpi 3a pimenHsaM cecii MapTHHIBCHKOT CUTBCHKOI pajid TaKOX
MOKE 3MIMCHIOBATUCA HAJAaHHS IHIIUX TIOCIYT, a came: MPUUHATTA 3BITIB,
JeKJIaparliii Ta ckapr, HaJaHHs KOHCYJbTaIllA, TPUHHATTS Ta BUAa4a JOKYMEHTIB,
HE TOB’S3aHUX 3 HAJIAHHAM aJMIHICTPATHBHUX TOCIYT, YKJIaJE€HHS JIOTOBOPIB 1
yTOJ MpEeACTaBHUKAMHU CYyO’ €KTIB TOCIOJAPIOBAHHS, sIKI 3aliMarOTh MOHOIIOJIbHE
CTaHOBHIIIE HA BIAMOBIAHOMY PUHKY IOCIYT, SIKI MalOTh COLlajdbHE 3HAUEHHS JIs
HaceJieHHs (BOMIO-, TEIUIO-, Ta30-, CJIEKTPOTOCTAYaHHS TOIO), a TaKOX HaJaHHs
Ccy0’€KTaM 3BEPHEHHS MOKJIMBOCTI CaMOCTIHHO 3BEpHYTHCS 3a OTPUMAHHSIM
aJMIHICTPATUBHUX IOCIYT, SIKI HAJAAIOThCS B €JIIEKTPOHHINA Qopmi, 32 TOTIOMOTOI0
0€30MIaTHOr0 BUKOPUCTAHHA HUMH MICIIb I CAMOOOCTYTOBYBaHHS.

3.6 TIlepemix MyHiuNaabHUX, 1HGOPMAIIHHO-KOHCYJIBTAIIIHHUX TMOCIYT,
IHIIUX TOCTYT, SKi HanarThes y LleHTpi, BCTAHOBIIOETHCA Yy BIAMOBIAHOCTI 0



yknageHux Mmix LleHTpom Ta cy0’exkTaMu HaJaHHS TaKUX MOCITYT MEMOPAHIyMIB
(Y3TOIKEHHX PIIIeHb) MPO CITIBIIPAIIFO.

3.7. Y mpumimieHHi, 1e po3mimyeThest LleHTp, MOKyTh HagaBaTUCS CYITyTHI
MOCJIyTH (BUTOTOBJICHHS KOIIM JIOKYMEHTIB, JIaMiHyBaHHs, (oTorpadyBaHHS,
MPOJIaXX KAHIEIAPCHKUX TOBApiB, HaJlaHHA OaHKIBCBKMX TOCTyr Torio). JloOGip
Cy0’€KTIB TOCMOJApPIOBAHHSA [UI HaJaHHSA CyOyTHIX mociayr y lLlentpi
3MIACHIOETHCS. Ha KOHKYPCHIM OCHOB1 3a KpuUTepisiMu 3a0e3leueHHs MiHiMi3allii
MaTepialbHUX BHUTpAT Ta BHUTpPAT dYacy CyO’€KTIB 3BEpPHEHb, a TaKOX 3
ypaxyBaHHSM BHUMOI 3aKOHOJABCTBa y cdepi OpeHAM [AEepKAaBHOTO Ta
KOMYHaJIBHOTO MaifHa.

3.8. 3a00pOoHAETHCS BITHOCUTH IO CYMYTHIX MOCIYT HaJaHHS KOHCYJbTaIllN
Ta iH(opMallii, MOB’SI3aHMX 3 HAJAHHIM QJMIHICTPATUBHUX IOCIYT, IIPOJIAXK
OJIaHKIB 3asB Ta 1HIIMX JOKYMEHTIB, HEOOXITHUX JIJIs1 3BEPHECHHS IIOJ0 HaJIaHHS
aaIMIHICTpAaTUBHHUX IIOCIYT, a TaKOX HaJaHHSA JOIMOMOTHM B 1X 3alOBHEHHI,
dhopMyBaHHI akeTa JOKYMEHTIB.

3.9. IIpu HamaHHI aAMiHICTPATUBHUX Ta 1HIINUX TOCITYT 320€3METyIOThCS:

3.9.1. BimpbHUH mOCTYI 10 mpuMinieHHs [leHTpy, B ToMy 49uciai KoM(popTHI
YMOBH [JI1 JOCTYmy o0cCi0 3 OOMEXKEHUMH (DI3SMYIHUMH MOXKIHUBOCTIMH
(oOmamTyBaHHS BXOAY M0 MpuMimieHHs L[eHTpy maHIycoM, KHONKOI BHKJIHKY
YEeproBoro; BUIBHUI JOCTYI 110 1H(QOpMALIWHUX CTEH[IB, HASBHICTh TyaJeTy s
JII0JIeH 3 0COOJIUBUMH TTOTpeOaMH TOIIIO);

3.9.2. oGmamrtyBaHHs 1HGOPMAIIMHUX CTEHIIB 13 3pa3KaMu BiAMOBITHUX
JOKyMEHTIB Ta 1HQopMmaiii B 00cs3l, JOCTaTHHOMY [IJIi  OTPUMaHHS
aJIMIHICTPATUBHOI MOCTYTH O€3 CTOPOHHBOT JIOTIOMOTH;

3.9.3. po3mimieHHss Ha OQiIHHOMY BeO-caiiTi MapTUHIBCHKOI CLITBCHKOL
paau B Mepexi [HTepHeT Ta iHImUX pecypcax iH(opmarii mpo MmopsAoK HagaHHS
aJMIHICTPaTUBHUX Ta IHIIUX NOCHYT, rpadik podoTtu LleHTpy;

3.9.4. MOXIMBICTP HaJaHHA CyO’€KTaM 3BEPHEHb KOHCYJbTAIllil Ta
iHdopMallii mpo XiJ po3mIsIAY iX 3asB 3a JIOMOMOTOI 3acO0IB TeNEeKOMYHIKaIlil
(TenedoHy, eTEKTPOHHOI MOUITH, 1HILKUX 3aC001B 3B’ S3KY);

3.9.5. 3piiicHeHHs npuiioMy cy0’€KTiB 3BepHEHbB 3TiIHO 3 rpadikomM poOoTH
[{enTpy, 3aTBepmKkeHOTO ITUM [loIOXKEHHAM;

3.9.6. BuaHHs JOBIAKOBO-1HGOPMALIIITHIX MaTepiaiiB PO aAMIHICTPATUBHI
Ta IHII TOCTYTH, OE30IUIATHE TOIIUPEHHS TaKUX MarepiaiiB y MPUMIIICHH]
LleHtpy;

3.9.7. obnamTyBaHHS B 30HI OYIKYBaHHS CKPUHBKUA [JI1 BUCJIOBIICHHS
cy0’ekTaMHd 3BEPHEHb 3ayBaKEHb 1 MPOMO3HUINK IIOAO SKOCTI HaJTaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX, 1HIIUX TOCIYT; MPOBEJCHHS CHUCTEMATUYHOTO aHANI3y TaKUX
3ayBa)K€Hb 1 MPOIO3UIIIH, BXKUTTS BIAMOBIIHUX 3aXO/1B.

3.10. 3asBa Ha OTpUMaHHA AaJMIHICTPATUBHOI MOCIYTHM TMOAAETHCS B
MMCHbMOBIM, YCHIN 4K enekTpoHHIA popmax. [rucsmoBa 3asBa Moxke OyTH MojaHa
0COOMCTO Cy0’€KTOM 3BEpHEHHS abo MOro mMpelcTaBHUKOM (3aKOHHUM
MPEJACTAaBHUKOM), HaJlicJIaHa MOIITOI0, & B pa3l HaJlaHHs aAMiHICTPATUBHUX MOCITYT
B €JICKTPOHHIN Qopmi — yepe3 €auHuN 1ep)KaBHUN BEO-opTaa aaMiHICTPaTUBHUX



MOCAyr, y TOMY 4YHCII Yepe3 IHTerpoBaHi 3 HUM 1HQOpMAIliiHI CHCTEMHU
Jep>KaBHUX OPTaHiB Ta OPraHiB MiCIICBOTO CAMOBPSITYBaHHS.

3.11. Ilepemk Ta BUMOTH 10 JOKYMEHTIB, HEOOXIIHHMX IJisi OTPUMaHHS
aJMIHICTPATHUBHOI TIOCIYTH, BU3HAYAIOTHCS UYMHHUM 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHWU.
3a00pOHSIEThCSI BUMAraTtu BiJ CyO’€KTa 3BEpHEHHS JTOKyMEHTH abo iHdopmMairiio,
He Tiepen0adeHi 3aKOHOM.

3.12. 'pann4HUN CTPOK HAJaHHS aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH BU3HAYAETHCS
YUHHUM 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHU. VY pasi, SKIIO 3aKOHOM HE BHU3HAYEHO
IPaHUYHUN CTPOK HAJAHHS aJMIHICTPATHUBHOI TOCIYTH, L€ CTPOK HE MOXKE
nepeBunryBaTi 30 KaJleHIapHUX JHIB 3 JHS TI0JIaHHA Cy0’€KTOM 3BEPHEHHS 3asiBU
Ta JOKYMEHTIB, HEOOX1AHUX JUIsl OTPUMAHHS MOCITYTH.

3.13. AnMiHICTpaTHBHA TIOC/Iyra BBAXA€ThCA HAAAHOKO 3 MOMEHTY
OTpuMaHHA ii cy0O’ekTOM 3BepHEHHs1 ocoOucto B lleHTpi abo HampaBiieHHS
MOIITOI0 (PEKOMEHJIOBAaHUM JINCTOM 3 IOBIIOMJICHHSM IIPO BPYUYCHHS) JIMCTA 3
MOBIAOMJICHHSIM PO MOJKJIMBICTh OTPUMAaHHS TaKoi IMOCIYTH Ha ajpecy cy0’ekTa
3BEpHEHHS. Y BUIMAAKaX, IepeadadeHuX 3aKOHOIABCTBOM, BIATIOBIIHUN JTOKYMEHT
MOKe OyTH HaJiCIaHUN TOIITOI (PEKOMEHJAOBAHMM JIMCTOM 3 IOBIIOMIICHHSIM
Ipo BpydeHHs) ado 3a JIOMOMOTo0 3aco0iB TeJIeKOMYHIKAIIHHOro 3B’ sA3Ky. Ilpu
IIbOMY CTPOK JIOCTaBKH ITOINTOBOI KOPECTIOHJIEHIII HE 3apaXxOBYETHCS IO CTPOKY
HaJaHHS aAMIHICTPaTUBHOI MOCTYTH.

3.14. 3 meroro 3abe3medyeHHs CTBOPEHHS 3pPYYHHMX Ta JOCTYIHUX YMOB
OTPUMaHHS TOCIYT Cy0’€KTaMu 3BEpHEHb y Mexax MapTHHIBCHKOI CLIbCHKOT
00’ €IHAHOI TEPUTOPIATIEHOT IPOMAJIU 3a PIICHHSIM cecli MapTUHIBCHKOI CUIbCHKOT
paau MOXYThb YTBOPIOBATHUCS TepUTOpiaibHI migpo3aium llenTpy Ta BijgmaneHi
Micusg It poOoTH anmiHicTpartopiB LleHTpy, B akux 3a0e3neuyeThcs HadaHHS
aJMIHICTPATUBHUX TMOCIYT BIAMOBIAHO JO 3aTBEP/KEHOTO TMEPEiKy ILUISTXOM
B3a€MO/I1i aIMIHICTPATOPIB 13 Cy0’ €KTaMH HAJlaHHS aIMIHICTPATUBHHUX MOCIIYT.

3.15. IlenTp mig yac BUKOHAHHS MOKJIAJACHUX HA HHOTO 3aBAaHb B3aEMO/IIE 3
IIEHTPATBHAMH Ta MICIIEBIMH OpraHAMU BUKOHABYOI BJIAJIN, IHITUMU JIePKaBHUMHU
opraHamu, OpraHaMH MiCIICBOTO CaMOBPSITYBaHHSI, IMiAMMPUEMCTBAMHU, YCTAHOBAMH
abo oprasizaiisiMu.

4. Aominicmpamop Ilenmpy

4.1. CyG’exT 3BEepHEHHS IJisi OTPUMAaHHS aIMIHICTPATUBHOI TMOCIYTH B
[lenTpi 3BepTaeTbcs N0 aaMiHICTpaTOpa — TMOCAJAOBOI 0COOM BUKOHABUOTO
KOMiTeTy MapTHHIBCHKOI CUIBCHKOT pajy, sKa HaJa€ aAMIHICTPATHUBHI TOCITYTH
a00 opraHi3oBye iX HaJaHHA IUIIXOM B3aeMOAIl 13 Cy0’eKTaMu HaJdaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX MOCITYT.

4.2. AaMiHICTpaTOp MPU3HAYAETHCA HA MOCAAy Ta 3BUIBHAETHCS 3 MOCAAU
pO3MOpsKEHHS MapTHHIBCBKOTO CUIBCHKOTO TOJIOBH B YCTAHOBJICHOMY 3aKOHOM
MOPSIIIKY.

4.3. KigpkicTh aaMiHICTpaTOpiB, sKi npaiiowTh y LleHTpi, BU3HAYaeThCs
MapTHHIBCBKOIO CUIBCHKOIO Pajiol0, BHUXOASYM 3 MPUHUUITY 3a0e3MeyeHHs
SKICHOTO ¥ ONEepaTUBHOTO MPUHOMY CyO’€KTIB 3BEpHEHb.



4.4, AnmiHicTpatop Mae OCOOMCTY IMedarky (IITaMmil) 13 3a3HaA4eHHSM HOTO
MOPSIIKOBOTO HOMEpa TeYaTKH (IITaMIla) Ta HatMEHyBaHHS IIEHTPY.

4.5. OCHOBHUMHU 3aBAaHHIMU aJMIHICTpATOpA €:

4.5.1. HaganHs cy0’€KTaM 3BEpHEHb BUUEPITHOI 1H(OpMAITi 1 KOHCYJIbTAIIIH
1010 BUMOT Ta TOPSIKY HAJaHHS aMiHICTPAaTUBHUX TOCIYT;

4.5.2. npuiAHATTS Bix CyO’€KTIB 3BEPHEHb JOKYMEHTIB, HEOOXITHUX IS
HAJaHHA aJMIHICTPAaTUBHHMX IIOCIYT, 3AIMCHEHHA IX peecTpalii Ta MOJaHHs
JOKYMEHTIB (iX KOIi) BIAMOBIAHUM CyO’€KTaM HaJaHHS aIMIHICTPaTUBHHUX
MOCIAYr HE TI3HIIIE HACTYMHOro po0oYoro [HS Ticias iX OTpUMaHHSA 3
JOTPUMAaHHSM BUMOT 3aKOHY YKpainu “IIpo 3aXuCT nepCOHAIBHUX JTaHKX

4.5.3. Bugaya abo 3a0e3leueHHs HAACWIAHHS 4Yepe3 3aco0u IOIITOBOTO
3B’s3Ky Cy0’ €KTaM 3BEPHCHb PE3yJIbTATIB HAJaHHS aaMiHICTpaTHBHUX TOCayr (y
TOMY YHCJ PIIIEHHS TPO BIAMOBY B 3aJ0BOJICHHI 3asBH Cy0’€KTa 3BEPHEHHS),
MOBIJIOMJICHHSI PO MOMJIMBICTH ~OTPUMaHHS  aJMIHICTPATUBHUX  IOCHYT,
opopmiIeHUX Cy0’€KTaMu HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT;

4.5.4. opranizaiiiine 3a0e3neyeHHs HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT
Cy0’eKTamMu iX HaJTaHHS,

4.5.5. 3A1iCHEHHS KOHTPOJIO 3a JOJCpKaHHSAM CyO’e€KTamMu HaJaHHS
aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT CTPOKY PO3TJIAY CIIPaB Ta NPUUHSTTS PIIICHB;

4.5.6. HajgaHHS aIMIHICTPATUBHHMX MOCIAYr 3a pPIIIEHHSIM OpraHy, SKHi
MPUITHSAB PIIICHHS PO YTBOPEHHS LIEHTPY HaJlaHHS aIMIHICTPATUBHUX TOCIYT;

4.5.7. ckilajieHHd TPOTOKOIIB MPO aJAMIHICTPATUBHI MPABOMOPYLIECHHS Y
BUIIAJIKaX, TIepe0ayeHUX 3aKOHOM;

4.5.8. posrasg  cmopaB  Mpo  aaMIHICTpaTUBHI — MPABOMOPYILIEHHS Ta
HAKJIQJICHHS CTSATHEHb;

459 KOHCyJNbTYBaHHS CyO’€KTIB 3BEpHEHHS WIOJI0 OTPUMAHHS HHUMH
aAMIHICTPATUBHUX TOCIYT, [0 HAJAIOTHCS B €IEKTPOHHINA (opmi, 32 TOMIOMOTOI0
0€30MIaTHOr0 BUKOPUCTAHHS MICIIb I CAMOOOCTYTOBYBaHHS.

4.6. AnMiHICTpaTOp Ma€ MPaBo:

4.6.1. Ge3zomiaTHO OJEpKyBaTH BijJ Cy0’€KTa HaJaHHS aJAMIHICTPATHUBHUX
MOCJIYT, JIep>KaBHUX OpraHiB, OpraHiB MICIEBOIO CaMOBPSIyBaHHS, MIAINPUEMCTB,
yCcTaHOB a00 opraHizailiil, 10 HaJeXaThb 10 cpepH iX yNpaBiiHHS, TOKYMEHTH Ta
iH(opMaillito, MOB’sI3aH1 3 HAJAHHSIM TaKUX TMOCIYT, B YCTAaHOBJICHOMY 3aKOHOM
MOPSJIKY;

4.6.2. OTO/DKYBATH JOKYMEHTH (PIIIEHHS) B 1HIIMX OpraHax Jep>KaBHOI
BJIAJM Ta OpraHax MICIIEBOTO CAMOBPSyBaHHS, OTPUMYBATU iX BUCHOBKHU 3 METOIO
HaJaHHS aAMIHICTPATUBHOI MOCTYTH 0€3 3aTy4eHHs Cy0’ €KTa 3BEpHCHHS,

4.6.3. 1iudopmyBat kepiBHHKa lleHTpy Ta CyO’€KTIB  HaJaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX TOCITYT MPO MOPYIIEHHS CTPOKY PO3TISAY 3asiB MPO HaJIaHHS
aJIMIHICTPATHBHOI MOCIYTH, BUMAaraTH BXHUTTS 3aXOJIB JIO YCYHCHHS BHUSBJICHUX
MOPYIIICHB;

4.6.4. TOCBIIYYyBAaTH BJACHUM IIIJIMKCOM Ta MEYAaTKOK (IITaMIOM) KOIIi
(dboTokomii) TOKYMEHTIB 1 BUIIMCOK 3 HUX, BUTATIB 3 PEECTPIB Ta 06a3 JaHMX, SKi
HEOOX1/IH1 U1 HaIaHHS aIMIHICTPaTUBHOI MTOCTYTH;



4.6.5. mopyIuryBaTd KJIONOTaHHS Mepea KepiBHUKOM LeHTpy Mo10 BXKUTTS
3aX0IiB 3 METOI0 3a0e3neueHHs eheKTUBHOI poboTH LieHTpy.

5. Kepienuxk Ilenmpy

5.1. Hentp ovomtoe HauanbHUK L{eHTpy HagaHHA aaqMiHICTPAaTUBHUX TOCTYT,
SAKUW TPU3HAYAETHCS HA TMOCaay Ta 3BUIBHAETBCS 3 TMOCAAM PO3MOPSIKEHHAM
MapTHHIBCHKOTO CUIBCHKOTO TOJIOBH B YCTAHOBJICHOMY 3aKOHOM IMOPSAKY.

5.2. KepiBuuk LlenTpy BiAIOBIAHO 10 3aBJaHb, OKIaAeHuX Ha LleHTp:

5.2.1. 3pailicHIOE KepiBHUUTBO pobOototo LleHTpy, Hece mepcoHAIbHY
BIJIMOBIAQIBHICTD 3a OpraHi3alliio AisIbHOCTI LleHTpy;

5.2.2. opraHi3oBy€ AisUIbHICTH LIeHTpYy, B TOMY 4YMCII IIOAO B3a€MOJIl 13
Ccy0’eKTaMy HaJaHHSA aIMIHICTPAaTHBHHX Ta IHIIUX IMOCIYT, BXKHMBA€ 3aXOJIB J0
niABUIICHHS epeKkTUuBHOCTI podoTu LleHTpy;

5.2.3. KOOpJIMHY€ JISUIBHICTh aJIMIHICTPATOpPiB, KOHTPOJIOE SKICTh Ta
CBOEYACHICTh BUKOHAHHS HUMH 000B’ 3KIB;

5.2.4. oprani3oBye iHpopMalliitHe 3a0e3neueHds: poootu LlenTpy, podoty 13
3acobamMu MacoBoi 1H(¢opMalli, BHU3HAYa€E 3MICT Ta 4Yac IIPOBEIACHHS
1H(pOpMaIITHUX 3aXO0/I1B;

5.2.5. chopusie CTBOPEHHIO HaJCKHMX yMoOB mpaui y lleHTpi, BHOCUTH
nporno3uilii MapTUHIBCBKOMY CIILCBKOMY T'OJIOBI IIOJI0 MaTepialIbHO-TEXHIYHOTO
3a0e3ne4eHHs [ICHTPY;

5.2.6. po3risae ckapru Ha AISUTHHICTh YW O€3MISIIbHICTD aJIMIHICTPATOPIB,
MPEACTaBHUKIB Cy0’ €KTIB HaJaHHSA aJMIHICTPATUBHUX Ta I1HIIMX TOCIYT, IO
O6epyTh yuacTts y poborti Llentpy;

5.2.7. 3abesneuye mnepenady cyO’€KkTaM HaJlaHHS aJMIHICTPAaTUBHUX Ta
IHIIMX MOCTYT BIAMOBIAHMX MaTepiaiB JIjs PO3IJIAY CKAapr Ta iX ONEpaTHUBHOTO
pO3B’s3aHHS, BKMBAE 3aXOJMiB y MeEXaxX MOBHOBAXEHb IIOA0 iX pO3MISIAY Y
BHU3HAYEHI 3aKOHOJAABCTBOM TEPMIHHU;

5.2.8. Moxe 3A1iiCHIOBaTH (PYHKIIT aAMIHICTpaTOpa;

5.2.9 3abe3neuye BU3HAYEHHS MOTPeO y HABUAHHI Ta OPraHi30By€ HABYAHHS,
y TOMY 4HCIi 3 BUKOpucTaHHsAM HaiioHanbHOT BeO-TIaTopMu LIEHTPIB HAJAHHS
aaminictpatuBHuX nocnyr (Ilmardopmu Llentpis [list), amMiHicTpaTopiB, CTapOCT
Ta I1HIMMX 0ci0, Ha SKUX IOKJIQJAEThCAd BUKOHAHHS 3aBIaHb aJMIiHICTpaTOpa,
30KpeMa JI0 MOYaTKy BUKOHAHHS (Y TOMY YHCJII THMYACOBO) MOCaI0BUX 000B’SI3KiB
aaMiHicTpaTopa abo Tics mepepBU y POOOTI MOHAA TPHU MICAIl, y pa3i 3MiHH
MOPSIJIKY HAJaHHS TTOCIIYT, 3alPOBAKEHHS HAJaHHS HOBUX MOCIYT;

5.2.10. pospobmsie Tlomoxennss mnpo Llentp, mocagoBi IHCTPYKITIi
aJMIHICTPATOPiB, Y pa3i MOTpeOU — 3MiH 1 JIOTIOBHEHbB JI0 3a3HAYCHUX JOKYMEHTIB,
TIO/TaHHSI 1X Ha 3aTBEP/KEHHS B YCTAHOBIICHOMY TIOPSIKY;

5.2.11. opranizoBye Ta KOHTposito€ BUKOHaHHs y llentpi Koncturymii ta
3aKOHIB YKpainu, akTiB IIpesunentra Ykpainu ta KaGinery MinicTpiB Ykpainu,
IHIIMX HOPMATUBHO-TIPABOBUX AaKTIB, pillieHb Panu Ta ii BUKOHABYOrO KOMITETY,
PO3MOPSIIPKEHD CLTLCHKOTO T'OJIOBH;



5.2.12. BUKOHYE 1HIIII TOBHOBXKEHHS 3T1JTHO 3 aKTaMU 3aKOHOJABCTBA, UM
[TonmoxennsM ta Permamentom podotu L{eHTpy.

6. I'paghix pooomu Ilenmpy

6.1. LleHTp mpaIroe: MOHEIUIOK, BIBTOPOK, cepena, derBep 3 8.00 mo 17.00
roauuu; st 3 8.00. 7o 16.00 roguam, 6e3 nmepepsu.

6.2. IlpuiioM Ta Bugaya JOKYMEHTIB JJIs HAJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT
saiicHIoeThes 3 9.00 10 16.00 roauau, 6€3 nepepBH; ONMpaIfOBaHHSI JOKYMEHTIB —
3 16.00 no 17.00 ronunaM, 6€3 IepepBHy.

3a piieHHsM cecli CLITbChKOI paju yac mpuiloMy cy0’€KTiB 3BE€pHEHb MOXKE
OyTH 301JIBIICHO.

7. Dinancysanns oianvnocmi Ilenmpy

7.1.®inancyBanHs  AisuibHOCTI  LleHTpy — 3I1MCHIOETBCS 32 KOLITH
CLITLCBHKOTO 010/13)KeTy MapTHHIBCHKOI TEPUTOPIAIBHOI TPOMAaJIH.

7.2. @iHaHCYBaHHS MOXE 31MCHIOBATUCS M 3a paXyHOK IHIIMX JKepes, He
3a00pPOHEHUX YUHHHUM 3aKOHO/JIABCTBOM YKpaiHHU.

7.3. lleHTp 3BUIBHSETHCSA BIJ IUIATH 3a MIAKIIOYEHHS (y TOMY YHCII
00CITyroByBaHHsI Ta BUKOPUCTAHHS) JI0 PEECTPIB, 1HIIUX 1HGOpMaIIHUX 6a3, 1110
BUKOPHCTOBYIOTHCS JIJISl HAJAHHS aMIHICTPATUBHUX MOCIYT, & TAKOX BiJl TIJIaTH 32
000B’sI3KOBE HaBYaHHS POOOTI 3 TAKUMH PEECTPAMH.

7.4.MartepianbHO-TeXHIUHE 3a0e3ne4YeHHs AisuTbHOCTI LIeHTpy 3MiiCHIOETHCS
BUKOHABYMM KOMITETOM MapTHHIBCHKOT CUIBCHKOT PaJIH.

7.5.Y Bumagky HEOOXIMHOCTI 3MIMCHEHHsS 3aKymiBial OJIaHKIB ISt
oOopMIJICHHSI PE3YyJIbTATIB HAJaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIYTr (KpIM BJIACHUX
OJIaHKIB) Yy JEp)KaBHUX MIANPUEMCTB, IO BXOJATh A0 chepu yHpaBlliHHS
LHEHTPAJIBHOIO OpPraHy BHMKOHABYOi BIAAH, L0 peaji3ye AEp’KaBHY MOJITUKY Y
chepl opraHizaiii Ta KOHTPOJIIO 3a BUTOTOBJICHHSIM OJIaHKIB ILIHHUX Ianepis,
JIOKYMEHTIB CYBOpOI1 3BITHOCTI, 3aKYMIBIs 3AIHCHIOETHCA 3TIHO 13 3aKOHOM
VYkpainu «IIpo my0siuH1 3aKyHiBi».

8. Bionoegioanvricmb 3a nOPYUIeHH 8UMO2 3AKOHO0ABCHEA
y cghepi HaOAHHA AOMIHICMPAMUBHUX NOCTY2

8.1. AnMiHicTpaTopu ¥ CyO’€KTH HaJaHHS aJAMIHICTPATHUBHUX IOCIYT He
HECYTh BIAMOBIJAIBLHOCTI 32 HEJOCTOBIPHICTh MOJaHMX (PI3MYHUMH  Ta
IOPUIUYHUME 0co0aMu (IX 3aKOHHUMHM NpPEJICTABHUKAMU) JTOKYMEHTIB (iX KOMii)
JUTSL OTPUMAaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

8.2. AamiHICTpaTOpH Ta 1HII MOCA0BI 0COOM, YIIOBHOBA)KEHI BIJIITOBIIHO
JI0 3aKOHOJ/JABCTBA HAJAaBaTH aJMIHICTPATUBHI MOCIYTH, HECYTh JUCIUIUIIHAPHY,
[IMBUIbHY, aIMIHICTpAaTUBHY a00 KPUMIHAIBHY BIAMOBIIANBHICT, MEepeadOadeHy
3aKOHOM, 3a TMOpPYIIEHHS BHMMOI YHHHOTO 3aKOHOJABCTBa YKpaiHu y cdepi
HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MTOCTYT.






