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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
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Видача довідки до нотаріальної контори про склад зареєстрованих громадян за даною адресою на момент відчуження нерухомого майна (купівля-продаж, дарування та інше)

суб’єкт надання адміністративної послуги 
Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Мартинівської сільради

	                      Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження ЦНАП:
	39520 Полтавська область, Полтавський район, 
с. Мартинівка, вул. Богдана Хмельницького, 5

	
	Інформація щодо режиму роботи ЦНАП
	Понеділок, вівторок середа, четвер з 8.00 до 17.00 
у т.ч. прийом суб’єктів звернень з 9.00 до 16.00.
п’ятниця з 8.00 до 16.00,
обідня перерва з 13.00 до 14.00
вихідні - субота, неділя та святкові дні

	
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт:
ЦНАП
	тел.+380669003212
cnap@martynivka-gromada.gov.ua, martynovkatsnap@ukr.net
https://martynivka-gromada.gov.ua/
https://cnap.martynivka-gromada.gov.ua/

	
         Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	2.
	Закони України
	Закон України "Про місцеве самоврядування в Україні" ст. 1

	3.
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	5.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Мартинівської сільської ради від 21.12.2021 «Про функціонування Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Мартинівської сільської ради» (14 сесія 8 скликання)

	                                     Умови отримання адміністративної послуги

	 6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Довідка видається на вимогу громадянина особисто (або за дорученням, оформленим відповідно до чинного законодавства) при пред’явленні паспорта громадянина та оригіналів документів.
Видача довідок здійснюється на безоплатній основі.
Видача довідок здійснюється як правило в день звернення, у випадках коли є потреба у встановленні певних фактів протягом 15 календарних днів з дня звернення.


	7.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, та умови отримання адміністративної послуги
	· Документ, що посвідчує особу
· Будинкова книга
· Документи, що підтверджують право власності на об'єкт нерухомості
· Документ, що посвідчує особу законного представника

	 8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Хто може звернутися: фізична особа за місцем реєстрації
Подати заяву на отримання послуги заявник може особисто або через законного представника

	  9.
	Платність надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	1 робочий день

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги. 
	Відсутність документів, необхідних для отримання послуги

	12.
	Результат надання адміністративної послуги                 
	· Довідка до нотаріальної контори про склад зареєстрованих громадян за даною адресою на момент відчуження нерухомого майна (купівля-продаж, дарування та інше)

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримати результати надання послуги заявник може особисто або через законного представника

	14.
	Примітка
	



