Додаток 1/28
До рішенням виконавчого комітету 
Мачухівської сільської ради Полтавського району Полтавської області 

№ _______ від «30» червня 2023 року 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги з

видача довідки про наявність у фізичної особи земельних ділянок 

у відділі «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Мачухівської сільської ради Полтавського району Полтавської області

Ідентифікатор послуги 00244
	Інформація про відділ «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Мачухівської сільської ради Полтавського району Полтавської області

	1
	Місцезнаходження

	село Мачухи, вулиця Історична, 1 Полтавського району Полтавської області, індекс 38754

	2
	Інформація щодо
режиму роботи


	Графік роботи:
Понеділок - 8.00-17.00
Вівторок - 8.00-17.00
Середа - 8.00-17.00
Четвер - 8.00-17.00
П’ятниця - 8.00-15.45
Без перерви на обід
Субота  -  вихідний
Неділя  -  вихідний

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та вебсайт
	Тел. 099-430-84-20

E-mail: machyhu_cnap@ukr.net 

Веб-сайт ЦНАП: 

Веб-сайт сільської ради: https://machtg.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання
адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Кодекс Податковий підпункт 165.1.24 пункту 165.1 статті 165 розділу IV

Наказ ЦОВВ від 17.01.2014 №32 "Про затвердження Порядку видачі довідки про наявність у фізичної особи земельних ділянок та її форми

	Умови отримання адміністративної послуги

	5
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява суб’єкта звернення або уповноваженої особи (особисто, за пред’явленням документа, що посвідчує особу; або уповноваженою особою, за пред’явленням документів, що посвідчують особу та повноваження; поштою (рекомендованим листом з описом вкладення)).

	6
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява;

2. Паспорт або інший документ, що посвідчує особу заявника, (копія);

3. Довідка про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податків заявника 

громадянина);

4.У разі подання заяви уповноваженим представником пред’являються документи, що посвідчують особу представника, та копія довіреності.

*Примітка: копії звіряються з оригіналами.

	7
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	у паперовій формі документи подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою; 



	8
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно


	9
	Строк надання адміністративної послуги
	5 робочих днів 


	10
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Неповний пакет документів. 

2. Виявлення в поданих документах недостовірних відомостей. 



	11
	Результат надання адміністративної послуги
	довідка про наявність у фізичної особи земельних ділянок або відмова у її наданні

	12
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, за пред’явленням документа, що посвідчує особу; або уповноваженою особою, за пред’явленням документів, що посвідчують особу та повноваження.


