Додаток 1/29
До рішенням виконавчого комітету 
Мачухівської сільської ради Полтавського району Полтавської області 

№ ______ від «30» червня 2023 року 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги з

видача рішення про передачу у власність, надання у постійне користування та оренду земельних ділянок, що перебувають у комунальній власності 

у відділі «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Мачухівської сільської ради Полтавського району Полтавської області

Ідентифікатор послуги 01161
	Інформація про відділ «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Мачухівської сільської ради Полтавського району Полтавської області

	1
	Місцезнаходження

	село Мачухи, вулиця Історична, 1 Полтавського району Полтавської області, індекс 38754

	2
	Інформація щодо
режиму роботи


	Графік роботи:
Понеділок - 8.00-17.00
Вівторок - 8.00-17.00
Середа - 8.00-17.00
Четвер - 8.00-17.00
П’ятниця - 8.00-15.45
Без перерви на обід
Субота  -  вихідний
Неділя  -  вихідний

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та вебсайт
	Тел. 099-430-84-20

E-mail: machyhu_cnap@ukr.net 

Веб-сайт ЦНАП: 

Веб-сайт сільської ради: https://machtg.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання
адміністративної послуги

	4
	Закони України
	ЗУ «Про адміністративні послуги» від 06.09.2012        № 5203-VI;

Земельний кодекс України ст. 123, 124;

ЗУ «Про оренду землі»;

ЗУ «Про Перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності» п.114

	Умови отримання адміністративної послуги

	5
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	клопотання заявника або уповноваженої особи (особисто, за пред’явленням документа, що посвідчує особу; або уповноваженою особою, за пред’явленням документів, що посвідчують особу та повноваження; поштою (рекомендованим листом з описом вкладення)).

	6
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява встановленого зразка. 

2. Паспорт або інший документ, що посвідчує особу заявника, (копія). 

3. Довідка про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податків заявника 

4. Копії установчих документів (статуту) для юридичних осіб;

5. У разі подання заяви уповноваженим представником пред’являються документи, що посвідчують особу представника, та копія довіреності.

6. Копії документів, шо посвідчують право власності на нерухоме майно (будівлі, споруди), розташоване на цій земельній ділянці (у разі наявності на земельній ділянці будівель, споруд
7. Витяг із державного земельного кадастру;
8. Документація із землеустрою;

9. Копії документів, що посвідчують право користування земельною ділянкою (у разі наявності)
10. Агрохімічний паспорт (у разі передачі земельної ділянки сільськогосподарського призначення (сільськогосподарські угіддя) у користування на умовах оренди)

*Примітка: копії звіряються з оригіналами.

	7
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	у паперовій формі документи подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою; 



	8
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно


	9
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів * 

* Відповідно до ст. 10 Закону України «Про адміністративні послуги» адміністративна послуга надається суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, тому рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений частиною першою або другою цієї статті, а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк - на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку

	10
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Неповний пакет документів. 

2. Виявлення в поданих документах недостовірних відомостей. 

3. Невідповідність вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів.

	11
	Результат надання адміністративної послуги
	Завірена копія рішення або витяг з рішення Мачухівської сільської ради Полтавського району Полтавської області про передачу у власність, надання у постійне користування та оренду земельних ділянок, що перебувають у комунальній власності, рішення про мотивовану відмову або інше рішення, прийняте у відповідності до Регламенту Мачухівської сільської ради Полтавського району Полтавської області

	12
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, за пред’явленням документа, що посвідчує особу; або уповноваженою особою, за пред’явленням документів, що посвідчують особу та повноваження.


Додаток до інформаційної картки

До сесії Мачухівської сільської ради

________________________________

                                       (ПІБ заявника)

______________________________________

                    (адреса проживання/перебування особи)

________________________________

                              (тел.. інші засоби зв’язку)
ЗАЯВА


       Відповідно до вимог ст. 123 Земельного кодексу України, ст. 26 ЗУ «Про місцеве самоврядування», прошу надати у постійне користування земельну ділянку, що перебуває у комунальній власності.

Додатки:

· Копія документа, що посвідчує особу (у випадку подання документів уповноваженою особою, документ, що уповноважу представляти інтереси особи);

· Копія реєстраційного номера облікової картки платника податку;

· Інші документи, зазначені у інформаційній картці*
  ________________                                   ________________

                     дата                                                                                                  підпис

Я, __________________________________________________,  відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» від 1 червня 2010 року №2297-VI даю згоду на обробку моїх персональних даних**

* за індивідуальним підходом

** для фізичних осіб

Додаток до інформаційної картки

До сесії Мачухівської сільської ради

________________________________

                                       (ПІБ заявника)

______________________________________

                    (адреса проживання/перебування особи)

________________________________

                              (тел.. інші засоби зв”язку)
ЗАЯВА


       Відповідно до вимог ст. 124 Земельного кодексу України, ст. 26 ЗУ «Про місцеве самоврядування», прошу надати в оренду земельну ділянку, що перебуває у комунальній власності.

Додатки:

· Копія документа, що посвідчує особу (у випадку подання документів уповноваженою особою, документ, що уповноважу представляти інтереси особи);

· Копія реєстраційного номера облікової картки платника податку;

· Інші документи, зазначені у інформаційній картці*
  ________________                                   ________________

                     дата                                                                                                  підпис

Я, __________________________________________________,  відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» від 1 червня 2010 року №2297-VI даю згоду на обробку моїх персональних даних**

* за індивідуальним підходом

** для фізичних осіб

