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Додаток 1/42
До рішення виконавчого комітету 
Мачухівської сільської ради Полтавського 
району Полтавської області 

№ ______ від «31» жовтня 2023 року 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги 

«ВЗЯТТЯ НА ОБЛІК ВНУТРІШНЬО ПЕРЕМІЩЕНИХ ОСІБ, ЯКІ ПОТРЕБУЮТЬ НАДАННЯ ЖИТЛОВОГО ПРИМІЩЕННЯ З ФОНДІВ ЖИТЛА ДЛЯ ТИМЧАСОВОГО ПРОЖИВАННЯ »
у відділі «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету 

Мачухівської сільської ради Полтавського району Полтавської області

Ідентифікатор послуги ____01257__
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг / виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади

	1
	Центр надання адміністративних послуг (найменування, місце знаходження, режим роботи, телефон, адресу електронної пошти та веб-сайту);
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Мачухівської сільської ради Полтавського району Полтавської області

село Мачухи, вулиця Історична, 1 Полтавського району Полтавської області, індекс 38754

Графік роботи: понеділок - четвер з 8.00 до 17.00, п’ятниця з 8.00 до 15.45

вихідний – субота, неділя

Тел. 099-430-84-20
E-mail: machyhu_cnap@ukr.net 

Веб-сайт ЦНАП: 

Веб-сайт сільської ради: https://machtg.gov.ua

	2
	Виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади (найменування, місце знаходження, режим роботи, телефон, адресу електронної пошти та веб-сайту);
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Мачухівської сільської ради Полтавського району Полтавської області

село Мачухи, вулиця Історична, 1 Полтавського району Полтавської області, індекс 38754

Графік роботи: понеділок - четвер з 8.00 до 17.00, п’ятниця з 8.00 до 15.45

вихідний – субота, неділя

Тел. 099-430-84-20
E-mail: machyhu_cnap@ukr.net 

Веб-сайт ЦНАП: 

Веб-сайт сільської ради: https://machtg.gov.ua

	3
	Суб’єкт надання адміністративної послуги (найменування, місце знаходження, режим роботи, телефон, адресу електронної пошти та веб-сайту);
	Управління соціального захисту населення Полтавської районної військової адміністрації 

вул. Короленка,7, м. Полтава, Полтавська область 

Графік роботи: 

понеділок - четвер з 8.00 до 17.00,

п’ятниця з 8.00 до 15.45
вихідний – субота, неділя
(0532)609479,609049,609146

електронна адреса:1619soc@adm-pl.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України „Про місцеве самоврядування в Україні “ від 21.05.1997 № 280/97-ВР

	5
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Постанова Кабінету Міністрів України від 31.03.2004 № 422 „Про затвердження Порядку формування фондів житла для тимчасового проживання та порядку надання і користування житловими приміщеннями з фондів житла для тимчасового проживання“ : Постанова Кабінету Міністрів України від 26.06.2019 № 582 „Про затвердження порядку формування фондів житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб і порядку надання в тимчасове користування житлових приміщень з фондів житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб“ 

	Умови отримання адміністративної послуги

	6
	Підстава для отримання 
	Намір отримання житлових приміщень з фонду житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб 

	7
	Перелік необхідних документів
	Заява встановленої форми. 1. Документи, що посвідчують та підтверджують громадянство України (у разі подання заяви уповноваженим представником внутрішньо переміщеної особи пред’являються документи, що посвідчують особу представника та довіреність). 2. Довідка внутрішньо переміщеної особи про взяття на облік в Єдиній інформаційній базі даних про внутрішньо переміщених осіб та відповідні довідки членів сім’ї (за наявності). 3. Акт обстеження технічного стану житлового приміщення (будинку, квартири) за наявності умов, визначених абзацом другим пункту 2 Порядку формування фондів житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб і Порядку надання в тимчасове користування житлових приміщень з фондів житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб. 4.  Документи видані органами державної реєстрації актів цивільного стану або судом, що підтверджують сімейні, родинні відносини заявника та всіх членів його сім’ї (свідоцтво про народження, свідоцтво про державну реєстрацію шлюбу, посвідчення опікуна або піклувальника, тощо). 5.  Довідки про доходи заявника та всіх членів його сім’ї за попередні шість місяців. 6. Копії податкових номерів. 7. Документи, що підтверджують підстави пріоритетності в наданні   внутрішньо переміщеним особам житлових приміщень з фондів житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб.

	8
	Спосіб подання документів 
	Документи пред’являються заявником особисто або уповноваженим представником на основі письмової довіреності, завіреної в установленому законом порядку та після сканування адміністратором ЦНАПу повертаються суб’єкту звернення.

	9
	Платність (безоплатність) надання 
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	10
	Строк надання 
	Не пізніше 30 днів після надходження заяви зі всіма необхідними документами

	11
	Перелік підстав для відмови у наданні 
	1.Неподання необхідного пакета документів (крім випадків, коли такі документи були знищені або пошкоджені, що підтверджується відповідною заявою громадянина).  2. Подання завідомо недостовірних відомостей

	12
	Результат надання адміністративної послуги
	Повідомлення про взяття на облік громадянина або обґрунтована відмова

	13
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу на підставі нотаріально посвідченої довіреності у центрі надання адміністративних послуг . ним особою


