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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
              Видача паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності
	№ п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ суб’єкта надання адміністративної послуги,  відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Дія
(В, П, З, У, ПР)
	Термін виконання
(дні)

	І етап 
( отримання  повідомлення про   визнання відповідності  намірів або  аргументована  відмова  щодо  реалізації намірів розміщення тимчасової споруди )

	1
	Прийом та перевірка повноти пакета документів про можливість розміщення тимчасової споруди 
	Адміністратор ЦНАП

	В
	1-ий


	2.
	Передача заяви та пакету документів до загального відділу  виконавчого комітету Червоноградської міської ради
	Адміністратор ЦНАП

	В
	1 –ий 

	3
	Реєстрація заяви та передача на візування  міському голові 
	Спеціаліст загального відділу виконавчого комітету Червоноградської міської ради
	В
	2 – ий 

	4
	Накладання відповідної 

резолюції
	Міський голова м. Червонограда
	В
	2-3 - й 

	5
	Передача заяви та пакету документів в управління містобудування та архітектури Червоноградської міської ради
	спеціаліст загального відділу виконавчого комітету Червоноградської міської ради
	В
	2 - 3 – й 

	6
	Перевірка відповідності  намірів,  щодо   місця   розташування   тимчасової споруди комплексній схемі розміщення тимчасової споруди (у разі її наявності), будівельним нормам
	начальник управління містобудування та архітектури Червоноградської міської ради
	В
	3 – 10 – й

	7
	Підготовка письмового повідомлення про   визнання відповідності  намірів або замовнику  надається  аргументована  відмова  щодо  реалізації намірів розміщення тимчасової споруди. 
	Головний спеціаліст управління містобудування та архітектури Червоноградської міської ради
	В
	10 – 12 – й

	8
	Передача письмового повідомлення в ЦНАП 
	Головний спеціаліст управління містобудування та архітектури Червоноградської міської ради
	В
	12 – й

	9
	Видача письмового повідомлення
	Адміністратор ЦНАП
	В
	12 - 13 – й

	ІІ етап 
(у випадку отримання повідомлення про визнання відповідності  намірів

 розміщення тимчасової споруди)

	10
	Прийом та перевірка повноти пакета документів для оформлення паспорта прив’язки пересувної чи стаціонарної тимчасової споруди 
	Адміністратор ЦНАП

	В
	1-ий 


	11
	Передача заяви та пакету документів в управління містобудування та архітектури  Червоноградської міської ради
	Адміністратор ЦНАП

	В
	1 -ий 

	12
	Прийом та перевірка повноти пакета документів для оформлення паспорта прив'язки
	головний спеціаліст управління містобудування та архітектури Червоноградської міської ради
	В
	2-й 

	13
	Реєстрація заяви та передача для накладання відповідної резолюції 
	головний спеціаліст управління містобудування та архітектури Червоноградської міської ради
	В
	2-й 

	14
	Накладання резолюції
	начальник  управління містобудування та архітектури Червоноградської міської ради
	В
	2-й

	15
	Оформлення паспорта прив’язки тимчасової споруди та передача для його підписання
	головний спеціаліст управління містобудування та архітектури Червоноградської міської ради
	В
	3 - 8 – й 

	16
	Підписання паспорта прив'язки тимчасової споруди
	начальник управління містобудування та архітектури Червоноградської міської ради
	В
	4 – 8 – й день

	17
	Реєстрація паспорта прив'язки  в   журналі реєстрації  паспортів  прив'язки
	головний спеціаліст управління містобудування та архітектури Червоноградської міської ради
	В
	5- 9 – й день

	18
	Передача паспорта в ЦНАП
	головний спеціаліст управління містобудування та архітектури Червоноградської міської ради 
	В
	6-9 – й день

	19
	Видача паспорту прив’язки тимчасової споруди

або аргументованої відмови 
	Адміністратор ЦНАП

	В
	6-10 – й день

	Загальна кількість днів надання послуги:
1. Отримання  повідомлення про визнання відповідності  намірів або  аргументованої  відмови  щодо  реалізації намірів розміщення тимчасової споруди 2. Оформлення паспорта  прив'язки  тимчасової споруди  
	13 днів

10 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством):
 1. Отримання  повідомлення про визнання відповідності  намірів або  аргументованої  відмови  щодо  реалізації намірів розміщення тимчасової споруди 2. Оформлення паспорта  прив'язки  тимчасової споруди  
	13 днів

10 днів


*В – виконує, П – погоджує, З – затверджує, У – приймає участь, ПР – приймає рішення.

** який по рахунку день з наростаючим, починаючи з першого дня.

