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інформаційнА карткА
адміністративної послуги

_ПЕРЕВЕДЕННЯ ЖИТЛОВих приміщень (квартир) і житлових будинків (або їх частин) в нежитлові та навпаки в м. Червонограді
(назва адміністративної послуги)

 Управління містобудування та архітектури Червоноградської міської ради 
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Червоноградської  міської  ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	М.Червоноград  просп.Шевченка,27


	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понедiлок – Середа: з 8.00 до 17.15
Вівторок - Четвер: з 9.00 до 20.00
П'ятниця: з 8.00 до 16.00
Субота: з 9.00 до 16.00 
Без обідньої перерви

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(03249) 3 82 89
сnap80100@ukr.net
http://www.chervonograd-city.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4. 
	Кодекси України
	Цивільний кодекс України;

Житловий кодекс Української РСР 

	5.
	Закони України
	Закони України “Про місцеве самоврядування в Україні“, “Про приватизацію державного житлового фонду“, “Про об’єднання співвласників багатоквартирного будинку“

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення Червоноградської міської ради від 26.12.2013          № 529 " Про затвердження Порядку переведення житлових приміщень (квартир) і житлових будинків (або їх частин)  в нежитлові  та навпаки в м.Червонограді, м. Соснівці та               смт. Гірник"


	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення   суб’єкта  отримання  адміністративної  послуги

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява на переведення житлового приміщення (квартири)  і житлових будинків (або їх частин) у нежитлові та навпаки.

2.Ззавірені у встановленому порядку копії документів, які підтверджують право власності на об’єкт нерухомого майна (будинок, приміщення, квартира) , що переводяться у нежитлові та (чи) навпаки ; 

3.Оригінал або завірену у встановленому порядку, копію технічного паспорта об’єкта нерухомого майна;
4.Завірені у встановленому порядку копії установчих документів для юридичних осіб , копію паспорта та ідентифікаційного коду - для фізичних осіб;

5.Згоду власників (співвласників) суміжних житлових приміщень ;

6.Згоду балансоутримувача будинку на зміну функціонального призначення приміщень (квартир) та їх реконструкцію (капітальний ремонт);

7.Витяг з реєстраційної служби про відсутність обтяження (при необхідності);

8.У випадку , якщо об’єкт нерухомого майна обтяжений правами третіх осіб нотаріально завірену згоду від третьої особи на переведення ;

9.У випадку якщо співвласниками приміщень  чи зареєстрованими за даною адресою є діти або недієздатні особи, згоду органів опіки та піклування ;

10.Передпроектні пропозиції щодо реконструкції об’єкта нерухомого майна (будинку, приміщення, квартири) з метою зміни їх функціонального призначення .

11.Для переведення житлових  приміщень (квартир) і житлових будинків (або їх частин) у нежитлові додатково надаються :

11.1. оригінал довідки за відповідною формою про те, що в житловому приміщенні (квартирі), яке планується використовувати як нежитлове, ніхто не зареєстрований та відсутня заборгованість за комунальні послуги;

11.2. якщо власником є фізична особа (особи) - оригінал довідки за  відповідною формою про реєстрацію місця проживання або місця перебування особи (осіб); 



	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто /   уповноваженою особою, поштою(рекомендованим  листом з описом  вкладення)

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних  днів 


	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. неподання повного пакету документів, визначених пунктом 9 інформаційної картки;
2. виявлення в поданих документах недостовірних відомостей;

3.Невідповідність приміщень вимогам, передбачених даним Порядком та чинним законодавством

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	У разі позитивного висновку міжвідомчої узгоджувальної комісії по плануванню і забудові населених пунктів при виконавчому комітеті Червоноградської міської ради - Рішення виконавчого комітету про надання дозволу на переведення житлових  приміщень (квартир) і житлових будинків (або їх частин) у нежитлові чи навпаки .
У разі негативного висновку міжвідомчої узгоджувальної комісії по плануванню і забудові населених пунктів при виконавчому комітеті Червоноградської міської ради – Витяг з протоколу засідання вищевказаної Комісії.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто /   уповноваженою особою, поштою(рекомендованим  листом з описом  вкладення)

	16.
	Примітка
	Після отримання витягу з рішення виконавчого комітету Червоноградської міської ради "Про надання дозволу на переведення житлових  приміщень (квартир) і житлових будинків (або їх частин) у нежитлові чи навпаки" замовник зобов’язаний отримати вихідні дані на реконструкцію  (капітальний ремонт ) об'єкта зі зміною функціонального призначення


*також до інформаційної картки додається форма заяви.
