
ЗАТВЕРДЖЕНО

Рішенням виконавчого комітету Великобагачанської селищної ради 









29.11.2024 р.  № 224
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
06-63 Взяття громадян на соціальний квартирний облік
Відділу містобудування, архітектури та житлово-комунального господарства та земельних відносин виконавчого комітету Великобагачанської селищної ради

	№ з/п 
	Інформація про суб'єкт надання адміністративної послуги

та центр надання адміністративних послуг

	1. 
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Великобагачанської селищної ради

	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти
	38300 Полтавська область, Великобагачанський район, смт. Велика Багачка, вул. Каштанова 20

Телефон: 0956945998
адреса електронної пошти: viddiladmin2016@ukr.net
Офіційний сайт: velyka-bagachka-rada.gov.ua

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги 
	Понеділок: 08.00-20.00

Вівторок, середа, четвер: - з 8.00. до 17.15 
П’ятниця: з 8.00 до 16.00 
Субота, неділя – вихідні дні

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про житловий фонд соціального призначення»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова від 11 грудня 1984 р. N 470 
«Про затвердження Правил обліку громадян, які 
потребують поліпшення житлових умов, і надання 
їм жилих приміщень в Українській РСР»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Подати заяву на отримання послуги заявник може особисто або через законного представника.

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява про взяття на квартирний облік (при наявності всіх необхідних документів).

2. Інформаційна довідка з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно всіх дорослих членів родини, які зараховуються на квартирний облік .
3. Витяг про зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб .

4. Витяг з реєстру територіальної громади.

5. Акт  обстеження житлово-побутових умов.

6. Копія документу, який є підставою для проживання в даній квартирі/будинку (договору дарування/купівлі-продажу/ордеру), (при наявності оригіналу).

7. Копія технічного паспорту на займане приміщення (при наявності оригіналу).

8. Копія свідоцтва про  право власності на житло (при наявності оригіналу).

9. Довідка з місця роботи дорослих членів сім’ї (тільки тих, хто зараховується на квартирний облік) або з центру зайнятості. У довідці з роботи вказується: де, на якій посаді, з якого числа працює, чи перебуває на квартирному обліку підприємства.

10. Копія паспортів всіх дорослих членів родини, хто стає на квартирний облік (при наявності оригіналу).

11. Копія картки платника податків (ідентифікаційний номер) заявника та всіх членів сім’ї, включаючи неповнолітніх дітей, які стають разом із ними на квартирний облік (при наявності оригіналу).

12. Копія свідоцтва про одруження (якщо на квартирний облік стає подружжя, (при наявності оригіналу)).

13. Копії свідоцтва про народження неповнолітніх дітей (при наявності оригіналу).

14. Копії документів про пільги:

· оригінал медичного висновку;

· копія довідки МСЕК (при наявності оригіналу);

· копія посвідчення учасника бойових дій (при наявності оригіналу);

· копія службового посвідчення (при наявності оригіналу);

· довідку з управління освіти та копія трудової книжки для науково-педагогічних працівників, які працюють у школі;

· копія посвідчення та довідка з УСЗН для потерпілих внаслідок аварії на ЧАЕС 1 та 2 групи;

· інші документи, що надають право на отримання житла в позачерговому чи першочерговому порядку. 

	9.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або поштою

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно



	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	   30 днів

	12.
	Перелік підстав для відмови  розгляду документів
	Подання документів, які містять недостовірні відомості, що встановлено відповідним органом місцевого самоврядування

Подання документів у неповному обсязі

Подання документів, які містять виправлення

Подання документів, що не підтверджують можливість визнання у встановленому порядку громадянина таким, що потребує надання соціального житла

	13.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення про взяття громадянина на облік

Повідомлення про відмову у взятті на соціальний квартирний облік

	14.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримати результати надання послуги заявник може особисто або через законного представника, поштовим відправленням на вказану при поданні заяви адресу (рекомендованим листом).


                                             ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                            Рішенням виконавчого комітету

                                                                                           Великобагачанської селищної ради
                                                                                           29.11.2024 р.  № 224

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

06-63 Взяття громадян на соціальний квартирний облік
Відділу містобудування, архітектури та житлово-комунального господарства та земельних відносин виконавчого комітету Великобагачанської селищної ради

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмістративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи
	Строки виконання етапів

	1
	Прийом,  реєстрація письмової заяви та необхідних документів 
	Адміністратор
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»
	У день звернення

	2
	Передача пакету документів заявника суб’єкту надання адміністративної послуги (відповідальній особі) 
	Відділу містобудування, архітектури та житлово-комунального господарства та земельних відносин
	Виконавчого комітету Великобагачанської селищної ради 
	У день звернення

	3
	Розгляд заяви і перевірка поданих документів
	Відділу містобудування, архітектури та житлово-комунального господарства та земельних відносин
	Виконавчого комітету Великобагачанської селищної ради 
	Протягом 5 календарних днів

	4
	Передача документу (результат адміністративної послуги) до Центру надання адміністративних послуг
	Відділу містобудування, архітектури та житлово-комунального господарства та земельних відносин
	Виконавчого комітету Великобагачанської селищної ради 
	Не пізніше ніж 5 календарних днів

	5
	Видача рішення або вмотивованої відмови в наданні послуги
	Адміністратор
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»
	На наступний робочий день після отримання рішення

	
	Термін надання послуги
	30 днів


                                                                                                                 Виконавчому комітету

                                                                                              Великобагачанської селищної ради

                                                                                            гр. _______________________________

                                                                                                                _____________________________________________

                                                                                                                                     (ПІБ повністю)

                                                                                                                          _____________________________________________

                                                                                                                          _____________________________________________ 

                                                                                                                                                            (адреса)

                                                                                                                        _____________________________________________

                                                                                                                                                           (телефон)

Заява

про прийняття на квартирний облік

Прошу прийняти мене на квартирний облік для отримання державної житлової площі а також включити в списки на __________________________________ отримання жилого приміщення, як                                                                                                                                                                                                                                    

  
            (першочергове, позачергове) 

___________________________________________________________________________________

 (категорія пільги).

Про себе повідомляю наступне:

1. Місце роботи______________________________________________________________

2. З якого часу працюю на даному підприємстві ___________________________________

3. Займана посада ____________________________________________________________

4. Адреса місця проживання та реєстрації________________________________________

________________________________________________________________________

5. Займана житлова площа на даний час: к-ть кімнат_______________________________

жил. пл.______________кв. м, загальна пл._______________кв. м ________________

6. На правах кого проживаю____________________________________________________

                                                                  (наймач, піднаймач, власник дома, квартири)

7. Квартира / будинок / належить _______________________________________________

________________________________________________________________________

                                                                   (приватній особі, ЖЕК, ЖБК)

8. Наявність власності / вказати адресу, жил. пл. / _________________________________

________________________________________________________________________

Власником особового рахунку є ____________________________________________________

Користуюсь пільгою як ____________________________________________________________

                                                                                                                     (документ, який підтверджує пільгу)

9. Склад сім’ї, які зі мною зараховуються на квартирний облік:

	№ з/п
	Прізвище, ім’я, по батькові члена сім’ї
	Родинні стосунки
	Дата народження
	Дата реєстрації у даному приміщенні

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


До заяви додаю :

1.________________________________________________________

2.________________________________________________________

3._________________________________________________________

4. _________________________________________________________

5.__________________________________________________________

6. __________________________________________________________

7.___________________________________________________________

8.___________________________________________________________

9.____________________________________________________________

10.__________________________________________________________

Згідно ЗУ «Про захист персональних даних», я ___________________________________

добровільно даю згоду на обробку та зберігання своїх персональних даних.

________________ 20____ року                             Підписи всіх дорослих членів сім'ї

                                                                                   _____________________________

                                                                                   _____________________________

                                                                                   _____________________________

                                                                                   _____________________________

                                                                                   _____________________________

                                                                                   ______________________________
