ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету Великобагачанської селищної ради 
								23.06.2022 р. № 89


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

01-04 Реєстрація місця перебування

Відділ «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Великобагачанської селищної ради
	Інформація про центр надання адміністративної послуги 

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Великобагачанської селищної ради

	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти
	38300 Полтавська область, Великобагачанський район, смт. Велика Багачка, вул. Каштанова 20
Телефон: 0956945998,
адреса електронної пошти: viddiladmin2016@ukr.net 
Офіційний сайт: velyka-bagachka-rada.gov.ua

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги 
	Понеділок: 08.00-20.00
Вівторок, середа, четвер: - з 8.00. до 17.15 
П’ятниця: з 8.00 до 16.00 
без перерви на обід
Субота, неділя – вихідні дні

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні
Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ «ПОРЯДОК
декларування та реєстрації місця проживання (перебування)»

	Умови отримання адміністративної послуги

	6
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява особи або її законного представника

	7
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1) Паспортний документ особи або довідка про звернення за захистом в Україні, або документ, що посвідчує особу без громадянства, з особистими даними
2) Свідоцтво про народження - для дітей віком до 14 років
3) Документи, що підтверджують право на проживання (перебування) в житлі, адреса якого реєструється для проживання (перебування) (відомості про житло (документи), що підтверджують право власності на житло, рішення суду, яке набрало законної сили, про надання особі права на вселення до житла, визнання за особою права користування житлом, жилим приміщенням, договір найму (піднайму, оренди) або інші документи, визначені Кабінетом Міністрів України)
4) Документи, що посвідчують особу законного представника (представника)
5) Документи, що підтверджують повноваження особи як законного представника (представника), крім випадків, якщо законними представниками дитини є її батьки чи один із батьків
6) Військово-обліковий документ (для громадян України, які підлягають взяттю на військовий облік або перебувають на військовому обліку)

	8
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подати заяву на отримання послуги заявник може особисто або через законного представника

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга безоплатна

	10
	Строк надання адміністративної послуги
	1 день

	11
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	   Для реєстрації звернулась особа, яка не досягла 14-річного віку.
   Особа не подала документів або інформації, необхідних для реєстрації місця перебування
   Подані документи є недійсними або у них містяться недостовірні відомості

	12
	Результат надання адміністративної послуги
	   Відомості про реєстрацію місця перебування, внесені до довідки про звернення за захистом в Україні
   Відмова у внесенні до довідки про звернення за захистом в Україні відомостей про реєстрацію місця перебування

	13
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримати результати надання послуги заявник може особисто або через законного представника.























ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету Великобагачанської селищної ради 
								___________________ р. № ______


ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

01-04 Реєстрація місця перебування

Відділ «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Великобагачанської селищної ради
	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи
	Строки виконання етапів

	1.
	Прийом документів, що подаються заявником або його законним представником 
	Адміністратор
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»
	У день звернення

	2.
	Розгляд заяви і перевірка поданих документів 
	Адміністратор
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»
	У день звернення

	3
	Внесення інформації в реєстр територіальної громади
	Адміністратор
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»
	У день звернення

	4
	Видача рішення або вмотивованої відмови в наданні послуги
	Адміністратор
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»
	У день звернення

	Термін надання послуги
	1 день








Додаток 2 
до Порядку декларування та реєстрації місця Додаток 2 
до Порядку декларування та реєстрації місця проживання (перебування)
Органу реєстрації
____________________________________
(найменування органу реєстрації)
_________________________________________
(прізвище, власне ім’я та по батькові (за наявності) особи 
__________________________________________________
або її законного представника (представника)

ЗАЯВА
про реєстрацію місця проживання (перебування)
Прошу зареєструвати моє місце проживання (перебування)/місце проживання (перебування) особи, чиї інтереси я представляю (необхідне підкреслити)
прізвище ______________________________________________________________
власне ім’я ____________________________________________________________
по батькові (за наявності) _______________________________________________,
стать _________________________________________________________________,
дата і місце народження _________________________________________________,
відомості про громадянство ______________________________________________,
реквізити паспортного документа _________________________________________
(вид, серія та/або номер, дата видачі,
____________________________________________________________________________________,
найменування органу, який його видав, строк дії (за наявності)
реєстраційний номер облікової картки платника податків (за наявності) ________,
унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (за наявності) _________________________________________________________________,
окремий номер запису в Єдиному державному реєстрі призовників, військовозобов’язаних та резервістів (за наявності) або відомості про військово-обліковий документ (для громадян України, які підлягають взяттю на військовий облік або перебувають на військовому обліку)__________________________________,
контактні дані _________________________________________________________,
(номер телефону/адреса електронної пошти)
за адресою ____________________________________________________________
(адреса житла або адреса (місцезнаходження) спеціалізованої соціальної
___________________________________________________________________________________,
установи, закладу для бездомних осіб, іншого надавача соціальних послуг з проживанням)
адреса задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) на дату звернення __________________________________________________________________
(адреса житла або адреса (місцезнаходження)
_____________________________________________________________________________________
спеціалізованої соціальної установи, закладу для бездомних осіб, іншого надавача
____________________________________________________________________________________,
соціальних послуг з проживанням)
документ, що посвідчує особу законного представника (представника) за довіреністю ________________________________________________________________
(вид, серія та/або номер, дата видачі, найменування органу, який його видав, строк
____________________________________________________________________________________ .
дії (за наявності), унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі
(за наявності)
_____ ________________ 20__ р. ________________________
(підпис)
До заяви додаю квитанцію (відомості) про сплату адміністративного збору.
Підстави для реєстрації місця проживання (перебування) особи — документи, що підтверджують (необхідне заповнити):
право на проживання в житлі (заповнюється у разі реєстрації за адресою житла) 
_____________________________________________________________
                                               (ордер, свідоцтво про право власності,
_____________________________________________________________________________________;
договір найму (піднайму, оренди) або інші документи)
згоду власника (співвласника) житла або їх уповноважених органів, наймача та членів його сім’ї на реєстрацію місця проживання особи у разі відсутності документів, що підтверджують право на проживання в житлі
___________________________________________________________________________
(згоден/не згоден)
прізвище ______________________________________________________________
власне ім’я ____________________________________________________________
по батькові (за наявності) _______________________________________________,
дата народження _______________________________________________________,
реквізити паспортного документа _________________________________________
 (вид, серія та/або номер, дата видачі,
____________________________________________________________________________________,
найменування органу, який його видав, строк дії (за наявності)
реєстраційний номер облікової картки платника податків (за наявності) _______ _____________________________________________________________________________,
унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (за наявності) _________________________________________________________________,
контактні дані _________________________________________________________;
(номер телефону/адреса електронної пошти)
____ ___________ 20___ р. ____________________________
(підпис особи, що надає згоду)
перебування житла в іпотеці/довірчій власності як спосіб забезпечення виконання зобов’язань ________________________________________________________________;
(так/ні)
перебування або взяття на облік у спеціалізованій соціальній установі, закладі для бездомних осіб, іншого надавача соціальних послуг з проживанням (заповнюється у разі реєстрації за адресою відповідної установи/закладу) 
______________________________________________________________________ (реквізити посвідчення про взяття особи на облік у закладі/установі,
____________________________________________________________________________________ .
довідка про прийняття на обслуговування)
Службові відмітки
Заяву прийняв, наявність та правильність необхідних документів перевірив. 
	_______________________________ 
 (найменування посади працівника,
що прийняв документи)
	____________
(підпис)
	_________________
(ініціали та прізвище)


МП _____ ___________ 20___ р.

У реєстрації місця проживання (перебування) відмовлено
___________________________________________________________ .
(зазначаються підстави, визначені Порядком декларування та реєстрації місця проживання
(перебування)

_________________________           ___________          ________________
(найменування посади працівника,                             (підпис)                         (ініціали та прізвище)
                що прийняв рішення)  
___ ___________ 20___ р.

Місце проживання (перебування) зареєстровано. 

_________________________           ___________          ________________
(найменування посади працівника,                             (підпис)                         (ініціали та прізвище)
                що прийняв рішення)  
___ ___________ 20___ р.
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