ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету Великобагачанської селищної ради 
								23.06.2022 р. № 89


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

01-05 Реєстрація місця проживання дитини до 14 років

Відділ «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Великобагачанської селищної ради
	Інформація про центр надання адміністративної послуги 

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Великобагачанської селищної ради

	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти
	38300 Полтавська область, Великобагачанський район, смт. Велика Багачка, вул. Каштанова 20
Телефон: 0956945998,
адреса електронної пошти: viddiladmin2016@ukr.net 
Офіційний сайт: velyka-bagachka-rada.gov.ua

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги 
	Понеділок: 08.00-20.00
Вівторок, середа, четвер: - з 8.00. до 17.15 
П’ятниця: з 8.00 до 16.00 
без перерви на обід
Субота, неділя – вихідні дні

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні»
Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»
Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ «Про затвердження Правил реєстрації місця проживання та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру»
Постанова КМУ «Про реалізацію експериментального проекту щодо реєстрації, зняття з реєстрації місця проживання в електронній формі»
Постанова КМУ «Про запровадження експериментального проекту щодо спрощення процесу перевірки факту оплати адміністративних та інших послуг з використанням програмного продукту “check”

	Умови отримання адміністративної послуги

	6
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява особи або її законного представника

	7
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1) Свідоцтво про народження
2) Письмова згода другого з батьків при проживанні батьків за різними адресами
3) Квитанція про сплату адміністративного збору

	8
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подати заяву на отримання послуги заявник може особисто або через законного представника

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Платна послуга

	У разі платності:

	9.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких  стягується плата
	Закон України "Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні"

	9.2
	Розмір та порядок внесення плати за платну адміністративну послугу
	Адміністративний збір становить 1,5 відсотка прожиткового мінімуму, встановленого для працездатних осіб на 1 січня календарного року

	9.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Плата за надання інших адміністративних послуг
МФО 899998, ЄДРПОУ 37959255, код платежу - 22012500,
Рахунок UA138999980334109879000016612
Отримувач – В-Багачанське УК/смт. Велика Багачка,
Місцевий бюджет Великобагачанської селищної ради

	10
	Строк надання адміністративної послуги
	1 день

	11
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	У поданих документах містяться недостовірні відомості або подані документи є недійсними.
Особа не подала необхідних документів або інформації.
Звернулася особа, яка не досягла 14 років.

	12
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення про реєстрацію місця проживання
Відмова у реєстрації місця проживання

	13
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримати результати надання послуги заявник може особисто або через законного представника.




























ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету Великобагачанської селищної ради 
								___________________ р. № ______


ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

01-06 Реєстрація місця проживання дитини до 14 років

Відділ «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Великобагачанської селищної ради
	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи
	Строки виконання етапів

	1.
	Прийом документів, що подаються заявником або його законним представником 
	Адміністратор
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»
	У день звернення

	2.
	Розгляд заяви і перевірка поданих документів 
	Адміністратор
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»
	У день звернення

	3
	Внесення інформації в реєстр територіальної громади
	Адміністратор
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»
	У день звернення

	4
	Видача рішення або вмотивованої відмови в наданні послуги
	Адміністратор
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»
	У день звернення

	Термін надання послуги
	1 день








Додаток 3 
до Порядку декларування та реєстрації місця проживання (перебування)
Органу реєстрації
____________________________________
(найменування органу реєстрації)
_________________________________________
(прізвище, власне ім’я та по батькові (за наявності) 
_________________________________________________
законного представника дитини)
ЗАЯВА
про реєстрацію місця проживання малолітньої дитини
Прошу зареєструвати місце проживання малолітньої дитини
прізвище ______________________________________________________________
власне ім’я ____________________________________________________________
по батькові (за наявності) _______________________________________________,
стать _________________________________________________________________,
дата і місце народження ________________________________________________,
відомості про громадянство _____________________________________________,
реєстраційний номер облікової картки платника податків (за наявності) ________
______________________________________________________________________,
унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (за наявності) _________________________________________________________________,
свідоцтво про народження або документ, що підтверджує факт народження, виданий компетентним органом іноземної держави
______________________________________________________________________
(серія та/або номер, дата видачі,
____________________________________________________________________________________,
найменування органу, який його видав)
за адресою _____________________________________________________________
(адреса житла або адреса (місцезнаходження) спеціалізованої соціальної
_____________________________________________________________________________________
установи, іншого надавача соціальних послуг з проживанням)
______________________________________________________________________,

документ, що посвідчує особу законного представника _______________________
______________________________________________________________________
(вид, серія та/або номер, дата видачі, найменування органу, який його видав, строк дії
(за наявності),
______________________________________________________________________,
унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (за наявності)
контактні дані __________________________________________________________
(номер телефону/адреса електронної пошти)
_____ ________________ 20__ р. ____________________
(підпис)
До заяви додаю квитанцію (відомості) про сплату адміністративного збору.
Підстави для реєстрації місця проживання малолітньої дитини - документи, що підтверджують (необхідне заповнити):
право на проживання в житлі (заповнюється в разі реєстрації малолітньої дитини не за адресою задекларованого/зареєстрованого місця проживання батьків (законних представників) ___________________________________________________________________________;
(ордер, свідоцтво про право власності, договір найму (піднайму, оренди)
або інші документи)
перебування або взяття на облік у спеціалізованій соціальній установі, іншого надавача соціальних послуг з проживанням (заповнюється у разі реєстрації за адресою відповідної установи, закладу) _____________________________________________________
(реквізити документів,
_____________________________________________________________________________________
що підтверджують право на перебування у спеціалізованій
____________________________________________________________________________________;
соціальній установі, закладі соціального обслуговування та соціального захисту)

перебування житла в іпотеці/довірчій власності як спосіб забезпечення виконання зобов’язань ________________________________________________________________.
(так/ні)
Я, _____________________________________________________, який є законним
(прізвище, власне ім’я та по батькові (за наявності)
представником ________________________________________________________,
(прізвище, власне ім’я та по батькові (за наявності) дитини)
даю згоду на реєстрацію місця його/її проживання (за наявності двох або більше законних представників реєстрація місця проживання здійснюється за згодою інших законних представників).
_____ ________________ 20__ р. ____________________________
(підпис особи, що надає згоду)
Службові відмітки
Заяву прийняв, наявність та правильність необхідних документів перевірив.
	_______________________________ 
 (найменування посади працівника,
що прийняв документи)
	____________
(підпис)
	_________________
(ініціали та прізвище)



МП ___ ___________ 20___ р.
У реєстрації місця проживання відмовлено _________________________________
(зазначаються підстави,
____________________________________________________________________________________ .
визначені пунктом 87 Порядку декларування та реєстрації місця проживання (перебування)

	_________________________ 
(найменування посади працівника, 
що прийняв рішення)
	____________
(підпис)
	_________________
(ініціали та прізвище)




	____ ___________ 20__ р.
	
	



Місце проживання зареєстровано. 
	_______________________________ 
 (найменування посади працівника, 
що здійснив реєстрацію)
	[bookmark: _GoBack]____________
(підпис)
	_________________
(ініціали та прізвище)



	____ _________________ 20___ р.
	
	




