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ЗАТВЕРДЖЕНО

Рішенням виконавчого комітету Великобагачанської селищної ради 









«26» червня 2019 р. № 128
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
06-02 Прийняття рішення про переведення  житлового будинку  або житлового приміщення в нежитлові 
Відділ «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Великобагачанської селищної ради
	№ з/п 
	Інформація про суб'єкт надання адміністративної послуги

та центр надання адміністративних послуг

	1. 
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Великобагачанської селищної ради

	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти
	38300 Полтавська область, Великобагачанський район, смт. Велика Багачка, вул. Каштанова 20

Телефон: (05345) – 9-10-38
адреса електронної пошти: viddiladmin2016@ukr.net
Офіційний сайт: velyka-bagachka-rada.gov.ua

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги 
	Понеділок: 08.00-20.00

Вівторок, середа, четвер: - з 8.00. до 17.15 
П’ятниця: з 8.00 до 16.00 
Субота, неділя – вихідні дні

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме  майно  та  їх  обтяжень» (ст. 4, 5);

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Порядок державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затверджений Постановою Кабінету Міністрів України від 15.12.2015 р. № 1127.


	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Житловий кодекс Української РСР (ст. 7, 8);



	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення власника об’єкта нерухомого майна

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява

2. Документ, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна до його реконструкції (крім випадків, коли право власності на такий об’єкт вже зареєстровано в Державному реєстрі прав);
3. Технічний паспорт на об’єкт нерухомого майна

       За потреби, додатково:
Документ, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта / Декларація про готовність об’єкта до експлуатації (копія).

	9.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Особисто, або через представника за довіреністю (для фізичних осіб - нотаріально завіреною).

2. Поштою.


	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно



	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	До 30 днів

	12.
	Перелік підстав для зупинення  розгляду документів
	- порушення вимог державних будівельних норм і правил при поділі (об’єднанні) об’єктів;

- подання заявником недостовірних відомостей;

- подання заявником неповного пакету документів.

Не надаються самостійні поштові адреси наступним об’єктам нерухомого майна:

- земельним ділянкам для ведення особистого селянського господарства та садівництва (у разі, якщо земельні ділянки для ОСГ та садівництва прилягають до земельних ділянок, на яких розміщені житлові будинки власників цих ділянок, то їм надається така ж  адреса, що і ділянкам для житлового будівництва);

- земельним ділянкам під розміщення тимчасових споруд (спорудам, які встановлені тимчасово без улаштування фундаменту, в тому числі пересувним); рекламу, дороги, газопроводи, електромережі;

- дачним та садовим будинкам, розташованих в  садовим товариствах, окрім випадків, коли міською радою присвоєні назви вулиць на території, яка відведена товариству;

- об’єктам незавершеного капітального будівництва (у разі відсутності документів про надання земельної ділянки);

- окремо розташованим гаражам, гаражним підприємствам, автозаправним станціям (у разі відсутності документів про надання земельної ділянки);

- вбудованим приміщенням;

- приміщенням службового, допоміжного та технічного призначення, розташованим у будівлях та житлових будинках, інженерним мережам;

- об’єктам, які відносяться до категорії самочинного будівництва, без наявності оформлених документів відповідно до законодавства та Порядку чи рішень відповідного суду.

	13.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення про переведення житлового будинку або житлового приміщення у нежитлові 

	14.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або поштою.


                                                               ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                       Рішенням виконавчого комітету

                                                                             Великобагачанської селищної ради
                                                                             «26» червня 2019 р. № 128
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

06-02 Прийняття рішення про переведення  житлового будинку  або житлового приміщення в нежитлові 
Відділ «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Великобагачанської  селищної ради

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмістративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи
	Строки виконання етапів

	1
	Прийом,  реєстрація письмової заяви та необхідних документів 
	Адміністратор
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»
	У день звернення

	2
	Передача пакету документів заявника суб’єкту надання адміністративної послуги (відповідальній особі) 
	Сектор архітектури
	Виконавчого комітету Великобагачанської селищної ради 
	У день звернення

	3
	Розгляд заяви і перевірка поданих документів
	Сектор архітектури
	Виконавчого комітету Великобагачанської селищної ради 
	Протягом 30 календарних днів

	4
	Передача документу (результат адміністративної послуги) до Центру надання адміністративних послуг
	Сектор архітектури
	Виконавчого комітету Великобагачанської селищної ради 
	Не пізніше ніж 30 календарних днів

	5
	Видача рішення або вмотивованої відмови в наданні послуги
	Адміністратор
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»
	На наступний робочий день після отримання рішення

	
	Термін надання послуги
	30 днів


Селищному голові 

Великобагачанської селищної ради

Горбаню С.Г.

_________________________________

_________________________________

(прізвище, ім’я, по батькові заявника)
_________________________________

_________________________________

_________________________________

(адреса, телефон)

ЗАЯВА

Прошу прийняти рішення на списання _________________________________________              

                                                                                           (житловий будинок )

житловою площею _________ м2, загальною площею ___________________м2 за адресою: _____________________________________________________________________________,

який належить на підставі __________________________________________________

                                                                       (назва правовстановлюючого документа на право власності, 

_____________________________________________________________________________________________

 дата його видачі та реєстраційний номер)

_____________________________________________________________________________

Підтверджую, що у житловому приміщенні ніхто не проживає та житлове приміщення не обтяжене правами будь-яких осіб (не перебуває у заставі, під арештом).
Додатки: 

1.Документ, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна до його реконструкції.
2.Технічний паспорт на житловий будинок або житлове приміщення.

3. Копія документа, що посвідчує право власності на землю.

4. Фотоматеріали будівлі, непридатної для проживання.

       5. Копія паспорта.

      6. Копія довідки про присвоєння  ідентифікаційного номера.
Я,____________________________________________________________________________,

несу відповідальність за достовірність наданої інформації
Даю згоду на обробку персональних даних відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» ______________                                           
                                                                                                                    (підпис)
                   ______________                                           ___________________
                                    (дата)                                                                                                                  (підпис)
Заповнюється адміністратором:

	__________________________

                     (дата заповнення заяви)
	Реєстраційний номер 

заяви ____________

	_________________________          МП

                     (підпис адміністратора)                  
	____________________________

              (ПІБ адміністратора)


                  (м.п.підпис)                                                         (посада,прізвище, ініціали)

