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ЗАТВЕРДЖЕНО

Рішенням виконавчого комітету Великобагачанської селищної ради 









16 грудня 2021 р. № 355

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
06-55 Видача свідоцтва про право власності
Відділ «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Великобагачанської селищної ради
	№ з/п 
	Інформація про суб'єкт надання адміністративної послуги

та центр надання адміністративних послуг

	1. 
	Місцезнаходження
	38300 Полтавська область, Великобагачанський район, смт. Велика Багачка, вул. Каштанова 20

	2.
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок: 08.00-20.00

Вівторок, середа, четвер: - з 8.00. до 17.15 

П’ятниця: з 8.00 до 16.00 

Субота, неділя – вихідні дні

	3.
	Телефон/факс (довідки),

адреса електронної пошти та вебсайт
	Телефон: 0956945998
адреса електронної пошти: viddiladmin2016@ukr.net

Офіційний сайт: velyka-bagachka-rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про забезпечення реалізації житлових прав мешканців гуртожитків», Закон України «Про приватизацію державного житлового фонду»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 08.10.1992 № 572 «Про механізм впровадження Закону України «Про приватизацію державного житлового фонду». 

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ ЦОВВ від 16.12.2009 №396 «Про затвердження Положення про порядок передачі квартир (будинків), жилих приміщень у гуртожитках у власність громадян»

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення заявника особисто або через законного представника

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	 Оформлена заява на приватизацію квартири (будинку), житлового приміщення у гуртожитку, кімнати у комунальній квартирі;
  Копії документів, що посвідчують особу та підтверджують громадянство України, громадянина, який подає заяву, та всіх членів його сім’ї (для осіб, які не досягли 14 років, копії свідоцтв про народження), які проживають разом з ним;
  Копії довідок про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податку громадянина, який подає заяву, та всіх членів його сім’ї, які проживають разом з ним (крім випадків, коли через свої релігійні переконання особи відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку у паспорті);
   Копії документів, виданих органами державної реєстрації актів цивільного стану або судом, що підтверджують родинні відносини між членами сім’ї (свідоцтва про народження, свідоцтва про шлюб, свідоцтва про розірвання шлюбу, рішення суду про розірвання шлюбу, яке набрало законної сили, тощо);
   Довідка про реєстрацію місця проживання заявника та всіх членів його сім’ї, зареєстрованих у квартирі (будинку), житловому приміщенні гуртожитку, кімнати у комунальній квартирі;
   Технічний паспорт на квартиру (кімнату, жилий блок, секцію) у житловому будинку (гуртожитку), а на одноквартирний будинок - технічний паспорт на садибний (індивідуальний) житловий будинок;
   Копія ордера на житлове приміщення або ордера на житлову площу у гуртожитку;
   Документ, що підтверджує невикористання ним та членами його сім’ї житлових чеків для приватизації державного житлового фонду;
   Копія документа, що підтверджує право на пільгові умови приватизації;
   Заява-згода тимчасово відсутніх членів сім’ї наймача на приватизацію.

	9.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або через законного представника, шляхом відправлення документів поштою (рекомендованим листом).

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно. 

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів

	12.
	Перелік підстав для зупинення  розгляду документів
	Неповний перелік документів

	13.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	  - Накладення арешту на квартиру;
  - Подання заяви з порушенням строків, передбачених Законом;
   - Квартира (будинок) не підлягає приватизації відповідно до п.2 ст.2 Закону Україна "Про приватизацію державного житлового фонду";
   - Відсутність у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань відомостей про здобувача ліцензії (суб’єкта господарювання) або наявність відомостей про державну реєстрацію його припинення;
   - Документи подано з порушенням вимог законодавства;
  - Не повний перелік документів;
   - Не здійснено доплату за понаднормову надлишкову площу, що приватизується (у разі необхідності);
   - Використане право на приватизацію.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача свідоцтва про право власності на квартиру (будинок), житлове приміщення у гуртожитку

Відмова у приватизації та видачі свідоцтва про право власності на квартиру (будинок), житлове приміщення у гуртожитку



	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримати результати надання послуги заявник може особисто або через законного представника, поштовим відправленням на вказану при поданні заяви адресу (рекомендованим листом).


*Після впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
ЗАТВЕРДЖЕНО

Рішенням виконавчого комітету Великобагачанської селищної ради 

                                                                                              16 грудня 2021 р. № 355

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
06-55 Видача свідоцтва про право власності
Відділ «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Великобагачанської селищної ради
	№

 з/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів 


	1
	Прийом,  реєстрація письмової заяви та необхідних документів
	Адміністратор
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»
	У день звернення

	2
	Передача пакету документів заявника суб’єкту надання адміністративної послуги (відповідальній особі) 
	Відділу 

містобудування, архітектури,

житлово-комунального господарства

та земельних відносин
	Виконавчого комітету Великобагачанської селищної ради 
	У день звернення але не пізніше наступного робочого дня

	3
	Розгляд заяви і перевірка поданих документів
	Відділу 

містобудування, архітектури,

житлово-комунального господарства

та земельних відносин
	Виконавчого комітету Великобагачанської селищної ради 
	У день отримання документів

	4
	Передача документу (результат адміністративної послуги) до Центру надання адміністративних послуг
	Відділу 

містобудування, архітектури,

житлово-комунального господарства

та земельних відносин
	Виконавчого комітету Великобагачанської селищної ради 
	Після розгляду 

	5
	Видача свідоцтва або вмотивованої відмови в наданні послуги
	Адміністратор
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»
	Після отримання результату

	Термін надання послуги
	30 календарних днів


                                                                Виконавчому комітету 

                                                                Великобагачанської селищної ради

                                                  від наймача, що проживає
                                                            за адресою __________________

                                                                ______________________________

                                                                ______________________________

                                                                ______________________________
                                                           (прізвище, ім'я та по батькові)

                                                                ______________________________
                                                                (телефон)

ЗАЯВА
Прошу оформити передачу в приватну (спільну сумісну, спільну часткову) власність квартири, жилого приміщення в гуртожитку, кімнати у комунальній квартирі (необхідне підкреслити), що займаю я _________________________________________________________
____________________________________________ разом із членами сім'ї на умовах найму.

Згідно із Законами України "Про приватизацію державного житлового фонду" та "Про забезпечення реалізації житлових прав мешканців гуртожитків" моя сім'я має право на безоплатну приватизацію житла.

При оформленні квартири (будинку), жилого приміщення у гуртожитку, кімнати у комунальній квартирі(необхідне підкреслити) у спільну часткову власність прошу передати у приватну власність членам сім'ї у рівних частках: _________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Уповноваженим власником житла визначено __________________________________
_____________________________________________________________________________

До заяви додаю:

1. Копії документів, що посвідчують особу та підтверджують громадянство України, громадянина, який подає заяву, та всіх членів його сім’ї (для осіб, які не досягли 14 років, копії свідоцтв про народження), які проживають разом із ним;

2. Документ, що підтверджує невикористання житлових чеків для приватизації державного житлового фонду;

3.______________________________________________;

4._______________________________________________

Підпис наймача _____________________

"___" ______________ 20 __ року

	
	Керівник підприємства
по обслуговуванню житла
	
_________________
(підпис)


