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ЗАТВЕРДЖЕНО

Рішенням виконавчого комітету Великобагачанської селищної ради 









16 грудня 2021 р. № 355

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
07-44 Комплексна послуга "єМалятко"

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Великобагачанської селищної ради
	№ з/п 
	Інформація про суб'єкт надання адміністративної послуги

та центр надання адміністративних послуг

	1. 
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Великобагачанської селищної ради

	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти
	38300 Полтавська область, Великобагачанський район, смт. Велика Багачка, вул. Каштанова 20

Телефон: (05345) – 9-10-38, 0956945998,
адреса електронної пошти: viddiladmin2016@ukr.net Офіційний сайт: velyka-bagachka-rada.gov.ua

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги 
	Понеділок: 08.00-20.00

Вівторок, середа, четвер: - з 8.00. до 17.15 
П’ятниця: з 8.00 до 16.00 
Субота, неділя – вихідні дні

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закони України: 1. Цивільний кодекс України. 2. Сімейний кодекс України. 3. Закон України "Про державну реєстрацію актів цивільного стану". 4. Закон України "Про громадянство України". 5. Закон України "Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні". 6. Закон України "Про адміністративні послуги". 7. Закон України "Про державну допомогу сім'ям з дітьми". 8. Закон України "Про охорону дитинства". 9. Податковий кодекс України.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	1. Декрет Кабінету Міністрів України від 21 січня 1993 року № 7-93 «Про державне мито». 2. Порядок надання комплексної послуги "єМалятко", затвердженого постановою КМУ від 10.07.2019 № 691. 3. Порядок ведення Державного реєстру актів цивільного стану громадян, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 22 серпня 2007 № 1064. 4. Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16.05.2014 № 523-р "Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг". 5. Постанова КМУ від 27.12.2001 №1751 "Про затвердження Порядку призначення і виплати державної допомоги сім'ям з дітьми". 6. Постанова КМУ від 18.10.2017 №784 "Про затвердження Порядку ведення Єдиного державного демографічного реєстру та надання з нього інформації, взаємодії між уповноваженими суб'єктами, а також здійснення ідентифікації та верифікації".

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	1. Правила державної реєстрації актів цивільного стану в Україні, затверджені наказом Міністерства юстиції України від 18 жовтня 2000 року №52/5 2. Наказ Міністерства соціальної політики України від 21.04.2015 № 441 "Про затвердження форми заяви про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг. 3. Інструкція щодо порядку оформлення і ведення особових справ отримувачів усіх видів соціальної допомоги, затверджена Наказом Міністерства праці та соціальної політики України №345 від 19.09.2006. 4. Наказ Міністерства фінансів України від 29.09.2017 №822 "Про затвердження Положення про реєстрацію фізичних осіб у Державному реєстрі фізичних осіб платників податків". 5. Додаток "Формування унікального номера запису в Єдиному державному демографічному реєстрі", затверджений Наказом Міністерства внутрішніх справ України від 26.11.2014 №1279 .

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Подання заяви особисто чи заповнивши заяву на отримання послуги онлайн на сайті: https://bit.ly/3jCjTtH.

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	  Заява встановленої форми (заповнюється на порталі Дія самостійно або адміністратором в присутності заявника)

   Оригінал паспорта або е-паспорт у мобільному застосунку Дія (якщо заява подається одним із батьків, знадобляться паспортні дані іншого). Одинокі матері надають лише свій паспорт

   Оригінал медичного свідоцтва про народження (форма № 103/о) або номер медичного висновку про народження

   Інформація про реєстраційний номер облікової картки платника податків (РНОКПП) обох батьків (за наявності)

   Інформація зі свідоцтва про шлюб (місце та дата реєстрації, орган, що зареєстрував шлюб)

    Відомості про присвоєння унікального номера запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (УНЗР) одному з батьків - для замовлення послуги з присвоєння УНЗР дитині

    Розрахунковий рахунок заявника у форматі IBAN, на який будуть зараховані кошти - для замовлення послуги з призначення допомоги при народженні

     Нотаріально засвідчені довіреність і заява матері та батька дитини про визнання батьківства (якщо заява подається одним із батьків, які не перебувають у шлюбі)

     Нотаріально засвідчені довіреність і письмова згода про присвоєння прізвища дитині (якщо заява подається одним із батьків, які перебувають у шлюбі та мають різні прізвища)

     Нотаріально засвідчена письмова згода другого з батьків (якщо заява подається одним із батьків, які зареєстровані за різними адресами) - для замовлення послуги з реєстрації місця проживання

    Документ, що підтверджує сплату адміністративного збору у випадках, визначених законом

	9.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або уповноваженою особою.

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Послуга є безкоштовною. За реєстрацію місця проживання дитини справляється адміністративний збір у розмірі 0,0085 розміру мінімальної заробітної плати

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	1 день

	12.
	Перелік підстав для відмови  розгляду документів
	Заява подана недієздатною особою або особою, яка не має необхідних для цього повноважень

Надання заявником помилкових або недостовірних відомостей

	13.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача свідоцтва про народження дитини

Внесення інформації до Державного реєстру фізичних осіб - платників податків

Внесення інформації до Єдиного демографічного реєстру з присвоєнням УНЗР

Внесення інформації до Реєстру пацієнтів

Повідомлення про призначення допомоги при народженні дитини, або письмова відмова

	14.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримати результати надання послуги заявник може особисто, поштовим відправленням на вказану при поданні заяви адресу (рекомендованим листом).


                                             ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                       Рішенням виконавчого комітету

                                                                             Великобагачанської селищної ради
                                                                             16 грудня 2021 р. № 355

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

07-44 Комплексна послуга "єМалятко"
Відділ «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Великобагачанської  селищної ради

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмістративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи
	Строки виконання етапів

	1
	Під час приймання документів від заявника здійснюється перевірка повноти поданих заявником документів, відповідність їх оформлення вимогам законодавства.
У разі виявлення факту подання не всіх необхідних документів або подання документів, оформлення яких не відповідає вимогам законодавства, заявник інформується про відмову в прийнятті документів із зазначенням підстав такої відмови. За бажанням заявника відмова надається в письмовому вигляді.

	Адміністратор відділу «Центр надання адміністративних послуг»
	Великобагачанський районний відділ державної реєстрації актів цивільного стану Північно-Східного міжрегіонального управління Міністерства юстиції (м.Суми)
	У день звернення

	2
	Після формування заяви-анкети адміністратор роздруковує та надає заявнику для перевірки правильності внесених до заяви-анкети відомостей. Реєстрація заяви-анкети здійснюється із застосуванням засобів платформи ДІЯ .
У разі виявлення помилок в заяві-анкеті працівник вносить до неї відповідні виправлення.
	Адміністратор відділу «Центр надання адміністративних послуг»
	
	У день звернення

	3
	Після перевірки заявник власним підписом підтверджує правильність внесених до заяви-анкети відомостей про особу.
Адміністратор підписує заяву і направляє її за допомогою засобів технічного та криптографічного захисту інформації
	Після перевірки заявник власним підписом підтверджує правильність внесених до заяви-анкети відомостей про особу.
Адміністратор підписує заяву і направляє її за допомогою засобів технічного та криптографічного захисту інформації
	Великобагачанський районний відділ державної реєстрації актів цивільного стану Північно-Східного міжрегіонального управління Міністерства юстиції (м.Суми)
	Протягом місяця з дня звернення

	4
	Внесення інформації про новонароджену дитину до Єдиного державного демографічного реєстру з присвоєнням унікального номера запису в ньому та визначення належності новонародженої дитини до громадянства України 
	Електронна взаємодія державних електронних інформаційних ресурсів
	
	Під час прийому документів у день звернення

	5
	Внесення інформації про новонароджену дитину до Державного реєстру фізичних осіб-платників податків з присвоєнням реєстраційного номера облікової картки платника податків 
	Електронна взаємодія державних електронних інформаційних ресурсів
	
	У день прийняття заяви


	6
	Реєстрація місця народження народженої дитини
	Спеціаліст І категорії
	Реєстр територіальної громади
	Не пізніше наступного робочого дня після надходження заяви до розгляду 

	7
	Нарахування допомоги при народженні дитини, встановлення статусу багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної сім’ї та оформлення соціальних виплат
	
	Відділ соціального захисту населення 
	30 календарних днів


	8
	Видача свідоцтва про народження
	Адміністратор відділу «Центр надання адміністративних послуг»  
	Великобагачанський районний відділ державної реєстрації актів цивільного стану Північно-Східного міжрегіонального управління Міністерства юстиції (м.Суми)
	1 робочий день після прийняття заяви

	9
	Оскарження
	Рішення про відмову в оформленні чи видачі свідоцтва про народження може бути оскаржено особою в адміністративному порядку або до суду.
Інформація про результати розгляду скарги доводиться до відома заявника в установлений законодавством строк.


