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ЗАТВЕРДЖЕНО

Рішенням виконавчого комітету Великобагачанської селищної ради 









«26» червня 2019 р. № 128

ІНФОРМАЦІЙНІ КАРТКИ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ

03-05 Надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно
Відділ «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Великобагачанської селищної ради 
	Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження ЦНАП
	38300 Полтавська область, Великобагачанський район, смт. Велика Багачка, вул. Каштанова 20 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи ЦНАП 
	Понеділок: 08.00-20.00

Вівторок, середа, четвер: - з 8.00. до 17.15 
П’ятниця: з 8.00 до 16.00 
Субота, неділя – вихідні дні

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт ЦНАП
	Телефон: (05345) – 9-10-38, 0956945998
адреса електронної пошти: viddiladmin2016@ukr.net
Офіційний сайт: velyka-bagachka-rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	      1. Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

     2. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	      1.  Порядок державної реєстрації прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 р. № 1127 

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	       1. Наказ Міністерства юстиції України від 21.11.2016 № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	          Звернення заявника.

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	          1. Заява про надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно:

          -  формується державним реєстратором речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень/ адміністратором центру надання адміністративних послуг;

           2. Документ, що посвідчує особу:

           - паспорт громадянина України, посвідка на проживання особи, яка мешкає в Україні, національний, дипломатичний чи службовий паспорт іноземця або документ, що його замінює. У разі вилучення у громадянина України паспорта громадянина України у зв’язку з отриманням дозволу для виїзду за кордон на постійне проживання документом, що посвідчує особу громадянина України, є паспорт громадянина України для виїзду за кордон з відміткою про постійне проживання за кордоном;                
           - документом, що посвідчує особу, яка не досягла 16-річного віку, є свідоцтво про народження;

           - у разі подання заяви уповноваженою на те особою – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи.
            3. Документ, що підтверджує внесення плати за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, крім випадків передбачених Законом.



	9.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	      За заявою заявника шляхом звернення до органу державної реєстрації прав або центру надання адміністративних послуг у паперовій формі або шляхом подання її в електронній формі через веб-портал Мін’юсту. Документи подаються суб’єктом звернення особисто або уповноваженим представником.

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Платно: 

         За надання інформації у паперовій формі — 0,025 розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб; 

          За надання інформації в електронній формі — 0,0125 розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб:

Розрахунковий рахунок для внесення плати надається центром надання адміністративних послуг, який надає адміністративну послугу.

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	        У строк, що не перевищує 1 робочого дня, з дня реєстрації відповідної заяви.

	12.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	         Інформація з Державного реєстру прав не надається фізичним та юридичним особам у разі невнесення плати за надання інформації або внесення її не в повному обсязі.

	13.
	Результат надання адміністративної послуги
	Інформаційна довідка з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

	14.
	Способи отримання відповіді (результату)
	     Шляхом звернення до адміністратора центру надання адміністративних послуг або державного реєстратора речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень/ на веб-порталі Мін’юсту/ шляхом здійснення користувачем пошуку відомостей про зареєстровані речові права на нерухоме майно та їх обтяження. 


ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету Великобагачанської селищної ради 









«___»________20____ р. №___
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
03-05 Надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно
Відділ «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Великобагачанської селищної ради 
	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа 
	Строки виконання етапів

	1.
	Інформування про види послуг, порядок заповнення заяви, перелік документів тощо.
	Державний реєстратор
	У момент звернення.

	 2.
	Прийняття заяви/запиту про надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, а також документів, необхідних для її проведення, та реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор
	     У момент звернення.

	3.
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор
	У момент звернення.

	4.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно документів до органу державної реєстрації прав


	Державний реєстратор
	У момент звернення.

	5.
	Опрацювання заяви/запиту про надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно:
	Державний реєстратор
	У строк, що не перевищує 12 годин з моменту прийняття заяви.

	5.1
	розгляд запиту про надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;
	
	

	5.2
	прийняття рішення щодо отримання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за результатом розгляду запиту або про відмову у наданні інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	
	

	6.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно результату надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор
	У строк, що не перевищує 12 годин з моменту прийняття заяви.

	7.
	Видача або надсилання поштою інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або рішення про відмову у наданні інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	
	У строк, що не перевищує 12 годин з моменту прийняття заяви.



