ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету
Оржицької селищної ради
 
04 квітня 2025 р. № 19
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги 

Внесення змін до інформації в Реєстрі територіальної громади 01377
Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Оржицької селищної ради

	
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 
та/або центру надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження
	37700, Полтавська область, Лубенський район, с-ще Оржиця, вул. Центральна, буд. 24

	2.
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок - четвер  – 08:00 – 17:15; 
П’ятниця                  – 08.00 – 16.00;
Субота, неділя         – вихідні дні.     

	3.
	Телефон, адреса електронної пошти та веб-сайт
	Тел. (05357)91170; 
orzhytsya.cnap@ukr.net. 
orzhytsya-cnap.gov.ua.

	
	Нормативніакти, якимирегламентуєтьсянаданняадміністративноїпослуги

	4.
	ЗакониУкраїни
	ЗУ «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні»
ЗУ «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»
ЗУ «Про місцеве самоврядування»
ЗУ «Про адміністративні послуги»
ЗУ «Про адміністративну процедуру»
ЗУ «Про порядок виїзду з України і в’їзду в Україну громадян України»
ЗУ «Про військовий обов’язок і військову службу»
ЗУ «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»
ЗУ «Про іпотеку»
ЗУ «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус»
ЗУ «Про електронні документи та електронний документообіг»
ЗУ «Про електронну ідентифікацію та електронні довірчі послуги»
ЗУ «Про платіжні послуги»

	5.
	АктиКабінетуМіністрівУкраїни
	[bookmark: _GoBack]Постанова КМУ від 07.02.2022 №265 «Деякі питання декларування і реєстрації місця проживання та ведення реєстрів територіальних громад»
Постанова КМУ від 30.12.2022 №1487 «Про затвердження Порядку організації та ведення військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів»
Постанова КМУ від 04.08.2023 №820 «Про затвердження Порядку внесення відомостей про адресу задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування), що знаходиться на тимчасово окупованій Російською Федерацією території України, а також на територіях, на яких ведуться (велися) бойові дії, та внесення змін до порядків, затверджених постановою Кабінету Міністрів України від 7 лютого 2022р. №265»
Постанова КМУ від 04.12.2019 №1137 «Питання Єдиного державного веб-порталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6.
	АктицентральнихорганіввиконавчоївладиУкраїни
	Наказ МВС від 16.08.2016 №816 «Про затвердження Порядку провадження за заявами про оформлення документів для виїзду громадян України за кордон на постійне проживання», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 09.09.2016 року за №1241/29371
Наказ МЗС від 22.12.2017 №573 «Про затвердження Порядку провадження в закордонних дипломатичних установах України за заявами про оформлення документів для залишення на постійне проживання за кордоном громадян України, які виїхали за кордон тимчасово», зареєстрований в Міністерстві юстиції України від 18.01.2018 року за №77/31529
Наказ ДМС від 19.01.2024 №17 "Про затвердження типових інформаційних карткок адміністративних послуг у сфері декларування та реєстрації місця проживання (перебування) фізичних осіб"

	
	Умовиотриманняадміністративноїпослуги

	7.
	Підстава для одержанняадміністративноїпослуги
	Зміни в документах особи, на підставі яких вноситься інформація до Реєстру територіальної громади

	9
	Перелікдокументів, необхідних для отриманняадміністративноїпослуги
	1. Заява;
2. Документ, до якого вносяться відомості про місце проживання (паспорт громадянина  України, тимчасове посвідчення громадянина  України, посвідка на постійне проживання, посвідка на тимчасове проживання, посвідчення біженця, посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту, посвідчення особи, якій  надано тимчасовий захист). Для осіб, які мають паспорт у формі картки: витяг з Єдиного державного демографічного реєстру або довідка (додаток 13).
3. Свідоцтво про народження (якщо дитина не досягла 14-річного віку);
4. Документ(ти), що підтверджують зміну інформації про особу.
У разі подання заяви представником особи додатково подаються:
- документ, що посвідчує особу представника;
- документ, що підтверджує повноваження особи як представника, посвідчений в установленому законом порядку;
- документ, що підтверджує повноваження особи як законного представника (батьки, опікун, піклувальник).

	10
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документиподаютьсяособисто, або черезуповноважену особу

	11
	Платність (безоплатність) наданняадміністративноїпослуги
	Безоплатно

	12
	Строк наданняадміністративноїпослуги
	У день безпосереднього звернення

	13
	Перелікпідстав для відмови у наданніадміністративної послуги
	1. Особа не подала документів або інформації, необхідних для отримання послуги; 
2. Подані документи є недійсними або у них міститься недостовірна інформація; 
3. За послуги звернулась особа, яка не досягла 14-річного віку.

	14
	Результат наданняадміністративноїпослуги
	Внесення змін до інформації про особу до Реєстру територіальної громади.

	15
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Особисте звернення заявника, або уповноваженої особи до центру надання адміністративних послуг



