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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
 адміністративної послуги

Видача довідки про зареєстрованих у житловому 
приміщенні/будинку осіб
 Відділ «Центр надання адміністративних послуг»
 Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	«Центр надання адміністративних послуг» Новоушицької селищної ради

	2.
	Місцезнаходження

	Адреса: вул. Подільська буд.12, с-ще. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області,  32600
Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо
режиму роботи
(час прийому суб’єктів звернень)
	Понеділок,  вівторок, середа,  з 8:00 до 16:00,  
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 
п’ятниця з 8:00 до 15:00    
без перерви на обід 
вихідний – субота,  неділя

	4.
	Телефон/факс
(довідки), адреса
електронної пошти,
веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203
Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	2.
	Закони України
	Цивільний Кодекс України;
Житловий Кодекс України;
Сімейний Кодекс України;
Закон України «Про адміністративні послуги»;
Закон України «Про звернення громадян».

	3.
	Акти центральних органів виконавчої влади України
	Наказ Міністерства юстиції України від 22.02.2012 р. №296/5 «Про затвердження Порядку вчинення нотаріальних дій нотаріусами України»
Наказ ЦОВВ від 11.04.2016 №56 "Про затвердження Інструкції з ведення погосподарського обліку в сільських, селищних та міських радах" увесь


	4.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Новоушицької селищної ради від 30.11.2023 року №33 «Про порядок видачі довідок про зареєстрованих у житловому приміщенні/ будинку осіб»

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання послуги
	Подання заяви:
· власником (співвласником) житла;
· законними представниками (представниками) власника (співвласника) житла;
· іпотекодержателем a6o довірчим власником.


	6. 
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	[bookmark: n59][bookmark: n506]Для отримання довідки про зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб під час особистого відвідування органу реєстрації подається:
1. Письмова заява власника/співвласника житла (його представника по довіреності) за формою (додаток №2 до рішення від 23.04.2020 р.) або запит нотаріуса;
2. Будинкова книга (для осіб, які зареєстровані у приватних будинках);
3. Документ про право власності або користування на житло (крім запитів нотаріуса);
4. Паспорти усіх зареєстрованих осіб;
5. Свідоцтво про народження дитини або свідоцтво про належність до громадянства України, якщо вона не досягла 16-річного віку (за необхідністю); 
6. Свідоцтво про шлюб (розірвання шлюбу), свідоцтво про смерть (за необхідністю);
7. У разі подання заяви представником особи, додатково подаються паспорт представника та документ, що підтверджує повноваження особи, як представника (довіреність).
 

	7.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи).

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатне надання

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	В день звернення особи або її представника

	10.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Подання документів, що містять недостовірні відомості
Неповний пакет документів

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	[bookmark: o638]Отримання довідки про зареєстрованих осіб у житловому приміщенні/будинку осіб або відмова у видачі довідки про зареєстрованих осіб у житловому приміщенні/будинку осіб.



