3ATBEP/I’KEHO

Haxka3z XMenbHUIBKOTO
MDKPETIOHAJILHOTO YIPaBIiHHS
MinicTtepcTBa FOCTHUINT YKpaiHH

No

TEXHOJIOTTYHA KAPTKA
aAMiHICTPATHBHOI MOCIYTH

3 BUAA4i BUTATY 3 /lepkaBHOro peecTpy akTiB HUBIJILHOIO CTAHY IPOMAISIH
Jlynacseybkozo 6i00iny oepicasnoi peecmpauii akmie yugiibHO20 CIMAHY
y Kam’aneun-Ilodinecokomy paitoni Xmenvnuuybkoi oo1acmi
XmenbHuybko20 mixcpeionanvnozo ynpaeninua Minicmepcmea wcmuuii Ykpainu ma
Biooiny «llenmp naoanna aominicmpamuenux nocayz» Hosoywiuubkoi cenuwynoi paou

(matiMmeHyBaHHS cy0’€KTa HalaHHS aJMiHICTPATUBHOI OCIYTH Ta/ab0 IICHTPY HaJaHHS aJAMiHICTPATHBHHUX ITOCITYT)

Etanu onpaitoBanHs
3BEpHEHHS TIPO
HaJaHHS
aJIMiHICTPATUBHOL
MOCITyTH

1.1. Ilocaoosa ocoba 6i00iny Oepircasnoi peecmpauyii axkmie
yueginbhozo cmany (0ani — 6iooin /[PALIC):

1.1.1. y pa3i ocoducmozo 36epHeHHA 3aA6HUKA a0O 11020
npeocmagHuKa:

- (hopMye Ta peecTpye 3asBy (3alUT) NpPO HAJAHHS BUTATY 3
Jlep:kaBHOTO peecTpy akTiB LUBUIBHOTO CTaHy TpoMaasH (nam -
Peectp) BcTanoBiIeHOT opMu Oe3nocepeHbO BiJl 3asBHHUKA abo0 ioro
NpeICTaBHUKA;

- y pa3l OTpUMaHHS 3asBU (3a0UTYy) 0IpO HAJAHHS BUTATY 3
Peectpy mnomToBuM 3B’S3KOM NepeBipse:

1) y pa3i HaacuiaHHS (I3UYHOI0 0CO000, HASIBHICTH OMNHUCY
BKJIa/IEHb Y KOHBEPTi, HasIBHICTh 3aCBIIUEHHS BIAMOBIIHO 10 3aKOHY
VYkpainu «[Ipo HOTapiaT» crpaBXHOCTI MIANKUCY HA 3asBl 3asBHUKA, a
TAaKOXX BIPHOCTI KOMIH macmopra TpoMaAsHUHA YKpaiHu abo
NacHOPTHOIO IOKyMEHTa Ta JOKYMEHTIB, 1110 HIATBEPKYIOTh POJIMHHI
Yy CIMEHI CTOCYHKH. Y pa3i BHSIBICHHS HEBIAMOBITHOCTEH MiX
JOKYMEHTaMHu, 1110 OyJIM HaJicliaHl MOIITO, 3 OMKUCOM BKJIAJEHHS 0
HUX, a TakoXX Yy pasl BiACYTHOCTI Komii macrmopra IpoMaJsHHHA
Vkpainu  (macmopTHOro  JIOKymMeHTa) abo  JOKyMEHTIB, WIO
HiATBEP/KYIOTh POAMHHI UM CIMEHHI CTOCYHKH, PO BHECEHHS IUIaTH
3a BUJa4y BUTATY 3 PeecTpy (sAKiio BUTAr He Oe30IUIaTHUN) MOBEpTae
3asBy NIpO HaJaHHsA BUTATY 3 PeecTpy pa3oMm 3 JIOKYMEHTaMH, ILO
JOJTAI0THCA 110 HEl, MOUITO0 3 OIIMCOM BKJIAJICHHS;

2) y pa3l HaACWUIAHHA JAEPKaBHUMH OpraHaMu, OpraHaMmu
MICLIEBOTO caMOBpsiiyBaHHS (iX 1MocajoBUMU 0co0aMu), YU CKPIIIEHO
[IEYaTKOIO BiJIMOBIIHOTO OPraHy MiJNHC 3assBHUKA;

- peecTpye 3asBy (3amuT) y BIANOBLAHOMY XypHam (y pasi
nojaHHs Takoi 3asBu yepe3 LIHAIIL, B xypHai mpocTaBisie BiIMOBIIHY
BIJIMITKY);

- BCTAHOBIJIIOE OCOOY 3asBHMKa, Ta IeEpeBipse HOro mpaBo Ha
OTPHIMAaHHS AJMIiHICTPAaTUBHOI TIOCIYTH Ta, B OKPEMHUX BHITaJKaX,
POJMHHI BIIHOCMHM MK HHUM Ta 0C000I0, HIOAO $KOi CKIJIAJEHO
AKTOBHH 3aIMC IMBUIBHOTO CTAaHYy; JOKYMEHT, IO MiATBEPKYE HOTO
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MMOBHOBYXEHHS y pa3i MPEACTaBHUIITBA 1HTEPECIB OCOOH, IOJIO0 SKOi
CKJIaJICHO aKTOBUH 3aIKC IUBLILHOTO CTaHY;

- TIepeBipsie HAsIBHICTH B 3asBi (3aIUTi) PO HAJaHHS BUTATY 3
Peectpy Bimomocreit, HeoOXinHUX a7 popMyBaHHS BUTATY 3 Peectpy;

- TepeBips€e TOKyMEHT (KBUTAHIIIO) MPO BHECCHHS IUIATH 3a
BUAauy BUTATY 3 Peectpy, abo mepeBipsie JOKyMEHT, LI0 MiATBEPKYE
paBoO 3asBHUKA HAa O€30MJIaTHE OTPUMAHHS BUTATY;

1.1.2. y pa3i ompumanna  ocobucmo 6i0 3aA6HUKA 3AA6U
(3anumy) npo naoannsa eumscy 3 Peecmpy ecmanosnenoi gpopmu
6 eneKmponnii ¢popmi 3acobamu €IMHOTO AEP>KaBHOTO BeOMOPTATY
enexkTpoHHuX mocayr (mami — Ilopranm [is) (32 yMOBH TEXHIYHOI
peasizariii Takoro cepicy), 6€3 MPUCYTHOCTI 3asBHUKA:

- Oepe 3BepHEHHS B po0OOTY 1 MepeBipsi€ HASABHICTh CJICKTPOHHOTO
mianucy, mo 0a3yeTbca Ha  KBajidikoBaHomy  cepTHdikari
€JIEKTPOHHOIO MiIHUCY;

- 3aiiicHIOE meperysaa Gairy 3asBu (3aMUTy) MPO  HAJaAHHS
BUTATY 3 PeecTpy 1 mepesipsie:

1) HasgBHICTH B 3asBi (3amuTi) MpO HagaHHA BUTATY 3 Peectpy
B1JIOMOCTEH, HEOOX1THUX 11 POpPMyBaHHS BIATIOBIAHOTO CBiJOIITBA;

2) TOKyMEHT (KBUTAHIIIIO) PO BHECEHHS IJIATH 33 BUJA4y BUTATY
3 Peectpy mnpu 3aificHeHHI maTexy 0e3 BUKOPHUCTAHHS TUIATIKHHUX
cuctem uepe3 Ilopran [lis abo HJOKyMEHT, IO MiATBEPIKYE MPaBO Ha
Oe3orIaTHE OTPUMAaHHA BUTATY 3 Peectpy;

3) y pa3l HaIBHOCTI JOJAaHUX JO 3asABH JIOKyMCHTIB
(BiICKAaHOBaHMX KOMIiH) - TAacmopra TpoMaAsHUHA  YKpaiHU
(MacmopTHOTO JOKYMEHTY 1HO3eMIls, 0coOu 0e3 TIpOMajsHCTBA); Y
BIJIMOBITHAX BUMNAAKaX TOKYMEHTIB, IO MATBEP/KYIOTh POAUHHI YU
CiMeIHI CTOCYHKHM MIDX 3afBHHKOM Ta OCO0OIO0, IIOJ0 SKOI CKJIaJeHO
AKTOBUH 3aMUC [IUBUIHHOTO CTaHY;

- Oepe B poOOTY 3BepHEHHS JIJIs ONIPAIFOBAHHS:

1) iHdopmye 3asBHHMKA MPO pE3yJNbTaTH PO3MISLY 3asiBU Ta
BiJICKAHOBAaHUX KOMIH JOKYMEHTIB y pa3i iX mojaHHsS (HEOOXIIHICTh
HaJlaHHA J0JaTKOBOI iH(popmarllii abo TOKYMEHTIB 13 3a3HAYEHHSAM iX
Hepeniky; npes’ sBICHHS OPUTiHANIB JOKYMEHTIB, TOIIO);

2) 3a HasIBHOCTI MiICTaB AJis BIAXWUJICHHS 3BEPHEHHS Y KOMEHTapi
3a3HAYAIOTHCS PUYMHU 1 3BEPHEHHS BIIXUIISETHCS,

3) SKUI0 NPUYUHM ISl BIAXWIEHHS BIACYTHI, 3asiBa (3alMT) Mpo
Ha/aHHA BUTATY 3 Peectpy peectpyerbes y Peectpi 13 3a3HaueHHSIM
Bx1HOrO Ne 3as1Bu y BIJIIIOBIAHOMY KypHaui 1 30epiraerbcs;

1.1.3. 3a BKa3aHUMH Y 3asBl (3amUTi) MapamMeTpaMu 3JIHCHIOE
MOIIYK BIiJMOBITHOTO aKTOBOTO 3aMKCY IHUBIILHOTO CTaHy 3a JaHUMHU
PeecTpy Ta 3a maHUMU KHUT JAEpKaBHOI peecTparlii akTiB IUBLIHLHOTO
cTaHy, fiki 30epiratrotbest B apxiBi Bigauty JPAIIC. ko akToBoro
3aMucy UUBUIBHOTO CTaHy B KHUTAX JEp)KaBHOI peecTpailii akTiB
LIUBLIBHOTO CTaHy BIAMOBIIHO N0 JaTH peecTpaulii (3ammcy) axTy
[UBIILHOTO CTaHy, 3a3HAYCHOI B 3asBi (3aMUTI) PO HAJaHHS BUTATY
3 Peectpy, He BUSBIICHO, POBOAMUTHLCS MIEPEBipKa MEPIIOTO Ta JPYTOTO
MPUMIPHUKIB aKTOBOTO 3aIMCy IIMBIIHHOTO CTaHy 3a CiM POKIB: 32 piK,
yKa3aHU{ y 3asiBl, a TAaKOXK 3a TPH MOMNEPEH] 1 TPH HACTYMHI POKH Ta
3a MOHOBJICHUMU aKTOBHMH 3aIHCAMHU [UBUILHOTO CTaHY;




- y pa3i 30epiraHHs aKTOBOTO 3alHCY IUBUIBHOTO CTaHY B apXiBi
Bigairy JIPAIIC VYkpaiHu He 3a MiclleM 3BEpHCHHS 3asBHUKA,
nepeBipsie BIAMOBITHICTh BiOMOCTEeH y PeecTpi maHuM mamepoBOTO
HOCISI aKTOBOTO 3allMCy IMBUIBHOTO CTaHy, IUISXOM HaIpaBIICHHS
BIIMOBIIHOTO  3alUTy 3  BHKOPHUCTAHHAM  (DYHKIIIOHAJIBHHUX
MOXIUBOCTEH Peectpy (kpim eunadkie 30epicanms axmogozo 3anucy
HA MuM4aco8o OKYNnoGawiul mepumopii Ykpainu abo axuo
00CcmogipHicmb  8I0OMOCHel AKMOB8020 3ANUCY YUBLILHO20 CMAHY
nepesipeHo  asmomMamu3z08aHuM  CHOCOOOM — AOMIHICMpPamopom
Peecmpy abo ma nvoco Haxnadeno Keanihikosanuil ereKmpoHHull
nionuc nocadosoi ocoou 6i0diny /[PAL[C);

- y pasi AKIo BigoMocTi PeecTpy nmpo nepcoHasbHi 1aHi 0co0u He
BIJIMOBIAIOTh JJAHUM, 3a3HAUYEHUM Yy 3asBl PO HAJAaHHA BUTATY 3
Peectpy, yTouHIOE€ iX Ha BIOIOBIJHICTh JAHWM IMANEPOBOTO HOCIA
BIJIMOBIIHOTO aKTOBOTO 3alKcy Ta IMacrnopra abo MaclopTHOTO
JOKYMEHTa Takoi OCOOM 1 32 MOMJIMBOCTI BXXHBA€ 3aXOIIB IOJO
BHECEHHS 3MiH /10 BioMocTeil PeecTpy y mopsiky, BCTaHOBIEHOMY
nyHKToM 4.5 posniny IV Inctpykiii 3 Beaenns JlepkaBHOTO peecTpy
aKTIB  IMBUIBHOIO  CTaHy TpOMaJsH, 3aTBEP/HKEHOI HAaKa30M
MinicrepctBa toctuiii Ykpainu Bin 24 nunas 2008 poky N 1269/5
(mami — [HCTpyKIisa 3 BeaeHHs Peectpy);

- y THX BUNAaJKaxX, KOJIU TMAaNepoBUH HOCIH aKTOBOTO 3aIUCy
IIMBUIBHOTO CTaHY, BiJIOMOCTI SIKOTO BHECEHO 110 PeecTpy, mepemano Ha
30epiraHHs 10 BIONOBIHOTO JEPXKABHOTO apXiBy, pPEECTPaTop
BUTPEOOBYE 3 apxiBy apXiBHy KOMIIO IOTO 3aluCy Ta apXiBHY
JIOBIJIKY, TICIISl OTPUMAaHHS SIKMX MEpeBipsi€ BiAIMOBITHICTD BiIOMOCTEH
y Peectpi manuM mamepoBOro HOCISI BiJMTOBITHOTO aKTOBOTO 3aIHCY
[IUBIIFHOTO CTaHY;

- KOHTpOJIIOE CBO€YACHE HAIXOKEHHS IMIJTBEPIKEHHS Ha
HanpaBJIeHu# 3anuT abo apXiBHOI KOMii aKTOBOTO 3aMUCYy IMBUIBHOTO
CTaHy Ta apXiBHOI JOBIJIKM Ha HAMpaBIICHUH 3amuT B apxiB. Y pasi
BUSIBIICHHS HEBIMIOBITHOCTI BiOMOCTeH y PeecTpi m1aHuM manepoBoro
HOCISl aKTOBOTO 3alliCy MHMBIILHOTO CTaHY OTPHMMAaHI apXiBHa KOs
TAKOr0 3alUCy Ta apXiBHa JOBiJKa Pa30M i3 KOIIE€ 3asBU (3aIUTY)
npo HagaHHsA BHUTATY 3 Peectpy Haacwmarotees no Bimaury JAPAILIC
yIOpaBIiHHS Jep)KaBHOI peecTpauii abo peectparopy, SKuM OyIo
BHECEHO BIJIOMOCTI aKTOBOTO 3allMCy IMBUIBHOTO CTaHy a0 Peectpy,
JUTSE BHECEHHS BIJIMOBIAHKUX 3MiH. 3ampoirye 3asBHUKA AJI1 OTPUMAHHS
BUTATY TICJISI HAIXO/DKEHHS 3 apXiBY apXiBHOI KOl aKTOBOTO 3aIHCY
IUBUIBHOTO CTaHy Ta apxiBHOi JOBIAKM ab0 MIATBEPIKEHHS IPO
BHECEHHS 3MiH Ha iX MiJCTaBi 0 Bigomoctei Peectpy;

- y pasi BiANOBiAHOCTI BijoMocTell y PeecTpi gaHum mamnepoBoro
HOCIS1 aKTOBOTO 3aIUCy ITUBUILHOTO CTaHy ()OpPMYy€ BIAMOBIIHHI BUTST
3 Peectpy. Y pasi BiACYTHOCTI MamepoBUX HOCIIB aKTOBOTO 3aMUCy
LUUBLIBHOTO CTaHy 1 HE MOPYIIEHHS MHUTAaHHSA IPO MOro MOHOBJICHHS,
BUJIA€ 3asBHUKY BUTAT 3 PeecTpy mpo BiACYTHICTH aKTOBOTO 3amHCy
LUBLIBHOTO CTaHY;

- y pa3i OTpUMaHHs 3asBH (3alUTy) OCOOMCTO BiJ 3asBHUKA 200
HOTO MpeACTaBHUKA O3HAMOMIIIOE HWOTO 3 BIJOMOCTSMH BUTATY 3
Peectpy;
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- BHOCHTH BIJJOMOCTI TIpo BHUTAT 3 PeecTpy 10 BiAMOBIAHOTO
KYpHAIy OOJIKY;

- BUJA€ BUTST 3 PeecTpy 3asBHUKY;

- CKJIaJa€ Ta HaJa€ MUCHbMOBY OOIPYHTOBaHY BIIMOBY Yy BHadi
BUTATY 3 Peectpy, skiio:

1) momaHo 3asBy 0c000t0, IO HE MA€E MpaBa HA OTPUMAHHS BUTSTY
3 Peectpy;

2) He mpexn’sBIEHO JAOKYMEHT PO BHECEHHS IIaTH 3a BUIAdy
BUTATY 3 PeecTpy B moBHOMY 00cCs31;

3) BimcyTHi y 3asBi BigoMocTeid, HEOOXimHi aisi (popMyBaHHS
BUTATY 3 Peectpy,

13 3a3HAaYCHHSM NOPSAKY OCKAp)KEHHS PIIICHHS PO BiJIMOBY
BIIMOBIIHO 70 BUMOT 3akoHy Ykpainu «lIpo amMmiHiCTpaTUBHY

IPOLEAYPY»;
- Yy pasi OTpUMaHHs 3asBU (3amKUTy) MpPO HAIAHHS BHUTATY 3
Peectpy MOIITOBUM 3B'S3KOM BiJIITpABIISIE 3asIBHUKOBI

PEKOMEHI0BAaHUM JIMCTOM 3 OIKCOM BKJIaJeHHs BUTAT 3 Peectpy abo
BIIMOBY y MOTO BUAUI;

- Ha 3asBy (3aluTy) MpO HAJaHHA BUTATY 3 Peectpy, monany B
enekTpoHHi Qopmi 3acobamu Ilopramy /[lis, Butar 3 Peectpy abo
BIJIMOBY y HOTO BHJaui HAJICWJIA€ Ha IOIITOBY aJpecy 3a MicIeM
NpoKMBaHHA (1epe0yBaHHs) 3assBHUKA B MEXax YKpaiHu;

-y pa3i momanHs  gokymeHTiB  uepe3 I{HAII mo akty
IpuiMaHHA-TIepelaBaHHs Iepenae BUTAT 3 Peectpy abo muceMOBY
B1IMOBY B Hioro oTpuManHi npenctaBHuky [IHAITI.

VY pasi momaHHs 3asBM (3aIUTy) IpO BUIauy BUTATY 3 Peectpy
yepe3 [IHAII Ta HeoTpumaHHs 3asBHUKOM BUTATY 3 Peectpy abo
MUCHhMOBOI BimMOBH y Horo Bupmaui, Bigmin JPAIIC wagcumae ix
MOILLITOBHUM 3B’ SI3KOM 3aBHHKY.

1.2. Ilocadosa ocoda uenmpy HAOAHHA AOMIHICMPAMUBHUX
nocaye (naoani — ITHAII):

- (hopMye€ Ta peecTpye Mpo 3asBy (3aIUT) NPO HAJNAHHS BUTATY 3
Peectpy 3a momomororo mporpaMHUX 3aco0iB BelneHHs Peectpy,
Mo/IaHy O€3MOCePEeTHBO 3aIBHUKOM (MOTO MPEACTABHUKOM);

- TepeBipse MOKYMEHT (KBUTAHIIIO) MPO BHECEHHS IUIaTH 3a
BHUJIauy BHUTATY 3 PeecTpy, abo mepeBipsie JOKYMEHT, IO MiATBEPIKYE
MpaBoO 3asBHHUKA HA OE30TIATHE OTPUMAHHS BUTATY,

- BCTAHOBJIIOE 0COOY 3asBHHMKA, Ta TEPEBIpse€ HOTO MpaBO Ha
OTPUMAHHS AIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH Ta, B OKPEMHUX BHUMAAKaX,
pOAWHHI BIJHOCHHM MK HHM Ta OCOO0OI0, IIOAO0 SKOi CKJIAJIEHO
AKTOBUU 3alKC IHUBUIBHOTO CTaHy; JOKYMEHT, IO MiATBEPIKYE HOTO
MMOBHOBAXEHHS y pa3l MPEeACTaBHUIITBA 1HTEPECIB OCOOH, MO0 SKOi
CKJIaJICHO aKTOBHI 3aMKC UBUILHOTO CTaHYy;

- Tepenae 3asgBy Ta MOJaHI 3asBHUKOM (HOTO TPEICTaBHUKOM)
nmokymentd go  Bigmimy  JIPAIIC B Mexax  BiIMOBiAHOI
aJIMIHICTPATUBHO-TEPUTOPIATHHOI OJMHUIII HA PO3TJIIA Ta 30€piraHHs;

- Ha MIJCTaBl aKTy NMPUHUMaHHS-TIEPEIaBaHHS OJACPXKYE Yy BiIILI
JAPAIIC Ta 3abe3neuye oTpUMaHHS 3asBHUKOM pPE3yJbTaTy MOCTYTHU:
BUTSAT 3 PeecTpy abo MMCHEMOBY BiIMOBY Y HOT0 BHIaYi.




VY pasi HeoTpUMaHHsI 3aIBHUKOM BHUTATY 3 PeecTpy abo BiAMOBH y
fioro Bupmadi, Takuil BUTAr/BigMoBa mnoBepratoThes [[HAIlom Ha
MiJCTaBl aKTa NpUHUMaHHSA-TIEpETaBaHHSA 10 BiAMOBIIHOTO BIIILTY
JIPAIIC st moganbpIinoi BUiadi 3asiBHUKY.

BianosinansHa 2.1. Hauansnuk Bigainy JAPALIC;

mocajioBa oco0a 2.2. Hawanpauk [THAITI.

cy0’ekTa  HaJaHHA

aJIMIHICTPaTUBHOI

MOCTYTH

CrpyKTypHi 3.1. lyHaeBeUbKH B1ALT €pKaBHOT peecTpallli aKTiB LIMBIILHOTO

miapo3ainu cy6’exra
HagaHHS
aJIMiHICTPATUBHOL
MOCITYTH,
BIJIITOBIAJIBHIL 3a
eranu

ctany y Kam’sueus-IloainscekoMy paiioni XMenbHHUIIBKOT 001acTi
XMENBHUIIBKOTO MIXKPETi0HAIBHOTO YIpaBiiHHS MiHicTepcTBa
focTulii Ykpainuy;

3.2. Bignin «LleHTp HagaHHs aAMiHICTPATUBHHUX TTOCITYT»
HoBoyumupkoi cenuimnoi paau

CTpokyd BUKOHAHHS
eTarriB (mii,
pileHHs )

4.1. ITocaoosa ocoba eiooiny /IPALIC:

4.1.1. y pa3i ocodbucmozo 36epHEHHA  3AAGHUKA, U020
npeocmasHuKa y 0eHb 36EPHEHHA A00 y 0eHb OMPUMAHHA 3AA6U
(3anumy) nouwimoeum 36’a3Kom:

- ¢popmye Ta peecTpye 3asBy (3alUT) NP0 HATAHHSA BUTATY 3
Peectpy BcTanoBieHOi hopmu Oe3mocepeIHbO Bij 3asBHHKA a00 HOTO
MPE/ICTAaBHUKA;

- y pa3l OTpUMaHHS 3asBH (3a0UTYy) 0OpPO HAJAHHS BUTATY 3
Peectpy momroBuM 3B’S3KOM MEpeBipsi€:

1) y pa3i HagcuinaHHS (I3MYHOIO 0CO00I0, HASBHICTH OIUCY
BKJIaJICHb y KOHBEPTi, HAsIBHICTh 3aCBITYEHHS BIJIMOBIIHO 10 3aKOHY
VYkpainu «IIpo HOTapiaT» CrpaBXHOCTI MIAMKCY Ha 3asBl 3assBHUKA, a
TAaKOXX BIPHOCTI KOMiA Tmacmopra TpoMaAsHWHA YKpaiHu abo
MacMOPTHOTO JIOKYMEHTA Ta JOKYMEHTIB, 110 MiATBEPKYIOTh POAUHHI
Yu CiMeHHI CTOCYHKH. Y pa3i BUSBJICHHS HEBIJMOBIIHOCTEH MiX
JIOKyMEHTaMH, 110 OyJIM HaJicliaHl MOIITO, 3 OMKMCOM BKJIAJACHHS 0
HUX, a TaKoXX Yy pasi BiCYTHOCTI Komii macmopra TIpOMaJsHHHA
Vkpaiaun  (macrmopTHOro  JOKyMeHTa) a0  JOKYMEHTIB, IO
HiATBEP/KYIOTh POAMHHI UM CIMEHHI CTOCYHKH, PO BHECEHHS IUIaTH
3a BUJIaUy BUTATY 3 PeecTpy (SIKIIO BUTAT HE O€30IJIaTHUI) MOBEpTaEe
TMIOIIITOK0 3 OMMCOM BKJIAJCHHS 3asBY MPO HaJaHHS BUTATY 3 Peectpy
pazoM 3 JIOKyMEHTaMH, IO JOJAIOThCS JO HEi, Ta MUCHMOBOIO
0OI'pYHTOBAHOIO BiIMOBOIO y BUa4i BUTATY 3 PeecTpy 13 3a3HaueHHIM
MOPSIIKY OCKApKEHHS PINICHHS PO BIAMOBY BIJAMOBITHO O BHUMOT
3akony Ykpainu «IIpo aaMiHICTpaTHBHY NPOLELYPY»;

2) y pa3l HaJACWIAHHA JEpXKAaBHUMH OpraHamMH, OpraHamMu
MICIIEBOTO caMOBpsAyBaHH: (X MOCaJI0BUMH 0CO0aMH), YU CKPIIUIEHO
MeYaTKOIO BIAMOBITHOTO OPTraHy MiANUC 3assBHUKA;

- peectpye 3asBy (3amuT) y BiAmoBimHOMY >KypHami (y pasi
nogaHHs Takoi 3asBu yepe3 [IHAIIL B xypHaii mpocTaBiisi€ BIAMOBIIHY
BIJIMITKY);

- BCTAHOBIIIOE OCOOy 3asBHHMKA, Ta TEPEBIps€ HOro mpaBo Ha
OTpUMAaHHS AIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH Ta, B OKPEMHUX BHUIAJKaX,




PONMHHI BIIHOCMHM MDK HHUM Ta 0CO000, MO0 SIKOi CKJIaJACHO
AKTOBUH 3aIHC MHUBUIBHOTO CTaHy; JOKYMEHT, IO MiITBEPIKYE HOTO
MMOBHOBYXEHHS y pa3i MPEeACTaBHUIITBA 1HTEPECIB 0COOH, IOJI0 SKOi
CKJIaJICHO aKTOBUH 3aIKC UBLUILHOTO CTaHY;

- TIepeBipsie  HAsIBHICTH B 3asBi (3aIUTi) PO HAJaHHS BUTATY 3
Peectpy Bimomocreit, HeoOXinHUX a7 popMyBaHHS BUTATY 3 Peectpy;

- TIepeBips€ TOKYMEHT (KBHUTAHIIO) TMPO BHECCHHs IUIaTH 3a
BUaauy BUTATY 3 Peectpy, a0o mepeBipse mpaBo 3asBHUKA Ha
Oe3orIaTHE OTPUMAHHS BUTATY;

4.1.2. y pa3i ompumanna  ocobucmo 6i0 3aA6HUKA 3AA6U
(3anumy) npo naoannsa eumscy 3 Peecmpy ecmanosenenoi gpopmu
6 enexkmponnii ¢opmi 3acovamu Ilopmany /lia 6e3 npucyTHOCTI
3asBHUKA y JAeHb 1i HAAXOJ:KeHHs1 a00 He Mi3HilIe HACTYIHOIO
podo4oro IHs, y pa3i OTpMMaHHs 1032 Po0OYHM 4YacoM Biaalry
JAPAILIC:

- Oepe ii B poOOTYy 1 mepeBipsie HasBHICTH €IEKTPOHHOTO MiIMHCY,
mo Oa3yeTbcs Ha KBalipikoBaHOMY cepTU(]IKaTI EJIeKTPOHHOTO
HiIHICY;

- 3miiicHIOe meperysin (daiiny 3asBU (3aUTy) TPO  HaJaHHSA
BUTATY 3 Peectpy i mepesipsie:

1) HasBHICTH B 3asBi (3amuTi) IpO HaJaHHSA BUTATY 3 Peectpy
BiZloMOCTeH, HeOOXiTHUX st POpMyBaHHS BiIOBITHOTO CBiIOITBA;

2) TOKYMEHT (KBUTAHIIIIO) TTPO BHECEHHS IUIATH 3a BUJIAYy BUTATY
3 Peectpy mpu 31ilicHEHHI TuTaTexy Oe3 BHUKOPUCTAHHS TUIATIKHUX
cucreM uepe3 [lopran [lis abo MOKyMEHT, IO MATBEP/KYE MPAaBO Ha
Oe3orIaTHE OTPUMAaHHS BUTATY 3 Peectpy;

3) y pa3l HasgBHOCTI JOJAaHUX JIO 3asBH JOKYMEHTIB
(BiICKaHOBaHMX KOMif) - macmopTa TpoMaasHUHA  YKpaiHu
(macmopTHUW JTOKYMEHT 1HO3eMIls, 0coOM 0e3 TpOMaJsHCTBA), Yy
BiJIMIOBIIHUX BHIIAJKaX JOKYMEHTIB, 10 MIATBEP/HKYIOTh POJUHHI YU
CIMEWHI CTOCYHKH MK 3assBHUKOM Ta OCOO0OI0, IIOAO SKOi CKJIaJIeHO
AKTOBUH 3aMUC [UBUIHHOTO CTaHY;

- Oepe B poOOTY 3BEpHEHHS IS OITPAIIOBaHHS:

1) iHpopmye 3asBHMKA MpO pE3yJbTaTH pPO3MIALY 3asBU Ta
BIJICKAHOBAaHUX KOMIN JOKYMEHTIB y pa3l iX mojaHHs (HEOOX1IHICTh
HA/IaHHS JOAATKOBOI iH(opMallii abo JOKYMEHTIB 13 3a3HAYECHHSAM iX
MePEITiKy; Mpe’ IBIICHHS OPUT1HAJIIB JIOKYMEHTIB, TOIIO);

2) 3a HasIBHOCTI MiJCTaB JJIs BIAXUJICHHS 3BEPHEHHS Y KOMEHTapi
3a3HAYAIOTHCS MPUYUHU 1 3BEPHECHHSI BIIXWISETHCS,

3) SKII0 MPUYUHM TSl BIIXWIIGHHS BIJCYTHI, 3asBa (3alMT) MPO
HajaHHs BUTATY 3 Peectpy peectpyerbes y Peectpi 13 3a3HaueHHsIM
BXiziHOro Ne 3asiBH y BiJIIIOBIIHOMY JKypHaJli 1 30epiraeTbcs;

4.1.3. y neHb mnoAaHHA (OTPUMAHHS NOIITOBMM 3B’SI3KOM)
3asBH (3aMUTY) PO HAJAHHS BUTATY 3 PeecTpy; y 1eHb HAIXOIKeHHS
B eJeKTpoHHill ¢opmi 3aco6amu Iloprany [lis aGo He mi3Hime
HACTYIIHOTO Po00Y0ro [IHsi, y pa3i OTPUMAHHA 1032 PoOOUYMM
yacom Bimaity JAPAIIC, nepeBipse HasSBHICTh aKTOBOTO 3amuCy
[IUBIJILHOTO CTaHy 32 JaHUMH PeecTpy Ta 3a JaHHUMH KHHT JIep>KaBHOI
peecTpallii akTiB IUBUILHOTO CTaHYy, SIKi 30€pIraroThCsl B apXiBi BIAALTY




JPAIIC. SIkmo axkTOBOro 3ammcy IMBUIBHOTO CTaHy B KHHUTaX
JEp’KaBHOT peecTparlii akTiB MHUBUIBHOTO CTaHY BIAMOBITHO JO JaTH
peecTpairii (3ammucy) akTy IUBUILHOTO CTaHY, 3a3HAYEHOI B 3asIBl MO0
BUJIa4i BiIMIOBITHOTO CBiJIOITBA TIOBTOPHO, HE BUSBJICHO, TIPOBOIUTHCS
nepeBipka MEpIIOro Ta JAPYroro MPUMIPHHUKIB aKTOBOTO 3amuCy
[IUBUIBHOTO CTaHy 3a CIM POKIB: 3a piK, YKa3aHUH y 3asBi, a TaKOX 3a
TPH MONEpeaHl 1 TpU HACTYIHI POKHM Ta 32 MOHOBICHUMH aKTOBHUMH
3armMcaMu IUBITLHOTO CTaHY;

- y pasi 30epiraHHs aKTOBOTO 3aIlKCY IHUBUIBHOTO CTaHY B apXiBi
Bigairy JIPALIC VYkpaiHm He 3a MiclleM 3BEpHCHHS 3asBHUKA,
nepeBipsie BIAMOBIIHICTH BiIOMOCTEeH y PeecTpi maHuM marepoBOTO
HOCIsI aKTOBOTO 3alHUCy LMBUILHOTO CTaHy, IUISXOM HAIPABJICHHS Y
JAeHb HAIXOJKEeHHS 3asBU (3alHUTYy) MPO HaJaHHA BUTATY 3 Peectpy
BIMOBITHOTO  3alMUTy 3  BUKOPUCTAHHSAM  (DYyHKI[IOHAJIBHUX
MOKIIMBOCTEN Peectpy (kpim eunaodkie 3bepicanns akxmogozo 3anucy
Ha MUM4acog8o OKYNoeauiti ~mepumopii Yxpainu abo  saKujo
00CmMogipHicmb  8i0OMOCMEU AKMOB020 3ANUCY YUBLILHO2O CMAHY
nepegipeHo  asmoMamu308aHUM  CHOCOOOM — AOMIHICIPAmMmopom
Peecmpy abo ma mvoco Haxnadeno keanigixkosanuii enekmpouHull
nionuc nocadogoi ocoou 6iooiny J[PALC);

- y pa3si fAKIIo BiIoMOCTi PeecTpy mpo nepcoHalbHi 1aHi 0coOu He
BiJIMOBIIAIOTh JaHUM, 3a3HAYCHUM Yy 3asBi MPO HAJaHHS BUTATY 3
Peectpy, yTouHtO€ iX Ha BIJMOBIIHICTh JTaHUM IIAlIEPOBOTO HOCIsS
BIJIMOBIJTHOTO aKTOBOTO 3alKCy Ta TMacrmopra abo MacImoOpTHOTO
JIOKyMEHTa TaKoi 0cOoOM 1 3a MOMJIMBOCTI BXKHMBA€ 3aXOJiB MO0
BHECEHHS 3MiH JI0 BITOMOCTeHl Peectpy y mopsaKy, BCTaHOBICHOMY
nyHKToM 4.5 po3ainy IV IHcTpykii 3 Begenuns Peectpy;

- y THX BUINAJKax, KOJM IAalepoBUIl HOCIH aKTOBOTO 3alucy
IIMBUIBHOTO CTaHY, BiJIOMOCTI SIKOTO BHECEHO 110 PeecTpy, mepemano Ha
30epiraHHg 10 BIAMOBIJHOTO JEpPKABHOTO apXiBy, PEECTpAToOp He
mi3Hille HACTYNMHOT0 Po00Y0ro IHs 3 THS OTPUMaHHS 3asBU (3aMuTY)
npo HajaHHS BUTATY 3 PeecTpy BUTpeOOBYe 3 apXiBy apxXiBHY KOIIiO
IIHOTO 3aIUCy Ta apXiBHY JOBIJIKY, IMICIIS OTPUMAHHS SIKUX TEpPEBIpsie
BIJIMOBIIHICTG BioMocTeld y PeecTpi ngaHWM mamepoBOro HOCIs
BIJIMOBITHOTO aKTOBOT'O 3aITUCY IUBIJILHOTO CTaHY,

- KOHTPOIIIOE CBO€YACHE HAIXOKCHHS IMiJTBEPKECHHS Ha
HarpaBjeHu# 3amuT abo apXiBHOI KOMIii aKTOBOTO 3aMUCy IUBLILHOTO
CTaHy Ta apXiBHOI JIOBIJIKM Ha HampaBJICHUH 3amHUT B apXiB. Y pasi
BUSIBJICHHST HEBI/IMOBITHOCTI BioMocTel y Peectpi qaHum mamnepoBoro
HOCISl aKTOBOT'O 3alMCy LUBLIBHOTO CTaHy OTPUMaHi apXiBHA KOs
TaKOr0 3aluCy Ta apXiBHa JOBiJKa pPa3oM i3 KOIE 3asBH (3aIUTY)
PO HaJaHHA BUTATY 3 PeecTpy He mi3Hilmme HACTynmHoro podo4oro
aHs  Hancunarotbes g0 Bimauty JPAILIC ympaBninHS —aepskaBHOL
peectpariii abo peecTparopy, SKUM OyJI0 BHECEHO BiJIOMOCTI aKTOBOTO
3aMucy LMBUIBHOTO CTaHy 10 PeecTpy, AJis BHECEHHS BiAMOBIIHHUX
3MiH. 3a3Ha4eHUu# BiAa1 abo peecTpaTtop B JACHb BHECEHHS 3MiH 10
Peectpy Hanmcunae BIAMOBITHE MIATBEPDKCHHS BIUIUTY, BiJ SIKOTO
Ha/ilna 3as1Ba (3anuT). 3anpourye 3asBHUKA JUIsI OTPUMAHHS BUTSTY
He Mi3Hile HACTYNHOr0 Po00Y0ro AHS 3 JHA OTPUMAHHS 3asiBU
(3anuTy) micns HAAXO/DKCHHs 3 apXiBy apXiBHOI KOIMii aKTOBOTO
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3aMKcy NUBUIBHOTO CTaHY, apXiBHOI IOBIJIKH;

- y pasi BiAMoBiAHOCTI BioMocTell y PeecTpi gaHum mamnepoBoro
HOCIsI aKTOBOTO 3allMCy IMBLIBHOIO CTaHy, y J€Hb HAIXOIKeHHS
(oTpuMaHHS MOLITOBHM 3B’SI3KOM) 3asiBH (3aMUTY) MPO HAJAAHHS
BUTSTY 3 PeecTpy Oe3nocepeinbo Bifl 3asiBHUKA (OTO MPEACTaBHUKA),
ay pa3l HaIXOKEHHS B eNeKTpoHHiN (opmi 3acobamu [loprany is
- Y AeHb il HAJXOKeHHs a00 He Mi3Hillle HACTYIHOro po0040ro aJHs
y pa3i orpuMaHHs mo3a podouuMM 4YacoMm, (GOpMye BiINOBITHHIMA
BUTAT 3 Peectpy. Y pasi BicyTHOCTI TMamepoBUX HOCIIB aKTOBOTO
3aMuCy UUBUIBHOTO CTaHy 1 HE MOPYIICHHS MNUTaHHA NpPO HOTo
MOHOBJICHHS, BUJA€ 3asBHUKY BHUTIr 3 PeecTpy mpo BiJCYTHICTh
AKTOBOT'O 3aMKCy LHUBUILHOTO CTaHY;

- Y pa3i oTpuMaHHS 3asBH (3aIUTYy) OCOOMCTO BiJ 3assBHUKA a00
HOro mpeiacTtaBHHKa y JeHb ¢GopMyBaHHs Butary 3 Peectpy
03HANOMITIOE 3asBHHKA 3 1OT0 BiIOMOCTSIMU;

- y aeHb (opMyBaHHsSI BUTAry 3 PeecTpy BHOCHTH BiZIOMOCTI
PO HBOTO JI0 BiJMOBIHOTO KypHAITY OOJIIKY;

- Yy 1eHb (popMyBaHHA BUTATY 3 PeecTpy BUIa€ HOTo 3asiBHUKY;

- Y AeHb HAIXO/’KeHHS 3asiBH (3alIMTY) NP0 HAJAHHS BUTHATY 3
PeecTpy Oe3nocepeHbo Bif 3asBHUKA (MOro MpeCcTaBHUKA) CKIIAIA€
Ta HaJa€ IHUCbMOBY OOIPYHTOBaHy BIJIMOBY y BHJA4l BUTATY 3
Peectpy, sxmio:

1) mogaHo 3asBy 0c00010, 110 HE MA€ TIpaBa Ha OTPUMAHHSI BUTATY
3 Peectpy;

2) He mpena’sBIEHO JAOKYMEHT PO BHECEHHS IJIaTH 3a BUIAdy
BUTATY 3 PeecTpy B moBHOMY 00cCs3i;

3) BimcyTHI y 3asBl BiIOMOCTEW, HEOOXimHI s (popMyBaHHS
BUTATY 3 Peectpy,

13 3a3HAYECHHSIM TOPSIIKY OCKAp)KeHHsS PIIMICHHS TPO BiIMOBY
BIAMOBIZHO a0 BHUMOr 3akoHy Ykpainu «lIpo aamiHicTpaTuBHY
IpoLEeayPY»;

- Yy pa3l OTpUMaHHS 3asBH (3alHUTy) MPO HANAHHS BUTATY 3
Peectpy momrToBMM 3B'S3KOM BiANpaBisic He Mi3HilIe HACTYIHOIO
po00o40oro aHs 3asBHUKOBI PEKOMEHJOBAaHHM JIUCTOM 3 OIMCOM
BKJIaJICHHsI BUTAT 3 PeecTpy abo BiAMOBY y #ioro Bujavi;

- BIAMOBIAHO 1O cCrmoco0y oTpuMaHHA BUTATY 3 Peectpy,
BKA3aHOTO y 3asBi, OJIaHIi B €JeKTpOHHIM GopMi 3acobamu [TopTamy
His, Butar 3 Peectpy abo BinmMoBY y #oro Bupadi Hajacuiae Ha
MOILITOBY aJIpecy 3a 3apeeCTPOBAHUM MICLIEM MPOKMBAHHS 3asSBHUKA B
MeXax YKpaiHM y JAeHb HAJAXOMKeHHs 3asiBM a00 He mi3Hime
HACTYITHOT'0 Po00YO0ro AHs Y pa3i OTpUMaHHS 11032 POOOYHNM 4acoM;

-y pa3l momanHs JgokymeHTiB  uepe3 LIHAII mo akry
NpUAMaHHA-TIEpEeIaBaHHs  Tepeae He  Mi3Hillle HACTYIHOIO
po0o4oro aHs micjasi Buaa4vi BUTAr 3 Peectpy abo muckMoBYy BiIMOBY
B Hioro otpumanHi npeacraBHuky [IHAIIL.

VY pasi nonanHs 3asBM (3alMTy) MPO BUAAUYY BUTATY 3 Peectpy
yepe3 [IHAII Ta HeoTpumaHHs 3asBHUKOM BUTATY 3 Peectpy abo
NUChMOBOI BiMOBHU y Horo Bupmaui, Bimmgin JPALIC ne mi3nime
HACTYynHOro JHsi micasa mnoBepHeHHss [[HAIlom Hancuimae ix
HOLITOBUM 3B’SI3KOM 3asIBHHKY.
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4.2. Ilocaoosa ocova ITHAII:
y leHb 3BepHeHHs 3asiBHMKA (Ioro mnpeacraBHUKa) Ta y HOro
IPUCYTHOCTI:

- popMye Ta peecTpye Mpo 3asBy (3aMHUT) MPO HAJAHHS BUTATY 3
Peectpy 3a momomoror mporpaMHuX 3aco0iB BeaeHHS Peectpy,
noJiany 0e3nocepeHbO 3asIBHUKOM (HOT0 MPECTABHUKOM);

- TepeBips€ JOKYMEHT (KBHUTAHIIO) TPO BHECEHHS IUJIaTH 3a
BUJa4y BUTATY 3 Peectpy, abo mepeBipsie TOKYMEHT, 110 MiATBEPIKYE
MpaBO 3asBHHUKA HA OE30TUIATHE OTPUMAHHS BUTATY;

- BCTaHOBIIIOE 0CO0Y 3asBHHKA, Ta IEpeBips€e Horo mpaBo Ha
OTPUMAHHS AaMIHICTPATUBHOI IMOCIYTH Ta, B OKPEMHUX BHUMAJKaX,
POIMHHI BIIHOCMHM MDK HUM Ta 0CO000, IIOJIO SIKOi CKJIaJCHO
AKTOBUU 3alKC HUBUIBHOTO CTaHy; JOKYMEHT, IO MiATBEPIKYE HOTO
MMOBHOBAYXEHHS y pa3i MPEACTaBHUIITBA 1HTEPECIB OCOOH, IOJIO0 SKOi
CKJIaJICHO aKTOBUH 3aIKC UBLUILHOTO CTaHY;

- Tepellac He Mi3HilIe HACTYNHOro po0o4yoro aHs y pasi
OTPUMAaHHA NMo3a podounm yacom Biaainy APALIC 3asBy Ta nojaxi
3asIBHUKOM (MOTO TIpeIcTaBHUKOM) JOoKyMeHTH 1o Bigainy JIPAILIC B
MeXax BIAMOBIAHOT aJMiHICTPATUBHO-TEPUTOPIaIbHOT OIUHHINI Ha
po3rIIsL Ta 30epiraHHs;

- He Mi3Hile HACTYNHOI0 Po004Y0ro AHS IICIA PO3IIISLY 3asBU
(3amuTy) Mpo HaAaHHS BUTATY 3 PeecTpy Ha mijcTaBi akTy IpHiMaHHs-
nepenaBanHs onepxkye y Bigaun JPAIIC Ta 3abe3neuye oTpuMaHHS
3assBHUKOM pe3yJbTaTy MOCIyru: BUTAT 3 Peectpy abo muchbMOBY
BIZIMOBY y HOTO BHJIaui.

VY pasi HeoTpUMaHHsI 3asBHUKOM BHUTATY 3 PeecTtpy abo BiAMOBH y
fioro BUAadi MPOTArOM OJHOIO0 Micsusi 3 JHS iX HAJXOKCHHS /0
I[HHAITI, Takuii Butsar/siamoBa moBeptatoTbesi [[HAIIom Ha migcraBi
aKTa mpuiiMaHHsA-TiepenaBanHs 10 BinnosigHoro Bigmiury JAPAIIC mns
M0J1aJIbIIOT BUAAa41 3aBHUKY.

5. | Mexanism

Pimenns mnpo BimMoBY Yy Buaaui BurAry 3 Peectpy, aii abo

OCKap KCHHS OC3IsTbHICTh OpraHy JAeprKaBHOI peecTpallii akTiB [UBIILHOTO CTaHY
pe3ysbTaTy HaJaHHSA | MOXKYTh OYyTH  OCKapKEHI 10 OpraHy BHIIOTO pIiBHA B
aJMiHICTPATUBHOI aMIHICTPATUBHOMY TOPSIAKY BiJANOBIIHO JO BUMOT 3aKOHY YKpaiHU
MOCJIYTH «IIpo amMiHICTPaTHBHY IPOIEAYPY» Ta/ab0 B CYI0BOMY MOPSIKY.

3acTynIHUK Ha4YaJIbHUKA YTIPABJIiHHA —

HavyaabHUK LleHTpanbHoOro Biamiay

AepKaBHOI peecTpallii aKTiB IMBIJILHOIO CTaHY

YupasiiHHs 1ep:KaBHOI peecTpauii

XMeTbHUIbKOT0 Mi’KpPerioHaJabHOr0 yNpaBJIiHHSA

MinicTepcTBa ocTulii YKpainu Tersna BOUTKO
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