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YOPHYXUHCBKA CEJIMIIIHA PAIA
YOPHYXHUHCBKOI'O PAMOHY IMOJTABCHKOI OBJIACTI
CimaecsiT n’siTa cecist BOCbMOIro CKJINKAHHS

mijA yac Jil BOEHHOTO CTaHy

PIIIEHHA
Big 27.08.2026p. cemuule YopHyxu Ne 3687

IIpo sarBepmxenHs IlonoxeHns Bimminy «LleHTp HazaHHA aAMiHICTPaTUBHHX
IOCITyT» BUKOHABYOro KoMiTeTy YOpHYXWHCBKOI CequuHOl pagd Ta rpadikis
poboTH B HOBIM penakiiii

BignosizHo no 3akoHiB VYkpainn « IIpo MicueBe camoBpsiayBaHHS B
Ykpaini», «IIpo agminicTpaTuBHi nociyru», «[Ipo aaMiHicTpaTuBHY mpouexypy»,
«IIpo nmepxaBHy peecTpalilo akTiB LHUBiLIBHOrO cTaHy», «IIpo HOTapiaTy,
ITocranoBn Kabinery MinictpiB VYkpaimu Big 20.02.2013 Nell8 «IIpo
3aTBep/pKeHHA [IpUMIpHOrO MOJIOXKEHHS MPO IEHTP HaJaHHS aJMiHiCTpATHBHMX
nociayr» pimenHs cecii YopHyxuHCBKOI cenumiHol pamu Bix 25.06.2020 poky
Ne2347 «IIpo crBopeHHs LleHTpy HajaHHS agMIHICTPATMBHHX IIOCIYT
BMKOHABYOr0 KOMITETY YOpHYXMHCBKOI CENHUINHOI pajad, 3aTBEpIKEHHS #Horo
CTPYKTYpH, rpadiky podotu ta [TonoxeHHs», HOpHYXHHCHKa CeNUINHA paaa

BUPIIINIJIA :

1. 3arBepautu [lonoxenns Binainy «LleHTp HaaHHS agMiHICTPaTHBHUX
TMIOCJIYyT» BUKOHABYOI0 KOMITETY YOpHYXMHCHKOI CEJMIIHOI pajy B HOBi# pemaKiii
(momatox 1).

o 3atBepautu  rpadiku  pobortu  Bigminy  «lleHTp  HamaHHSA
aJIMiHICTPaTUBHUX ITOCIYI» BHKOHABYOTO KOMiTeTy YOPHYXHHCHKOI CETUIIHOI
panu Ta BignaneHoro pobo4doro Micus B ¢. BOpOHBKHM B HOBIi# penakuii (10AaTOK
2).

k 3 PimeHHss TpuHaaUATOl cecii BOCBMOro CKJIMKaHHS YOpHYXMHCHKOI
cenumHoi pamud Bixg 23.09.2021p. Nel921 «IIpo 3arBepmxenus IlomoxenHs
Bigminy «LIeHTpy HagaHHS aaMiHICTPATUBHUX IOCIYT» BHUKOHABYOTO KOMITETY
YopHYXHHCHKOI CeMMITHOI paay Ta TpadikiB poOOTH B HOBIHM penakiii» BBaXaTH
TaKUM, 110 BTPATUJIO YUHHICTh
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4. Opranizanilide BMKOHAHHS LBOTO DpIIIEHHS ITOKIACTH Ha BiJJILI
«lleHTp HamaHHd  AIMIHICTPATUBHHUX  TIOCTYr»  BHUKOHABYOI'O  KOMITETY
YopayxuHcpkoi cenuiuoi paau (HayansHuk — CABUEHKO Ipuna).

3. Cekperapto  YopHyxuHcbkoi cenumiHoi pagd  (APTEMEHKO
Haranii) 3 gorpumanusM BuMor 3akoHy Ykpainu «[Ipo moctym mo myGmiuxOf
iHhopmanii» He mi3Hime m’ATH PoOOYMX IHIB 3 HHS MPUUHATTA IBOTO PIlIEHHS
OTIPUITIOHUTH Horo Ha odimiitHoMy caiiTi YOpHYXUHCHKOI CETMIIHOT pajiy.

6. KoHTposib 32 BUKOHAHHSAM JaHOTO PIIlIEHHS MOKJIAcTH Ha MOCTIHHY
KOMICIIO CEJMIINHOI paju 3 TyMaHiTapHUX IUTaHb, NpaB JIIOAMHHU, 3aKOHHOCTI,
IemyTaTchKol JisIbHOCTI, eThku Ta pernameHty (romosa — CTACOBCBKA
CsitaHa). :

CenuiuHui rojosa Onexcangp BACUIEHKO
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Honatox 1
JI0 PILEHHS CIMIECAT I1’AT01 cecil
BOCBMOI'0 CKJTMKAHHS
IiJ] Yac il BOEHHOIO CTaHy
YopHYXHHCBKOT CENMUIIHOT panu

27.08.202 poxyNe3687

INOJIOKEHHSI
npo Bianin « IllenTp Hagauus agMidicTpaTHBHUX NOCJIYr» BUKOHABYOI0
KoMiTeTy YOpHYXHHCHKOT CesTMIHOY paau

PO3JLI I. 3ATAJIBHI ITOJIOKEHHS

1. Bimnin «lleHTp HalaHHS aJMiHICTPATMBHHX IIOCIYT» BHKOHABYOIO
KoMiTeTy YOpHYXMHCBKOI cenumuoi pagu (mami — LleHTp) € CTpyKTypHMM
MiAPO3ainom (Biaminom) anapary cenumIHOI pagy Ta ii BUKOHABYOro KoMiTeTy Ge3
CTaTyCy IOPUAUYHOI OCOOH, B IKOMY HAJarOTHCS aMiHICTPATHBHI Ta iHIIi IOCITyTH
3TIHO 3 BU3Ha4YeHUM [lepetikoM.

1.2. PimleHHs IOZO yTBOpeHHH, MNiKBimamii a6o peopranizauii Llentpy
npuiiMae YopHyXHUHCBKA CENUIIHA pajia.

1.3. Lentp y cBoiit misutbHOCTI Kepyerses KoHCTHTYLi€0 Vkpainu, 3akonamu
Ykpaiun «IIpo micuese camoBpsimysanHs B YkpaiHi», «IIpo ciyx0y B opranax
MicueBoro  camoBpsinyBanHs»  «[Ipo  anmimicTparTuBHi nocityru»,«IIpo
aIMiHICTpaTHBHY npouenypy», «IIpo 3BepHeHHS TrpoMamgny, «IIpo 3axwmcr
NMepCOHANIBHAX Nanux», «IIpo n03BiNbHY cucTeMy y cdepi rocmomapchkoi
AisutbHOCTIY, «IIpo NepkaBHy peecTpalilo akTiB LMBiTLHOTO CTaHy» Ta IHIIUMH
3akoHamMH YKpaiHH , yKa3aMu i po3HopsmKeHHIMU IIpesnnenra Ykpainu, akramu
Kabinery MinicTpis YkpaiHu, HOpMATHBHMUMY aKTaMH OpraHiB JIep>KaBHOI BJIaJIH 1
MICLIEBOTO CaMOBDSIIyBaHHS, PilIEHHAMH YopHyXMHCBKOI Cenuunol pamu Ta il
BUKOHABYOT'0 KOMITETY, PO3NOPSIKEHHIMH YOPHYXUHCHKOTO CEMINHOTO TOJIOBH
Ta UM [TomosxeHHsIM.

1.4. Ilonoxenns mnpo IleHTp BCTAaHOBNIOE NpPaBOBI 3acaiu opraizarii
AISUTBHOCTI Ta KoMIleTeHwiro LleHTpy, mopsmok B3aemoii npaniBHuKiB Llentpy i3
Cy0’eKTamMu 3BEpHEHb Ta Cy6’€KTaMH Ha/JaHHS aMiHiCTPATHBHUX TIOCTIYT.

1.5. 3 metoto '32_16_e§r1etienﬂﬁ 3PYYHHUX 1 JOCTYIHHX YMOB OTPHMAHHS MOCITYT
3a pilIEHHAM -_tlopH§xHﬁéon¥ ‘b;ennumo‘f pazd y rpoMaii MOXyTh GYTH CTBOpEHi
TepuTOpiambHi: Miaposdimm | Llentpy, Bimnameni poGoui micus aJMiHiCTpaTOpiB
(B_TOMy 4HCIIi BHI3Hi ‘ajmMitiicTparopu Ta/aGo MoGinsruit [[HATI), ki HanaoTs
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AIMIHICTpaTHBHI mocmyru BIANOBIAHO 10 3aTBepkeHOro YOpHYXHHCHKOO
CCIMLIHOIO panoro [Tepeniky agMminicTpaTiBHIx TIOCIIYT,

1.6. Ha migcrasi ysromkenux pimers YOpHYXUHCBKO] CeJIMIIHOI pagu Ta
Cy0’eKkTa HamaHHs a/IMIHICTPaTHBHUX TOCITyT OKpeMi anmiHicTpaTuBHi mociyru
MOXYTb HanaBaTucs d4epe3 LIeHTp mocagoBUMH 0COGamu TaKoro cy0’exra.
3a3HaveHi IOCIIYTH MOXYTh HamaBaTHCs BUKJIIOYHO Y pasi , KOJM BOHH HE MOXYTh
Oytw Hamaui y IlenTpi aAMiHicTpaTopom ab6o iX HamaHHs aZMiHiCTpaTopoM €
SHAYHO TIPIIAM IS iHTepeciB cy6’ekTip 3BEPHEHHS Ta/abo my6iiuHux iHTepecis.
B ysromxenux pimennsix 3azuavaors OOIPYHTYBaHHSI iX MPUHHSTTS,

Iocanosi ocobu cy6’ekris Hananus aIMIHICTPaTHBHHEX MOCIYT 30608’ s3aH]
AOTPHMYBATHCS BHMOT INOJO Yacy NPUAOMY Ta iHIUMX BHMOr 0 oprasisanii
poboru B LleHTpi, BcTaHOBIeHIX HopHyxuHCEKOI0 cenuuIHO pajoro.

1.7. YopHyxuHCBKA cenumna palla CTBOPIOE CIPUATIMBI YMOBH i poGOTH i
MABUINEHHS  KBamigikauii npauiBHukiB  Llentpy Ta 3abesneuye Ilentp
TeNePOHHUM 3B’SI3KOM, CYYacCHHMH 3aco6aMu OPI'TEXHIKH, TPAHCIOPTOM IS
BUKOHAHHS CJIy>k00BHUX 000B’I3KiB.

Lentp nosunen 6ytu o6namropanmuii Y MicLsaX npuiiomy cy6’exris 3BEPHEHb
indopManiiinuMu  crennamu, iHpOpMaLifiHumMu  TepMiHamamMu Ta/abo IHITUMH
3aco0aMH  NOBeneHHs inpopmanii 1o cy6’exrin 3BEPHEHHs i3 3pa3Kkamu
BIAMOBITHUX IOKYMEHTIB Ta iHpopmaniero B 06cs3i, AOCTaTHBOMY Ul OTPHMAaHHS
aZIMIHICTPAaTHBHOI MoCIyry Ge3 CTOPOHHBOI TOTIOMOTH.

1.8. LenTtp 3abe3neuye 3mifiCHEHHS BIACHIX (caMOBpSITHUX) Ta [elleroBaHmux
TIOBHOB&XCHb ~ OPraHiB BMKOHAaBYOi Bmamu (3a HAaJIe)KHICTIO), BH3HAYEHUX
BIMOBINHO 3akoHy Ykpainu « [Tpo miciese CaMOBpsITyBaHHS B YKpaiHi».

1.9. Tpadiku po6ortu LenTpy Ta BiImaneHMX poGoYHX MicIp
a[IMiHICTPaTOpIiB 3aTBEPIKYIOTHCS HOopHYXUHCBKOI CeNUIHO paporo. Yac
NPUAOMY Cy0’€KTIB 3BEpPHEHB € 3aTrailbHUM (emuHUM) 1715 Beix aIMIiHICTpaTUBHUX
TMOCIIyT, 0 HafarThes Yepes LlenTp.

Yac npuitomy cy6’extiB 3BepHEHD y LIeHTpi CTaHOBUTH He MeHII fK II’STh
IHIB Ha THXKIEHb Ta BiciM FOMH Ha JieHb 6e3 mepepBu Ha 06ix i € 060B’ I3KOBHM
JUIS BCIX aIMiHICTPaTUBHUX OCIIYT, 10 HANAIOTHCS yepes LleHTp.

LlenTp He pinme HiX omuH meHs Ha TwXTEHD 3niHcHIOE npuioM cy6’ekTiB
3BEPHEHB JI0 IBaLATOI FOTUHH.

3a pimeHHsM YOpHYXMHCBKOI CeNMIIHOI pagy, 4ac mnpuioMy Ccy0’eKTiB
3BEPHEHBb MOXe OyTH 301IbIIeHO.

1.10. IlenTp 3BinbHSAETHCS Bim mmatu 3a MiAKTIOYeHHs. (y ToMy wwmenmi
00CIyroByBaHHS Ta BUKOPHCTAHHS) 110 peecTpis, iHmMX iHGOpManiitHux 6a3, mo
BHKOPHUCTOBYIOTHCS IS HAIaHHS aIMIHICTPaTHUBHUX IIOCJIYT, a TaKOXX BiJ IJIaTH
32 000B’3KOBe HABYAHHS POGOTI 3 TAKMMH pecypcaMu.

PO3ALJLIL C’T?YKTYPA TA OPTAHI3ALISI POBOTH
2.1. Ctpykrypa i mrarumi 'po';;mzl'c Lentpy 3atBepmiyerses YopHYXHHCHKOIO

CCJIMIIHOIO paJioko. |
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[lentp Mmae HaCTYIIHY CTPYKTYpy: HaudalbHHK Bimminy, aJMIHICTPaTOpH Ta
ACPXKABHI PEECTPATOPH  iHIN  10CANOBI ocobu, sKi  3AIMCHIOIOTH Gynxmii
aIMiHicTpaTopa. 3aBhaHms, paBa Ta BIANOBINATBHICTE MpaliBHUKIB Bi ity
BU3HAYal0TbCS BIANOBITHO 10 3aKOHONABCTBA, LM [TonoxenuaM Ta y nocamopux
IHCTPYKIIisX.

Iocanosi ocobu LienTpy npusuavaroTses Ha [I0Cafy CEJIMUIHUM I'OJIOBOKO Ha
KOHKYPCHI# OCHOBI a60 3a iHmIO0 NpOLENYPOIO NepeadadeHO0 3aKOHOIABCTBOM.

2.2. OcHOBHI 3aBIaHHS HAYAIbHHEKA BIIZTY:

1) 3nificHeHHs kepiBHULTBA AisuibHicTIO LleHTpy, posmonin 0608’ s3kis Mix
NPaliBHUKAMH T4 BU3HAYECHHS cep ix BIANIOBiMaILHOCTI;

2) opramizamis gisutbHOCTI Lentpy, y TOMY YHCIi INOAO B3aEMOXIi i3
cyO’ekTaMu  HajaHHS a/IMIHICTPaTHBHUX  TOC/IYr, BU3HAYEHHS LIIAXiB
YROCKOHAJICHHS 1 MiABUIIEHHS e(eKTHBHOCTI poGOTH Lentpy;

3) nmpexncraBieHHS Ilentpy y BimHOocMHax 3  iHmIHME oprasamy,
MiANPUEMCTBAMH, YCTAHOBAMH, OpraHi3auismu;

4) KOOpAHMHALiS MiSTBHOCTI BCix npauiBaukiB LleHTpy Ta mocamoBux ociob,
IO 3aIy4aroThCst O HOro po6oTu;

5) opranizauis inpopmaruiiinoro 3a6esmneyenys pobotu Llentpy, poboTu i3
3aco0amMu  MacoBoi iH(opmanii, BH3HAYEHHS 3MICTy Ta 4acy npoBeieHHS
iHpOpMaLiiHKUX 3aX0iB;

0) CHOpHSHHS CTBOPEHHIO HANEKHHIX yMOB mpaui LleHTpy, BHeceHHs
NPONO3HIIH  CeTUIIHOMY rojioBi Ta YopHyXHHCBKIM CeNUINHIN pani momo
MaTepialbHO-TEXHIYHOIO  3abe3nedeHHs LleHTpy, BHeceHHS  npomo3muii
CEJMIIHOMY I'OJIOBI LIOJI0 MPEMiFOBAHHS TIPAL{iBHUKIB LlenTpy;

7) opraHizawLis Ta KOHTPOJb BHKOHAHHS y Hentpi Konerurynii ta 3akonis
Yxpainu, aktiB Ilpesunenra Ykpainu Ta Kabinety MinictpiB Vkpainn, inmmx
HOPMaTHBHO-IIPABOBUX AaKTIiB, pillleHb CEJHI[HO] pagu Ta i1 BHKOHaBYOTO
KOMITeTY, PO3IOPS/KEHb CENUIIHOTO TOIOBH;

8) mepcoHalbHA BimmOBimaNBHICTE 3a HEBUKOHaHHA abo0 HeHalexHe
BUKOHAHHA TIOKNazeHUX Ha LleHTp 3aBmams, peamizamiio ioro TIOBHOBAQ)XEHb,
AOTPUMAHHS TPYI0BOI/CiTyKGOBOT AMCLHUILTIHY;

11) nnanysauus po6oru Llentpy, noxanus NPOMO3ULIH [0 MEPCIEKTHBHUX |
MOTOYHHUX IUIaHIB poOOTH CEJIMILIHOMY T'OJIOBI;

12) pospoGrenns ITomoxeHHs mpo LleHTp, mocamoBux iHCTPyKwiM
NPAL{iBHKKIB, y pa3i MOTpeGH — 3MiH i JOMOBHEHS A0 3a3HAaYE€HHX IOKYMEHTIB,
NO/IaHH IX Ha 3aTBEP/DKEHHS B yCTAHOBIECHOMY TOPSIAKY;

13) sBityBanns npo nposeneny poGory Lentpy y BU3Ha4YeHOMY MOPAAKY;

14) sabesnevenns IuaHyBaHHS Ta NpOBeAEHHS 3aXOMiB 3 IIiJBHIIECHHS
KkBasiQikawii npanisuukis LlenTpy;

I5) BHKOHAHHS IHINMX MOBHOBaXeHb, BU3HAYEHHX LUM ITOOMKEHHSM Ta
T0Ca/I0BOIO IHCTPYKIIIEIO, 10 32TBEPIKYETCS CEMMITHEM FOJIOBOIO.

Havanbruk Bigainy Mmoxe Bukonysatu (yHKLil anMmiHicTpaTopa.

Havanshuk Bigniny mae iMEHHy TmevaTky (WITamn) i3 3a3HAYeHHAM HOTrO
npismgxa@yg’;p Hqg@agm?r{g@gir"ra HaliMeHyBaHHSM LleHTpy.
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2.3. JlepxaBuuii PE€ECTpaTop mpusHavaeThCs Ha focany Ta 3BiTBHSETLCH 3
T0CaH PO3NOPSIKEHHSM CeTHIHOTO TONOBH B YCTaHOBJIICHOMY 3aKOHOZABCTBOM
OPSIKY.

HepxaBHuii PCECTPaTOp Mae reyarky Ta eJqeKTPOHHMI UMOPOBHIA MigmuC,

2.4. OCHOBHMMH 3aBIaHHMY ACPXKABHOTO peecTparopa €:

1) 3aGesneyenus NPUHOMY Ta Bujaui AOKYMEHTIB, IIOB’SI3aHHX 3
NIPOBENICHHSM NIepXKaBHOI peecTpawii PCYOBUX TpaB Ha HepyxoMe MaiHO Ta
ACPXKABHOI peecTpaLil FOpUIHIHIX 0ci6, GizudHuX 0ci6 - i ATPHEMIIIB;

2) 3abe3neueHHs BenenHs €IMHOrO mepkaBHOrO PeECTPY ropuau4HuX ocib,
$isMYHEX OCi6-mixnpuemiB Ta I'POMaJCEKUX (DOPMYBaHb, & TAKOXK HepxaBHoro
PEECTPY PEYOBUX IPaB Ha HepyXoMe MaitHo;

3) smilicHeHHs nepiasHOT peecTpawii ropuandHX oci6, disnunuMx oci6 —
MIANPHEMLB BiAMOBiAHO 110 3aKOHOJABCTBaA;

4) BHECEHHs 3MiH 10 BizoMmocTeii NP0 1opuandHy ocoby, dismdny ocoby-
M ATPUEMIS BiAMOBiNHO 10 3aKOHY;

5) HanasHs iHdopmanii 3 €xuHoro ACPKABHOIO PEECTPY FOPHUAWYHUX OCIG,
¢isuuHEX ocCi6 - MANPUEMIIB Ta IPOMAaICHKHX $opmyBaHs BimmoBinHO 1O
3aKOHOJaBCTBA;

6) 3milicHeHHs MOBHOBaXceHE [I0N0 AepKaBHOI peecTpalii peqoBrx IpaB Ha
HEpyXOMe MaifHo;

7) 3piliCHeHHS iHIIHMX TIOBHOBAXXCHb, BU3HAYEHMX LUM I[lONOXeHHSM Ta
TI0CaZIoBOKO IHCTPYKIIi€ro, 110 3aTBEPIUKYETBCS CENMIUHUM TOJOBOIO, BiAMOBiNHO
710 3aKOHOJaBCTRa.

JlepxaBHuii peectpaTop Moxke 3iCHIOBATH byHKLiT aaMiHicTpaTopa.

2.5. AnmiHicTpaTopy mpusHaYaoOTHCS Ha Tocajy Ta 3BUIBHSAIOTECS 3 HOCANH
PO3NOPAIKEHHAM CEJIUIIHOTO T'OJIOBH B YCTaHOBJIEHOMY 3aKOHOM IOPSKY.

Kinekicts aIMIHICTPATOpPiB  BH3HAYAETHCS YOpHYXHMHCBKOK — CeNMIIHOI0
pazoro.

[ToBHOBa)keHH: anMIHICTpaTOpa MOXYTb NOKIamaTUcs Ha HavaJIbHUKa
Biiny, nep>kaBHUX PeecTparopiB, IHmIMX mOCAamoOBUX 0Ci6 BiAminy, ki
3MIACHIOITE  GyHKIIT 3 o0ciyroByBanHs cy6’ekTiB 3BEePHEHHs, 30KpeMa
NPUHHATTS TOKYMEHTIB, HEOOXITHUX IS HamaHHS aJIMIHICTPaTHBHUX TIOCIIYT, Ta
BUJIady pe3y/IbTaTiB Ha/laHHS a/IMiHiCTPAaTUBHIX nociyr y Llentpi.

AnmiHicTpatop Mae- HOMEpHY ne4arKy (WTammn) i3 3a3HaYeHHSM
HaliMeHyBaHHs LlenTpy.

Cy6’exT 3BepHeHHS g OTPHMAHHS aAMIHICTPATHBHOI MOCIYrd B LenTpi
3BEPTAETBCA N0 a[MiHiCTpaTopa, sIKumii OpraHi3oBy€ HaJaHHS aJIMiHiCTpaTUBHUX
TIOCJIYT.

2.6. OCHOBHMMY 3aBIAHHAMY azMiHicTparopa €:

1) HamauHg cy6’exTam 3BepHeHE BUYEPIHOI iHpopMaii i KoHCyTBTaLiil o0
a/IMIHICTPaTHBHMX MOCIIYT, AKi MOKHA oTpuMarty B LleHTpi;

2) NpUAHATTA Bix CY0’€KTiB 3BEPHEHb IOKYMEHTIB, HEOOXiTHUX JUIA HaJlaHHsI
AIMIHICTPAaTUBHUX MOCTYD, 3MiHCHEHEA 1X peecTpauii Ta mogaHHs JOKYMeHTIB (ix
KOIi#t) BIITOBI THYM Oy6’6kaM Hananus a/IMIHICTPATHBHUX MOCIIYT;
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3) Bumaua abo 3a6esnevenms HaZICHIIaHHA 4Yepe3 3aco0M MOUITOBOTO 3B’A3KY
Cy0’ekTaM 3BepHeHs Pe3yJIbTaTiB HanaHHS a/IMiHICTPaTUBHUX nocnyr (y Tomy
qI/IC{Ii pilieHHs mpo BIIMOBY B 3a10BOJCHH] 3aiBH Cy0’eKTa 3BepHeHHs),
TIOBIIOMIICHHS NP0  MOXJIMBICTE OTPUMAHHA  aJMiHICTPaTHBHHX mOCIyT,
0(pOpMIIeHHX CY6’eKTamMu HallaHHA aIMiHICTPAaTHBHHUX IOCIYT;

4) oprauisauiiine 3a6e3mevenus HallaHHSA  aJMiHiCTPaTUBHUX OCJIyT
cy0’exTamu ix HajaHHs;

5) 3pilicHeHHs KOHTPOIIO 32  NOAEPXAHHIM  CyG’eKTamu HaJlaHHS
aJIMIHICTPaTUBHHX TIOCITYT TePMiHiB PO3IIsiay Cripas Ta NPUMHATTS pilleHsb;

6) HagaHHs aIMIHICTPaTHBHUX IOCTyr B €NeKTpOHHIH ¢opmi 3
BUKOPHCTaHHAM €1MHOr0 BeGropraiy €JICKTPOHHHUX ITOCIYT;

7) CKIamaHHS NIPOTOKONIB Ipo  aaMiHiCTpaTHBHI NpaBONIOPYMIEHHS Y
BUIIaIKaX, epea0dauyeHuX 3aKOHOM:;

8) posrisia crpas PO aZMiHiCTpaTUBHI [IPaBONIOPYIIEHHs Ta HaKIaaeHHS
ITpadis;

9) KOHCynBbTYBaHHs CyO’€KTiB  3BepHEHHS IOM0 OTPUMAaHHS HUMH
aNMiHICTPaTUBHUX MOCHYT, 1[0 HALAIOTECS B €NeKTPOHHIN (opMmi, 3a KomOMOrow
0e30rIaTHOro BUKOpPHCTAHHS MICLb JI7Ist 06CITYrOByBaHHS;

10) BuKOHaHHS iHIMX MOBHOBaXKEHS BIATIOBIZTHO 10 mOCa10Bo} IHCTpYKIi.

2.7. Anminictparop mae paBo:

1) GesomatHo omepxysartu Bin Cy0’eKTiB HanaHHs amMiHicTpaTHBHIX
TOCIIYT, MiANPHEMCTB, YCTaHOB Ta OpraHisalliif, mo Hamexars 10 chepu ix
YIPaBJiHHA, JOKYMEHTH Ta IHQOpMAiI0, 10B’A3aHI 3 HANAHHIM TaKiX IIOCIIyT, B
YCTaHOBJICHOMY 3aKOHOM IIODSIIKY;

2) TMOTOIXyBaTH JOKYMEHTH (pileHHs) B iHIIMX AEpPXaBHUX Opra”Hax Ta
OpraHax MICLEBOrO CaMOBpSIyBaHHs, OTPUMYBATH 1X BUCHOBKH 3 METOI HAJAHHS
a/IMIHICTPaTHBHOI MOCIyrH 6e3 3ay4eHHs Cy0’€KTa 3BEPHEHHS 3 JOTPUMAHHSM
BUMOT 3aKoHy Ykpainu «IIpo 3axucT IIEPCOHATIBHUX NaHUX»);

3) indopMyBaTH KepiBHUKa Lentpy Ta cy6’exTiB HamaHHs aJIMIHICTpaTUBHHX
TOCIYT PO NMOPYIIEHHs TEPMiHiB PO3IIISAY 3asB IIPO HANAHHS aIMiHICTpaTHBHHUX
TOCIIYT, BUMAraTu BXUTTS 3aXOJIB [JIsl YCYHEHHS BUABICHIX IIOpPYLIEHB;

4) TOCBiT4yBaTH BnACHMM mimmmcoM | ME€YAaTKOK (IITaMIOM) KOIIii
(orokomii) mOKyMeHTIB i BHImHCOK 3 HUX, BUTATIB i3 peecTpiB i 6a3 nammx,
HEOOXITHUX JIJIs HaflaHHS aMiHiCTPaTHBHOT MoCITyry;

5) HOpyIIyBaTH KIOMOTaHHS nepes KepiBHUKOM LIeHTpy momo BKHTTSH
3aXO0/IiB 3 METOO 3a6e3IeYeHHs eextnBHOI poGoTu LlenTpy.

2.8.0xpemi anminicTpaTopu Llentpy HanineHi moBHOBa)KeHHSIMY:

- Ha IIPOBCNCHHA JEpXkaBHOI peecTpamii akTiB LUBLIBHOrO CTaHy,
nependadeHumMu 3akoHOM YkpaiHu «IIpo nepxaBHy peecTpaliio akTiB [UBLIBHOIO
CTaHy» ; P

Ha TIPOBENEHHS  JePKaBHOL: peecTpalii npaB Ha Hepyxome MaiiHO Ta ix
O0TsDKEHb, nepenbateHUME 3akoHoM Vkpainu «IIpo ACPKaBHY PEECTpaLilo Mpas
Ha HepYXOMe, MaiiH0 Ta.1X 00TsKeHs ;
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- Ha TIDOBEJICHHs IepXKaBHOI peecTpaii IOPUAWYHIX 0Ci6 Ta Gi3HYHHX Ocif
—TiANPUEMIIIB, NepenGadeHnMu 3akoHOM YkpaiHu « IIpo nepxasny peecTpariro
FOPUIMYHUX 0Ci0 Ta Bizuunmii ocif ~HiAIPHEMIIBY;

-Ha TIPOBENEHHS peecTpauii Micus NPOKUBAHHs/IIepeCyBaHHA IpOMasH,
nependaYeHUMH 3aKOHOM Ykpainu «IIpo Hamamus IyOJiYHUX (eeKTpOHHUX
myOMiYHUX) mocnyr womo ACKIIApYBAaHHS Ta peecTpauii Micus NpoxuBaHHST B
YkpaiHin.

2.9.  Anminicrpatopu BUKOHYIOTb BCI O0OB’A3KH i 3aBHAHHS, BU3HaYeHi
3akoHoM Vkpainu «IIpo aAMiHICTPaTHBHI mocIyru» 3 AOTPUMaHHSAM INPUHLUIIB,
BUMOI' Ta IIpOLENYyp, BH3HAYEHHUX 3aKOHOM Ykpainn «IIpo aJIMiHiCTpaTUBHY
TIPOLIEAYPY».

2.10. 3a pimenHsM cenummo; paZu MOXYTb BCTaHOBIIOBATHCS Z0aTKOBI
BUMOTH 00 00C/IyroByBanus cyG’ekTin 3BEPHEHHsI, 30KpeMa MOJJIUBICTh
HaJlaHHs Cy0’€eKTaM 3BepHEHHS KOHCYNbTaIi Ta iHpopMmauii mpo xix posriany ix
3a%B 33 NIOIIOMOTO0 3aco6iB TenekoMyHikari (Tenedony, enexTponnoi IIOILITH,
IHIIMX 3aco6iB 3B’43Ky). BcranoBneni Bumoru ION0 SKOCTI 06CIyroByBaHHS
Cy0’€KTiB 3BepHeHHS B IlenTpi He mnoBHHHI MOTipUIYBATH yMOB HAJaHHS
a[IMIHICTPATHBHHUX MOCIYT, BA3HAYCHUX 3aKOHOM.

PO3/LT I11. 3ABTAHHSI TA ®YHKII{ IEHTPY

3.1.  OcHOBHMMH 3aBIaHHS LlenTpy € :

1) oprawuizanis Hagauus aIMIHICTPATHBHHX MOCIYT Y HaMKOpOTIIHH CTpok
Ta 38 MIHIMaJILHOT KiIbKOCT] Bi/IBiTyBaHb Cy6'eKTiB 3BepHEHE;

2) CIIPOLIEHHS IpoLeaypy OTPUMAHHS a/IMIHICTPATHBHUX MOCIYT;

3) 3abesneyenns iHpopMyBanHs cy6'exTiB 3BEPHEHb IIPO BHMMOI'M Ta
TIOpANOK HaZlaHHs a/IMIHICTPATHBHUX MOCIYT Y LEHTpI;

4) mpoBeneHHs MOHITOPHHTY SKOCTI HaJaHHS aIIMiHICTPATHBHAX MOCIyT
BIATIOBIIHO /10 YacTHHH 4eTBeproi crarTi 7  3akoHy Ykpairn  "TIpo
aJMiHiCTpaTHBHI MOCJIYTU", BU3HAYEHHS TA B)KUTTS 3aXOAIB IO ITiZABUIIEHHS piBHSA
AKOCTI IX HaJaHHS, ONPUWIIOAHEHHS iH(opmanil npo pesynbTaTh MOHITOPUHTY Ta
BXKHTI 3aX0/11;

5) 3abe3neyenHs mporecy aBroMaTH3arLii IPUHOMY OKYMEHTIB Ta HamgaHHs
aIMIHICTPaTHBHHUX MOCIYT LUITXOM BUKOPHCTaHHsA 1H(GOpMaUilfHUX cucTeM Ta
CHCTEM €JIEKTPOHHOIO IOKYMEHTOOGIry.

LlentpoM  3aGesmeuyerbcss  HamamHs aJMIHICTPaTHBHUX  MOCTyT
aIMIHICTPaTOpPOM, y TOMY YHCIi LIUISIXOM HOro B3aeMopii i3 cyG'ekTamMu HamaHHs
aJIMiHICTPAaTUBHHX MOCIIYT.

3.2. Tlepenix anminictpaTusHUX MOCTIYT, SIKI HAJalOThCS Yepe3 IEeHT,
foro Bigmaneni po6oui MiCIIS afMiHICTpaTopiB, BU3HAYAETHCS YopHYXHUHCEKOIO
CETMIIHOKO PaJIoko. 2t

Iepenix anminicTpaTuHux HOCHYT, SIKI HA/IAIOTHCS Yepe3 LIEHTP, OBHHEH
000B'A3K0BO BKMOUATH: | o | '

=% 112 -AAMIHICTPATHBHI IOCYTH, CY0'€KTOM HAJAHHS SKUX € YopHyxuHChKa
CelTILHA paaa (1T BUKoHaBui oprauu-a6o nocgdi ocobu);
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- 8JIMiHICTpaTUBHI TIOCIIyrd OpraHiB BUKOHABYO! Bajy Ta aJMiHiCTpaTUBHi
TIOCTYTH, IO HAaNaITHCH OpraHaMmu MiCLIEBOI0 CaMOBDSINyBAaHHS y TNOpSAKY
BUKOHAHHS JI€JI€rOBaHUX IIOBHOBaXX€Hb, AKi € 060B'I3KOBHMHU AJI HallaHHs Yepes
OCHTPH, 3a mepenikoM, BU3HAYEHUM BIANIOBIAHO 10 YacTHHHU CbOMOI crarti 12
3axoHy Ykpainu "[Ipo aIMIHICTpaTHBHI MoCIyr}",

3.3. Ha ocHOBi YSTOIKCHUX  pilleHb 13  cy6’ekTamu HaJlaHHS
aNIMIHICTPAaTHBHUX IOCITYT 4epes LleHTp TakoX MOXYTH HamaBarHcs 1HII
aNMiHICTPaTHBHI Ta 1my6Guriymi TIOCITYTH.

34. 'V Lentpi Takox 3MIACHIOETBCH  MPUMHATTS CKapr B MHOPAAKY
aJIMiHICTpaTUBHOIO OCKap)XeHHS pe3yNbTaTiB HaJjaHHS a/IMIHICTPAaTHBHHX MOCIIyT,
pilens, niif a6o GesmisTpHOCT] Cy0’eKTiB HamaHHs aJMiHICTpaTHBHUX TIOCIIyT,
aIMIHICTPATOPIB LEHTPY w00 aNIMIHICTPAaTHBHUX TOCIYT, 3asBH JUIs OTPUMAHHS
SIKUX NOJaHi cy0’ ekTaMu 3BCPHEHHS 4epes [lentp.

3.5. Ilentp s3pmiticHioe BENICHHA Ta HANOBHEHH B Mepesi InTepuer
BeOcaiity LleHTpy, mo MmicTuTs iH(popMmariiro, HEOOXiNHy 1ns oTpumanmms
aZMiHiCTpaTUBHUX TIIOCJIYT.

PO3JLTIV. IIPABA LIEHTPY

4.1. LlenTp mae npaso:

1) omepxyBaru B YCTaHOBJICHOMY IIOPAAKY BiJl OPraHiB BUKOHABYO] BIIaJIH,
OpraHiB MiCLIeBOro CaMOBDANYBAHHs, MiANPUEMCTB, YCTAHOB Ta oprasisariiif
iHdopmariiro, HEOOXiHY JUIS BUKOHAHHS Noknanenux Ha [lenTp 3aBnans;

2) CKIIMKAaTH B YCTaHOBJICHOMY NOPAIKY HApaly 3 MUTaHb, SKi HAEKATE 10
HOro KOMIeTeHII;

3) 3amyyaru eKCIepPTiB, CHeNiaNiCTIB  iHImX BUKOHAaBYHMX OpraHiB
YopHyxuHCHKO] CeJIMIIHOI pam¥ uis BUpIIIIEHHS MUTaHb, BIAHECEHHX 0
Komnerenuii Llentpy; :

4) BAMaratu Bif cy6’exTiB SBCPHEHHA HallaHHA JOCTOBipHO! iHdopManii Ta
NONAHHA ~ NIOKYMEHTIB B  MOBHOMY obcssi, mnepenbavenuMyu  YHHHEMK
HOPMaTHBHUMHU aKTaMHU;

5) BUMaraTu Bif Cy0’€eKTiB HamaHHs aJIMiHICTPaTHBHUX IIOCIIYT CBOEYACHOT'O
1HbOpMyBaHHS Lentpy npo 3minu B 3aKOHOZABCTBI YKpalHM IIONO HamaHHS
aJIMIHICTPAaTHBHUX MOCIYr Ta BHECEHHS 3MiH B iHQOpMariliHi Ta TexXHOMOTriuHi
KapTKU (B T. 9. MEpelikh JOKyMEHTiB, $bopmu 3asB, BapTicTh Ta PEKBI3UTH 115
BHECEHHS IVIATH 32 IIOCIIyTH);

6) BHOCHTH IPOMO3MI] CE/MIIHOMY TOJNIOBi Ta HOro 3acTymHHKam,
CeKpeTapro YOpHYXHHCBHKOI cemumHol Pany, KepiBHHKaM Cy6’eKTiB HamgaHHS
aIMIHICTPATMBHUX  MOCIIyT _IION0  BIOCKOHANCHHS NPOUENAYPH HANAHHS
aIMIHICTPaTUBHHUX MOCIIYT: -

7) TOTOKYBATH HOKYMEHTH (PIUIEHHS) B Jep)KaBHHX OpraHax Ta opragax
MICLIEBOro CaMOBDS/IYBaHHS, OTPMMYBAaTH IX BHCHOBKM 3 METOK HAJAHHS
a[IMiHICTPaTHBHIX MOCIYr Ge3 3aIlyq9eHHs Cy0’€KTa 3BEPHEHHS 3 JOTPHMAaHHAM
BUMOT, 3akony- Yichairu «Flpo 3aXHUCT. IEPCOKTEHUX JAHUXY.
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PO3/LI V. HAJAHHS CYIIYTHIX OCJIYT B IHEHTPI

S.1. Y npumimensi Hentpy mosxyTs HallaBaTUCA cymyTHi nociyru
(BHrOTOBNIEHHS KoM AOKYMEHTIB, naMiHyBaHHS, $oTtorpapysanmus, nponax
KaHLCISIPCKUX TOBAPIB, HaJaHHs OaHKiBChKHX IOCITYT TOLIO).

5.2. Jlo6ip cy6’exris TOCIIOZApIOBaHHSA [uUId HamaHHS CYIYTHIX IIOCITyT

5.3. 3aboponserses BixHOCHTH RO CYNYTHIX IOCIYT HamaHHs KOHCYJIbTaLIi i1
Ta iHpopManii mor’s3amux 13 HagaHHIM aJIMIHICTPaTUBHUX IIOCIYT, Tpoma
OnaHKiB, 3asB Ta iHmMX JOKYMEHTIB, HeOOXiqHuX AU 3BEPHEHHS 100 HamaHHS
aZIMiHiCTpaTUBHHX TOCIYT, a TakoX HalaHHS JOMOMOrM B jx 3aIl0BHEHHI,
$opMyBanHi makera JIOKYMEHTIB,

54. 'V  npumimensi Lentpy 3a pimennam CCIMILHOI  pagu, Moxe
3MiHCHIOBATHCS IIpUHOM CyG’€eKTiB 3BEPHCHHA 3 HaJaHHA Ge30IUIaTHO] PaBOBOL
JIOIIOMOTH.

5.5. YV npumimesnsi, ne posmiutyetses Llentp, 3a piltenHsM YopHyXHHCHKOT
CeIIMIIHOI pamd MOXYTE IIPOBOUTHCS COLliaNbHi, KYJBTYpHi, IPOCBITHHIBKI Ta
iHII  3axomuy, CIIPAMOBaHI Ha 3aJl0BOJICHHS motped Ta iHTepeciB cemmmmof
TEPUTOPIANBHOI IpoMay, PO3BUTOK IPOMagIHCHKOTO CYCIIJIBCTBA, SKIIO BOHM He
NEPELIKOKAIOTh HaTaHHIO aMiHICTpaTUBHUX TOCJIyT.

PO3LI VI. MATEPIAJIBHO-TEXHIYHE 3ABE3IIEYEHHS
AIITIBHOCTI HEHTPY

6.1. ®inancypanns Ta MaTepialbHO-TeXHIYHe 3a6e3MeyeHHs JisIBHOCT]
Lentpy sniitcHroeThCs 3a PaxyHOK KOILITIB GrofpkeTy YopHyxuHCEKOT cemumpof
TEPUTOPIaANbHOI rpoMaw, TPaHTIB, yKpaiHCHKHX, MDKHApOIHUX Opramizamiii Ta
IHIIKX [pKepert, He 3a00POHEHHX YHHHUM 3aKOHONABCTBOM Ykpainu.

6.2. MartepianpHo-TexHiune 3a0e3nevYeHns oisbpHoCTi LenTpy 3milicH0€THCS
BUKOHaBYMM KOMiTeTOM YOpHYXHHCEKO] CEJIMIIHOT pajH.

PO3ILI VII. BIATIOBIZAJIBHICTB INOCAIOBUX OCIB HEHTPY

7.1. Cy6’exTH HamanHs a[IMiHiCTpPaTUBHUX fociyr Ta npauisauku Llentpy 3a
TMOPYIICHHST BUMOT' 3aKOHOJABCTBA IO TOPANKY HalaHHS aJMiHICTpAaTHBHUX
TOCIYT Ta po3royowerHs indopmarrii po ocoOy, ska crana imM Bizoma B npoueci
BUKOHAHHS iX MOBHOBaXEHB, HECYTh. BIAIOBINANBHICTD y NOPAZKY, BU3HAYCHOMY
3aKOHOJABCTBOM YKpalHu.

7.2. Jii a6o Ge3nisnbHicTs TOCaOBKMX OCi0 , YIOBHOBAKEHMX BiAMOBIIHO bi (o)
3aKOHY HaJaBaTH aﬂMiHiCTpaTHBHi NOCTIyTH, aAMIHICTPaTOpiB Ta iHIIHX
liocanoBux oci0: LlenTpy MoxyTs OyTH ockapkeni 1o kepiunTBa BIZIIOBI HOTO
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cy0’ekTa HajaHHS aJIMiHiCTpaTHBHUX TOCTIYT , CENULIHOTO I'OJIOBH, 110 CYZIOBHX Ta
TIPaABOOXOPOHHUX OpraHiB y HOPAZKY, BCTAHOBIEHOMY 3aKOHOJABCTBOM Ykpainn.

7.3. llkona, 3amopisxa H0CaNoBUMH 0co0amu cy6’ekram 3Bepuens mig yac
BHKOHAHHA iX 000B’13KiB, mimmsrae BIAWKOZYBaHHIO y TIOPSIIKY, BCTAHOBIIEHOMY
3aKOHOJaBCTBOM YKpaiHu.

7.4. IlpauiBHuKK HECYTb BIATIOBINANBHICTS 3a HecBoeyace Ta HEHAIEXHe
BUKOHaHHA 000B’A3KiB, nepen6auenum uuM  Ilonoxennsm i I0CaZI0BUMHU
IHCTpyKI{isiMH, y HIOPANKY BU3HAYEHOMY 3aKOHONABCTBOM Ykpainu.

PO3JILI VIIL 3AKJIIOYHI IIOJIO)KEHHS

8.1. IlpunuueHHs misnsHOCT] Lentpy, ioro simmamenux pobounx Mmicup
aIIMIHICTPaTOPiB 3:ilcHIOETECS 3a pimeHHsM YopHyXuHCHKO] CeJUIIHOI pamy y
TOpANKY, BU3HAYEHOMY 3aKOHOABCTRBOM VYkpainn.

8.2. 3MiHM 10 wporo TIOJIOKEHHS BHOCATBCS pillleHHsM YopHyxuHCBKOT
CEJIMLLIHOI pajy.
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