[bookmark: _Hlk213764313][bookmark: _Hlk213928380]                                                                  Додаток 2 
     ЗАТВЕРДЖЕНО
     Розпорядження начальника
                                                                  Старобільської міської військової
                                                                  адміністрації Старобільського району
                                                                  Луганської області
     24 листопада 2025 №100



 ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00034

Реєстрація місця проживання
(назва послуги)
Відділ надання адміністративних послуг Виконавчого комітету  Старобільської міської ради Луганської області
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Етапи надання 
адміністративної послуги
	      Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ відповідальний за етап
	Дія 
(В,У,П,З)
	Термін виконання

	1
	2
	3
	4

	1. Прийом документів, що подаються заявником або його законним представником для реєстрації місця проживання (перебування) особи
	Адміністратор
відділу  надання адміністративних послуг
	В
	В день звернення

	2. Перевірка паспортного документа заявника, правильність заповнення заяви та наявність документів, необхідних для реєстрації місця проживання (перебування) особи
	Адміністратор
відділу  надання адміністративних послуг
	В
	В день звернення

	3. Внесення персональних даних до реєстру територіальної громади в електронному вигляді
	Адміністратор
відділу  надання адміністративних послуг
	В
	В день звернення

	4. Формування і друк заяви. Перевірка персональних даних особи, внесених до реєстру територіальної громади
	Адміністратор
відділу  надання адміністративних послуг
	В
	В день звернення

	5. Оформлення витягу з реєстру територіальної громади
	Адміністратор
відділу  надання адміністративних послуг
	В
	В день звернення



	6. Видача суб’єкту звернення результату послуги
	Адміністратор
відділу  надання адміністративних послуг
	В
	В день звернення

	7. Оскарження
	У відповідності до вимог ст. 82 Закону України «Про адміністративну процедуру» суб’єктом звернення скарга подається до адміністративного органу, що прийняв адміністративний акт, процедурне рішення та/або вчинив процедурну дію чи допустив бездіяльність, що оскаржується, який не пізніше наступного дня передає (надсилає) її разом з матеріалами справи суб’єкту розгляду скарги, визначеному статтею 79 цього Закону. Відповідно до статті 122 Кодексу адміністративного судочинства України для звернення до суду за захистом прав, свобод та інтересів особи встановлюється шестимісячний строк, який обчислюється з дня, коли особа дізналася про порушення своїх прав, свобод чи інтересів»

	Загальна кількість днів надання послуги
	1 день

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	1 день



Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П- погоджує, З – затверджує.
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