Додаток 1

  ЗАТВЕРДЖЕНО

Рішенням виконавчого комітету Комишнянської селищної ради Від 15  листопада2023 року № 153
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

адміністративної послуги

«ПОВІДОМНА РЕЄСТРАЦІЯ ГАЛУЗЕВИХ (МІЖГАЛУЗЕВИХ) І ТЕРИТОРІАЛЬНИХ УГОД, КОЛЕКТИВНИХ ДОГОВОРІВ»
Відділ «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Комишнянської селищної ради

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	вулиця Миру, буд. 84, смт Комишня, Миргородський район, Полтавська область

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок: з 08:00 до 17:00

Вівторок: з 08:00 до 17:00

Середа: з 08:00 до 17:00

Четвер: з 08:00 до 17:00

П’ятниця: з 08:00 до 17:00

Вівторок: з 08:00 до 16:00

Вихідні дні: субота, неділя

	3
	Телефон / факс, адреса електронної пошти та веб-сайт
	E-mail: komisnasr@ukr.net тел..: (05355) 3-61-43

Веб-сайт: https://komyshnyanska-gromada.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закони України «Про колективні договори і угоди» від 23.02.2023 № 2937-ІX, «Про місцеве самоврядування в Україні» від 21.05.1997 № 280/97- ВР, «Про адміністративні послуги» від 06.09.2012 № 5203- VI

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 13.02.2013               № 115 «Про порядок повідомної реєстрації галузевих (міжгалузевих) і територіальних угод, колективних договорів (зі змінами)»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади 
	Наказ Міністерства праці та соціальної політики України від 19.09.2006  № 345 «Про затвердження Інструкції щодо порядку оформлення і ведення особових справ отримувачів усіх видів соціальної допомоги», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 06.10.2006 за № 1098/12972

	Умови отримання адміністративної послуги 

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги 
	Звернення заявника

	8
	Перелік документів, необхідних для надання (отримання) адміністративної послуги
	1. Заява на повідомну реєстрацію колективного договору (угоди), змін та доповнень до них   встановленої форми.
2. Супровідний лист на ім’я селищного голови довільної форми, підписаний керівником суб’єкта звернення, примірник договору (угоди) разом із додатками та супровідним листом у вигляді оригіналу паперового документа з прошитими і пронумерованими сторінками або у вигляді оригіналу електронного документа з пов’язаними з ним кваліфікованими електронними підписами, або у вигляді електронної копії оригіналу паперового документа (фотокопії), засвідченої кваліфікованою електронною печаткою.
3. Копії свідоцтв про підтвердження репрезентативності суб’єкта профспілкової сторони та сторони роботодавця, які брали участь у колективних переговорах з питань укладення цього договору (угоди).  
4. Перелік підприємств, установ та організацій (найменування та код ЄДРПОУ), для яких є обов’язковими положення цього договору (угоди) – у разі необхідності.
Рішення про обмеження доступу до інформації, зазначеної в тексті колективного договору (угоди), змін та доповнень до нього у разі такого прийняття.

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги 
	Заява та документи зазначені в п.8 цієї інформаційної картки, заявник подає адміністратору ЦНАПу


	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги 
	Адміністративна послуга надається безоплатно 

	11
	Строк надання адміністративної послуги, а також строк здійснення дій, прийняття рішень у процесі надання послуги
	14 робочих із дня, наступного після надходження заяви зі всіма необхідними документами


	12
	Перелік підстав для відмови

(призупинення) у наданні адміністративної послуги
	Реєструючий орган не може відмовляти у повідомній реєстрації угоди (договору), повертати на доопрацювання, витребувати додаткові документи та встановлювати вимоги до оформлення угод (договорів)

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Призначення компенсації / відмова у призначенні компенсації

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Письмове повідомлення про повідомну реєстрацію галузевих (міжгалузевих) і територіальних угод, колективних договорів 


  ЗАТВЕРДЖЕНО

Рішенням виконавчого комітету Комишнянської селищної ради Від 15  листопада2023 року № 153

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

адміністративні послуги 

«ПОВІДОМНА РЕЄСТРАЦІЯ ГАЛУЗЕВИХ (МІЖГАЛУЗЕВИХ) І ТЕРИТОРІАЛЬНИХ УГОД, КОЛЕКТИВНИХ ДОГОВОРІВ»

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Комишнянської селищної ради

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта

надання послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання послуги, відповідальні за етапи
	Строки виконання

етапів опрацювання

	1
	Реєстрація (оформлення) звернення суб’єкта звернення


	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	Протягом одного дня

	2
	Передача вхідного пакета документів відповідальному співробітнику структурного підрозділу з питань соціального захисту населення районних, районних у м. Києві держадміністрацій, виконавчих органів міських, районних у місті (у разі їх утворення) рад
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	Протягом одного дня

	3
	Опрацювання звернення та реєстрація галузевих (міжгалузевих) і територіальних угод, колективних  договорів
	Посадова особа структурного підрозділу з питань соціального захисту населення районних, районних у м. Києві держадміністрацій, виконавчих органів міських, районних у місті (у разі їх утворення) рад
	Структурний підрозділ з питань соціального захисту населення районних, районних у м. Києві держадміністрацій, виконавчих органів міських, районних у місті (у разі їх утворення) рад
	Протягом 10 робочих  днів

	4
	Передача результату надання послуги до центру надання адміністративних послуг


	Посадова особа структурного підрозділу з питань соціального захисту населення районних, районних у м. Києві держадміністрацій, виконавчих органів міських, районних у місті (у разі їх утворення) рад
	Структурний підрозділ з питань соціального захисту населення районних, районних у м. Києві держадміністрацій, виконавчих органів міських, районних у місті (у разі їх утворення) рад
	Протягом двох днів з дня отримання результату надання послуги

	5
	Направлення повідомлення про готовність результату послуги замовнику
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	В одноденний термін

	6
	Видача результату

надання послуги
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	У день звернення заявника

	Оскарження результату надання послуги

	Дії або бездіяльність адміністратора центру надання адміністративних послуг та/або посадової особи органу соціального захисту населення можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.


Термін надання адміністративної послуги визначений нормативно-правовими актами: 14 календарних днів

