ЗАТВЕРДЖУЮ»

Начальник служби у справах дітей Южненської міської ради ____________Лідія ТАРАСОВА
«_____»______________2023р. 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ   01225
Встановлення опіки (піклування) над малолітньою (неповнолітньою) дитиною
(назва адміністративної послуги)

Служба у справах дітей Южненської міської ради                 
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про відділу надання адміністративної послуги

	Найменування відділу надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Відділ надання адміністративних послуг виконавчого комітету Южненської міської ради Одеського району Одеської області

	1. Місцезнаходження відділу надання адміністративної послуги
	65481, Одеська обл., м. Южне,                    пр. Григорівського десанту, 18

	2. Інформація щодо режиму роботу відділу надання адміністративної послуги
	Понеділок, середа, четвер з 10:00 до 18:00, вівторок з 12:00 до 20:00, 

п’ятниця з 10:00 до 17:00,

обідня перерва з 13:00 до 14:00

	3. Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт відділу надання адміністративної послуги
	тел./факс (04842) 33-010; 33-011; 33-012

 e-mail: cnap65481@ukr.net 


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4. Закони України 
	Ст. 243 Сімейного кодексу України, п/п б) ст. 34 Закону України "Про місцеве самоврядування в Україні"

	5. Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ №866 від 24.09.2008 року «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини»

	6. Акти центральних органів виконавчої влади 
	-

	7. Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування 
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8. Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Свідоцтво про народження.

2. Довідка про присвоєння ідентифікаційного номера.

3. Довідка за місцем проживання дитини. Документ, який підтверджує право власності дитини на нерухомість (у разі наявності).

4. Опис майна дитини.

5. Документи чи їх копії, які засвідчують відсутність батьків. (Якщо мати одинока, довідка з РАЦС).

6. Відомості або документ про освіту дитини (для дітей шкільного віку). Довідка з місця навчання дитини.

7. Висновок про стан здоров’я, фізичний та розумовий розвиток дитини, складений за формою згідно з додатком.

8. Довідка про призначення та виплату пенсії, державної соціальної допомоги, аліментів тощо (у разі наявності).

9. Копія паспортів опікунів (піклувальників).

10. Довідка про доходи за останні 6 місяців або копія декларації про доходи, засвідчена в установленому порядку.

11. Довідка (Ф-3) з місця проживання кандидата в опікуни (піклувальника). Документ, що підтверджує право власності або користування житловим приміщенням.

12. Копія свідоцтва про шлюб.

13. Висновок про стан здоров’я згідно з додатком.

14. Довідку від нарколога та психіатра для осіб, які проживають разом із заявниками;

15. Довідка про наявність чи відсутність судимості опікуна (піклувальника).

16. Письмова згода всіх повнолітніх членів сім’ї, що проживають разом з особою, яка бажає взяти дитину під опіку.

17. Фотографії дитини 3х4 (2 шт.) 

18. Фотографії опікуна (піклувальника) 3х4 (2 шт.). 

19. Заява опікуна (піклувальника).

20. Заява дитини з проханням призначити опікуном (піклувальником) претендента.

21.Акт обстеження житлово-побутових умов підопічного, в якому вказати: умови, в яких знаходиться дитина; хто про неї піклується; чому залишилася без батьків; житлові, побутові умови та ін.

	9. Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто. Документи (оригінали та копії) приймаються за умови їх повної комплектації

	10. Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатна

	у разі платності:

	10.1. Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	10.2. Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	10.3. Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	11. Строк надання адміністративної послуги
	45

	12. Результат надання адміністративної послуги
	Надання відповідного висновку та рішення виконавчого комітету ЮМР

	13. Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто 


«ЗАТВЕРДЖУЮ»

Начальник служби_у справах дітей Южненської міської ради ____________Лідія ТАРАСОВА
«_____»______________2023р.
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01225

Встановлення опіки (піклування) над малолітньою (неповнолітньою) дитиною
 (назва адміністративної послуги)

	№ п/п
	Етапи послуг
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 

(В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

 (днів)

	1.
	Реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор відділу надання адміністративних послуг (ВНАП)
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Формування справи, занесення даних до реєстру та передача заяви міському голові
	Адміністратор ВНАП

Міський голова
	В

П
	Протягом 

1- 2 дня

	3.
	Отримання заяви
	Начальник  ССД
	П
	Протягом 2 дня

	4.
	Опрацювання заяви
	Заступник начальника ССД,
Головний спеціаліст ССД
	У

В
	Протягом 

2-12 дня

	5.
	Надсилання запитів
	Заступник начальника ССД,
Головний спеціаліст ССД
	У

В
	Протягом 

13-23 дня

	6.
	Розгляд заяви на Комісії із захисту прав дитини та надання висновку
	Начальник ССД, Заступник начальника ССД,
Головний спеціаліст ССД
	У

В
	Протягом 

24-28 дня

	7.
	Затвердження висновку на засіданні виконавчого комітету ЮМР
	Міський голова

Начальник ССД
	З

У
	Протягом 

28-30 дня

	8.
	Передача відповідного висновку та рішення виконавчого комітету Южненської міської ради      адміністратору ВНАП
	Головний спеціаліст відділу організаційно-протокольної роботи ВК ЮМР
	В
	Протягом 

31 дня

	9.
	Запис у бланку проходження документа про факт оформлення результату надання адміністративної послуги та повідомлення про це замовника
	Адміністратор ВНАП
	В
	Протягом

 31-45 дня

	10.
	Видача відповідного висновку та рішення виконавчого комітету ЮМР заявнику  
	Адміністратор ВНАП
	В 
	Протягом

 31-45 дня

	Загальна кількість днів надання послуги  
	45

	Загальна кількість днів на надання висновку (передбачена законодавством) 
	30


Умовні позначки: В - виконує, У - бере участь, П – погоджує, З – затверджує.
Южненському міському голові

       Володимиру НОВАЦЬКОМУ

____________________________

     (ПІБ, адреса, телефон, де працює       заявник)

      ____________________________

Заява


Прошу Вас на засіданні Комісії з питань захисту прав дитини розглянути питання щодо встановлення, припинення опіки (піклування) над дитиною-сиротою (дитиною, позбавленою батьківського піклування), чи її майном; звільнення опікуна (піклувальника)  від здійснення повноважень; призначення особи, яка буде представляти інтереси дитини
 __________________________________________________________________

(ПІБ дитини, дата народження)


З правами і обов’язками опікуна (піклувальника) ознайомлений(а), зобов’язуюсь виконувати.

З Законом України «Про захист персональних даних» ознайомлений(а), даю свою  згоду на обробку моїх  персональних даних.

 Перелік документів, що подаються  до заяви ПЕРЕДБАЧЕНІ ПОРЯДКОМ:
1.Копія паспортів опікуна (піклувальника).
2.Свідоцтво про народження дитини.
3.Довідка про присвоєння ідентифікаційного номера.
4.Довідка за місцем проживання дитини. 4.

5.Документ, який підтверджує право власності дитини на нерухомість (у разі наявності).
6.Опис майна дитини.
7.Документи чи їх копії, які засвідчують відсутність батьків, (якщо мати одинока, довідка з РАЦС).
8.Відомості або документ про освіту дитини (для дітей шкільного віку). Довідка з місця навчання дитини.
9.Висновок про стан здоров’я, фізичний та розумовий розвиток дитини, складений за формою згідно з додатком 4. 
10.Висновок про стан здоров’я згідно з додатком  5.
11.Довідка про призначення та виплату пенсії, державної соціальної допомоги, аліментів тощо (у разі наявності).
12.Довідка про доходи за останні 6 місяців або копія декларації про доходи, засвідчена в установленому порядку.
13.Довідка з місця проживання кандидата в опікуни (піклувальники). Документ, що підтверджує право власності або користування житловим приміщенням.
14.Копія свідоцтва про шлюб.
15.Довідку від нарколога та психіатра для осіб, які проживають разом із заявниками.

16.Довідка про наявність чи відсутність судимості опікуна (піклувальника).
17.Письмова згода всіх повнолітніх членів сім’ї, що проживають разом з особою, яка бажає взяти дитину під опіку.
18.Фотографії дитини 9х13 (2 шт.) 
19.Фотографії опікуна (піклувальника) 3х4 (2 шт.). 
20.Заява дитини з проханням призначити опікуном (піклувальником) претендента.
21.Акт обстеження житлово-побутових умов підопічного, в якому вказати: умови, в яких знаходиться дитина; хто про неї піклується; чому залишилася без батьків; житлові, побутові умови тощо.

Дата                                                                                                                                  Підпис

