
                ЗАТВЕРДЖУЮ

                                                                                                   

          Начальник Управління

                                                                                                                         соціальної політики  ЮМР         

                                                                                                               ________ Наталя МОНАСТИРСЬКА

                                                                                                                      від 30.12.2022 р. № 18-12/84Д
ТЕХНОЛОГИЧНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

«ВИДАЧА ДОЗВОЛУ ОПІКУНУ НА ВЧИНЕННЯ ПРАВОЧИНІВ ЩОДО УПРАВЛІННЯ НЕРУХОМИМ МАЙНОМ АБО МАЙНОМ, ЯКЕ ПОТРЕБУЄ ПОСТІЙНОГО УПРАВЛІННЯ, ВЛАСНИКОМ ЯКОГО Є ПІДОПІЧНА НЕДІЄЗДАТНА ОСОБА»

(назва адміністративної послуги)

Ідентифікатор послуги (код) 00127
Управління соціальної політики  Южненської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг)

	№ п/п
	Етапи послуг
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 

(В, У,        

  П, З)*
	Строки виконання етапів

 (днів)

	1.
	Реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	1 робочий день

(у день подання)

	2.
	Формування справи, занесення даних до реєстру та передача заяви Южненському міському голові
	Адміністратор ЦНАПу

Южненський міський голова
	В

П
	2 робочих дні

	3.
	Отримання заяви
	Начальник  УСП ЮМР
	П
	1 робочий день

	4.
	Опрацювання заяви та перевірка наданих заявником документів
	Начальник УСП ЮМР

Уповноважена особа Управління соціальної політики ЮМР

(секретар опікунської ради)
	У

В
	3 робочих дні

	5.
	Підготовка пакету документів для розгляду Опікунською радою  


	Начальник УСП ЮМР

Уповноважена особа Управління соціальної політики ЮМР

(секретар опікунської ради)
	У

В
	4 робочих дні

	6.
	Узгодження дати проведення засідання Опікунської ради та надання пакету документів на розгляд
	Голова Опікунської ради 

Заст. голови Опікунської ради

Уповноважена особа Управління соціальної політики ЮМР

(секретар опікунської ради)
	У

В
	2 робочих дні

	7.
	Розгляд заяви на Опікунській раді  


	Опікунська рада 

виконавчого комітету ЮМР
	В
	1 робочий день  

(день засідання Опікунської ради)

	8.
	Затвердження рішення на засіданні виконавчого комітету ЮМР
	Южненський міський голова 
	З


	1 робочий день  

(день найближчого засідання виконавчого комітету )

	9.
	Роздрукування та надання висновку щодо прийнятого рішення


	Протокольний відділ Виконавчого комітету ЮМР
	В
	 2 робочих дні  



	10.
	Отримання та передача відповідного  рішення виконавчого комітету Южненської міської ради      адміністратору ЦНАПу
	Уповноважена особа Управління соціальної політики ЮМР

(секретар опікунської ради)
	В
	2 робочих дні

	11.
	Запис у бланку проходження документа про факт оформлення результату надання адміністративної послуги та повідомлення про це замовника
	Адміністратор ЦНАП
	В
	1 робочий день

	12.
	Повідомлення заявника про можливість отримання рішення та видача  рішення виконавчого комітету ЮМР заявнику  
	Адміністратор ЦНАП
	В 
	2 робочих дні


	Загальна кількість днів надання послуги - 
	22 робочих дні (30 днів календарних)

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)  
	Загальна кількість днів залежить від дати проведення засідань Опікунської ради та  Виконавчого комітету,  у зв’язку з чим може бути  продовжена 


*Умовні позначки: В - виконує, У - бере участь, П – погоджує, З – затверджує.
Порядок оскарження результату надання послуги: 

Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання послуги шляхом подання скарги
до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати послуги, або в судовому порядку. 

Технологічну картку адміністративної послуги розроблено Управлінням соціальної політики Южненської міської ради

