

Додаток 2
до рішення Південнівської міської ради

від 24.12.2024 № 2062-VІІІ

ПОЛОЖЕННЯ
про відділ з питань комунального майна 

Фонду комунального майна Південнівської міської ради

 Одеського району Одеської області
1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ
Це Положення визначає завдання та функціональні обов'язки Відділу з питань комунального майна Фонду комунального майна Південнівської міської ради Одеського району Одеської області.
1.1. Відділ з питань  комунального майна Фонду комунального майна Південнівської міської ради Одеського району Одеської області (далі – Відділ) входить до складу Фонду комунального майна Південнівської міської ради Одеського району Одеської області (далі – ФОНДУ) і підпорядковується голові Фонду комунального майна Південнівської міської ради Одеського району Одеської області, Південнівській міській раді Одеського району Одеської області та  її виконавчому комітету.
1.2. Відділ забезпечує виконання функцій ФОНДУ з управління майном комунальної власності міської територіальної громади, з передачі в оренду майна, що належить міській територіальній громаді, ведення бухгалтерського обліку та звітності ФОНДУ, відповідає за організацію та проведення процедури закупівлі/спрощеної закупівлі.
1.3. Відділ здійснює реалізацію державної політики в сфері приватизації та відчуження майна, що належить міській територіальній громаді.
1.4. Відділ у своїй діяльності керується Конституцією України, Законами України, постановами Верховної Ради України, указами та розпорядженнями Президента України, постановами та розпорядженнями Кабінету Міністрів України, наказами Фонду державного майна України, актами регіонального відділення Фонду державного майна України в Одеській та Миколаївській областях, рішеннями Південнівської міської ради Одеського району Одеської області та її виконавчого комітету, розпорядженнями міського голови, наказами голови ФОНДУ, Положенням про ФОНД, а також цим Положенням, правилами внутрішнього трудового розпорядку.

1.5. Ліквідація, реорганізація відділу здійснюється згідно рішення Південнівської міської ради Одеського району Одеської області.

2. ОСНОВНІ ЗАВДАННЯ ТА ОБОВ`ЯЗКИ ВІДДІЛУ:

2.1. Реалізація державної та регіональної політики у сфері управління майном, що належить до комунальної власності міської територіальної громади .
2.2. Забезпечення збільшення прибутків до бюджету міської територіальної громади  за рахунок ефективного використання юридичними та фізичними особами майна комунальної власності міської територіальної громади, яким воно передане на умовах повного господарського відання, оперативного управління, оренди, іншим способом, передбаченим законодавством.
2.3. Здійснення повноважень з управління майном, у т.ч. передача в оренду майна, що перебуває у комунальній власності міської територіальної громади в межах, визначених Південнівською міською радою, Положенням про ФОНД та цим Положенням.
2.4. Виконання рішень органів виконавчої влади, міської ради, міського голови та виконавчого комітету міської ради з питань управління комунальною власністю міської територіальної громади.

2.5. Ведення бухгалтерського обліку та фінансової звітності ФОНДУ.
2.6. Здійснення процедур закупівель товарів, робіт і послуг для забезпечення потреб ФОНДУ, створення конкурентного середовища у сфері публічних закупівель, запобігання проявам корупції у цій сфері, розвиток добросовісної конкуренції відповідно до Закону України «Про публічні закупівлі».
3. ВІДДІЛ ВІДПОВІДНО ДО ПОКЛАДЕНИХ НА НЬОГО ЗАВДАНЬ:

3.1. Розробляє нормативно - правові документи щодо ефективного та раціонального використання майна комунальної власності міської територіальної громади для винесення їх на розгляд міської ради та її виконавчого комітету у порядку, встановленому регламентом роботи ради та її виконавчого комітету (надалі - у встановленому порядку). Готує проєкти розпоряджень міського голови з питань управління майном комунальної власності міської територіальної громади, що відносяться до його повноважень відповідно до Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», інших норм чинного законодавства України, а також рішень Південнівської міської ради Одеського району Одеської області.
3.2. Здійснює облік майна комунальної власності міської територіальної громади, забезпечує контроль за його використанням, збереженням, відслідковує його рух, проводить списання, обмін та передачу з балансу на баланс комунальних підприємств, установ, організацій та виконавчих органів Південнівської міської ради Одеського району Одеської області, яке знаходиться у них на правах господарського відання або оперативного управління. Готує документи для закріплення за зазначеними структурами майна комунальної власності міської територіальної громади на правах господарського відання, оперативного управління в порядку, встановленому чинним законодавством.
3.3. Готує документи, необхідні для здійснення реєстрації права комунальної власності на майно міської територіальної громади , та надає їх до відповідних реєстраційних органів, формує та веде єдиний реєстр об'єктів нерухомого майна комунальної власності міської територіальної громади.
3.4. Готує проєкти рішень міської ради та інші необхідні документи для приймання майна у комунальну власність міської територіальної громади, складає відповідні акти приймання - передачі в порядку, встановленому чинним законодавством.
3.5. Готує проєкти рішень міської ради про передачу майна комунальної власності міської територіальної громади на відповідальне зберігання (користування) суб'єктам господарювання.
3.6. Готує проєкти договорів відповідального зберігання (користування) майном комунальної власності міської територіальної громади  у встановленому порядку, контролює їх виконання.
3.7. Готує проєкти рішень міської ради про передачу майна комунальної власності міської територіальної громади  у спільну власність територіальних громад сіл, селищ, міст, району/області та вносить на розгляд міської ради у встановленому порядку.
3.8. Готує проєкти рішень міської ради про передачу майна комунальної власності міської територіальної громади  у державну власність та вносить їх на розгляд міської ради у встановленому порядку.
3.9. Готує проєкти рішень міської ради про передачу майна комунальної власності міської територіальної громади  у заставу, концесію та вносить їх на розгляд міської ради у встановленому порядку.
3.10. Готує проєкти рішень міської ради про передачу в оперативне управління або господарське відання підприємствам, організаціям, установам та виконавчим органам Південнівської міської ради майна комунальної власності міської територіальної громади  та вносить їх на розгляд міської ради в установленому порядку.
3.11. Організовує і контролює проведення інвентаризації майна комунальної власності міської територіальної громади .

3.12. Здійснює підготовку до укладання господарських договорів для забезпечення ефективного управління майном комунальної власності міської територіальної громади.
3.13. Надає роз’яснення орендодавцям та балансоутримувачам майна комунальної власності міської територіальної громади щодо порядку передачі в оренду комунального майна, контролює дотримання орендодавцями та балансоутримувачами норм чинного законодавства, рішень Південнівської міської ради Одеського району Одеської області, наказів голови ФОНДУ з питань орендних відносин.
3.14. Проводить роботу з підготовки об'єктів комунальної власності міської територіальної громади до передачі в оренду, організує проведення інвентаризації майна комунальної власності міської  територіальної громади, що підлягає передачі в оренду, виконує рішення міської ради щодо передачі в оренду об'єктів комунальної власності міської територіальної громади .

3.15. Здійснює заходи щодо організації відбору суб’єктів оціночної діяльності, у тому числі для цілей передачі в оренду, приватизації (відчуження).
3.16. Вносить пропозиції щодо складу комісії з конкурсного відбору суб'єктів оціночної діяльності для проведення незалежної оцінки майна комунальної власності міської територіальної громади , у т.ч. що передається в оренду.
3.17. Бере участь у конкурсах з відбору суб'єктів оціночної діяльності для проведення незалежної оцінки об'єктів комунальної власності міської територіальної громади , у т.ч. що передаються в оренду.
3.18. У разі необхідності залучає радників, консультантів та експертів в процесі підготовки об'єктів комунальної власності міської територіальної громади  для передачі в оренду, приватизації (відчуження).
3.19. Готує пакет документів для нотаріального посвідчення та державної реєстрації договорів оренди, в разі здійснення їх нотаріального посвідчення та державної реєстрації, згідно із законодавством.
3.20. Здійснює контроль за виконанням умов договорів оренди майна комунальної власності міської територіальної громади .
3.21. Контролює та вживає заходи щодо своєчасного та повного надходження коштів до бюджету міської територіальної громади від оренди майна комунальної власності міської територіальної громади .
3.22. Забезпечує оприлюднення інформації про об'єкти комунальної власності міської територіальної громади, які передаються в оренду та про рішення Південнівської міської ради Одеського району Одеської області, за якими здійснюється регулювання орендних відносин у міській територіальній громаді.

3.23. Готує інформацію щодо передачі в оренду майна комунальної власності міської територіальної громади для надання уповноваженим контролюючим органам.
3.24. Розробляє проєкти регуляторних актів з управління майном комунальної власності для розгляду Південнівською міською радою Одеського району Одеської області, здійснює аналіз впливу та відстеження результативності регуляторних актів відповідно до Закону України «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності».
3.25. Веде бухгалтерський облік ФОНДУ.
3.26. Здійснює економічно обґрунтоване планування видатків ФОНДУ, контроль за їх цільовим використанням.
3.27. Розробляє бюджетні запити для подання фінансовому управлінню у терміни та в порядку, встановлені чинним законодавством та забезпечує подання фінансовому управлінню бюджетних запитів, згідно з вимогами чинного законодавства.
3.28. Складає фінансову, бюджетну, статистичну та інші форми звітність ФОНДУ відповідно до встановлених форм та термінів.
3.29. Забезпечує дотримання бюджетного законодавства при взятті бюджетних зобов'язань, подання їх на реєстрацію, здійснення платежів.
3.30. Веде облік надходження доходів від оренди та приватизації (відчуження)  майна комунальної власності міської територіальної громади  та перерахування коштів до бюджету міської територіальної громади .
3.31. Здійснює своєчасне надання звітів до органів ДПІ, виписує податкові накладні орендарям, проводить звірку з ДПІ.
3.32. Проводить нарахування орендної плати орендарям, виписку рахунків, актів наданих послуг, звірку взаєморозрахунків.
3.33. Здійснює нарахування заробітної плати, відпускних, премій та інших передбачених законодавствам виплат працівникам ФОНДУ.
3.34. Перераховує податки і збори (обов'язкові платежі) до відповідного бюджету.
3.35. Проводить економічний аналіз та здійснює контроль за використанню коштів ФОНДУ.
3.36. Забезпечує зберігання, оформлення та передачу до архіву оброблених первинних документів та облікових регістрів.
3.37. Здійснює заходи щодо усунення порушень і недоліків, виявлених під час контрольних заходів, проведених державними органами, що здійснюють контроль за дотриманням вимог бюджетного законодавства.
3.38. За дорученням керівництва аналізує матеріали, які надходять від правоохоронних, судових органів та органів прокуратури, інших державних органів та установ, сприяє своєчасному вжиттю заходів за результатами їх розгляду.
3.39. Розглядає звернення громадян, підприємств, установ, організацій, у тому числі, об'єднань громадян, фізичних осіб-підприємців, депутатські звернення та запити в порядку, передбаченому чинним законодавством, забезпечує виконання вимог законодавства України про доступ до публічної інформації. Готує відповіді на заяви, звернення та пропозиції, які надходять від управлінь і відділів міськвиконкому, розглядає листи, пропозиції, скарги, заяви громадян, підприємств, установ і організацій, сприяє об'єктивному вирішенню питань, що відносяться до компетенції Відділу.
3.40. Проводить прийом громадян в межах повноважень Відділу.
3.41. Представляє інтереси Фонду у судових засіданнях з питань, що входять до компетенції Відділу.
3.42. Виконує інші завдання, передбачені чинним законодавством України з питань управління майном комунальної власності міської територіальної громади.
3.43. Розробляє проєкти нормативно-правових актів, що вносяться на розгляд Південнівської міської ради Одеського району Одеської області та її виконавчого комітету, в межах компетенції Відділу.
3.44. Розглядає заяви про включення об'єктів до переліку об'єктів, що підлягають приватизації, реєструє заяви про приватизацію. Повідомляє заявників про результати розгляду, а у разі відмови надає мотивовану відповідь.

3.45. Готує та виносить на розгляд виконкому та міської ради питання про відчуження майна комунальної власності, у т.ч. переліки об'єктів комунальної власності міської територіальної громади , які підлягають приватизації, пропонує спосіб приватизації та відчуження комунального майна міської територіальної громади .
3.46. Організовує виконання рішень міської ради щодо приватизації (відчуження) об'єктів комунальної власності міської територіальної громади .
3.47. Проводить роботу з підготовки об'єктів комунальної власності міської територіальної громади  до приватизації, організує проведення інвентаризації об’єктів комунальної власності міської територіальної громади , що підлягають приватизації.
3.48. У разі необхідності залучає радників, консультантів та експертів в процесі приватизації (відчуження) об'єктів комунальної власності міської територіальної громади .
3.49. Організовує продаж об'єктів комунальної власності міської територіальної громади  в процесі їх приватизації, у тому числі майно ліквідованих підприємств, об'єкти незавершеного будівництва, а також корпоративні права Південнівської міської ради Одеського району Одеської області. Готує пакет документів по оформленню факту приватизації (нотаріальному посвідченню договорів купівлі - продажу) згідно з законодавством.
3.50. Здійснює контроль за виконанням умов договорів купівлі - продажу майна комунальної власності міської територіальної громади .
3.51. Контролює та вживає заходи щодо своєчасного та повного надходження коштів до бюджету міської територіальної громади від приватизації (відчуження) об'єктів комунальної власності міської територіальної громади .
3.52. Забезпечує систематичне інформування Південнівської міської ради Одеського району Одеської області про хід приватизації об'єктів комунальної власності міської територіальної громади .
3.53. Складає статистичну звітність по приватизації комунального майна міської територіальної громади .
3.54. Здійснює приватизацію житлового фонду, а саме: готує рішення ФОНДУ про передачу житла у власність громадян, контролює надходження коштів від продажу надлишків загальної площі квартир громадянам при приватизації житла, здійснює інші функції для забезпечення реалізації прав громадян на приватизацію житлового фонду, або її скасування у встановленому законом порядку.
3.55. Виконує інші завдання, передбачені чинним законодавством України з питань приватизації.
3.56. Надає адміністративні послуги.
3.57. Планує закупівлі та формує річний план закупівель в електронній системі закупівель; здійснює вибір процедури закупівлі; проводить процедури закупівель/спрощені закупівлі; оприлюднює в електронній системі закупівель звіт про договір про закупівлю, укладений без використання електронної системи закупівель; забезпечує рівні умови для всіх учасників, об’єктивний та чесний вибір переможця процедури закупівель/спрощеної закупівлі; забезпечує складання, затвердження та зберігання відповідних документів з питань публічних закупівель, визначених Законом України «Про публічні закупівлі»; забезпечує оприлюднення в електронній системі закупівель інформації, необхідної для виконання вимог Закону України «Про публічні закупівлі»; здійснює інші дії передбачені законодавством.
4. ВІДДІЛ МАЄ ПРАВО:

4.1. Одержувати у встановленому порядку від управлінь і відділів міської ради, її виконавчого комітету, органів статистики, підприємств (об'єднань), установ, організацій всіх форм власності інформацію, необхідну для виконання завдань та функцій, покладених на Відділ.
4.2. Брати участь у нарадах та інших заходах з питань, що належать до компетенції Відділу.
4.3. Організовувати наради з питань, що належать до компетенції Відділу.
4.4. Здійснювати перевірки з питань ефективного використання майна комунальної власності міської територіальної громади суб'єктами господарювання, в тому числі підприємствами, організаціями, установами та виконавчими органами Південнівської міської ради Одеського району Одеської області. Готує з цих питань акти, довідки, доповідні записки. Надає рекомендації щодо усунення виявлених порушень та вносить пропозиції голові ФОНДУ для вжиття відповідних заходів.
4.5. Вносити голові ФОНДУ пропозиції щодо удосконалення роботи ФОНДУ та Відділу.
4.6. Готувати проєкти наказів відповідно до повноважень Відділу та подавати їх голові ФОНДУ.
5. ОРГАНІЗАЦІЯ ДІЯЛЬНОСТІ ВІДДІЛУ:
5.1.Відділ з питань комунального майна Фонду комунального майна Південнівської міської ради Одеського району Одеської області складається з чотирьох посадових осіб:
· Заступник голови ФОНДУ- начальник відділу з питань комунального майна;
· головний спеціаліст - бухгалтер;
· головний спеціаліст;
· головний спеціаліст-уповноважена особа з питань закупівель.
5.2. Відділ очолює заступник голови ФОНДУ - начальник відділу з питань комунального майна, який призначається на посаду за розпорядженням міського голови, у встановленому законом порядку за результатами конкурсного відбору або за іншою процедурою, передбаченою чинним законодавством України, та звільняється з посади розпорядженням Південнівського міського голови відповідно до чинного законодавства.

5.3. Заступник голови ФОНДУ - начальник відділу з питань комунального майна:

- Здійснює керівництво Відділом і організовує його роботу, несе відповідальність перед головою ФОНДУ за виконання покладених на Відділ завдань.
 - Подає голові ФОНДУ пропозиції про вдосконалення роботи Відділу.
- Виконує обов’язки голови ФОНДУ на період відсутності голови ФОНДУ. 
Секретар Південнівської міської ради
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