Додаток 1 
до проєкту рішення 
виконавчого комітету
Південнівської міської ради

ПОРЯДОК 
складання акту встановлення факту здійснення догляду за особою 
з інвалідністю І чи  ІІ групи або іншою особою, яка потребує постійного догляду,  
як підстави для перетинання державного кордону громадянами України 
у період дії воєнного стану

1. Порядок складання акту встановлення факту здійснення догляду за особою з інвалідністю І чи ІІ групи або іншою особою, яка потребує постійного догляду, як підстави для перетинання державного кордону громадянами України у період дії воєнного стану (далі - Порядок) визначає механізм складання відповідальними особами виконавчого комітету  Південнівської міської ради Одеського району Одеської області (далі - відповідальні особи) акту встановлення факту здійснення догляду за особою з інвалідністю І чи ІІ групи або іншою особою, яка за висновком лікарсько-консультативної комісії закладу охорони здоров’я потребує постійного стороннього догляду, як підстави для перетинання державного кордону громадянами України у період дії воєнного стану в України (далі - Акт). 
2. Акт складається в довільній формі, але в якому обов’язково має бути зазначено:
назва акту, номер та дата складання;
відповідальні особи;
прізвище, ім’я по батькові заявника;
прізвище, ім’я по батькові (за наявності) особи, яка потребує догляду;
адреса місця реєстрації та фактичного проживання фізичної особи, яка потребує стороннього догляду;
документи, що підтверджують встановлення інвалідності (за наявності)  та потребу у сторонньому догляді;
прізвище, ім’я по батькові особи, яка (згідно заяви) здійснює догляд;
родинний зв'язок з фізичною особою, яка потребує стороннього догляду;
адреса місця реєстрації та фактичного проживання фізичної особи, яка (згідно з заявою) здійснює догляд;
який саме сторонній догляд надається;
встановлення факту здійснення догляду за особою, яка потребує догляду;
підписи відповідальних осіб з зазначенням посад, імені та прізвища.
3. Відповідальні особи при складанні Акту керуються Конституцією України, Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», іншими Законами України, Правилами перетинання державного кордону громадянами України, затвердженими постановою Кабінету Міністрів України від 27 січня 1995 р. № 57 (зі змінами), іншими нормативно-правовими актами з відповідних питань, рішеннями міської ради, виконавчого комітету, розпорядженнями міського голови та цим Порядком.
4. Для прийняття обґрунтованого рішення щодо встановлення факту здійснення / нездійснення догляду за відповідною особою відповідальні особи мають право отримувати необхідні відомості та документи від заявника, інших осіб, органів державної влади, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій різних форм власності, які впливають на прийняття рішення.
5. Завданням відповідальних осіб є складання Акту встановлення факту здійснення догляду за особою з інвалідністю І чи ІІ групи або іншою особою, яка за висновком лікарсько-консультативної комісії закладу охорони здоров’я потребує постійного стороннього догляду, за письмовим зверненням осіб, зазначених у п. 2-1 Правил перетинання державного кордону громадянами України, затверджених постановою Кабінету Міністрів України від 27 січня            1995 р. № 57, в редакції, чинній на день звернення, за наявності достатніх доказів та підстав.
6. Акт складається відповідальними особами за результатами розгляду письмового звернення особи з інвалідністю І чи ІІ групи, або особи, яка здійснює догляд, з заявою про здійснення догляду на ім’я заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради - начальника  управління правового забезпечення та взаємодії з державними органами Південнівської міської ради  (в разі його відсутності - особи, яка виконує його обов’язки) / заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради - начальника управління освіти Південнівської міської ради (в разі його відсутності - особи, яка виконує його обов’язки).
7. З метою прийняття за зверненням обґрунтованого рішення у заяві має бути зазначено:
прізвище, ім’я по батькові (за наявності) заявника;
адреса місця реєстрації;
прізвище, ім’я по батькові (за наявності) фізичної особи, яка потребує стороннього догляду;
адреса місця реєстрації та фактичного проживання фізичної особи, яка потребує стороннього догляду; 
яким документом підтверджується наявність інвалідності (у разі її встановлення) та потреба у сторонньому догляді (назва, дата видачі документа, ким виданий);
у чому полягає потреба щодо стороннього догляду (зазначити конкретно);
прізвище, ім’я по батькові (за наявності) фізичної особи, яка здійснює догляд;
адреса місця реєстрації та фактичного проживання фізичної особи, яка здійснює  догляд; 
документ, який підтверджує факт спільного проживання (назва, дата видачі документа, ким виданий);
який догляд здійснюється / надається (зазначити конкретно, допомога в здійсненні особистої гігієни, вмивання, купання у ванні чи душі, одягання та взування, приготування та  прийому їжі, прийом ліків, користування телефоном, розпоряджання особистими фінансами, в допомозі по пересуванню в межах кімнати, квартири,  здійснення покупок чи отримання послуг та інше), строк та періодичність його здійснення;
згоду на обробку персональних даних фізичної особи, яка потребує стороннього догляду, та фізичної особи, яка здійснює догляд.
8. До заяви в обов’язковому порядку мають бути додані наступні документи:
копії паспортів, РНОКПП, документів, що підтверджують зареєстроване місце проживання фізичних осіб, яка потребує та яка здійснює сторонній догляд;
копії документів, що підтверджують встановлення інвалідності (за наявності) та потребу у сторонньому догляді;
документи, що підтверджують спільне проживання осіб (довідка ОСББ, старости старостинського округу, тощо);
інші наявні документи на підтвердження факту здійснення стороннього догляду. 
9. Не пізніше ніж трьох робочих днів після надходження заяви з усіма необхідними документами головний спеціаліст управління правового забезпечення та взаємодії з державними органами Південнівської міської ради за результатами розгляду документів готує та подає проєкт Акту у двох примірниках на підпис відповідальним особам або готує заявнику проєкт вмотивованої відмови у складанні Акту.
В разі надання особою, яка звернулася із заявою, акту про здійснення догляду (постійного догляду), виданого в порядку чинного законодавства, акт встановлення факту здійснення догляду за особою з інвалідністю І чи ІІ групи або іншою особою, яка потребує постійного догляду, як підстави для перетинання державного кордону громадянами України у період дії воєнного стану в України, не складається, про що повідомляється заявник.  
10. Реєстрація Актів встановлення факту здійснення догляду здійснюється головним спеціалістом управління правового забезпечення та взаємодії з державними органами Південнівської міської ради у спеціально заведеному журналі реєстрації відповідних Актів.
11. Два примірники Акту підписуються відповідальними особами, затверджуються керуючим справами виконавчого комітету Південнівської міської ради Одеського району Одеської області та скріплюються печаткою виконавчого комітету Південнівської міської ради. 
12. Один примірник Акту не пізніше ніж протягом п’яти робочих днів після надходження заяви з усіма необхідними документами надсилається заявнику або видається особисто за його бажанням.
13. У випадку незгоди з прийнятим рішенням (складеним Актом) заявник може оскаржити його у судовому порядку.
