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Додаток 67
до рішення виконавчого комітету Великобичківської селищної ради  
від 28.03.2024 р. №63

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги
[bookmark: n12]«ВИДАЧА ВИТЯГУ З ТЕХНІЧНОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ ПРО НОРМАТИВНУ ГРОШОВУ ОЦІНКУ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ»
06-22; 	00068

ГОЛОВНЕ УПРАВЛІННЯ ДЕРЖГЕОКАДАСТРУ У ЗАКАРПАТСЬКІЙ ОБЛАСТІ
ЦЕНТР НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ ВЕЛИКОБИЧКІВСЬКОЇ СЕЛИЩНОЇ РАДИ 
_______________________________________________________________________________
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1
	Місцезнаходження 
	ЦНАП Великобичківської селищної ради:
[bookmark: _heading=h.gjdgxs]вул. Шевченка,10, смт Великий Бичків, Рахівський район, Закарпатська область, 90615
Територіальний підрозділ с. Верхнє Водяне: вул.Центральна, 10, с. Верхнє Водяне, Рахівський район, Закарпатська область, 90611
Віддалене робоче місце с. Водиця: вул. Б. Хмельницького, 2, с. Водиця, Рахівський район, Закарпатська область, 90610
Віддалене робоче місце смт Кобилецька Поляна: вул.Павлюка, 175, смт Кобилецька Поляна, Рахівський район, Закарпатська область, 90620
Віддалене робоче місце с. Луг: буд. 107, с. Луг, Рахівський район, Закарпатська область, 90616
Віддалене робоче місце с. Росішка: буд. 108, с. Росішка, Рахівський район, Закарпатська область, 90622
Віддалене робоче місце с. Косівська Поляна: буд. 254, с.Косівська Поляна, Рахівський район, Закарпатська область, 90621

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Графік роботи ЦНАП 
Понеділок – 09:00 – 17:00 
Вівторок – 09:00 – 17:00 
Середа – 09:00 – 17:00 
Четвер – 09:00 – 20:00 
П’ятниця – 09:00 – 17:00 
Субота, неділя – вихідні дні 
Графік роботи територіального підрозділу с. Верхнє Водяне 
Понеділок –п’ятниця– 09:00 – 17:00 
Субота, неділя – вихідні дні
Графік роботи ВРМ 
Понеділок –п’ятниця– 08:00 – 17:00 
Обідня перерва 12:00-13:00 
Субота, неділя – вихідні дні

	3
	Телефон, адреса електронної пошти та веб-сайт 
		Телефон:
	+38096 925 84 18

	Електронна пошта:
	cnap@bychkivrada.gov.ua

	Веб-сайт:
	https://bychkivrada.gov.ua/cnap/




	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України

	Статті 20, 23 Закону України «Про оцінку земель»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 3 листопада 2021 р. №1147 «Про затвердження Методики нормативної грошової оцінки земельних ділянок»;
Постанова Кабінету Міністрів України від 7 лютого 2018 р. № 105 «Про проведення загальнонаціональної (всеукраїнської) нормативної грошової оцінки земель сільськогосподарського призначення та внесення змін до деяких постанов Кабінету Міністрів України»;
Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 р. № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг».

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади України
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява, складена за формою, поданою у додатку 16 до Методики нормативної грошової оцінки земельних ділянок, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 3 листопада 2021 № 1147

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява про надання витягу із технічної документації з нормативної грошової оцінки земельної ділянки.
2. Документ, що підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником особою).
3. Додаток (у разі відсутності відомостей про земельну ділянку у Державному земельному кадастрі подається виключно через центр надання адміністративної послуги):
засвідчена підписом заявника копія документації із землеустрою, на підставі якої здійснювалося формування цієї земельної ділянки;
засвідчена підписом заявника копія документа, що посвідчує право власності (користування) земельною ділянкою

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява подається заявником або уповноваженою ним особою особисто, або шляхом направлення поштою до центру надання адміністративних послуг, або в електронній формі через Єдиний державний вебпортал електронних послуг «Портал Дія», у тому числі через інтегровану з ним інформаційну систему Держгеокадастру.

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно.

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Строк, що не перевищує трьох робочих днів з:
дати реєстрації відповідної заяви, що надійшла із центру надання адміністративних послуг до відповідного відділу територіального органу Держгеокадастру;
дати надходження відповідної заяви до відомостей Державного земельного кадастру.

	13
	Перелік підстав відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Відсутність технічної документації з нормативної грошової оцінки земель.
2. Земельна ділянка несформована відповідно до Земельного кодексу України (неможливість визначити місце розташування земельної ділянки).
3. Відсутність у відомостях Державного земельного кадастру коду виду цільового призначення земельної ділянки, визначеного відповідно до додатка 8 до Методики нормативної грошової оцінки земельних ділянок, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 3 листопада 2021 року № 1147.
4. Наявність рішення суду про визнання нечинним рішення органу місцевого самоврядування щодо затвердження технічної документації з нормативної грошової оцінки земельних ділянок.
5. Рішення органу місцевого самоврядування щодо затвердження технічної документації з нормативної грошової оцінки земельних ділянок не набрало чинності відповідно до вимог статті 271 Податкового кодексу України.
6. Подано невичерпний пакет документів, необхідний для отримання адміністративної послуги, передбачений пунктом 8 до заяви про надання витягу із технічної документації з нормативної грошової оцінки земельних ділянок, форму якої встановлено в додатку 16 до Методики нормативної грошової оцінки земельних ділянок, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 3 листопада 2021 року № 1147.
7. Земельна ділянка розташована на тимчасово окупованих територіях або на територіях, на яких ведуться бойові дії.
8. Земельна ділянка розташована на деокупованих територіях, на яку втрачено / знищено технічну документацію з нормативної грошової оцінки земель / земельних ділянок.
9. Наявність арешту / судової заборони щодо вчинення будь-яких дій із земельною ділянкою.
10. Скасування державної реєстрації земельної ділянки (відомості про земельну ділянку перенесено до архівного шару відомостей Державного земельного кадастру).
11. Земельна ділянка перетинає межі населеного пункту, відомості щодо яких внесено до Державного земельного кадастру.
12. Земельна ділянка розташована в межах населеного пункту, на територію якого відсутні дані в затвердженій технічній документації з нормативної грошової оцінки земель, яку було розроблено на населений пункт (відбулась зміна меж та площі земель населеного пункту).
13. Площа земельної ділянки не збігається з площею угідь, що наявні на земельній ділянці.
14. Відсутні угіддя, що наявні на земельній ділянці (для категорії земель сільськогосподарського призначення).
15. Угіддя, що наявні на земельній ділянці, просторово не збігаються із земельною ділянкою (для категорії земель сільськогосподарського призначення).
16. Відсутній бал бонітету агровиробничої групи грунтів відповідного сільськогосподарського угіддя природно-сільськогосподарського району або значення бала бонітету становить «0» (для категорії земель сільськогосподарського призначення).
17. Земельна ділянка вкрита агровиробничими групами ґрунтів не на 100 % площі земельної ділянки (для категорії земель сільськогосподарського призначення).
18. Земельна ділянка розташована в іншому адміністративному районі (для земельних ділянок, щодо яких відсутній електронний документ щодо внесення до Державного земельного кадастру відомостей про нормативну грошову оцінку земельних ділянок, розроблений відповідно до вимог Порядку ведення Державного земельного кадастру, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від і 7 жовтня 2012 року № 1051).
19. Земельна ділянка має самоперетин.
20. Геометрія земельної ділянки невалідна.
21. Інформація про земельну ділянку пакетно завантажено до відомостей Державного земельного кадастру (не знайдено геометрію земельної ділянки).
22. Площа земельної ділянки, що вказана в електронному документі, не збігається з площею земельної ділянки за координатами.
23. У відомостях Державного земельного кадастру наявна невідповідність між категорією земель та кодом виду цільового призначення земельної ділянки, визначеного відповідно до додатка 8 до Методики нормативної грошової оцінки земельних ділянок, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 3 листопада 2021 року № 1147.
24. Заявник звернувся із заявою щодо надання витягу із технічної документації з нормативної грошової оцінки земельних ділянок за минулі роки.
25. Земельній ділянці присвоєно кадастровий номер, однак відсутні відомості щодо земельної ділянки в Державному земельному кадастрі.
26. Земельній ділянці присвоєно кадастровий номер, однак відсутні відомості у Поземельній книзі.
27. Земельна ділянка належить до категорії земель житлової та громадської забудови, відомості щодо цієї категорії земель відсутні в технічній документації з нормативної грошової оцінки земель адміністративного району, яку було розроблено згідно з Порядком нормативної грошової оцінки земель несільськогосподарського призначення (крім земель населених пунктів), затвердженим наказом Міністерства аграрної політики та продовольства України від 22 серпня 2013 року № 508. зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 12 вересня 2013 року за № 1573/24105 (на час його чинності).

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Витяг із технічної документації з нормативної грошової оцінки земельних ділянок або повідомлення про відмову у наданні такого витягу

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Витяг із технічної документації з нормативної грошової оцінки земельних ділянок або повідомлення про відмову у наданні такого витягу видається заявнику (уповноваженій особі заявника) або надсилається поштою на адресу, вказану у заяві, центром надання адміністративних послуг.
Витяг із технічної документації з нормативної грошової оцінки земельних ділянок оформляється і видається автоматично в електронній формі з використанням програмного забезпечення Державного земельного кадастру.
У разі відсутності в Державному земельному кадастрі відомостей про нормативну грошову оцінку земельних ділянок, що унеможливлює автоматичну видачу витягу із технічної документації з нормативної грошової оцінки земельних ділянок із використанням програмного забезпечення Державного земельного кадастру, такий витяг оформляється протягом трьох робочих днів з дати надходження відповідної заяви із наявної технічної документації з нормативної грошової оцінки земельних ділянок працівником відповідного територіального органу Держгеокадастру, до посадових обов’язків якого належить надання зазначених витягів.
Результат опрацювання заяви надходить до особистого електронного кабінету заявника, створеного в системі «Е-сервіси» Державного земельного кадастру.
У разі подання заяви в електронній формі витяг Із технічної документації з нормативної грошової оцінки земельних ділянок або мотивована відмова в наданні такого витягу видається в електронній формі за допомогою технічних засобів електронних комунікацій із накладенням кваліфікованого електронного підпису, а за бажання - вилається заявникові в паперовій формі.




[bookmark: bookmark8]ПОГОДЖЕНО
Додаток 68
до рішення виконавчого комітету Великобичківської селищної ради  
від 28.03.2024 р. №63

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги
«Видача витягу з технічної документації про нормативну грошову оцінку земельної ділянки»

	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В, У, П, 3)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом та реєстрація заяви суб’єкта звернення в центрі надання адміністративних послуг (крім заяв, поданих в електронній формі через Єдиний державний вебпортал електронних послуг «Портал Дія», у тому числі через офіційний вебсайт Держгеокадастру (www.land.gov.ua} з особистого електронного кабінету заявника, створеного в системі «Е-сервіси» Державного земельного кадастру)
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	Не пізніше першого робочого дня 3 дня надходження заяви в порядку черговості

	2
	Передача заяви відповідному відділу Управління надання адміністративних послуг Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області (крім випадків автоматичного формування витягу в електронній формі з використанням програмного забезпечення Державного земельного кадастру)
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день реєстрації заяви

	3
	Прийняття заяви, реєстрація заяви у системі документообігу або автоматично в системі Державного земельного	кадастру, передача документів до спеціаліста відділу, відповідального за надання адміністративної послуги з видачі витягів з технічної документації з нормативної грошової оцінки земельних ділянок або до державного кадастрового реєстратора (крім випадків автоматичного формування витягу в електронній формі з використанням програмного забезпечення Державного земельного кадастру)
	Спеціаліст відповідного відділу Управління надання адміністративних послуг, відповідальний за надання адміністративної послуги видачі витягів із технічної документації з нормативної грошової оцінки земельних ділянок Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області / державний кадастровий реєстратор / програмне забезпечення Державного земельного кадастру
	В
	У день надходження заяви в порядку черговості

	4
	Перевірка наявної інформації у відомостях Державного земельного кадастру / технічній документації з нормативної грошової оцінки земельних ділянок щодо можливості формування витягу
	Спеціаліст відповідного відділу Управління надання адміністративних послуг, відповідальний за надання адміністративної послуги видачі витягів із технічної документації з нормативної грошової оцінки земельних ділянок Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області / державний кадастровий реєстратор / програмне забезпечення Державного земельного кадастру
	В
	Не пізніше другого робочого дня 3 дня реєстрації заяви у відповідному відділі Управління надання адміністративних послуг Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області

	5
	Формування витягу і з технічної документації з нормативної грошової оцінки земельних ділянок (далі - витяг) або листа-повідомлення про відмову у його видачі із зазначенням причин відмови
	Спеціаліст відповідного відділу Управління надання адміністративних послуг, відповідальний за надання адміністративної послуги видачі витягів із технічної документації з нормативної грошової оцінки земельних ділянок Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області / державний кадастровий реєстратор / програмне забезпечення Державного земельного кадастру (у разі технічної можливості формування витягу із технічної документації з нормативної грошової оцінки земельної ділянки)
	В
	Не пізніше другого робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному відділі Управління надання адміністративних послуг Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області

	6
	Підписання витягу/накладання кваліфікованого електронного підпису у разі автоматичного формування витягу
	Спеціаліст відповідного відділу Управління надання адміністративних послуг, відповідальний за надання адміністративної послуги видачі витягів із технічної документації з нормативної грошової оцінки земельних ділянок Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області / державний кадастровий реєстратор / програмне забезпечення Державного земельного кадастру
	В
	Не пізніше третього робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному відділі Управління надання адміністративних послуг Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області

	7
	Передача підготовленого листа про відмову у видачі витягу керівнику відповідного відділу Управління надання адміністративних послуг, відповідального за надання адміністративної послуги Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області, на перевірку та візування
	Спеціаліст відповідного відділу Управління надання адміністративних послуг, відповідальний за надання адміністративної послуги видачі витягів із технічної документації з нормативної грошової оцінки земельних ділянок Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області / державний кадастровий реєстратор / програмне забезпечення Державного земельного кадастру
	В
	Не пізніше третього робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному відділі Управління надання адміністративних послуг Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області

	8
	Перевірка та візування листа про відмову у видачі витягу
	Керівник відповідного відділу Управління надання адміністративних послуг, відповідальний за надання адміністративної послуги видачі витягів із технічної документації з нормативної грошової оцінки земельних ділянок Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області
	В
	Не пізніше третього робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному відділі Управління надання адміністративних послуг Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області

	9
	Передача підготовленого листа про відмову у видачі витягу у відповідному відділі Управління надання адміністративних послуг Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області
	Спеціаліст відповідного відділу Управління надання адміністративних послуг Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області
	В
	Не пізніше третього робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному відділі Управління надання адміністративних послуг Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області

	10
	Підписання листа-повідомлення про відмову у видачі витягу
	начальник/заступник начальника відділу №4 Управління надання адміністративних послуг Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області / державний кадастровий реєстратор
	В
	Не пізніше третього робочого дня 3 дня реєстрації заяви у відповідному відділі Управління надання адміністративних послуг Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області

	
	Передача витягу технічними засобами комунікацій із накладенням кваліфікованого електронного підпису (у разі подання заяви в електронній формі із зазначенням необхідності отримання витягу в електронній формі) до особистого електронного кабінету заявника, створеного в системі «Е- сервіси» Державного земельного кадастру
	Державний кадастровий реєстратор / програмне забезпечення Державного земельного кадастру
	В
	Не пізніше третього робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному відділі Управління надання адміністративних послуг Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області

	
	Реєстрація витягу або листа- повідомлення про відмову у видачі витягу в системі документообігу у відповідному відділі Управління надання адміністративних послуг Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області та передача витягу або відмови у видачі витягу до центру надання адміністративних послуг (крім випадків автоматичного формування витягу в електронній формі з використанням програмного забезпечення Державного земельного кадастру / надсилання листа- повідомлення про відмову у видачі витягу до особистого електронного кабінету заявника, створеного в системі «Е-сервіси» Державного земельного кадастру
	Спеціаліст відповідного відділу Управління надання адміністративних послуг Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області
	В
	Не пізніше третього робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному відділі Управління надання адміністративних послуг Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області

	
	Видача замовнику витягу або відмови у видачі витягу центром надання адміністративних послуг (крім випадків автоматичного формування витягу програмним забезпечення Державного земельного кадастру)/ відмови у наданні витягу в електронній формі, що надсилається до особистого електронного кабінету заявника, створеного в системі «Е-сервіси» Державного земельного кадастру
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (крім випадку надходження результатів опрацювання заяви на отримання адміністративної послуги до особистого електронного кабінету заявника, створеного в системі «Е-сервіси» Державного земельного кадастру)
	В
	Не пізніше третього робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному ВІДДІЛІ Управління надання адміністративних послуг Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області / відомостях Державного земельного кадастру

	Загальна кількість днів надання послуги -
	3 робочих дні

	Загальна кількість днів надання послуги (передбачена законодавством) -
	3 робочих дні


Примітка: Дії або бездіяльність адміністратора центру надання адміністративних послуг, та/або державного кадастрового реєстратора, та/або посадової особи територіального органу Держгеокадастру можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.
Умовні позначки: В - виконує, У - бере участь, П - погоджує, 3 - затверджує.
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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги
[bookmark: n12_0]«ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО ПЕРЕДАЧУ У ВЛАСНІСТЬ, НАДАННЯ У ПОСТІЙНЕ КОРИСТУВАННЯ ТА ОРЕНДУ ЗЕМЕЛЬНИХ ДІЛЯНОК, ЩО ПЕРЕБУВАЮТЬ У ДЕРЖАВНІЙ АБО КОМУНАЛЬНІЙ ВЛАСНОСТІ»
06-23; 01161

ГОЛОВНЕ УПРАВЛІННЯ ДЕРЖГЕОКАДАСТРУ У ЗАКАРПАТСЬКІЙ ОБЛАСТІ
ЦЕНТР НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ ВЕЛИКОБИЧКІВСЬКОЇ СЕЛИЩНОЇ РАДИ 
_______________________________________________________________________________
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1
	Місцезнаходження 
	ЦНАП Великобичківської селищної ради:
[bookmark: _heading=h.gjdgxs_0]вул. Шевченка,10, смт Великий Бичків, Рахівський район, Закарпатська область, 90615
Територіальний підрозділ с. Верхнє Водяне: вул.Центральна, 10, с. Верхнє Водяне, Рахівський район, Закарпатська область, 90611
Віддалене робоче місце с. Водиця: вул. Б. Хмельницького, 2, с. Водиця, Рахівський район, Закарпатська область, 90610
Віддалене робоче місце смт Кобилецька Поляна: вул.Павлюка, 175, смт Кобилецька Поляна, Рахівський район, Закарпатська область, 90620
Віддалене робоче місце с. Луг: буд. 107, с. Луг, Рахівський район, Закарпатська область, 90616
Віддалене робоче місце с. Росішка: буд. 108, с. Росішка, Рахівський район, Закарпатська область, 90622
Віддалене робоче місце с. Косівська Поляна: буд. 254, с.Косівська Поляна, Рахівський район, Закарпатська область, 90621

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Графік роботи ЦНАП 
Понеділок – 09:00 – 17:00 
Вівторок – 09:00 – 17:00 
Середа – 09:00 – 17:00 
Четвер – 09:00 – 20:00 
П’ятниця – 09:00 – 17:00 
Субота, неділя – вихідні дні 
Графік роботи територіального підрозділу с. Верхнє Водяне 
Понеділок –п’ятниця– 09:00 – 17:00 
Субота, неділя – вихідні дні
Графік роботи ВРМ 
Понеділок –п’ятниця– 08:00 – 17:00 

	
	
	Обідня перерва 12:00-13:00 
Субота, неділя – вихідні дні

	3
	Телефон, адреса електронної пошти та веб-сайт 
		Телефон:
	+38096 925 84 18

	Електронна пошта:
	cnap@bychkivrada.gov.ua

	Веб-сайт:
	https://bychkivrada.gov.ua/cnap/




	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України

	Стаття 22 Закону України «Про топографо-геодезичну і картографічну діяльність»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 01 серпня 2011 р. № 835 «Деякі питання надання Державною службою з питань геодезії, картографії та кадастру та її територіальними органами адміністративних послуг»
Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16.05.2014 № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади України
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява
Документація із землеустрою (у разі необхідності)
У разі подання заяви уповноваженою особою додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подається до центру надання адміністративних послуг особисто заявником (уповноваженою особою заявника), направляється поштою

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 14 календарних днів з дня одержання заяви та документів субʼєктом надання адміністративної послуги

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Невідповідність документації із землеустрою вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення (наказ) про передачу у власність, надання у користування земельних ділянок сільськогосподарського призначення, що перебувають у державній власності, або рішення про відмову у передачі у власність, наданні у користування земельних ділянок

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видається центром надання адміністративних послуг заявнику (уповноваженій особі заявника), надсилається поштою на адресу, вказану заявником у заяві

	16
	Примітка
	Територіальні органи Держгеокадастру розпоряджаються землями державної власності сільськогосподарського призначення, що використовуються органами державної влади, державними підприємствами, установами, організаціями на праві постійного користування (у тому числі земельними ділянками, що перебувають у постійному користуванні Національної академії наук України, національних галузевих академій наук)




[bookmark: bookmark8_0]ПОГОДЖЕНО
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги
«Видача рішення про передачу у власність, надання у постійне користування та оренду земельних ділянок, що перебувають у державній або комунальній власності»

	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В, У, П, 3)
	Термін виконання (днів)

	1
	Приймання та реєстрація заяви щодо затвердження	документації	із землеустрою, поданої суб’єктом звернення
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом одного робочого дня (заяви реєструються в день їх надходження в порядку їх черговості)

	2
	Передача заяви та документації із землеустрою суб’єкту надання адміністративної послуги
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	В день реєстрації заяви

	3
	Приймання та реєстрація заяви у Головному управлінні держгеокадастру у Закарпатській області
	Спеціаліст, відповідальний за реєстрацію у ситсемі електронного документообігу Держгеокадастру
	В
	Не пізніше першого робочого дня з дня реєстрації заяви

	4
	Передача заяви та документації із землеустрою керівництву
	Відповідальна особа, визначена у Г оловному управлінні Держгеокадастру у Закарпатській області
	В
	Не пізніше першого робочого дня з дня реєстрації заяви у Головному управлінні Держгеокадастру у Закарпатській області

	5
	Накладання відповідної резолюції

	Керівництво Г оловного управління Держгеокадастру у Закарпатській області

	В
	Не пізніше другого робочого дня з дня реєстрації у Головному управлінні Держгеокадастру у Закарпатській області

	
	Передача заяви та документації із землеустрою керівнику відповідного структурного підрозділу
	Відповідальна особа, визначена у Головному управлінні Держгеокадастру у Закарпатській області
	В
	Не пізніше другого робочого дня з дня реєстрації заяви	у Головному управлінні Держгеокадастру у Закарпатській області

	6
	Накладання відповідної резолюції
	Керівник відповідного структурного підрозділу Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області
	В
	Не пізніше четвертого календарного	дня з дня реєстрації заяви у Головному управлінні Держгеокадастру у Закарпатській області

	7
	Передача заяви та документації із землеустрою відповідальній особі структурного підрозділу
	Відповідальна особа, визначена в структурному підрозділі Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області
	В
	Не пізніше четвертого календарного	 дня з дня реєстрації заяви у Головному управлінні Держгеокадастру у Закарпатській області

	8
	Опрацювання документації із землеустрою, зокрема, перевірка відповідності документації із землеустрою вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів
	Відповідальна особа, визначена в структурному підрозділі Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області
	В
	Не пізніше сьомого календарного дня з дня отримання

	9
	Підготовка рішення про передачу у власність, надання у постійне користування земельних ділянок сільськогосподарського призначення, що перебувають у
	Відповідальна особа, визначена в структурному підрозділі Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області
	В
	Не пізніше одинадцятого календарного дня з дня реєстрації заяви у Головному управлінні

	10
	Приймання та реєстрація заяви щодо затвердження документації із землеустрою, поданої суб’єктом звернення державній власності, або рішення про відмову у передачі у власність, наданні у користування земельних ділянок сільськогосподарського призначення
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом одного робочого дня (заяви реєструються в день їх надходження в порядку їх черговості) Держгеокадастру у Закарпатській області

	11
	Подача рішення про передачу у власність,  надання у постійне користування земельних ділянок сільськогосподарського призначення державної власності або про відмову у передачі у власність, наданні у користування земельних ділянок сільськогосподарського призначення, заяви та документації із землеустрою керівнику структурного підрозділу
	Відповідальна особа, визначена в структурному підрозділі Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області
	В
	Не пізніше одинадцятого календарного дня з дня реєстрації заяви у Головному управлінні Держгеокадастру у Закарпатській області

	12
	Подача рішення про передачу у власність, надання у постійне користування земельних ділянок сільськогосподарського призначення державної власності або рішення про відмову у передачі у власність, наданні у користування земельних ділянок сільськогосподарського призначення, заяви та документації із землеустрою керівництву
	Відповідальна особа, визначена у Головному управлінні Держгеокадастру у Закарпатській області
	В
	Не пізніше дванадцятого календарного дня з дня реєстрації заяви у Головному управлінні Держгеокадастру у Закарпатській області

	13
	Підпис рішення про передачу у власність, надання у постійне користування земельних ділянок сільськогосподарського призначення державної власності або про відмову у передачі у власність, наданні у користування земельних ділянок сільськогосподарського призначення
	Керівництво Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області
	В
	Не пізніше тринадцятого календарного дня з дня реєстрації заяви у Головному управлінні Держгеокадастру у Закарпатській області

	14
	Реєстрація рішення про передачу у власність, надання у постійне користування земельних ділянок сільськогосподарського призначення державної власності або рішення про відмову у передачі у власність, наданні у користування земельних ділянок сільськогосподарського призначення в системі електронного документообігу
	Відповідальна особа, визначена у Головному управлінні Держгеокадастру у Закарпатській області
	В
	Не пізніше чотирнадцятого календарного дня з дня реєстрації заяви у Головному управлінні Держгеокадастру у Закарпатській області

	15
	Передача засвідченої копії рішення про передачу у власність, надання у постійне користування земельних ділянок сільськогосподарського призначення державної власності або про відмову у передачі у власність, наданні у користування земельних ділянок сільськогосподарського призначення, документації із землеустрою, поданої суб’єктом звернення, до центру надання адміністративних послуг
	Відповідальна особа, визначена в Головному управлінні Держгеокадастру у Закарпатській області
	В
	Не пізніше чотирнадцятого календарного дня з дня реєстрації заяви у Головному управлінні Держгеокадастру у Закарпатській області

	16
	Надання засвідченої копії рішення про передачу у власність, надання у постійне користування земельних ділянок сільськогосподарського призначення державної власності або про відмову у передачі у власність, наданні у користування земельних	ділянок сільськогосподарського призначення, документації із землеустрою, поданої суб’єктом звернення
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	Не пізніше чотирнадцятого календарного дня з дня реєстрації заяви у Головному управлінні Держгеокадастру у Закарпатській області

	Загальна кількість днів надання послуги -
	14 календарних днів

	Загальна кількість днів надання послуги (передбачена законодавством) -
	14 календарних днів


Примітка: дії або бездіяльність адміністратора центру надання адміністративних послуг та/або посадової особи Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом
Умовні позначки: В - виконує, У - бере участь, П - погоджує, 3 - затверджує.
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Додаток 72
до рішення виконавчого комітету Великобичківської селищної ради  
від 28.03.2024 р. №63

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги
[bookmark: n12_1]«ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО ПРИПИНЕННЯ ПРАВА ВЛАСНОСТІ НА ЗЕМЕЛЬНУ ДІЛЯНКУ, ПРАВА ПОСТІЙНОГО КОРИСТУВАННЯ ЗЕМЕЛЬНОЮ ДІЛЯНКОЮ У РАЗІ ДОБРОВІЛЬНОЇ ВІДМОВИ ЗЕМЛЕВЛАСНИКА, ЗЕМЛЕКОРИСТУВАЧА»
06-24; 	00175

ГОЛОВНЕ УПРАВЛІННЯ ДЕРЖГЕОКАДАСТРУ У ЗАКАРПАТСЬКІЙ ОБЛАСТІ
ЦЕНТР НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ ВЕЛИКОБИЧКІВСЬКОЇ СЕЛИЩНОЇ РАДИ 
_______________________________________________________________________________
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1
	Місцезнаходження 
	ЦНАП Великобичківської селищної ради:
[bookmark: _heading=h.gjdgxs_1]вул. Шевченка,10, смт Великий Бичків, Рахівський район, Закарпатська область, 90615
Територіальний підрозділ с. Верхнє Водяне: вул.Центральна, 10, с. Верхнє Водяне, Рахівський район, Закарпатська область, 90611
Віддалене робоче місце с. Водиця: вул. Б. Хмельницького, 2, с. Водиця, Рахівський район, Закарпатська область, 90610
Віддалене робоче місце смт Кобилецька Поляна: вул.Павлюка, 175, смт Кобилецька Поляна, Рахівський район, Закарпатська область, 90620
Віддалене робоче місце с. Луг: буд. 107, с. Луг, Рахівський район, Закарпатська область, 90616
Віддалене робоче місце с. Росішка: буд. 108, с. Росішка, Рахівський район, Закарпатська область, 90622
Віддалене робоче місце с. Косівська Поляна: буд. 254, с.Косівська Поляна, Рахівський район, Закарпатська область, 90621

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Графік роботи ЦНАП 
Понеділок – 09:00 – 17:00 
Вівторок – 09:00 – 17:00 
Середа – 09:00 – 17:00 
Четвер – 09:00 – 20:00 
П’ятниця – 09:00 – 17:00 
Субота, неділя – вихідні дні 
Графік роботи територіального підрозділу с. Верхнє Водяне 
Понеділок –п’ятниця– 09:00 – 17:00 
Субота, неділя – вихідні дні
Графік роботи ВРМ 

	
	
	Понеділок –п’ятниця– 08:00 – 17:00 
Обідня перерва 12:00-13:00 
Субота, неділя – вихідні дні

	3
	Телефон, адреса електронної пошти та веб-сайт 
		Телефон:
	+38096 925 84 18

	Електронна пошта:
	cnap@bychkivrada.gov.ua

	Веб-сайт:
	https://bychkivrada.gov.ua/cnap/




	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України

	Статті 15-1, 122, 142 Земельного кодексу України

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 01 серпня 2011 р. № 835 «Деякі питання надання Державною службою з питань геодезії, картографії та кадастру та її територіальними органами адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади України
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява 

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява
Копія державного акту на право власності на земельну ділянку або копія державного акту на право постійного користування земельною ділянкою (надається за бажанням заявника у разі набуття права на земельну ділянку до 01.01.2013)
Копія згоди уповноваженого органу, до сфери управління якого належить державне підприємство, установа, організація, на припинення права постійного користування земельною ділянкою (надається державними підприємствами, установами, організаціями)
У разі подання заяви уповноваженою особою додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подається особисто заявником (уповноваженою особою заявника), направляється поштою

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30 календарних днів з дня одержання заяви суб’єктом надання адміністративної послуги

	13
	Перелік підстав відмови у наданні адміністративної послуги
	Земельна ділянка не перебуває у власності чи постійному користуванні заявника 
Відсутність згоди уповноваженого органу, до сфери управління якого належить державне підприємство, установа, організація, на припинення права постійного користування земельною ділянкою

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення (наказ) про припинення права власності на земельну ділянку, права постійного користування земельною ділянкою у разі добровільної відмови землевласника, землекористувача або рішення (наказу) про відмову у припиненні права власності на земельну ділянку, права постійного користування земельною ділянкою

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видається особисто заявнику (уповноваженій особі заявника) або надсилається поштою на адресу, вказану заявником у заяві




[bookmark: bookmark8_1]ПОГОДЖЕНО
Додаток 73
до рішення виконавчого комітету Великобичківської селищної ради  
від 28.03.2024 р. №63

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги
«Видача рішення про припинення права власності на земельну ділянку, права постійного користування земельною ділянкою у разі добровільної відмови землевласника, землекористувача»

	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В, У, П, 3)
	Термін виконання (днів)

	1
	Приймання та реєстрація заяви про припинення права власності на земельну ділянку, права постійного користування земельною ділянкою у разі добровільної відмови землевласника, землекористувача від права на неї, поданої суб’єктом звернення
	Спеціаліст, відповідальний за реєстрацію документів у системі електронного документообігу Держгеокадастру
	В
	Протягом одного робочого дня (заяви реєструються в день їх надходження в порядку їх черговості)

	2
	Передача заяви керівництву
	Відповідальна особа, визначена в структурному підрозділі Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області
	В
	Не пізніше першого робочого дня з дня реєстрації заяви

	3
	Накладання відповідної резолюції
	Керівництво Головного управління Держгеокадастру у Закарпатської області
	В
	Не пізніше другого робочого дня з дня реєстрації заяви

	4
	Передача заяви керівнику відповідного структурного підрозділу Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області
	Відповідальна особа, визначена в структурному підрозділі Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області
	В
	Не пізніше другого робочого дня з дня реєстрації заяви

	5
	Накладання відповідної резолюції
	Керівник відповідного структурного підрозділу Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області
	В
	Не пізніше четвертого календарного дня з дня реєстрації заяви

	6
	Передача заяви відповідальній особі структурного підрозділу Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області
	Спеціаліст відповідного структурного підрозділу Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області
	В
	Не пізніше п’ятого календарного дня з дня реєстрації заяви

	7
	Опрацювання заяви, зокрема, перевірка наявності права власності чи постійного користування земельною ділянкою у суб’єкта звернення, копії документа, що засвідчує право уповноваженої особи представляти інтереси суб’єкта звернення (у разі подання заяви уповноваженою особою), копії згоди уповноваженого органу, до сфери управління якого належить державне підприємство, установа, організація, на припинення права постійного користування земельною ділянкою (у разі подання заяви державними підприємствами, установами, організаціями)
	Відповідальна особа, визначена в структурному підрозділі Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області
	В
	Не пізніше двадцять п’ятого календарного дня з дня реєстрації заяви

	8
	Підготовка рішення (наказу) про припинення права власності на земельну ділянку, права постійного користування земельною ділянкою у разі	добровільної відмови землевласника, землекористувача, або рішення (наказу) про відмову у припиненні права власності на земельну ділянку, права постійного користування земельною ділянкою
	Відповідальна особа, визначена в структурному підрозділі Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області
	В
	Не пізніше двадцять шостого календарного дня з дня реєстрації заяви

	9
	Подача рішення (наказу) про припинення права власності на земельну ділянку, права постійного користування земельною ділянкою у разі добровільної відмови землевласника, землекористувача або рішення (наказу) про відмову у припиненні права власності на земельну ділянку, права постійного користування земельною ділянкою, заяви суб’єкта звернення керівнику структурного підрозділу Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області
	Відповідальна особа, визначена в структурному підрозділі Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області
	В
	Не пізніше двадцять сьомого календарного дня з дня реєстрації заяви

	10
	Подача рішення (наказу) про припинення права власності на земельну ділянку, права постійного користування земельною ділянкою у разі добровільної відмови 
	Відповідальна особа, визначена в Головному управлінні 
	В
	Не пізніше дванадцять восьмого календарного дня з дня реєстрації заяви

	
	землевласника, землекористувача або рішення про відмову у припиненні права власності на земельну ділянку, права постійного користування земельною ділянкою, заяви суб’єкта	 звернення керівництву
	Держгеокадастру у Закарпатській області
	
	

	11
	Підпис рішення (наказу) про припинення права власності на земельну ділянку, права постійного користування земельною ділянкою у разі	добровільної відмови землевласника, землекористувача або рішення (наказу) про відмову у припиненні права власності на земельну ділянку, права постійного користування земельною ділянкою
	Керівництво Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області
	В
	Не пізніше двадцять дев’ятого календарного дня з дня реєстрації заяви

	12
	Реєстрація рішення про припинення права власності на земельну ділянку, права постійного користування земельною ділянкою у разі добровільної відмови землевласника, землекористувача або рішення про відмову у припиненні права власності на земельну ділянку, права постійного користування земельною ділянкою в системі електронного документообігу
	Відповідальна особа, визначена в Головному управлінні Держгеокадастру у Закарпатській області
	В
	Не пізніше тридцятого календарного	дня з дня реєстрації заяви

	13
	Надання засвідченої копії рішення про припинення права власності на земельну ділянку, права постійного користування земельною ділянкою у разі добровільної відмови землевласника, землекористувача Або рішення про відмову у припиненні права власності на земельну ділянку, права постійного користування земельною ділянкою суб’єкту звернення
	Відповідальна особа, визначена в Головному управлінні Держгеокадастру у Закарпатській області
	В
	Не пізніше тридцятого календарного дня з дня реєстрації заяви

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30 календарних днів

	Загальна кількість днів надання послуги (передбачена законодавством) -
	30 календарних днів


Примітка: дії або бездіяльність посадової особи Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом
Умовні позначки: В - виконує, У - бере участь, П - погоджує, 3 - затверджує.
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Додаток 74
до рішення виконавчого комітету Великобичківської селищної ради  
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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги
[bookmark: n12_2][bookmark: _Hlk162016853]«ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ МЕЛІОРАТИВНОЇ МЕРЕЖІ (ЗМІН ДО ВІДОМОСТЕЙ ПРО НЕЇ) З ВИДАЧЕЮ ВИТЯГУ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ»
06-27; 	02442;
06-28; 	02451

ГОЛОВНЕ УПРАВЛІННЯ ДЕРЖГЕОКАДАСТРУ У ЗАКАРПАТСЬКІЙ ОБЛАСТІ
ЦЕНТР НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ ВЕЛИКОБИЧКІВСЬКОЇ СЕЛИЩНОЇ РАДИ 
_______________________________________________________________________________
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1
	Місцезнаходження 
	ЦНАП Великобичківської селищної ради:
[bookmark: _heading=h.gjdgxs_2]вул. Шевченка,10, смт Великий Бичків, Рахівський район, Закарпатська область, 90615
Територіальний підрозділ с. Верхнє Водяне: вул.Центральна, 10, с. Верхнє Водяне, Рахівський район, Закарпатська область, 90611
Віддалене робоче місце с. Водиця: вул. Б. Хмельницького, 2, с. Водиця, Рахівський район, Закарпатська область, 90610
Віддалене робоче місце смт Кобилецька Поляна: вул.Павлюка, 175, смт Кобилецька Поляна, Рахівський район, Закарпатська область, 90620
Віддалене робоче місце с. Луг: буд. 107, с. Луг, Рахівський район, Закарпатська область, 90616
Віддалене робоче місце с. Росішка: буд. 108, с. Росішка, Рахівський район, Закарпатська область, 90622
Віддалене робоче місце с. Косівська Поляна: буд. 254, с.Косівська Поляна, Рахівський район, Закарпатська область, 90621

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Графік роботи ЦНАП 
Понеділок – 09:00 – 17:00 
Вівторок – 09:00 – 17:00 
Середа – 09:00 – 17:00 
Четвер – 09:00 – 20:00 
П’ятниця – 09:00 – 17:00 
Субота, неділя – вихідні дні 
Графік роботи територіального підрозділу с. Верхнє Водяне 
Понеділок –п’ятниця– 09:00 – 17:00 
Субота, неділя – вихідні дні
Графік роботи ВРМ 
Понеділок –п’ятниця– 08:00 – 17:00 

	
	
	Обідня перерва 12:00-13:00 
Субота, неділя – вихідні дні

	3
	Телефон, адреса електронної пошти та веб-сайт 
		Телефон:
	+38096 925 84 18

	Електронна пошта:
	cnap@bychkivrada.gov.ua

	Веб-сайт:
	https://bychkivrada.gov.ua/cnap/




	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України

	Стаття 28-1 Закону України «Про Державний земельний кадастр»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Пункти 69–75, 77–79, 87, 106-2–106-6 Порядку ведення Державного земельного кадастру, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 2012 р. № 1051 
Постанова Кабінету Міністрів України від 1 серпня 2011 р. № 835 «Деякі питання надання Державною службою з питань геодезії, картографії та кадастру та її територіальними органами адміністративних послуг»
Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 р. № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади України
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію меліоративної мережі (змін до відомостей про неї)

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява про державну реєстрацію меліоративної мережі (змін до відомостей про неї) за формою, встановленою Порядком ведення Державного земельного кадастру, земельного кадастру, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 2012 р. № 1051 (форма заяви додається)*
2. Документація із землеустрою, інші документи, які є підставою для внесення відомостей (змін до них) до Державного земельного кадастру про меліоративну мережу (технічна документація із землеустрою щодо інвентаризації земель; інша документація із землеустрою відповідно до статті 25 Закону України «Про землеустрій») 
3. Електронний документ

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява разом з документацією із землеустрою або технічною документацією оцінки земель в електронній формі, електронним документом надсилається в електронній формі технічними засобами електронних комунікацій з використанням електронного підпису, що базується на кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, чи іншого альтернативного засобу електронної ідентифікації особи з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, у тому числі через веб-сторінку Держгеокадастру
Подання заяви про внесення відомостей до Державного земельного кадастру разом із документацією із землеустрою чи документацією із оцінки земель здійснюється розробником такої документації, якщо інше не встановлено договором на виконання робіт із землеустрою чи оцінки земель

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	14 робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подані документи не відповідають вимогам законодавства.
2. Заявлена меліоративна мережа вже зареєстрована.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Витяг з Державного земельного кадастру про меліоративну мережу, складову частину меліоративної мережі
Рішення про відмову у здійсненні державної реєстрації меліоративної мережі (змін до відомостей про неї)

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Надсилається заявникові в електронній формі технічними засобами електронних комунікацій на вказану у заяві про внесення відомостей (змін до них) адресу електронної пошти або з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, у тому числі через веб-сторінку Держгеокадастру, та за бажанням заявника видається у паперовій формі центром надання адміністративних послуг, зазначеним у заяві про внесення відомостей (змін до них)
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги
«Державна реєстрація меліоративної мережі (змін до відомостей про неї) з видачею витягу з державного земельного кадастру»

	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В, У, П, 3)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийняття пакета документів, поданих заявником із заявою в електронній формі засобами телекомунікаційного зв’язку з використанням електронного підпису, що базується на кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, чи іншого альтернативного засобу електронної ідентифікації особи з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, у тому числі через веб-сторінку Держгеокадастру 
За допомогою програмного забезпечення Державного земельного кадастру заявнику повідомляється про прийняття заяви та присвоєний їй реєстраційний номер
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	В день надходження заяви з пакетом документів в електронній формі до відповідного структурного підрозділу Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області в порядку черговості

	2
	Розглядає заяву разом з документами та перевіряє:
відповідність документів вимогам законодавства;
електронний документ
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	Не пізніше тринадцятого робочого дня з дня реєстрації заяви

	3
	У разі прийняття рішення про державну реєстрацію меліоративної мережі (змін до відомостей про неї) до Державного земельного кадастру виконує:
за допомогою програмного забезпечення Державного земельного кадастру вносить відомості, які містить електронний документ, до Державного земельного кадастру та здійснює державну реєстрацію меліоративної мережі (внесення змін до відомостей про неї);
накладає на документацію із землеустрою, яка подана заявником в електронній формі, кваліфікований електронний підпис;
формує витяг з Державного земельного кадастру про меліоративну мережу, складову частину меліоративної мережі за визначеною формою;
оприлюднює інформацію про внесення відомостей до Державного земельного кадастру та відповідні відомості про об'єкти Державного земельного кадастру згідно з вимогами законодавства
У разі прийняття рішення про надання відмови у державній реєстрації меліоративної мережі (змін до відомостей про неї) виконує:
складання за допомогою програмного забезпечення Державного земельного кадастру протоколу проведення перевірки електронного документа;
формування рішення про відмову у здійсненні державної реєстрації меліоративної мережі (змін до відомостей про неї) за визначеною формою 
Підписує документи у паперовій формі та засвідчує свій підпис власною печаткою, а в електронній формі, - посвідчує власним кваліфікованим електронним підписом
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	Не пізніше тринадцятого робочого дня з дня реєстрації заяви

	4
	Надсилає сформовані для видачі документи в електронній формі з накладеним кваліфікованим електронним підписом засобами телекомунікаційного зв’язку на вказану у заяві про внесення відомостей (змін до них) адресу електронної пошти або з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, у тому числі через веб-сторінку Держгеокадастру
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	Не пізніше чотирнадцятого робочого дня з дня реєстрації заяви

	5
	Передає витяг з Державного земельного кадастру про меліоративну мережу, складову частину меліоративної мережі або рішення про відмову у здійсненні державної реєстрації меліоративної мережі (змін до відомостей про неї) до спеціаліста відповідного структурного підрозділу Держгеокадастру для проставлення у системі документообігу позначки про виконання послуги та передачі його до центру надання адміністративних послуг
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	Не пізніше чотирнадцятого робочого дня з дня реєстрації заяви

	6
	Проставляє у системі документообігу відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру позначку про виконання послуги та передає витяг з Державного земельного кадастру про меліоративну мережу, складову частину меліоративної мережі або рішення про відмову у здійсненні державної реєстрації меліоративної мережі (змін до відомостей про неї) до центру надання адміністративних послуг
	Спеціаліст відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру
	
	Не пізніше чотирнадцятого робочого дня з дня реєстрації заяви

	7
	Видача замовнику витягу з Державного земельного кадастру про меліоративну мережу, складову частину меліоративної мережі або рішення про відмову у здійсненні державної реєстрації меліоративної мережі (змін до відомостей про неї)
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	В день звернення заявника після отримання витягу або рішення про відмову 

	Загальна кількість днів надання послуги -
	14 робочих днів

	Загальна кількість днів надання послуги (передбачена законодавством) -
	14 робочих днів


Примітка: дії або бездіяльність посадової особи територіального органу Держгеокадастру, адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом;
рішення, дії або бездіяльність Державного кадастрового реєстратора можуть бути оскаржені: до Держгеокадастру, у порядку, встановленому Кабінетом Міністрів України; до суду в порядку, встановленому Кодексом адміністративного судочинства України.
Умовні позначки: В - виконує, У - бере участь, П - погоджує, 3 - затверджує.
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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги
[bookmark: n12_3]«ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ СКЛАДОВОЇ ЧАСТИНИ МЕЛІОРАТИВНОЇ МЕРЕЖІ (ЗМІН ДО ВІДОМОСТЕЙ ПРО НЕЇ) З ВИДАЧЕЮ ВИТЯГУ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ»
06-29; 	02444;
06-30; 02450

ГОЛОВНЕ УПРАВЛІННЯ ДЕРЖГЕОКАДАСТРУ У ЗАКАРПАТСЬКІЙ ОБЛАСТІ
ЦЕНТР НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ ВЕЛИКОБИЧКІВСЬКОЇ СЕЛИЩНОЇ РАДИ 
_______________________________________________________________________________
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1
	Місцезнаходження 
	ЦНАП Великобичківської селищної ради:
[bookmark: _heading=h.gjdgxs_3]вул. Шевченка,10, смт Великий Бичків, Рахівський район, Закарпатська область, 90615
Територіальний підрозділ с. Верхнє Водяне: вул.Центральна, 10, с. Верхнє Водяне, Рахівський район, Закарпатська область, 90611
Віддалене робоче місце с. Водиця: вул. Б. Хмельницького, 2, с. Водиця, Рахівський район, Закарпатська область, 90610
Віддалене робоче місце смт Кобилецька Поляна: вул.Павлюка, 175, смт Кобилецька Поляна, Рахівський район, Закарпатська область, 90620
Віддалене робоче місце с. Луг: буд. 107, с. Луг, Рахівський район, Закарпатська область, 90616
Віддалене робоче місце с. Росішка: буд. 108, с. Росішка, Рахівський район, Закарпатська область, 90622
Віддалене робоче місце с. Косівська Поляна: буд. 254, с.Косівська Поляна, Рахівський район, Закарпатська область, 90621

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Графік роботи ЦНАП 
Понеділок – 09:00 – 17:00 
Вівторок – 09:00 – 17:00 
Середа – 09:00 – 17:00 
Четвер – 09:00 – 20:00 
П’ятниця – 09:00 – 17:00 
Субота, неділя – вихідні дні 
Графік роботи територіального підрозділу с. Верхнє Водяне 
Понеділок –п’ятниця– 09:00 – 17:00 
Субота, неділя – вихідні дні
Графік роботи ВРМ 
Понеділок –п’ятниця– 08:00 – 17:00 

	
	
	Обідня перерва 12:00-13:00 
Субота, неділя – вихідні дні

	3
	Телефон, адреса електронної пошти та веб-сайт 
		Телефон:
	+38096 925 84 18

	Електронна пошта:
	cnap@bychkivrada.gov.ua

	Веб-сайт:
	https://bychkivrada.gov.ua/cnap/




	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України

	Стаття 28-1 Закону України «Про Державний земельний кадастр»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Пункти 69–75, 77–79, 87, 106-2–106-6 Порядку ведення Державного земельного кадастру, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 2012 р. № 1051 
Постанова Кабінету Міністрів України від 1 серпня 2011 р. № 835 «Деякі питання надання Державною службою з питань геодезії, картографії та кадастру та її територіальними органами адміністративних послуг»
Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 р. № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади України
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію меліоративної мережі (змін до відомостей про неї)

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява про державну реєстрацію складової частини меліоративної мережі (змін до відомостей про неї) за формою, встановленою Порядком ведення Державного земельного кадастру, земельного кадастру, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 2012 р. № 1051 (форма заяви додається)*
2. Документація із землеустрою, інші документи, які є підставою для внесення відомостей (змін до них) до Державного земельного кадастру про складову частину меліоративну мережу (технічна документація із землеустрою щодо інвентаризації земель; інша документація із землеустрою відповідно до статті 25 Закону України «Про землеустрій») 
3. Електронний документ

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява разом з документацією із землеустрою або технічною документацією оцінки земель в електронній формі, електронним документом надсилається в електронній формі технічними засобами електронних комунікацій з використанням електронного підпису, що базується на кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, чи іншого альтернативного засобу електронної ідентифікації особи з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, у тому числі через веб-сторінку Держгеокадастру 
Подання заяви про внесення відомостей до Державного земельного кадастру разом із документацією із землеустрою чи документацією із оцінки земель здійснюється розробником такої документації, якщо інше не встановлено договором на виконання робіт із землеустрою чи оцінки земель

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	14 робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подані документи не відповідають вимогам законодавства.
2. Заявлена меліоративна мережа вже зареєстрована.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Витяг з Державного земельного кадастру про меліоративну мережу, складову частину меліоративної мережі
Рішення про відмову у здійсненні державної реєстрації складової частини меліоративної мережі (змін до відомостей про неї)

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Надсилається заявникові в електронній формі технічними засобами електронних комунікацій на вказану у заяві про внесення відомостей (змін до них) адресу електронної пошти або з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, у тому числі через вебсторінку Держгеокадастру, та за бажанням заявника видається у паперовій формі центром надання адміністративних послуг, зазначеним у заяві про внесення відомостей (змін до них)
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги
«Державна реєстрація складової частини меліоративної мережі (змін до відомостей про неї) з видачею витягу з державного земельного кадастру»

	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В, У, П, 3)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийняття пакета документів, поданих заявником із заявою в електронній формі засобами телекомунікаційного зв’язку з використанням електронного підпису, що базується на кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, чи іншого альтернативного засобу електронної ідентифікації особи з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, у тому числі через веб-сторінку Держгеокадастру 
За допомогою програмного забезпечення Державного земельного кадастру заявнику повідомляється про прийняття заяви та присвоєний їй реєстраційний номер
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	В день надходження заяви з пакетом документів в електронній формі до відповідного структурного підрозділу Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області в порядку черговості

	2
	Розглядає заяву разом з документами та перевіряє:
відповідність документів вимогам законодавства;
електронний документ
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	Не пізніше тринадцятого робочого дня з дня реєстрації заяви

	3
	У разі прийняття рішення про державну реєстрацію меліоративної мережі (змін до відомостей про неї) до Державного земельного кадастру виконує:
за допомогою програмного забезпечення Державного земельного кадастру вносить відомості, які містить електронний документ, до Державного земельного кадастру та здійснює державну реєстрацію меліоративної мережі (внесення змін до відомостей про неї);
накладає на документацію із землеустрою, яка подана заявником в електронній формі, кваліфікований електронний підпис;
формує витяг з Державного земельного кадастру про меліоративну мережу, складову частину меліоративної мережі за визначеною формою;
оприлюднює інформацію про внесення відомостей до Державного земельного кадастру та відповідні відомості про об'єкти Державного земельного кадастру згідно з вимогами законодавства 
У разі прийняття рішення про надання відмови у державній реєстрації меліоративної мережі (змін до відомостей про неї) виконує:
складання за допомогою програмного забезпечення Державного земельного кадастру протоколу проведення перевірки електронного документа;
формування рішення про відмову у здійсненні державної реєстрації меліоративної мережі (змін до відомостей про неї) за визначеною формою 
Підписує документи у паперовій формі та засвідчує свій підпис власною печаткою, а в електронній формі, - посвідчує власним кваліфікованим електронним підписом
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	Не пізніше тринадцятого робочого дня з дня реєстрації заяви

	4
	Надсилає сформовані для видачі документи в електронній формі з накладеним кваліфікованим електронним підписом засобами телекомунікаційного зв’язку на вказану у заяві про внесення відомостей (змін до них) адресу електронної пошти або з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, у тому числі через веб-сторінку Держгеокадастру
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	Не пізніше чотирнадцятого робочого дня з дня реєстрації заяви

	5
	Передає витяг з Державного земельного кадастру про меліоративну мережу, складову частину меліоративної мережі або рішення про відмову у здійсненні державної реєстрації меліоративної мережі (змін до відомостей про неї) до спеціаліста відповідного структурного підрозділу Держгеокадастру для проставлення у системі документообігу позначки про виконання послуги та передачі його до центру надання адміністративних послуг
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	Не пізніше чотирнадцятого робочого дня з дня реєстрації заяви

	6
	Проставляє у системі документообігу відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру позначку про виконання послуги та передає витяг з Державного земельного кадастру про меліоративну мережу, складову частину меліоративної мережі або рішення про відмову у здійсненні державної реєстрації меліоративної мережі (змін до відомостей про неї) до центру надання адміністративних послуг
	Спеціаліст відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру
	
	Не пізніше чотирнадцятого робочого дня з дня реєстрації заяви

	7
	Видача замовнику витягу з Державного земельного кадастру про меліоративну мережу, складову частину меліоративної мережі або рішення про відмову у здійсненні державної реєстрації меліоративної мережі (змін до відомостей про неї)
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	В день звернення заявника після отримання витягу або рішення про відмову 

	Загальна кількість днів надання послуги -
	14 робочих днів

	Загальна кількість днів надання послуги (передбачена законодавством) -
	14 робочих днів


Примітка: дії або бездіяльність посадової особи територіального органу Держгеокадастру, адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом;
рішення, дії або бездіяльність Державного кадастрового реєстратора можуть бути оскаржені: до Держгеокадастру, у порядку, встановленому Кабінетом Міністрів України; до суду в порядку, встановленому Кодексом адміністративного судочинства України.
Умовні позначки: В - виконує, У - бере участь, П - погоджує, 3 - затверджує.
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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги
[bookmark: n12_4]«НАДАННЯ ВІДОМОСТЕЙ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ У ФОРМІ ВИТЯГУ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ ПРО МЕЛІОРАТИВНУ МЕРЕЖУ, СКЛАДОВУ ЧАСТИНУ МЕЛІОРАТИВНОЇ МЕРЕЖІ»
06-31; 	02445

ГОЛОВНЕ УПРАВЛІННЯ ДЕРЖГЕОКАДАСТРУ У ЗАКАРПАТСЬКІЙ ОБЛАСТІ
ЦЕНТР НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ ВЕЛИКОБИЧКІВСЬКОЇ СЕЛИЩНОЇ РАДИ 
_______________________________________________________________________________
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1
	Місцезнаходження 
	ЦНАП Великобичківської селищної ради:
[bookmark: _heading=h.gjdgxs_4]вул. Шевченка,10, смт Великий Бичків, Рахівський район, Закарпатська область, 90615
Територіальний підрозділ с. Верхнє Водяне: вул.Центральна, 10, с. Верхнє Водяне, Рахівський район, Закарпатська область, 90611
Віддалене робоче місце с. Водиця: вул. Б. Хмельницького, 2, с. Водиця, Рахівський район, Закарпатська область, 90610
Віддалене робоче місце смт Кобилецька Поляна: вул.Павлюка, 175, смт Кобилецька Поляна, Рахівський район, Закарпатська область, 90620
Віддалене робоче місце с. Луг: буд. 107, с. Луг, Рахівський район, Закарпатська область, 90616
Віддалене робоче місце с. Росішка: буд. 108, с. Росішка, Рахівський район, Закарпатська область, 90622
Віддалене робоче місце с. Косівська Поляна: буд. 254, с.Косівська Поляна, Рахівський район, Закарпатська область, 90621

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Графік роботи ЦНАП 
Понеділок – 09:00 – 17:00 
Вівторок – 09:00 – 17:00 
Середа – 09:00 – 17:00 
Четвер – 09:00 – 20:00 
П’ятниця – 09:00 – 17:00 
Субота, неділя – вихідні дні 
Графік роботи територіального підрозділу с. Верхнє Водяне 
Понеділок –п’ятниця– 09:00 – 17:00 
Субота, неділя – вихідні дні
Графік роботи ВРМ 
Понеділок –п’ятниця– 08:00 – 17:00 
Обідня перерва 12:00-13:00 
Субота, неділя – вихідні дні

	3
	Телефон, адреса електронної пошти та веб-сайт 
		Телефон:
	+38096 925 84 18

	Електронна пошта:
	cnap@bychkivrada.gov.ua

	Веб-сайт:
	https://bychkivrada.gov.ua/cnap/




	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України

	Стаття 38 Закону України «Про Державний земельний кадастр»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Пункти 166-168, 171, 174-1, 177 Порядку ведення Державного земельного кадастру, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 2012 р. № 1051 
Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 р. № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади України
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію меліоративної мережі (змін до відомостей про неї)

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.	Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру за формою, встановленою Порядком ведення Державного земельного кадастру, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 2012 р. № 1051 (форма заяви додається)*
2.	Документ, що підтверджує оплату послуг з надання витягу з Державного земельного кадастру про меліоративну мережу, складову частину меліоративної мережі (або інформація (реквізити платежу) про сплату збору (внесення плати) в будь-якій формі, надані суб’єктом звернення)
3.	Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником особою)

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру у паперовій формі з доданими документами подається заявником або уповноваженою ним особою особисто або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення та повідомленням про вручення або в електронній формі - технічними засобами електронних комунікацій з використанням електронного підпису, що базується на кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, чи іншого альтернативного засобу електронної ідентифікації особи через Публічну кадастрову карту або з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, у тому числі через веб- сторінку Держгеокадастру
У разі подання заяви органом державної влади, органом місцевого самоврядування у заяві зазначаються підстави надання відповідної інформації з посиланням на норму закону, яка передбачає право відповідного органу запитувати таку інформацію, а також реквізити справи, у зв'язку з якою виникла потреба в отриманні інформації. Така заява розглядається у позачерговому порядку

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Послуга платна (у випадку звернення органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування - безоплатна)

	У разі платності

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Стаття 41 Закону України “Про Державний земельний кадастр”

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Розмір плати за надання послуги - 0,05 розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб, встановленого законом на 1 січня календарного року, в якому надається відповідна адміністративна послуга
Оплата послуги здійснюється шляхом попереднього перерахування коштів через банки та/або відділення поштового зв’язку; підтвердженням оплати послуги є платіжне доручення або квитанція з відміткою банку чи відділення поштового зв’язку (або інформація (реквізити платежу) про сплату збору (внесення плати) в будь-якій формі, надані суб’єктом звернення) Оплата послуг здійснюється з урахуванням вимог Закону України “Про платіжні системи та переказ коштів в Україні”.
У разі подання заяви в електронній формі технічними засобами електронних комунікацій з використанням електронного підпису, що базується на кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, чи іншого альтернативного засобу електронної ідентифікації особи, у тому числі через Публічну кадастрову карту, оплата послуг за надання відомостей з Державного земельного кадастру здійснюється із застосуванням електронних платіжних засобів відповідно до Закону України «Про платіжні системи та переказ коштів в Україні» за допомогою програмного забезпечення Державного земельного кадастру

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Одержувач коштів: ГУК у Зак. обл/Великобичк. тг/22012500
Код одержувача (код ЄДРПОУ): 37975895
Рахунок одержувача (IBAN): UA418999980334159879027007447
Банк одержувача: Казначейство України(ел. адм. подат.)
Призначення платежу: *;101;22012500;{Number};Плата за надання інших адміністративних послуг,{Name}.

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	В день реєстрації відповідної заяви у територіальному органі Держгеокадастру
У разі подання заяви в електронній формі через Публічну кадастрову карту витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку в електронній формі або мотивована відмова в наданні такого документа видаються в режимі реального часу за допомогою програмного забезпечення Державного земельного кадастру

	13
	Перелік підстав відмови у наданні адміністративної послуги
	1. У Державному земельному кадастрі відсутні запитувані відомості
2. Із заявою про надання відомостей з Державного земельного кадастру звернулася неналежна особа (на отримання витягу з Державного земельного кадастру про меліоративну мережу, складову частину меліоративної мережі мають право: 1) органи державної влади, органи місцевого самоврядування для здійснення своїх повноважень, визначених законом; 2) власники, користувачі меліоративних мереж, складових частин меліоративних мереж або уповноважені ними особи; 3) члени організацій водокористувачів або уповноважені ними особи; 4) власники, користувачі земельних ділянок або уповноважені ними особи, земельні ділянки яких розташовані в межах або перетинаються межами меліоративних мереж, складових частин меліоративних мереж)
3. Документи подані не в повному обсязі (відсутність документа, що підтверджує повноваження діяти від імені заявника, відсутність документа, що підтверджує оплату послуг з надання витягу (або інформації (реквізитів платежу)), та/або не відповідають вимогам, встановленим законом (заява не відповідає встановленій формі)

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Витяг з Державного земельного кадастру про меліоративну мережу, складову частину меліоративної мережі або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Витяг з Державного земельного кадастру про меліоративну мережу, складову частину меліоративної мережі або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру надсилаються заявникові в електронній формі технічними засобами електронних комунікацій на вказану у зверненні адресу електронної пошти або з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, у тому числі через веб- сторінку Держгеокадастру, за бажанням заявника видаються у паперовій формі центром надання адміністративних послуг особисто заявнику або шляхом направлення поштою цінним листом з описом вкладення та повідомленням про вручення
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги
«Надання відомостей з Державного земельного кадастру у формі витягу з Державного земельного кадастру про меліоративну мережу, складову частину меліоративної мережі»

	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В, У, П, 3)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом та реєстрація заяви суб’єкта звернення в центрі надання адміністративних послуг (крім заяв в електронній формі, поданих засобами телекомунікаційного зв’язку з використанням електронного підпису, що базується на кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, чи іншого альтернативного засобу електронної ідентифікації особи через Публічну кадастрову карту або з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, у тому числі через веб-сторінку Держгеокадастру)
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	В день надходження

	2
	Передача заяви відповідному структурному підрозділу Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	Не пізніше наступного робочого дня після отримання

	3
	Реєстрація заяви у системі документообігу відповідного структурного підрозділу Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області, передача документів до Державного кадастрового реєстратора
	Спеціаліст структурного підрозділу Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області
	В
	Протягом одного робочого дня (заяви реєструються у відповідному структурному підрозділі Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області в день їх надходження в порядку черговості)

	4
	Прийняття заяви в електронній формі, поданої засобами телекомунікаційного зв’язку з використанням електронного підпису, що базується на кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, чи іншого альтернативного засобу електронної ідентифікації особи через Публічну кадастрову карту або з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, у тому числі через веб-сторінку Держгеокадастру 
За допомогою програмного забезпечення Державного земельного кадастру заявнику повідомляється про прийняття заяви та присвоєний їй реєстраційний номер
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	В день надходження заяви в електронній формі до структурного підрозділу Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області в порядку черговості

	5
	У разі подання заяви в електронній формі засобами телекомунікаційного зв’язку програмним забезпеченням Державного земельного кадастру в режимі реального часу в автоматизованому порядку формується заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру, а також витяг з Державного земельного кадастру або повідомлення про відмову в наданні таких відомостей, які надсилаються заявникові в електронній формі засобами телекомунікаційного зв’язку на вказану у зверненні адресу електронної пошти або з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, у тому числі через веб-сторінку Держгеокадастру. У цьому випадку формування документів у паперовій формі не здійснюється 
	За допомогою програмного забезпечення Державного земельного кадастру
	
	В режимі реального часу під час подання заяви в електронній формі

	6
	Внесення до Державного земельного кадастру даних:
1)	реєстраційний номер заяви (запиту);
2)	дата реєстрації заяви (запиту);
3)	відомості про особу, яка звернулася із заявою (запитом);
4)	кадастровий номер (за наявності) та місцезнаходження земельної ділянки або дані про інший об'єкт Державного земельного кадастру, щодо якого здійснено запит;
5)	підстави для надання відповідної інформації з посиланням на норму закону, яка передбачає право відповідного органу державної влади, органу місцевого самоврядування запитувати таку інформацію, а також реквізити справи, у зв'язку з якою виникла потреба в отриманні інформації (якщо запит здійснено органом державної влади, органом місцевого самоврядування);
6)	відомості про оплату послуг з надання відомостей з Державного земельного кадастру або про їх безоплатне надання з посиланням на відповідну норму закону;
7)	відомості про Державного кадастрового реєстратора, який прийняв заяву (запит)
Створення електронної форми заяви у Державному земельному кадастрі
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	В день реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області

	7
	Формування витягу з Державного земельного кадастру про меліоративну мережу, складову частину меліоративної мережіза визначеною формою за допомогою програмного забезпечення Державного земельного кадастру 
або
формування повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру за визначеною формою за допомогою програмного забезпечення Державного земельного кадастру
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	В день реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області

	8
	Передача витягу з Державного земельного кадастру про меліоративну мережу, складову частину меліоративної мережі у паперовій формі або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру у паперовій формі до спеціаліста відповідного структурного підрозділу Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області для проставлення у системі документообігу позначки про виконання послуги та передачі його до центру надання адміністративних послуг 
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	В день реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області

	9
	Проставлення у системі документообігу відповідного структурного підрозділу Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області позначки про виконання послуги та передача витягу з Державного земельного кадастру про меліоративну мережу, складову частину меліоративної мережі у паперовій формі або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру у паперовій формі до центру надання адміністративних послуг
	Спеціаліст структурного підрозділу Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області
	в
	В день реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області

	10
	Видача замовнику витягу з Державного земельного кадастру про меліоративну мережу, складову частину меліоративної мережі у паперовій формі або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру у паперовій формі Заява про надання відомостей у паперовому вигляді підписується заявником під час видачі йому витягу або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	в
	В день звернення заявника після отримання витягу з Державного земельного кадастру або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру

	Загальна кількість днів надання послуги -
	1 робочий день

	Загальна кількість днів надання послуги (передбачена законодавством) -
	1 робочий день


Примітка: дії або бездіяльність посадової особи територіального органу Держгеокадастру, адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом;
рішення, дії або бездіяльність Державного кадастрового реєстратора можуть бути оскаржені: до Держгеокадастру, у порядку, встановленому Кабінетом Міністрів України; до суду в порядку, встановленому Кодексом адміністративного судочинства України. 
Умовні позначки: В - виконує, У - бере участь, П - погоджує, 3 - затверджує.
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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги
[bookmark: n12_5]«ПОГОДЖЕННЯ ВИКОНАННЯ РОБІТ ІЗ ЗНЕСЕННЯ АБО ПЕРЕЗАКЛАДКИ ГЕОДЕЗИЧНИХ ПУНКТІВ»
06-32

ГОЛОВНЕ УПРАВЛІННЯ ДЕРЖГЕОКАДАСТРУ У ЗАКАРПАТСЬКІЙ ОБЛАСТІ
ЦЕНТР НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ ВЕЛИКОБИЧКІВСЬКОЇ СЕЛИЩНОЇ РАДИ 
_______________________________________________________________________________
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1
	Місцезнаходження 
	ЦНАП Великобичківської селищної ради:
[bookmark: _heading=h.gjdgxs_5]вул. Шевченка,10, смт Великий Бичків, Рахівський район, Закарпатська область, 90615
Територіальний підрозділ с. Верхнє Водяне: вул.Центральна, 10, с. Верхнє Водяне, Рахівський район, Закарпатська область, 90611
Віддалене робоче місце с. Водиця: вул. Б. Хмельницького, 2, с. Водиця, Рахівський район, Закарпатська область, 90610
Віддалене робоче місце смт Кобилецька Поляна: вул.Павлюка, 175, смт Кобилецька Поляна, Рахівський район, Закарпатська область, 90620
Віддалене робоче місце с. Луг: буд. 107, с. Луг, Рахівський район, Закарпатська область, 90616
Віддалене робоче місце с. Росішка: буд. 108, с. Росішка, Рахівський район, Закарпатська область, 90622
Віддалене робоче місце с. Косівська Поляна: буд. 254, с.Косівська Поляна, Рахівський район, Закарпатська область, 90621

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Графік роботи ЦНАП 
Понеділок – 09:00 – 17:00 
Вівторок – 09:00 – 17:00 
Середа – 09:00 – 17:00 
Четвер – 09:00 – 20:00 
П’ятниця – 09:00 – 17:00 
Субота, неділя – вихідні дні 
Графік роботи територіального підрозділу с. Верхнє Водяне 
Понеділок –п’ятниця– 09:00 – 17:00 
Субота, неділя – вихідні дні
Графік роботи ВРМ 
Понеділок –п’ятниця– 08:00 – 17:00 

	
	
	Обідня перерва 12:00-13:00 
Субота, неділя – вихідні дні

	3
	Телефон, адреса електронної пошти та веб-сайт 
		Телефон:
	+38096 925 84 18

	Електронна пошта:
	cnap@bychkivrada.gov.ua

	Веб-сайт:
	https://bychkivrada.gov.ua/cnap/




	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України

	Стаття 22 Закону України «Про топографо-геодезичну і картографічну діяльність»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 08 листопада 2017 р. № 836 «Про затвердження Порядку охорони геодезичних пунктів»
Постанова Кабінету Міністрів України від 01 серпня 2011 р. № 835 «Деякі питання надання Державною службою з питань геодезії, картографії та кадастру та її територіальними органами адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади України
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява про надання погодження виконання робіт із знесення або перезакладки геодезичних пунктів

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява про надання погодження виконання робіт із знесення або перезакладки геодезичних пунктів.
Документ, який встановлює необхідність знесення або перезакладки геодезичного пункту

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто заявником (уповноваженою особою заявника), надсилання поштою

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Не може перевищувати 15 календарних днів з дня подання суб’єктом звернення заяви

	13
	Перелік підстав 
	Належність геодезичних пунктів до геодезичної мережі Дуга 

	
	відмови у наданні адміністративної послуги
	Струве, що знаходяться на території України

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Погодження виконання робіт із знесення або перезакладки геодезичних пунктів

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником (уповноваженою особою заявника), надсилання поштою на адресу, вказану у заяві
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги
«Погодження виконання робіт із знесення або перезакладки геодезичних пунктів»

	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В, У, П, 3)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом та реєстрація заяви суб’єкта звернення
	Спеціаліст, відповідальний за реєстрацію документів у системі електронного документообігу Держгеокадастру
	В
	В день надходження звернення

	2
	Передача документів для накладання резолюції керівництвом Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області
	Спеціаліст, відповідальний за реєстрацію документів у системі електронного документообігу Держгеокадастру
	В
	В день реєстрації звернення

	3
	Передача документів виконавцю
	Спеціаліст, відповідальний за реєстрацію документів у системі електронного документообігу Держгеокадастру
	В
	Не пізніше другого робочого дня з дня реєстрації заяви

	4
	Перевірка прийнятих документів
	Відповідальний спеціаліст сектору державного геодезичного нагляду Головного управління Держгеокадастру у Закарпатської області
	В
	Не пізніше третього робочого дня з дня реєстрації заяви

	5
	Прийняття рішення щодо погодження робіт із знесення або перезакладки геодезичних пунктів або рішення про відмову у погодженні таких робіт
	Відповідальний спеціаліст сектору державного геодезичного нагляду Головного 
управління Держгеокадастру у Закарпатської області
	В
	Не пізніше тринадцятого робочого дня з дня реєстрації заяви

	
	
	
	
	

	6
	Підписання листа щодо погодження робіт із знесення або перезакладки геодезичних пунктів керівником Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області або листа про відмову у погодженні таких робіт
	Керівництво Головного управління Держгеокадастру у Закарпатської області
	В
	Не пізніше чотирнадцятого робочого дня з дня реєстрації заяви

	7
	Реєстрація листа в системі електронного документообігу
	Спеціаліст, відповідальний за реєстрацію документів у системі електронного документообігу Держгеокадастру
	В
	Не пізніше п’ятнадцятого робочого дня з дня реєстрації заяви

	8
	Надсилання листа суб’єкту звернення
	Спеціаліст, відповідальний за реєстрацію документів у системі електронного документообігу Держгеокадастру
	В
	Не пізніше п’ятнадцятого робочого дня з дня реєстрації заяви

	Загальна кількість днів надання послуги -
	15 робочих днів

	Загальна кількість днів надання послуги (передбачена законодавством) -
	15 робочих днів


Примітка: дії або бездіяльність посадової особи Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області
можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом
Умовні позначки: В - виконує, У - бере участь, П - погоджує, 3 - затверджує.



