  Додаток 2.6
ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням сорок другої сесії Лютенської сільської ради восьмого скликання від 24 грудня 2025 року
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Технологічна картка адміністративної послуги 00038
Видача витягу з реєстру територіальної громади

	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом документів, що подаються заявником або його законним представником для отримання витягу з реєстру територіальної громади

	Адміністратор відділу «Центр надання адмінстративних послуг» ВК Лютенської с/р
	В
	У день звернення

	2.
	Перевірка належності документів особі, яка звернулася для отримання витягу з реєстру територіальної громади (паспортний документ особи, довідка про звернення за захистом в Україні, документ, що підтверджує повноваження законного представника) та їх дійсності

	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	3.
	Формування заяви про надання витягу із реєстру територіальної громади з використанням відповідних програмно- технічних засобів та відтворення примірника в паперовій формі

	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	4.
	Реєстрація документів в журналі обліку/реєстрації звернень громадян для отримання адміністративних послуг

	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	5.
	Внесення інформації в реєстр територіальної громади та формування витягу

	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	6.
	Видача результату адміністративної послуги заявнику або законному представнику (витяг з реєстру територіальної громади)

	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	Загальна кількість днів надання послуги без врахування вимог ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації»,  ч. 4 ст. 10 Закону України «Про адміністративні послуги» та графіка засідань виконавчого комітету -

	1 день

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	1 день


*Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.

