Додаток 2.12
[bookmark: _GoBack]ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням сорок другої сесії Лютенської сільської ради восьмого скликання від 24 грудня 2025 року

Технологічна картка адміністративної послуги
 Видача ордеру на  жиле приміщення
Відділ "Центр надання адміністративних послуг" 
виконавчого комітету Лютенської сільської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом та реєстрація заяви
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Негайно після звернення

	2.
	Перевірка та опрацювання документації для розгляду на виконкомі сільської ради
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звурнення

	3.
	Встановлення особи та членів сім’ї
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	4.
	Розгляду  заяви на виконкомі сільської ради та надання відповідного рішення ( про надання, або відмову)
	Секретар виконкому
	У
	У день скликання виконкому сільської ради

	5
	Видача ордера 
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Через 3 дні після скликання виконкому сільської ради

	Загальна кількість днів надання послуги
	30 робочих днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30 робочих денів


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, 3 – затверджує




