Додаток 2.18
ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням сорок другої сесії Лютенської сільської ради восьмого скликання від 24 грудня 2025 року
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
[bookmark: n13]Видача дозволу на ввезення видавничої продукції, що має походження або виготовлена та/або ввозиться з території держави-агресора, тимчасово окупованої території України
Полтавська обласна державна адміністрація
[bookmark: _GoBack]
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	 Прийняття вхідного пакета документів про надання адміністративної послуги, перевірка комплектності, реєстрація у Центрі надання адміністративних послуг (далі – ЦНАП)
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання документів в ЦНАП

	2.
	Передання вхідного пакета документів в Держкомтелерадіо
	Адміністратор ЦНАП
	В
	На 2-й робочий день після надходження в ЦНАП

	3
	Прийняття за актом прийому-передачі заяви та документів, необхідних для отримання дозволу, від адміністратора центру надання адміністративних послуг або  через Єдиний державний портал адміністративних послуг
	Спеціаліст відділу аналізу та ведення реєстру видавничої продукції
	В
	В порядку надходження

	4
	Перевірка повноти та правильності оформлення документів, відповідності змісту видавничої продукції критеріям оцінки видавничої продукції
	Спеціаліст відділу аналізу, спеціаліст відділу ведення реєстру, спеціаліст відділу контролю за розповсюдженням видавничої продукції
	В
	Протягом трьох днів з дня отримання

	5
	Оформлення висновку про повноту та правильність оформлення документів, відповідність змісту видавничої продукції критеріям оцінки видавничої продукції
	Спеціаліст відділу аналізу, спеціаліст відділу ведення реєстру, спеціаліст відділу контролю за розповсюдженням видавничої продукції
	В
	Не пізніше наступного дня після завершення перевірки

	6
	Передача документів на розгляд експертної ради (у разі виявлення за результатами перевірки ознак невідповідності видавничої продукції критеріям оцінки видавничої продукції)
	Спеціаліст відділу аналізу видавничої продукції
	В
	Не пізніше наступного дня після завершення перевірки

	7
	Сповіщення членів експертної ради про проведення засідання та передача їм копій документів у електронному вигляді
	Секретар експертної ради або уповноважена головою експертної ради особа
	В
	Не пізніше двох днів до початку засідання

	8
	Проведення засідання експертної ради
	Голова експертної ради
	З
	Не пізніше другого дня після сповіщення членів експертної ради

	9
	Складання висновку експертної ради, який оформлюється протоколом засідання
	Секретар експертної ради або уповноважена головою експертної ради особа
	В
	В день проведення засідання

	10
	Підготовка проекту наказу про затвердження протоколу засідання експертної ради та/або про надання (відмову у наданні) дозволу
	Спеціаліст відділу аналізу видавничої продукції
	В
	В день проведення засідання

	11
	Видання наказу
	Голова Держкомтелерадіо або особа, яка виконує його обов’язки
	В
	Не пізніше наступного дня після підготовки проекту наказу

	12
	Внесення інформації про надання дозволу до єдиного державного інформаційного веб-порталу «Єдине вікно для міжнародної торгівлі» та реєстру видавничої продукції держави-агресора, дозволеної до ввезення та розповсюдження на території України
	Спеціаліст відділу ведення реєстру видавничої продукції
	В
	В день видання наказу про видачу дозволу

	13
	Передача пакета документів для видачі в ЦНАП
	Спеціаліст відділу ведення реєстру видавничої продукції
	В
	Протягом одного дня

	14
	Повідомлення суб’єкта господарювання через центр надання адміністративних послуг або через Єдиний державний портал адміністративних послуг у видачі дозволу
	Спеціаліст відділу аналізу видавничої продукції;
Спеціаліст відділу ведення реєстру видавничої продукції
	В
	Не пізніше п’яти днів з дня видання наказу про надання відмови

	15
	Видача результату послуги
	Адміністратор відділу надання адміністративних послуг
	В
	У день особистого звернення особи


*Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.

