Додаток 2.21
ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням сорок другої сесії Лютенської сільської ради восьмого скликання від 24 грудня 2025 року

Технологічна картка адміністративної послуги
Видача довідки про припинення ведення особистого селянського господарства або вихід з такого господарства
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийняття та перевірка повноти пакету документів, необхідних для надання адміністративної послуги
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У момент звернення.

	2.
	Передача пакету документів на розгляд виконкому.
	Адміністратор ЦНАП, керуюча справами виконокому
	В, У
	У день звернення.

	3.
	Опрацювання документів, підготовка проекту рішення
	Керуюча справами виконкому, адміністратор
	В
	5 днів

	4.
	Розгляд питання на засіданні виконкому
	Виконавчий комітет Лютенської сільської ради
	В
	1 день

	5.
	Оформлення рішення виконкому, передача його адміністратору ЦНАП, внесення змін до погосподарської книги
	Керуюча справами виконкому, адміністратор
	В. У
	1 день

	6.
	Оформлення результату (довідки) або Повідомлення про відмову
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	7.
	Реєстрація, підпис довідки або відмови.
	Начальник відділу ЦНАП
	З
	1 день

	8.
	Видача суб'єкту звернення/ законному представнику  довідки про членство в особистому селянському господарстві
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення



