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ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням сорок другої сесії Лютенської сільської ради восьмого скликання від 24 грудня 2025 року

Технологічна картка адміністративної послуги
 Видача документів, що містяться в реєстраційній справі юридичної особи, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, фізичної особи – підприємця
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом запиту та документів від заявника (або його представника) у паперовій формі
	Державний реєстратор /
Адміністратор  ЦНАП
	В
	В день звернення

	2.
	Перевірка поданих документів на наявність підстав для відмови у наданні послуги, зокрема: повноти пакета документів, відповідності вимогам закону

	Адміністратор ЦНАП / Державний реєстратор
	В
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів

	3.
	Внесення інформації про запит до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань (ЄДР)
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб підприємців
	В
	В день надходження запиту


	4.
	Пошук та вилучення необхідних документів із паперової реєстраційної справи (якщо вона зберігається у відповідному органі)
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб підприємців
	В
	В день внесення запиту до ЄДР


	5.
	Виготовлення копій (сканкопій) запитуваних документів з дотриманням вимог законодавства
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб підприємців
	В
	Протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів

	6.
	Засвідчення виготовлених копій (за потреби, якщо заявник просив засвідчені копії)
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб підприємців
	В
	В межах загального терміну

	7.
	Підготовка документів для видачі/надсилання заявнику
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб підприємців
	В
	В межах загального терміну

	8.
	Видача (або надсилання поштовим відправленням) документів, що містяться в реєстраційній справі, або обґрунтованої відмови в їх наданні

	Адміністратор ЦНАП / Державний реєстратор
	В
	В день готовності результату (протягом 24 годин)

	Загальна кількість днів надання послуги
	1 день (24 години)

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	1 день (24 години)


*Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.

