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ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням сорок другої сесії Лютенської сільської ради восьмого скликання від 24 грудня 2025 року

Технологічна картка адміністративної послуги
Державна реєстрація фізичної особи підприємцем
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	 Звернення заявника (особисто або через представника) до суб'єкта надання послуги (ЦНАП, державний реєстратор, нотаріус).
	Заявник / Представник
	В
	В день звернення

	2.
	Перевірка поданих документів на відповідність вимогам законодавства (повнота, правильність заповнення, наявність підстав для відмови).
	Державний реєстратор
	В
	Під час прийому документів

	3.
	Реєстрація заяви в системі документообігу.
	Державний реєстратор / Адміністратор ЦНАП
	В
	Негайно

	4.
	Внесення відомостей із заяви до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань (ЄДР).
	Державний реєстратор
	В
	Протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів

	5.
	Перевірка відсутності підстав для відмови у державній реєстрації (наприклад, невідповідність відомостей, подача документів неналежною особою тощо).
	Державний реєстратор
	В
	Протягом 24 годин

	6.
	Прийняття рішення про державну реєстрацію ФОП або про відмову в ній.
	Державний реєстратор
	В
	Протягом 24 годин

	7.
	Формування виписки з ЄДР (підтверджує реєстрацію ФОП) або повідомлення про відмову у проведенні реєстрації.
	Державний реєстратор
	В
	Протягом 24 годин

	8.
	Видача (або надсилання) результату послуги заявнику.
	Адміністратор ЦНАП / Державний реєстратор
	В
	Негайно після прийняття рішення

	Загальна кількість днів надання послуги
	1 день (24 години)

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	1 день (24 години)


*Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.

