Додаток 1.103
ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням сорок другої сесії Лютенської сільської ради восьмого скликання від 24 грудня 2025 року

 ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
 АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ00983
Внесення змін до актових записів цивільного стану, їх поновлення та анулювання
ВІДДІЛ
ЦЕНТР НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ
ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ
ЛЮТЕНСЬКОЇ СІЛЬСЬКОЇ РАДИ

	Інформація про суб’єктанаданняадміністративноїпослуги та/або центру наданняадміністративнихпослуг

	1.
	Місцезнаходження
	Головнийофіс: с. Лютенька, вул. Леоніда Думенка, 7а
ВРМ №1: с. Рашівка, вул. Миру,50
ВРМ №2: с. Соснівка, вул. Миру, 105
ВРМ №3: с. Лисівка, вул, Дружби,5

	2.
	Інформаціящодо режиму роботи
	Понеділок-четвер 08:00-17:0
п'ятниця 08:00-16:00
обідняперерва 12:00-13:00


	3.
	 Телефон, адреса електронноїпошти та вебсайт
	Головнийофіс: тел.(05354)53642 lutenka@ukr.net
ВРМ №1: тел. (05354)52-3-42
ВРМ №2: тел. (05354)52-7-31
ВРМ №2: тел. (05354)52-51-42

	Нормативніакти, якимирегламентуєтьсянаданняадміністративноїпослуги

	4.
	ЗакониУкраїни
	Сімейний кодекс України; 
Закон України «Про державнуреєстраціюактівцивільного стану»; 
Закон України «Про адміністративніпослуги».


	5.
	АктиКабінетуМіністрівУкраїни
	Декрет КабінетуМіністрівУкраїнивід 21 січня 1993 року № 7-93 «Про державнемито»; 
Постанова КабінетуМіністрівУкраїнивід 02 вересня 2022 року № 989 «Про внесеннязмін до пункту 1 постанови КабінетуМіністрівУкраїнивід 07 березня 2022 року № 213»; 
РозпорядженняКабінетуМіністрівУкраїнивід 16 травня 2014 року № 523-р «Деякіпитаннянаданняадміністративнихпослуг через центри наданняадміністративнихпослуг»; 
РозпорядженняКабінетуМіністрівУкраїнивід 26 червня 2015 року № 669-р «Про реалізаціюпілотного проекту у сферідержавноїреєстраціїактівцивільного стану»


	6.
	Актицентральнихорганіввиконавчоївлади
	Правила державноїреєстраціїактівцивільного стану в Україні, затверджені наказом МіністерстваюстиціїУкраїнивід 18 жовтня 2000 року № 52/5 (у редакції наказу МіністерстваюстиціїУкраїнивід 24 грудня 2010 року № 3307/5), зареєстрованим у МіністерствіюстиціїУкраїни 18 жовтня 2000 року за № 719/4940; Правила внесеннязмін до актовихзаписівцивільного стану, їхпоновлення та анулювання, затверджені наказом МіністерстваюстиціїУкраїнивід 13 січня 2011 року № 96/5, зареєстрованим у МіністерствіюстиціїУкраїни 14 січня 2011 року за № 55/18793; Інструкція з ведення Державного реєструактівцивільного стану громадян, затверджена наказом МіністерстваюстиціїУкраїнивід 24 липня 2008 року № 1269/5, зареєстрованим у МіністерствіюстиціїУкраїни 25 липня 2008 року за № 691/15382; Порядок розглядувідділамидержавноїреєстраціїактівцивільного стану – учасникамипілотного проекту заяв у сферідержавноїреєстраціїактівцивільного стану, поданих через мережу Інтернет, затверджений наказом МіністерстваюстиціїУкраїни 09 липня 2015 року № 1187/5, зареєстрованим у МіністерствіюстиціїУкраїни 09 липня 2015 року за № 813/27258;
Інструкція про порядок обчислення та справляння державного мита, затверджена наказом МіністерствафінансівУкраїнивід 07 липня 2012 року № 811, зареєстрованим у МіністерствіюстиціїУкраїни 20 вересня 2012 року за № 1623/21935.


	Умовиотриманняадміністративноїпослуги

	7.
	Підстава для отримання послуги
	Заява про внесеннязмін до актовихзаписівцивільного стану, їхпоновлення та анулювання, подається особою, яка відповідно до законодавствамає право на поданнятакої заяви до відділудержавноїреєстраціїактівцивільного стану або до центру наданняадміністративнихпослуг.


	8.
	Перелікдокументів, необхідних для отриманняадміністративноїпослуги
	Суб’єктомзверненняподаються:
1) до відділудержавноїреєстраціїактівцивільного стану: особисто:
заява, щоформується та реєструється за допомогоюпрограмнихзасобівведення Державного реєструактівцивільного стану громадян (далі – Реєстр); 
паспорт громадянинаУкраїни, паспортний документ іноземця, особи без громадянства; 
документ, щопідтверджуєзаконністьперебуванняіноземцячи особи без громадянства на територіїУкраїни; 
свідоцтва про державнуреєстраціюактівцивільного стану, у якихзазначенінеправильні, неповнівідомості, абовідомості, якіпідлягаютьзміні; 
іншідокументи, необхідні для розгляду заяви та вирішенняпитання по суті, крім тих, якізнаходяться у володіннівідділуабо у володіннідержавнихорганів, відякихвідділмає право їхвитребовувати; 
документ, щопідтверджуєсплату державного мита завидачусвідоцтва у зв’язкуіззміною, доповненням, виправленням і поновленнямактовихзаписівцивільного стану, або документ, щопідтверджує право на звільненнявідсплати державного мита; 
документи, виданікомпетентними органами іноземних держав на посвідченняактівцивільного стану, здійснених поза межами України за законами відповідних держав щодогромадянУкраїни, іноземців і осіб без громадянства, належним чином легалізовані, якщоінше не передбаченоміжнародними договорами України, згода на обов’язковістьякихнадана Верховною Радою України;
 переклад документів на українськумову, вірністьякихзасвідчується в установленому порядку, якщодокументискладенііноземноюмовою.
2) в електронномувигляді через мережу Інтернет:
з використаннямвебпорталу «Звернення у сферідержавноїреєстраціїактівцивільного стану» (далі – Вебпортал) https://dracs.minjust.gov.ua; 
через Єдинийдержавнийвебпорталелектроннихпослуг (далі – Портал Дія) https://diia.gov.ua (за умовитехнічноїреалізації таких сервісів): 
заявавстановленоїформи з накладеннямелектронногопідпису, щобазується на кваліфікованомусертифікатіелектронногопідпису; 
відсканованікопіїнеобхіднихдокументів (за наявності): паспорта громадянинаУкраїни, паспортний документ іноземця, особи без громадянства; 
документа, щопідтверджуєзаконністьперебуванняіноземцячи особи без громадянства на територіїУкраїни;
 документа (квитанції) про сплату державного мита при здійсненні платежу без використанняплатіжних систем через Вебпорталабо документа, щопідтверджує право на звільненнявідсплати державного мита; 
документів, виданихкомпетентними органами іноземних держав на посвідченняактівцивільного стану, здійснених поза межами України за законами відповідних держав, щодогромадянУкраїни, іноземців і осіб без громадянства, належним чином легалізованих, якщоінше не передбаченоміжнародними договорами України, згода на обов’язковістьякихнадана Верховною Радою України;
 переклад документів на українськумову, вірністьякихзасвідчується в установленому порядку, якщодокументискладенііноземноюмовою.
3) до центру наданняадміністративнихпослуг:
заяваформується та реєструється за допомогоюпрограмнихзасобівведенняРеєстру; 
паспорт громадянинаУкраїни, паспортний документ іноземця, особи без громадянства; 
свідоцтва про державнуреєстраціюактівцивільного стану, у якихзазначенінеправильні, неповнівідомості, абовідомості, якіпідлягаютьзміні; 
іншідокументи, необхідні для розгляду заяви та вирішенняпитання по суті, крім тих, якізнаходяться у володіннівідділуабо у володіннідержавнихорганів, відякихвідділмає право їхвитребовувати; 
документ, щопідтверджуєсплату державного мита за видачусвідоцтва у зв’язкуіззміною, доповненням, виправленням і поновленнямактовихзаписівцивільного стану, або документ, щопідтверджує право на звільненнявідсплати державного мита; 
документи, виданікомпетентними органами іноземних держав на посвідченняактівцивільного стану, здійснених поза межами України за законами відповідних держав щодогромадянУкраїни, іноземців і осіб без громадянства, належним чином легалізовані, якщоінше не передбаченоміжнародними договорами України, згода на обов’язковістьякихнадана Верховною Радою України; переклад документів на українськумову, вірністьякихзасвідчується в установленому порядку, якщодокументискладенііноземноюмовою.


	9.
	Спосібподаннядокументів, необхідних для отриманняадміністративноїпослуги
	1. Заява та відповіднідокументиподаютьсясуб’єктомзверненняособисто до відділудержавноїреєстраціїактівцивільного стану або до центру наданняадміністративнихпослуг. 
 2. Заява про внесеннязмін до актового записуцивільного стану абозаява про поновлення актового записуцивільного стану, абозаява про анулювання актового записуцивільного стану з накладеннямелектроннихпідписів, щобазуються на кваліфікованихсертифікатахелектронногопідпису, подаєтьсясуб’єктомзверненняособисто через мережу Інтернет з використаннямВебпорталуабо через Портал Дія (за умовитехнічноїреалізації таких сервісів).


	10.
	Платність (безоплатність) наданняадміністративноїпослуги
	Суб’єктзверненнясплачуєдержавнемито у розмірі 0,02 неоподаткованогомінімумудоходівгромадян  (0,34 грн).
Державнемитосплачується через фінансові установи шляхом внесеннякоштів у готівковійформіабоїхпереказу в безготівковійформі до поданнявідповідної заяви.
Відсплати державного митазвільняються: громадяни, віднесені до першої та другоїкатегорійпостраждалихвнаслідокЧорнобильськоїкатастрофи; громадяни, віднесені до третьоїкатегоріїпостраждалихвнаслідокЧорнобильськоїкатастрофи, - якіпостійнопроживають до відселеннячисамостійногопереселенняабопостійнопрацюють на території зон відчуження, безумовного (обов’язкового) і гарантованогодобровільноговідселення, за умови, що вони за станом на 1 січня 1993 року прожили абовідпрацювали у зонібезумовного (обов’язкового) відселення не меншедвохроків, а у зонігарантованогодобровільноговідселення не меншетрьохроків; громадяни, віднесені до четвертоїкатегоріїпотерпілихвнаслідокЧорнобильськоїкатастрофи, якіпостійнопрацюють і проживаютьабопостійнопроживають на територіїзонипосиленогорадіоекологічного контролю, за умови, що за станом на 1 січня 1993 року вони прожили абовідпрацювалив ційзоні не меншечотирьохроків; особи з інвалідністювнаслідокДругоїсвітовоївійни та сім’ївоїнів (партизанів), якізагинуличи пропали безвісти, і прирівняні до них у встановленому порядку особи; особи з інвалідністю I та II груп.
В умовахвоєнного стану в межах адміністративно- територіальноїодиниці, що входить до затвердженогоМіністерствомюстиціїперелікуадміністративно- територіальниходиниць, в якихприпиняється доступ користувачів до єдиних та державнихреєстрів, держателем яких є Міністерствоюстиції, а також у разізверненнявнутрішньопереміщеної особи за повторнувидачусвідоцтв про державнуреєстраціюактівцивільного стану, щовидаються у зв’язкуіззміною та поновленнямактовихзаписівцивільного стану, державнемито не справляється.


	11.
	Строк наданняадміністративноїпослуги
	Питання про внесеннязмін до актовихзаписівцивільного стану, їхпоновлення та анулюваннярозглядається у строк, що не перевищуєтрьохмісяців, з дня поданнявідповідної заяви до відділудержавноїреєстраціїактівцивільного стану та може бути продовжений за поважних причин не більше, ніж на три місяці.


	12.
	Перелік підстав для відмови в отриманні адміністративної послуги
	1. Відсутністьдостатніхпідстав для внесеннязмін до актовихзаписівцивільного стану, їхпоновлення та анулювання. 2. Іззаявою про внесеннязмін до актовихзаписівцивільного стану, їхпоновлення та анулюваннязвернуласянедієздатна особа або особа, яка не маєнеобхідних для цьогоповноважень.


	13.
	Результат наданняадміністративноїпослуги
	1. Висновок про внесеннязмін до актового записуцивільного стану за наявностідостатніхпідставщодовнесеннязмін до актового записуцивільного стану, йогопоновлення та видачавідповідногосвідоцтва про державнуреєстраціюактівцивільного стану. 2. Висновок про відмову у внесеннізмін до актового записуцивільного стану, йогопоновлення та анулювання.


	14.
	Способиотриманнявідповіді (результату)

	Суб’єктзверненняотримує: 
1) документи про державнуреєстраціюактівцивільного стану у зв’язкуізвнесеннямзмін до актовихзаписівцивільного стану, їхпоновлення, абовисновок про анулювання актового записуцивільного стану або про відмову у внесеннізмін до актовихзаписівцивільного стану, їхпоновленні та анулюваннібезпосередньо у відділідержавноїреєстраціїактівцивільного стану чипоштовимзв’язкомабо у центрінаданняадміністративнихпослуг у разіподання до ньоговідповідної заяви; 
[bookmark: _GoBack]2) у разінеотримання у центрінаданняадміністративнихпослуг, до якого подано відповіднузаяву, висновку про відмову у внесеннізмін до актовихзаписівцивільного стану, їхпоновленні та анулюванніпротягом одного місяця з дня йогонадходженнявінповертається до відділудержавноїреєстраціїактівцивільного стану і не пізнішенаступного дня надсилаєтьсязаявникупоштовимзв’язком.





