Додаток 2.105
ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням сорок другої сесії Лютенської сільської ради восьмого скликання від 24 грудня 2025 року
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
[bookmark: n13]Державна реєстрація шлюбу
Відділ "Центр надання адміністративних послуг" 
виконавчого комітету Лютенської сільської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	№
з/п
	Етапипослуги
	Відповідальнапосадова особа і структурнийпідрозділ
	Дія
(В,У,П,З)
	Термінвиконання (днів)

	1.
	Прийом, перевіркаповноти та правильностідокументів, необхідних для отриманняадміністративноїпослуги, роз’яснення умов та порядку проведеннядержавноїреєстраціїшлюбу, встановлення особи суб’єктівзвернення, інформування про можливістьздійсненнямедичногообстеження та за бажаннямсуб’єктівзверненнявидачанаправлення за зразком, затвердженимМіністерствомохорониздоров’я; ознайомлення з правами та обов’язкаминаречених, як майбутніхподружжя і батьків.
	
Адміністратор ЦНАП
Секретар с/р
	В
	У день звернення

	2.
	Призначення з використаннямпрограмнихзасобівведення Державного реєструактівцивільного стану громадян (далі – Реєстр) дня та часу державноїреєстраціїшлюбу, з додержаннямвимог, передбаченихстаттею 32 Сімейного кодексу України та з урахуваннямпобажаньнаречених
	Секретар с/р
Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	3
	Формування та реєстрація за допомогоюпрограмнихзасобівведенняРеєстру заяви встановленоїформи, наданняїї для ознайомлення та підписаннясуб’єктамзверненням
	Секретар с/р
	В
	У день надходження заяви 

	4
	Прийом, перевіркаповноти заяви та документів, необхідних для отриманняадміністративноїпослуги, ідентифікація особи суб’єктазвернення; реєстрація за допомогоюпрограмнихзасобівведенняРеєстру заяви встановленоїформи, поданої, в установленому порядку, суб’єктамизвернення в електронній фор
	Секретар с/р
	В
	У день надходження заяви та документівабо не пізнішенаступногоробочого дня у разіїхотримання поза робочим часом відділу

	5
	Передача заяви встановленої форми та документів, необхідних для державної реєстрації шлюбу від Центру надання адміністративних послуг до відділу державної реєстрації актів цивільного стану на розгляд та зберігання
	Секретар с/р
	В
	У день зверненняабо не пізнішенаступногоробочого дня у разіїхподання заяви та документів поза робочим часом відділу

	6
	Прийом, перевірка повноти документів, необхідних для отримання адміністративної послуги відділом державної реєстрації актів цивільного стану від центру надання адміністративних послуг
	Секретар с/р 
Адміністоатор ЦНАП
	В
	У день надходження


	7
	Облік у відповідномужурналі заяви встановленоїформи
	Секретар с/р

	В
	У день надходженняабо не пізнішенаступногоробочого дня у разінадходження заяви в електроннійформі поза робочим часом відділу

	8
	Облік у відповідномужурналі заяви про скороченнямісячноготермінудержавноїреєстраціїшлюбу (уразіїїподання)
	Секретар с/р
	В
	У день надходженняабо не пізнішенаступногоробочого дня у разінадходження заяви в електроннійформі поза робочим часом відділу

	9
	Направлення із використанням інформаційно-комунікаційних технологій до територіальних органів Державної міграційної служби запитів щодо перевірки законності перебування на території України іноземців та осіб без громадянства, у разі подання ними документів для державної реєстрації шлюбу; здійснення контролю за надходженням відповідей; перевірка посвідки на постійне чи тимчасове проживання за допомогою сервісу Державної міграційної службиУкраїни згідно з відомостями про недійсні документи
	Секретар с/р 

	В
	Невідкладно. У день зверненнянадходження заяви та документів, але не пізнішенаступногоробочого дня з дня подання заяви

	10
	Наданнявідповідіщодозаконностіперебування на територіїУкраїниіноземців та осіб без громадянства
	Секретар с/р 

	В
	У день отриманнязапитуабо не пізнішенаступногоробочого дня Не пізнішеніж за 7 календарнихднів до дня державноїреєстраціїшлюбу, якщо до призначеноїдатибільшеніж 10 календарнихднів

	11
	Прийняття рішення щодо надання адміністративної послуги; у разі наявності визначених підстав, видача відмови в проведенні державної реєстрації шлюбу
	Секретар с/р
	В
	У день звернення; надходження заяви та документівабо у день отриманнярезультатівперевірки

	12
	Складання в електронномувигляді в Реєстрі та на паперовихносіях актового запису про шлюб (державнареєстраціяшлюбу)
	Секретар с/р
	В
	У день звернення у призначений день

	13
	Ознайомленнясуб’єктівзвернення з відомостями актового запису про шлюб, складеного у присутностісуб’єктівзвернення
	Секретар с/р
	В
	У день звернення у призначений день

	14
	Формування в Реєстрі у присутностісуб’єктазвернення та видачайомусвідоцтв про шлюб
	Секретар с/р
	В
	У день звернення у призначений день

	15
	Внесеннявідомостей до книги облікубланківсвідоцтв про шлюб та до алфавітної книги
	Секретар с/р
	В
	У день звернення у призначений день

	16
	Проставлення, у відповідних випадках, на першій сторінці паспорта громадянина України у формі книжечки відмітки про те, що зазначений документ підлягає обміну в місячний строк у зв'язку зі зміною прізвища при державній реєстрації шлюбу
	Секретар с/р
	В
	У день звернення у призначений день

	17
	Передача відмови відділу державної реєстрації актів цивільного стану у проведенні державної реєстрації шлюбу до Центру надання адміністративних послуг
	Секретар с/р
	В
	Не пізнішенаступногоробочого дня від дня видачівідмови

	18
	Отримання Центром надання адміністративних послуг відмови у проведенні державної реєстрації шлюбу від відділу державної реєстрації актів цивільного стану
	Секретар с/р
	В
	Не пізнішенаступногоробочоговід дня видачівідмови

	19
	Запрошеннясуб’єктазвернення для видачівідмови у проведеннідержавноїреєстраціїшлюбу
	Адміністратор ЦНАП
	
	У день отриманнявідмови

	20
	Видача (вручення) суб’єктузверненнявідмови у проведеннідержавноїреєстраціїшлюбу

	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день отриманнявідмови

	21
	Поверненнявідмови у проведеннідержавноїреєстраціїшлюбувід центру наданняадміністративнихпослуг до відділудержавноїреєстраціїактівцивільного стану у разінеотриманняїїсуб’єктомзвернення

	Адміністратор ЦНАП
	В
	На наступнийробочий день відділу, післяспливу одного місяцявід дня надходження до Центру відмови


	22
	Надісланнясуб’єктузверненняписьмовоївідмови в проведеннідержавноїреєстраціїшлюбу

	Секретар с/р
	В
	Не пізнішенаступногоробочого дня від дня поверненнявідмови до відділу
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*Умовніпозначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.

