Додаток 2.110
ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням сорок другої сесії Лютенської сільської ради восьмого скликання від 24 грудня 2025 року
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
[bookmark: n13]Повторна видача свідоцтва про державну реєстрацію акта цивільного стану
Відділ "Центр надання адміністративних послуг" 
виконавчого комітету Лютенської сільської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурнийпідрозділ
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом, перевірка повноти документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, роз’яснення умов та порядку проведення державної реєстрації
	Адміністратор відділу надання адміністративних послуг
Посадова особа відділу державної реєстрації актів цивільного стану
	В
	У день звернення

	2
	Формування та реєстрація за допомогою програмних засобів ведення Реєстру заяви встановленої форми, надання її для ознайомлення та підписання суб’єктам звернення
	Адміністратор ЦНАП
Посадова особа ВДРАЦС
	В
	У день зверненнязаявника

	3
	Перевірка відомостей, що містяться в актовому записів, на підставі якого буде здійснено видачу витягу з Реєстру, відомостям, що містяться в Реєстрі
	Посадова особа ВДРАЦС
	В
	У день звернення заявника

	4
	Формування та реєстрація за допомогою програмних засобів ведення Реєстру заяви про видачу витягу з Реєстру
	Посадова особа ВДРАЦС
	В
	У день звернення заявника

	5
	Витребування підтвердження відповідності відомостей у Реєстрі даним паперового носія відповідного актового запису, на підставі якого буде здійснено видачу витягу з Реєстру ( у випадках передбачених законодавством)
	Посадова особа ВДРАЦС
	В
	У день звернення заявника

	6
	Формування  та друк витягу з Реєстру
	Посадова особа ВДРАЦС
	В
	У день звернення заявника

	7
	Внесення відомостей про виданий витяг з Реєстру до Книги обліку виданих витягів з Реєстру

	Посадова особа ВДРАЦС

	В
	У день звернення заявника

	8
	Передача результату надання адміністративної послуги від відділу державної реєстрації актів цивільного стану до Центру надання адміністративних послуг
	Посадова особа ВДРАЦС

	В
	У день звернення заявника

	9
	Отримання Центром надання адміністративних послуг результату надання адміністративної послуги від відділу державної реєстрації актів цивільного стану
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день отримання результату надання адміністративної послуги

	10
	Видача (вручення) суб’єкту звернення результату надання адміністративної послуги
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	11
	Повернення результату надання адміністративної послуги від центру надання адміністративних послуг до відділу державної реєстрації актів цивільного стану у разі неотримання його суб’єктом звернення
	Адміністратор ЦНАП
	В
	На наступний робочий день відділу, після спливу одного місяця від дня надходження до Центру результату надання адміністративної послуги

	12
	Надіслання суб’єкту звернення письмової відмови в проведенні державної реєстрації смерті
	Посадова особа відділу державної реєстрації актів цивільного стану
	В
	[bookmark: _GoBack]Не пізніше наступного робочого дня від дня повернення до відділу


*Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.

