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ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням сорок другої сесії Лютенської сільської ради восьмого скликання від 24 грудня 2025 року

Технологічна картка адміністративної послуги
Видача свідоцтва на зберігання
вибухових матеріалів

	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	 Прийняття вхідного пакета документів про надання адміністративної послуги, перевірка комплектності, реєстрація у Центрі надання адміністративних послуг (далі – ЦНАП)
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день подання документів в ЦНАП

	2.
	Відправлення вхідного пакета документів в Головне управління Держпраці у Полтавській області (далі – ГУ Держпраці)
	Адміністратор відділу надання адміністративних послуг
	В
	До 5-и робочих днів після надходження в ЦНАП

	3.
	Реєстрація  вхідного пакету документів
	Відділ документального забезпечення та контролю ГУ Держпраці; провідний документознавець
	В
	В день надходження пакету документів або наступного робочого дня

	4.
	Розгляд пакета документів, накладення резолюції, скерування пакета документів у Відділ експертної роботи, ринкового нагляду та надання адміністративних послуг (далі – Відділ ЕР, РН та НАП) для визначення відповідального виконавця
	ГУ Держпраці; начальник
	В
	На 2-й робочий день з дня надходження

	5
	Вивчення документів
	Відділ ЕР, РН та НАП ГУ Держпраці; головний державний інспектор
	В
	До 5 робочих днів з дня надходження

	6
	Підписання свідоцтва, листа
	ГУ Держпраці; начальник
	З
	На 8-й робочий день з дня надходження

	7
	Внесення інформації до Журналу реєстрації свідоцтва на зберігання вибухових матеріалів промислового призначення та Переліку виданих свідоцтва на придбання вибухових матеріалів територіальними органами Держпраці Оформлення пакета документів для видачі результату послуги
	Відділ ЕР, РН та НАП ГУ Держпраці; головний державний інспектор
	В
	На 9-й робочий день з дня надходження

	8
	Відправлення пакета документів для видачі результату послуги в ЦНАП
	Відділ документального забезпечення та контролю ГУ Держпраці; провідний документознавець
	В
	На 10-й робочий день з дня надходження

	9
	Підготовка і направлення повідомлення про видачу результату послуги
	Адміністратор відділу надання адміністративних послуг
	В
	В 1-денний строк з дня отримання відповідного результату адміністративної послуги

	10
	Видача результату послуги
	Адміністратор відділу надання адміністративних послуг
	В
	У день особистого звернення особи, але не пізніше 2-х місяців з дня надіслання повідомлення про видачу результату адміністративної послуги



