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ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням сорок другої сесії Лютенської сільської ради восьмого скликання від 24 грудня 2025 року

Технологічна картка адміністративної послуги
Зняття з обліку великотоннажних та інших технологічних транспортних засобів
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор відділу надання адміністративних послуг
	В
	У день подання документів в ЦНАП

	2.
	Формування адміністративної справи
	Адміністратор відділу надання адміністративних послуг
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	3.
	Передача пакету документів  до Управління
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 1-го робочого дня, але не пізніше наступного робочого дня

	4.
	Реєстрація в журналі вхідної кореспонденції заяви на зняття з обліку технологічного транспортного засобу (далі - заява)
	Відповідальна особа сектору документального забезпечення та контролю 
	У
	Протягом
1-го робочого дня

	5.
	Передача заяви та пакету документів начальнику Управління
	Відповідальна особа сектору документального забезпечення та контролю
	В
	Протягом
1-го робочого дня

	6.
	Проставляння резолюції на заяві
	Начальник Управління 
	Р
	Протягом
1-го робочого дня

	7.
	Передача заяви та пакету документів начальнику відділу організації державного та ринкового нагляду, надання адміністративних послуг
	Відповідальна особа сектору документального забезпечення та контролю
	Р
	Протягом
1-го робочого дня

	8.
	Проставляння резолюції та передача заяви з пакетом  документів відповідальній особі відділу організації державного та ринкового нагляду, надання адміністративних послуг
	Начальник відділу організації державного та ринкового нагляду, надання адміністративних послуг
	Р
	Протягом
1-го робочого дня

	9.
	Перевірка відповідності наданих документів вимогам законодавства
	 Відповідальна особа відділу організації державного та ринкового нагляду, надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
10 робочих днів


	10
	Перевірка наявності обтяжень за даними Державного реєстру обтяжень рухомого майна
	Начальник відділу організації державного та ринкового нагляду, надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
1-го робочого дня

	10.1
	У разі наявності обтяжень забезпечення отримання письмової згоди всіх виявлених обтяжувачів
	Відповідальна особа відділу організації державного та ринкового нагляду, надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
10 робочих днів


	11.1
	У разі позитивного результату:
передача документів начальнику відділу організації державного та ринкового нагляду, надання адміністративних послуг;
	Відповідальна особа відділу організації державного та ринкового нагляду, надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
1-го робочого дня

	11.2
	вивчення документів начальником відділу організації державного та ринкового нагляду, надання адміністративних послуг;
	Начальник відділу організації державного та ринкового нагляду, надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
1-го робочого дня

	11.3
	візування заяви начальником відділу організації державного та ринкового нагляду, надання адміністративних послуг та надання начальнику Управління
	Начальник відділу організації державного та ринкового нагляду, надання Начальник відділу організації державного та ринкового нагляду, надання адміністративних послуг адміністративних послуг
	В
	

	11.4
	вивчення документів  та прийняття рішення про зняття з обліку
	Начальник Управління
	П. Р
	Протягом
1-го робочого дня

	11.5
	заповнення службових позначок на заяві та проставляння на свідоцтві про реєстрацію ТТЗ штампу  «Знято з обліку»  про реєстрацію ТТЗ та зазначення  дати зняття з обліку
	Відповідальна особа відділу організації державного та ринкового нагляду, надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
1-го робочого дня

	12.1
	У разі негативного результату:                   підготовка проекту листа  на адресу заявника  про відмову у знятті з обліку  ТТЗ (далі – відмова)
	Відповідальна особа відділу організації державного та ринкового нагляду, надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
1-го робочого дня

	12.2
	передача пакету документів  та проекту відмови начальнику відділу організації державного та ринкового нагляду, надання адміністративних послуг
	Відповідальна особа відділу організації державного та ринкового нагляду, надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
1-го робочого дня

	12.3
	вивчення наданого пакету документів  та  корегування проекту відмови
	Начальник відділу організації державного та ринкового нагляду, надання адміністративних послуг
	У
	Протягом
1-го робочого дня

	12.4
	надання пакету документів та проекту відмови начальнику Управління
	Начальник відділу організації державного та ринкового нагляду, надання адміністративних послуг
	У
	Протягом
1-го робочого дня

	12.5
	вивчення наданого пакету документів
	Начальник Управління
	П
	Протягом
1-го робочого дня

	12.6
	прийняття рішення про відмову у знятті з обліку ТТЗ та підписання відповідного листа
	Начальник Управління
	Р
	Начальник Управління

	13
	Внесення відповідних даних щодо зняття з обліку ТТЗ  до журналу реєстрації  ТТЗ Управління
	Відповідальна особа відділу організації державного та ринкового нагляду, надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
одного робочого дня

	14
	Передача результату наданої адміністративної послуги адміністратору ЦНАПу
	Відповідальна особа відділу організації державного та ринкового нагляду, надання адміністративних послуг
	В
	Протягом 1-го робочого дня

	15
	Видача результату наданої адміністративної послуги
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	У день звернення заявника



