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ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням сорок другої сесії Лютенської сільської ради восьмого скликання від 24 грудня 2025 року

Технологічна картка адміністративної послуги
Внесення до Державного земельного кадастру відомостей (змін до них) про землі в межах території адміністративно-територіальних одиниць, з видачею витягу
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Реєстрація заяви суб’єкта звернення в центрі надання адміністративних послуг.
	АдміністратоЦНАП
	В
	Протягом одного робочого дня (заяви реєструються в день їх надходження в порядку черговості)

	2.
	Перевіряє: - форму та зміст заяви; – повноваження особи, що звернулася за адміністративною послугою – наявність повного пакета документів, необхідних для внесення відомостей (змін до них) про земельну ділянку.
	АдміністратоЦНАП
	В
	При реєстрації заяви

	3.
	Відмова у прийнятті документів з обґрунтуванням підстав відмови
	АдміністратоЦНАП
	В
	При реєстрації заяви

	4.
	У разі прийняття заяви вона передається Державному кадастровому реєстратору Держгеокадастру
	АдміністратоЦНАП
	П
	В день реєстрації заяви

	5.
	Вносить до Державного земельного кадастру такі дані: 1) реєстраційний номер заяви; 2) дата реєстрації заяви; 3) відомості про особу, яка звернулася із заявою 4) відомості про Державного кадастрового реєстратора, який прийняв заяву
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	Протягом першого робочого дня в день надходження заяви до Державного кадастрового реєстратора Держгеокадастру

	6
	Внесення до Державного земельного кадастру відомостей (змін до них) про землі в межах адміністративнотериторіальних одиниць. Виконує: – перевірку електронного документа та у разі відповідності поданих документів Порядку ведення Державного земельного кадастру за допомогою програмного забезпечення Державного земельного кадастру вносить відомості, які містить електронний документ, до Державного земельного кадастру; – у разі внесення відомостей (змін до них) до Державного земельного кадастру формує витяг для підтвердження внесення відомостей (змін до них) про землі в межах адміністративно -територіальних одиниць за визначеною формою за допомогою програмного забезпечення Державного земельного кадастру; – у разі невідповідності поданих документів Порядку ведення Державного земельного кадастру за результатами перевірки складає за допомогою програмного забезпечення Державного земельного кадастру протокол проведення перевірки електронного документа за визначеною формою та приймає рішення про відмову у внесенні відомостей (змін до них) до Державного земельного кадастру про землі в межах адміністративно -територіальних одиниць за визначеною формою
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	Протягом першого – тринадцятого робочих днів з дня надходження заяви до Державного кадастрового реєстратора

	7
	Підписує витяг з Державного земельного кадастру про землі в межах територій адміністративно -територіальних одиниць або рішення про відмову у внесені до Державного земельного кадастру відомостей (змін до них) про землі в межах територій адміністративно - територіальних одиниць та засвідчує свій підпис власною печаткою.
	Державний кадастровий реєстратор
	В, З
	Не пізніше чотирнадцятого робочого дн я з дня надходження заяви до Державного кадастрового реєстратора

	8
	Передача витягу з Державного земельного кадастру про землі в межах територій адміністративно -територіальних одиниць або рішення про відмову у внесенні відомостей (змін до них) про землі в межах адміністративно-територіальних одиниць до центру надання адміністративних послуг
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	Не пізніше чотирнадцятого робочого дн я з дня надходження заяви до Державного кадастрового 23 адміністративно-територіальних одиниць до центру надання адміністративних послуг реєстратора

	9
	Видача замовнику витягу з Державного земельного кадастру про землі в межах територій адміністративно-територіальних одиниць або рішення про відмову у внесенні відомостей до Державного земельного кадастру про землі в межах адміністративно-територіальних одиниць
	АдміністратоЦНАП
	В
	В день звернення заявника за результатами надання адміністративної послуги

	10
	Видача суб'єкту звернення/ законному представнику  копії рішення 
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день підписання рішення



