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ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням сорок другої сесії Лютенської сільської ради восьмого скликання від 24 грудня 2025 року
         
 ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
 АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01192
Видача  дубліката будівельного паспорта забудови земельної ділянки
ВІДДІЛ
 «ЦЕНТ НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ»
 ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ ЛЮТЕНСЬКОЇ СІЛЬСЬКОЇ РАДИ

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження
	Головний офіс: с. Лютенька, вул. Леоніда Думенка, 7а
ВРМ №1: с. Рашівка, вул. Миру,50
ВРМ №2: с. Соснівка, вул. Миру, 105
ВРМ №3: с. Лисівка, вул, Дружби,5

	2.
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок-четвер 08:00-17:0
 п'ятниця 08:00-16:00
обідня перерва 12:00-13:00


	3.
	 Телефон, адреса електронної пошти та вебсайт
	Головний офіс: тел.(05354)53642 lutenka@ukr.net
ВРМ №1: тел. (05354)52-3-42
ВРМ №2: тел. (05354)52-7-31
ВРМ №2: тел. (05354)52-51-42

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про регулювання містобудівної діяльності»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанови Кабінету Міністрів України від 27.03.2019 № 367 «Деякі питання дерегуляції господарської діяльності», від 24.06.2022 № 722 «Деякі питання здійснення дозвільних та реєстраційних процедур у будівництві в умовах воєнного стану»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ  Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства  України від 05.07.2011 №103 «Про затвердження Порядку видачі будівельного паспорту забудови земельної ділянки» (зі змінами)

	Умови отримання адміністративної послуги 

	7.
	Підстава для отримання
	Заява на видачу будівельного паспорта зі згодою замовника на обробку персональних даних (із зазначенням кадастрового номера земельної ділянки) та пакет документів 

	8.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Для отримання будівельного паспорта на забудову земельної ділянки  до заяви замовником додаються: копія документа, що засвідчує право власності або користування земельною ділянкою, або договір суперфіцію, або заповіту, у разі якщо речове право на земельну ділянку не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно; копія документа, що засвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна, розташований на земельній ділянці, у разі якщо право власності на об’єкт нерухомого майна не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно (у разі здійснення реконструкції, капітального ремонту), в т. ч. технічного паспорта, як його складової; згода співвласника (співвласників) об'єкта нерухомого майна, розташованого на земельній ділянці (у разі здійснення реконструкції, капітального ремонту) (за умови перебування у спільній власності); згода співвласника (співвласників) земельної ділянки на забудову (у разі розміщення нових об'єктів) (за умови перебування у спільній власності); схема намірів забудови земельної ділянки (місце розташування будівель та споруд на земельній ділянці (ескізні пропозиції), відстані до меж сусідніх та розташованих на них об'єктів, інженерних мереж і споруд, фасади та плани поверхів об'єктів із зазначенням габаритних розмірів, за формою, наведеною у додатку 2 до Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки, затвердженого наказом Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 05.07.2011 № 103 (зі змінами від 14.12.2021 № 331) М1:500; фасади і плани М1:100; проєкт будівництва (за наявності); інформація про наявність у межах земельної ділянки режимоутворюючих об'єктів культурної спадщини та обмеження у використанні земельної ділянки у разі здійснення нового будівництва об'єкта (за наявності). Копії документів, що подаються для отримання будівельного паспорта, засвідчуються замовником (його уповноваженим представником) при їх здачі працівникові Центру адміністративних послуг з пред’явленням оригіналу документу. Інформація про наявність у межах земельної ділянки режимоутворюючих об'єктів культурної спадщини та обмеження у використанні земельної ділянки у разі здійснення нового будівництва об'єкта (за наявності) надається уповноваженим регіональним органом охорони культурної спадщини з використанням електронного кабінету в Електронній системі.



	9.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подаються фізичними особами або керівниками юридичних осіб (їх уповноваженими представниками) за вибором замовника до відділу містобудування та архітектури Полтавської облдержадміністрації особисто через відділ «Центр надання адміністративних послуг»  або через електронний кабінет в Електронній системі шляхом подання засобами програмного забезпечення Єдиного державного вебпорталу електронних послуг або заповнюються та надсилаються рекомендованим листом з описом вкладення до відділу «ЦНАП» .
Заяви, подані через відділ «ЦНАП» , передаються до відділу містобудування та архітектури Полтавської облдержадміністрації виключно з використанням електронного кабінету працівника відділу «ЦНАП» в Електронній системі


	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Послуга надається на безоплатній основі

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	10 робочих днів

	12.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	[bookmark: n46]Підставою для відмови у наданні будівельного паспорта (повернення поданого пакету документів) є:
- неподання повного пакета документів;


	15.
	Результат надання адміністративної послуги
	Надання дубліката будівельного паспорту/відмова у наданні дубліката будівельного паспорта

	16.
	Способи отримання відповіді (результату)

	Видається безпосередньо заявнику (фізичній особі/керівнику юридичної особи) або уповноваженому представнику за довіреністю, переданого Відділом містобудування та архітектури Полтавської облдержадміністрації за результатами розгляду заяви до відділу «ЦНАП»  з використанням електронного кабінету в Електронній системі

	17.
	Примітка
	-------------------



