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ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням сорок другої сесії Лютенської сільської ради восьмого скликання від 24 грудня 2025 року

Технологічна картка адміністративної послуги 
Внесення змін до будівельного паспорта земельної ділянки
Відділ "Центр надання адміністративних послуг" 
виконавчого комітету Лютенської сільської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратори центрів надання адміністративних послуг
	В
	У день надходження документів

	2.
	Формування дозвільної справи, занесення даних до реєстру
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1-го робочого дня

	3.
	Передача пакету документів заявника до органу містобудування та архітектури для реєстрації
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1-го робочого дня

	4.
	Перевірка щодо відповідності намірів забудови земельної ділянки вимогам чинної містобудівної документації на місцевому рівні, детальним планам територій, планувальним рішенням проектів садівницьких та дачних товариств, державним будівельним нормам, стандартам і правилам.
	Начальник (керівник) органу містобудування та архітектури
	В
	Протягом 2-4 робочих днів

	5.
	Підготовка внесення змін до будівельного паспорта забудови земельної ділянки
	Уповноважений спеціаліст органу містобудування та архітектури
	В
	Протягом 4-8го робочих днів

	6.
	Підписання будівельного паспорта забудови земельної ділянки із змінами
	Начальник (керівник) органу містобудування та архітектури
	П
	Протягом 9-го робочого дня

	7.
	Реєстрація будівельного паспорта забудови земельної ділянки в журналі реєстрації будівельних паспортів.
	Уповноважений спеціаліст органу містобудування та архітектури
	В
	Протягом 9-го робочого дня

	8.
	Передача будівельного паспорта забудови земельної ділянки із змінами адміністратору ЦНАПу
	Уповноважений спеціаліст органу містобудування та архітектури
	В
	Протягом 10го робочого дня

	9.
	Запис у бланку проходження документа про результат надання адміністративної послуги повідомлення про це замовника
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 10го робочого дня

	10.
	Видача замовнику будівельного паспорта забудови земельної ділянки із змінами
	Адміністатор ЦНАПу
	В
	Протягом 10го робочого дня



