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ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням сорок другої сесії Лютенської сільської ради восьмого скликання від 24 грудня 2025 року
         
 ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
 АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00193
Продовження строку дії паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності
ВІДДІЛ
ЦЕНТР НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ
ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ
ЛЮТЕНСЬКОЇ СІЛЬСЬКОЇ РАДИ

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження
	Головний офіс: с. Лютенька, вул. Леоніда Думенка, 7а
ВРМ №1: с. Рашівка, вул. Миру,50
ВРМ №2: с. Соснівка, вул. Миру, 105
ВРМ №3: с. Лисівка, вул, Дружби,5

	2.
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок-четвер 08:00-17:0
 п'ятниця 08:00-16:00
обідня перерва 12:00-13:00


	3.
	 Телефон, адреса електронної пошти та вебсайт
	Головний офіс: тел.(05354)53642 lutenka@ukr.net
ВРМ №1: тел. (05354)52-3-42
ВРМ №2: тел. (05354)52-7-31
ВРМ №2: тел. (05354)52-51-42

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закони України «Про регулювання містобудівної діяльності», ст.28; «Про звернення громадян»; «Про доступ до публічної інформації»; «Про адміністративні послуги» «Про охорону культурної спадщини»


	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова Кабінету Міністрів України від 30.03.1994 №198 «Про затвердження Єдиних правил ремонту i утримання доріг, вулиць, залізничних переїздів, правил користування ними та охорони» зі змінами та доповненнями

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Порядок розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності,   затверджений наказом Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житловокомунального господарства України від 21.10.2011 № 244  

	Умови отримання адміністративної послуги 

	7.
	Підстава для отримання
	Розміщення тимчасових споруд для здійснення підприємницької діяльності

	8.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Для продовження строку дії паспорту прив'язки стаціонарної ТС (кіоск, павільйон, причеп-фургон): До заяви додається в одному екземплярі:
 - паспорт прив'язки ТС (оригінал), який включає: 
схему розміщення тимчасової споруди, яка виконана на топографо-геодезичній основі у масштабі М 1:500, з прив'язкою ТС до місцевості (будівлі, споруди, інженерних мереж тощо), планувальними обмеженнями та з зазначенням заходів щодо благоустрою та озеленення прилеглої території (розташування квітників, урн, під'їздів), влаштування дорожнього покриття або мощення, виготовлена суб'єктом господарювання, який має у своєму складі архітектора, що має відповідний кваліфікаційний сертифікат або архітектором, який має відповідний кваліфікаційний сертифікат; 
- ескізи фасадів ТС у кольорі М 1:50, виконані суб'єктом господарювання, який має у своєму складі архітектора, що має відповідний кваліфікаційний сертифікат або архітектором, який має відповідний кваліфікаційний сертифікат; 
- технічні умови щодо інженерного забезпечення, самостійно отримані замовником балансоутримувача відповідних інженерних мереж та комунікацій (в разі наявності); реквізити замовника (найменування, П.І.Б., адреса, контактна інформація); 
в одному екземплярі:
 - копія договору особистого строкового земельного сервітуту; 
- копія витягу з Протоколу засідання комісії з розміщення тимчасових споруд для здійснення підприємницької діяльності на території м. Полтави;
 - копія погодження уповноважених органів (у разі необхідності). (в разі невідповідності зазначеним вимогам, надаються вищевказані матеріали в двох екземплярах) 
2. Для продовження терміну дії паспорту прив'язки пересувної ТС (лотки, дитячі атракціони, місця для реалізації баштанних культур, ялинок): 
- До заяви додається в одному екземплярі: 
- паспорт прив'язки ТС (оригінал), який включає: 
схему розміщення тимчасової споруди, виконана на топографо-геодезичній основі у масштабі М 1:500, з прив'язкою ТС до місцевості (будівлі, споруди, інженерних мереж тощо), планувальними обмеженнями та з зазначенням заходів щодо благоустрою та озеленення прилеглої території (розташування квітників, урн, під'їздів), влаштування дорожнього покриття або мощення, виготовлена суб'єктом господарювання, який має у своєму складі архітектора, що має відповідний кваліфікаційний сертифікат або архітектором, який має відповідний кваліфікаційний сертифікат; - реквізити замовника (найменування, П.І.Б., адреса, контактна інформація);
 - копія витягу з Протоколу засідання комісії з розміщення тимчасових споруд для здійснення підприємницької діяльності на території м.Полтави; копія погодження уповноважених органів (у разі необхідності). 
3. Для продовження терміну дії паспорту прив'язки пересувної тимчасової споруди 
- виносних столиків у визначених місцях (майданчиках) для сезонного використання: 
До заяви додається в одному екземплярі: 
- паспорт прив'язки ТС (оригінал), який включає: 
- схему розміщення тимчасової споруди, виконану на топографо-геодезичній основі у масштабі М 1:500, з прив'язкою ТС до місцевості (будівлі, споруди, інженерних мереж тощо), планувальними обмеженнями та з зазначенням заходів щодо благоустрою та озеленення прилеглої території (розташування квітників, урн, під'їздів), влаштування дорожнього покриття або мощення, виготовлена суб'єктом господарювання, який має у своєму складі архітектора, що має відповідний кваліфікаційний сертифікат або архітектором, який має відповідний кваліфікаційний сертифікат; 
- реквізити замовника (найменування, П.І.Б., адреса, контактна інформація); 

(в разі невідповідності зазначеним вимогам, надаються вищевказані матеріали в двох екземплярах) - копія договору особистого строкового земельного сервітуту; - копія витягу з Протоколу засідання комісії з розміщення тимчасових споруд для здійснення підприємницької діяльності на території м. Полтави; 
копія документу про реєстрацію закладу громадського харчування (реєстрація потужностей закладу); - копія погодження уповноважених органів (у разі необхідності).

	9.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто, через уповноваженого представника за дорученням або поштою

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	10 робочих днів

	12.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	[bookmark: n46]1. Подання неповного пакета документів;  
2. Подання недостовірних відомостей, зазначених у пакеті документів

	15.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача продовженого паспорту прив'язки тимчасової споруди для здійснення підприємницької діяльності

	16.
	Способи отримання відповіді (результату)

	Видача продовженого паспорту прив'язки тимчасової споруди заявникові особисто або представнику за довіреністю або поштою



