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ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням сорок другої сесії Лютенської сільської ради восьмого скликання від 24 грудня 2025 року
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
[bookmark: n13]Прийняття рішення про зміну адреси об’єкта нерухомого майна
Відділ "Центр надання адміністративних послуг" 
виконавчого комітету Лютенської сільської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	 Прийняття документів, необхідних для надання адміністративної послуги

	Адміністратор ЦНАП

	В
	У момент звернення.

	2
	Передача пакету документів посадовій особі місцевого самоврядування
	Адміністратор ЦНАП

	В
	У момент звернення

	3
	Опрацювання документів
	посадова особа місцевого самоврядування
	В
	2 дні

	4
	Підготовка проекту рішення про зміну адреси
	посадова особа місцевого самоврядування
	В
	2 дні

	5
	Прийняття членами виконавчого комітету рішення про зміну адреси
	Члени виконавчого комітету
	З
	Згідно регламенту
виконавчого комітету


	6
	Реєстрація, підпис рішення або відмови.
	Селищний голова або інша посадова особа, яка має право підпису
	З
	У день або наступного дня після прийняття рішення

	7
	Внесення інформації про зміну адреси об’єкту будівництва до реєстру адрес
	посадова особа місцевого самоврядування
	В
	1 день

	8
	Оприлюднення рішення про зміну адреси об’єкту будівництва на офіційному вебсайті суб'єкта надання адміністративної послуги
	посадова особа місцевого самоврядування
	В
	1 день

	9
	Передача копії рішення про зміну адреси адміністратору ЦНАП
	посадова особа місцевого самоврядування, адміністратор
	У
	У день підписання рішення

	10
	Видача суб'єкту звернення/ законному представнику  копії рішення про зміну адреси або повідомлення про відмову
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день підписання рішення



