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ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням сорок другої сесії Лютенської сільської ради восьмого скликання від 24 грудня 2025 року
[bookmark: n13]ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Внесення змін до  паспорта прив'язки тимчасової споруди торгівельного, побутового, соціально-культурного чи іншого призначення на території зони відчуження та зони безумовного (обов'язкового) відселення
Відділ "Центр надання адміністративних послуг" 
виконавчого комітету Лютенської сільської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	 Прийом заяви та пакету документів
Реєстрація вхідної кореспонденції, перевірка повноти пакету документів
	Адміністратор ЦНАП

	В
	У день надходження документів

	2
	Передача документів до профільного підрозділу (наприклад, відділу містобудування та архітектури ДАЗВ)
	Відділ діловодства / ЦНАП
	В
	Протягом 1 робочого дня

	3
	Розгляд поданих документів, перевірка відповідності намірів розміщення ТС містобудівній документації та вимогам законодавства у зоні відчуження
Аналіз, прийняття рішення про внесення змін або відмову
	Відділ містобудування та архітектури ДАЗВ
	В
	До 8 робочих днів

	4
	Оформлення нового паспорта прив'язки (із внесеними змінами) або надання обґрунтованої відмови
Підготовка документа
	Відділ містобудування та архітектури ДАЗВ
	В
	1 робочий день

	5
	Видача результату послуги замовнику
Видача особисто або надсилання поштою
	 Адміністратор ЦНАП / Відділ ДАЗВ
	В
	1 робочий день


Примітки: Документи, що подаються для отримання адміністративних та інших визначених цим Законом послуг у сфері будівництва, повинні відповідати таким вимогам: 
1) документи мають викладатися державною мовою;
 2) текст документів має бути розбірливим (написаний машинодруком або від руки друкованими літерами);
 3) документи не повинні містити підчищення або дописки, закреслені слова та інші виправлення, не обумовлені в них, орфографічні та арифметичні помилки, заповнюватися олівцем, а також містити пошкодження, які не дають змоги однозначно тлумачити їх зміст;
 4) документи в електронній формі мають бути оформлені згідно з вимогами, визначеними законодавством. Подання документів з порушенням цих вимог є підставою для залишення таких документів без розгляду та повернення їх заявнику, про що повідомляється заявник у строк, що не перевищує строк, передбачений для розгляду відповідних документів.
