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ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням сорок другої сесії Лютенської сільської ради восьмого скликання від 24 грудня 2025 року
[bookmark: n13]ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Внесення змін до відомостей Державного реєстру потужностей операторів ринку
Відділ "Центр надання адміністративних послуг" 
виконавчого комітету Лютенської сільської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом заяви та її реєстрація
	Адміністратор ЦНАП

	В
	У день звернення заявника*

	2
	Передача справи від адміністратора ЦНАП
до структурних підрозділів Головного управління Держпродспоживслужби  в Полтавській області

	Начальник Головного управління Держпродспоживслужби  в Полтавській області
	П
	Протягом
1 дня


	3
	Визначення терміну виконання та виконавця на рівні структурних підрозділів Головного управління Держпродспоживслужби в Полтавській області
	Начальник Головного управління Держпродспоживслужби  в Полтавській області
	П
	Протягом
1 дня


	4
	Передача до виконання заяви виконавцю структурного підрозділу Головного управління Держпродспоживслужби в Полтавській області (далі – виконавець)
	Начальник Управління безпеки харчових продуктів та ветеринарної медицини
Начальники
районного, міського управління
Головного управління Держпродспоживслужби  в Полтавській області

	П
	Протягом
1 дня


	5
	Перевірка достовірності відомостей у разі подання заяви засобами Порталу Дія (за наявності технічної можливості) або через інші електронні інформаційні ресурси Головного управління Держпродспоживслужби в Полтавській області проводиться на підставі даних отриманих у порядку електронної інформаційної взаємодії Порталу Дія (за наявності технічної можливості) або інших інформаційних ресурсів територіального органу Держпродспоживслужби із іншими електронними інформаційними ресурсами, зокрема з Єдиним державним реєстром юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань.
	Посадові особи
районного, міського управління
Головного управління Держпродспоживслужби  в Полтавській області

	В
	Протягом
1-3 днів


	6
	Оформлення наказу Головного управління Держпродспоживслужби в Полтавській області про прийняте рішення про внесення змін до відомостей Державного реєстру потужностей операторів ринку
	Посадові особи Управління безпеки харчових продуктів та ветеринарної медицини
	В
	Протягом
1 дня


	7
	Реєстрація та підписання наказу Головного управління Держпродспоживслужби в Полтавській області про прийняте рішення про внесення змін до відомостей Державного реєстру потужностей операторів ринку
	Начальник Головного управління Держпродспоживслужби  в Полтавській області Посадові особи Управління безпеки харчових продуктів та ветеринарної медицини
	В. З
	Протягом
1дня


	8
	Підготовка проектів Рішення про внесення змін до відомостей Державного реєстру потужностей операторів ринку
	Виконавець
районного, міського управління
Головного управління Держпродспоживслужби в Полтавській області

	В
	Протягом 1 дня

	9
	Підписання Рішення про внесення змін до відомостей Державного реєстру потужностей операторів ринку
	Начальники
районного, міського управління
Головного управління Держпродспоживслужби  в Полтавській області

	З
	Протягом
1 дня


	10
	Внесення змін до інформаціі зареєстрованої потужності, до державного реєстру операторів ринку та їхніх потужностей (далі - Реєстр)
У разі подання заяви засобами Порталу Дія (за наявності технічної можливості) або через інші електронні інформаційні ресурси Головного управління Держпродспоживслужби в Полтавській області внесення змін вдержавну реєстрація потужності здійснюється автоматично в режимі реального часу, шляхом внесення визначеної інформації до Реєстру.

	Посадові особи Управління безпеки харчових продуктів та ветеринарної медицини.
 
Посадові особи
районного, міського управління
Головного управління Держпродспоживслужби  в Полтавській області

	В
	не пізніше наступного робочого дня з дати прийняття рішення про державну реєстрацію потужності

	11
	У разі подання заяви в електронній формі повідомлення про внесення змін в державну реєстрацію потужності надсилається автоматично за допомогою засобів Порталу Дія (за наявності технічної можливості) або інших інформаційних ресурсів територіального органу Держпродспоживслужби шляхом направлення в особистий кабінет, на електронну адресу або інші засоби зв’язку обрані оператором ринку у заяві.
	Посадові особи Управління безпеки харчових продуктів та ветеринарної медицини.
Посадові особи
районного, міського управління
Головного управління Держпродспоживслужби  в Полтавській області

	В
	Протягом
1 дня


	12
	Передача Рішення про внесення змін до відомостей Державного реєстру потужностей операторів ринку в ЦНАП для видачі заявникові
	Відділ державного контролю Головного управління Держпродспоживслужби в Хмельницькій області
 Виконавець
 Керівник районного, міського управління
Головного управління Держпродспоживслужби  в Полтавській області

	У
	Протягом 1 дня

	13
	Внесення відмітки до електронної бази про факт здійснення процедури
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 30 дня

	14
	Повідомлення суб’єкта звернення про готовність результату надання адміністративної послуги
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 30 дня

	15
	Видача   витягу з рішення виконкому суб’єкту звернення
	Адміністратор ЦНАП
	В
	З 30 дня



