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ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням сорок другої сесії Лютенської сільської ради восьмого скликання від 24 грудня 2025 року

                                
Технологічна картка адміністративної послуги
Взяття на облік громадян, які потребують поліпшення житлових умов
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Перевірка комплектності поданих документів та видача довідки (на запит заявника)
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Негайно після звернення

	2.
	
Реєстрація заяви та комплекту документів

	Адміністратор ЦНАП
	В
	Не пізніше наступного дня з дати надходження

	3.
	Передача заяви та документів виконавцю
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Не пізніше наступного дня з дня 

	4.
	Підготовка проекту рішення для внесення на розгляд виконкому
	Секретар виконкому
	В
	За 5-10 днів до чергового засідання виконкому 

	5
	Розгляд документів на засіданні виконкому
	Секретар виконкому
	В
	Відповідно до плану засідань

	6
	Реєстрація рішення у Журналі обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 10 днів з дати засідання

	7
	Повідомлення заявника про постановку на квартирний облік
	Адміністратор ЦНАП
	В
	На наступний день з дати засідання 

	Загальна кількість днів надання послуги
	Не більше 30 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	Не більше 30 днів


Умовні позначки:
В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, 3 – затверджує

