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ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням сорок другої сесії Лютенської сільської ради восьмого скликання від 24 грудня 2025 року
[bookmark: n13]ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Взяття на облік внутрішньо переміщених осіб, які потребують надання житлового приміщення з фондів житла для тимчасового проживання

	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету  документів, реєстрація заяви
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	2.
	Реєстрація пакету документів у відділі соціальної політики виконавчого комітету міської ради

	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	3
	Передача пакету документів заявника до виконавця
	Адміністратор ЦНАП

	В, У
	Протягом 1 дня

	4.
	Підготовка документів для розгляду на засіданні комісії з обліку внутрішньо переміщених осіб та надання житлових приміщень для тимчасового проживання внутрішньо переміщеним особам при виконавчому комітеті сільської ради
	Спеціаліст відділу соціального захисту
	В
	Протягом 3 днів

	5.
	Підготовка та оформлення проєкту рішення виконавчого комітету сільської ради
	Спеціаліст відділу соціального захисту
	В
	10 днів

	6.
	В разі достовірності документів приймання рішення надання адміністративної послуги
	Головний спеціаліст відділу соціальної підтримки пільгових категорій громадян та осіб з інвалідністю

	В
	Протягом 5 днів

	7.
	Прийняття рішення виконавчого комітету Лютенської сільської ради

	Виконавчий комітет Лютенської сільської ради
	В
	На засіданні Лютенської сільської ради

	8.
	Видача заявнику витягу з рішення виконавчого комітету Лютенської сільської ради  щодо взяття його на облік внутрішньо переміщених осіб
	Адміністратор ЦНАП

	В
	Протягом 2 днів з дня засідання


*Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.

