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ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням сорок другої сесії Лютенської сільської ради восьмого скликання від 24 грудня 2025 року

[bookmark: bookmark0]Технологічна картка адміністративної послуги 
ВИДАЧА ДОВІДКИ ПРО ВЗЯТТЯ НА ОБЛІК ВНУТРІШНЬО ПЕРЕМІЩЕНОЇ ОСОБИ
	
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакета документів для отримання довідки
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1-го робочого дня

	2.
	Формування справи, занесення даних до реєстру.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1-го робочого дня

	3.
	Перевірка повноти пакету поданих документів, внесення до єдиної інформаційної бази даних про внутрішньо переміщених осіб
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1-го робочого дня

	4.
	Передача пакету документів заявника уповноваженому представнику управління соціального захисту населення райдержадміністрації
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1-го робочого дня


	5.
	Розгляд заяви
	Адміністратор ЦНАП, Управління соціального захисту населення
	В
	Протягом 1 робочого дня

	6.
	Видача довідки особі, яка звернулася
	Адміністратор ЦНАП, Управління соціального захисту населення
	В
	Протягом 1 робочого дня



