Додаток 2.291
ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням сорок другої сесії Лютенської сільської ради восьмого скликання від 24 грудня 2025 року
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	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і реєстрація заяви та вхідного пакету документів

	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	2.
	Передача заяви й пакету документів суб’єкту надання адміністративної послуги - Службі у справах дітей Лютенської сільської ради

	Адміністратор ЦНАП
	В
	Не пізніше наступного робочого дня після дня подання (надсилання) заяви


	3
	Підготовка документів, поданих одержувачем адміністративної послуги для розгляду на засіданні комісії з питань захисту прав дитини; винесення питання на розгляд комісії з питань захисту прав дитини; надання або відмова у наданні адміністративної послуги із зазначенням причин такої відмови
	Начальник Служби у справах дітей 

	В
	 Протягом 14 робочих днів

	4.
	Підготовка проекту рішення виконавчого комітету сільської ради, розгляд питання виконавчим комітетом сільської ради

	Начальник Служби у справах дітей 

	В
	Протягом 5 робочих днів


	5.
	Підписання результату надання адміністративної послуги

	Сільський голова
	З
	Протягом 2 робочих днів

	6.
	Передача результату надання адміністративної послуги до управління «ЦНАП»

	Начальник Служби у справах дітей 

	В
	Протягом 1 робочого дня після реєстрації


	7.
	Видача суб’єкту звернення результату надання адміністративної послуги

	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 робочого дня

	8.
	Повідомлення заявника про готовність послуги

	Адміністратор ЦНАП
	В
	Не пізніше наступного робочого дня після передачі документів до ЦНАП



*Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.

